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Kivonat Kislang Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 2026. szeptember
24-én tartott Glése jegyzékdnyvébdl.

Kislang kézség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
124/2026. (1X.24.) hatarozata

a Kislangi Csicserg6 Mini Bolcs6de Szakmai Programjanak jovahagyasarol és
a 2011/2025. (1X.28.) hatarozat hatalyon kiviil helyezésérél

Kislang Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete megismerte, megtargyalta a
Kislangi Csicserg6 Mini Bolcsdde felllvizsgalt Szakmai Programjat — mint a személyes
gondoskodast nyujt6 gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairél és mikodeésik feltételeirdl sz6l6 15/1998.(1V.30.) NM
rendelet szerinti szakmai programot — és a hatarozat szoros mellékletét képez6
tartalommal jovahagyja, ezzel egyidejlileg a Kislangi Csicsergéd Mini Bdlcsdde
Szakmai Programjarol sz6l6 211/2025. (1X.28.) hatarozatot hatalyon kivil helyezi.

Kislang Koézség Onkormanyzat Képvisel6-testilete felkéri Kovacs Mihaly
polgarmestert, hogy dontésérdl a Kislangi Csicsergd Ovoda-Mini Bélcséde és Konyha
vezetdjét tajékoztassa.

Hatarid6: azonnal
Felelés: Kovacs Mihaly polgarmester

Kovacs Mihaly sk. Mészarosné Esze Anita sk.
polgarmester jegyz6
Farkasné Izing Nikoletta sk. Szabo6 Gyorgy sk.
jkv. hitelesitd jkv. hitelesitd

A kivonat hiteles.
Kislang, 2026. szeptember 25.

jegyzé
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Kislangi Csicsergé Ovoda-Mini Bolcséde és Konyha Szakmai Program 2025-2030
A Mini Bolesode adatai

Az intézmény neve: Kislingi Csicsergé Ovoda-Mini Boleséde és Konyha
Alapito okirat szama: K/51-15/2025. (2025.04.04. napjatol hatalyos)
Az intézmény cime: 8156 Kislang, F6 utca 53. Hrsz.: 355/1.
Adoszam: 15592451-2-07  Agazati azonosito: S0547924
Torzskonyvi azonositd szam (PIR): 592457
Mini Bolesdde telephelye: 8156 Kislang, Szent Istvan utca 38/A.
Féigazgato: Kantor Zsuzsanna
Elérhetoségek:
Weboldal: https://kislang.hu/ovoda
Telefon: +3622/435-544

Email cimek: ovoda@kislang.hu - ovodakislang@datatrans.hu

Fenntart6 neve: Kislang Kozség Onkormanyzata (Torzskonyvi szam: 727408)
Székhelye: 8156 Kislang Fo utca 63.
Weboldal: https:/kislang.hu/
Kapcsolattartd: Kovacs Mihaly, polgarmester
Email cim: hivatal@kislang.hu

Telefon: +3622/435-502

Ell4tési teriilet, onkormanyzati ellatasi korzet: Kislang kozség kozigazgatasi teriilete
Szolgéltatas: Bolcsodei ellatas / Mini bolesode / gyermekek napkozbeni ellatasa

Szolgaltatas nyujtas kezdet: 2022.06.30.

Szolgéltatas idotartama: Hatarozatlan

Mini béles6dei csoportok szama: 2 csoport (Katica, Pillangd)

A mini boleséde 16 férohelyszama tekintetében a gyermekjoléti szolgaltatdsok teriileti
lefedettségét figyelembe vevo finanszirozési rendszerbe befogadott.

Nyitvatartds: Hétfo-péntek, 6:30 oratol — 17:00 oraig; Napi 10,5 6rés nyitvatartassal miikodik.
Bélcsddei szakmai vezetd: Borné Varga Rita

Gyermekjogi képviseld: dr. Zabolai Timea

(elérhetdsége: +36 20 489 9565;  timed.zabolai@ijsz.bm.gov.hu)

Szakmai programot készitette: Kantor Zsuzsanna és Borné Varga Rita
Szakmai programot feliilvizsgalta és ellenérizte: Farkasné Izing Nikoletta
Szakmai program készitésének idépontja: 2025. augusztus 29.

Szakmai program feliilvizsgalatinak idépontja: 2026.augusztus 27.
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Szakmai Program 2025-2030

Legitimaciés zaradék
1. Az intézményvezetsi jovahagyas

Az intézmény Szakmaj Programjénak moédositasat a 2026.08.31. napon féigazgatoi jogksrémben

Jjévéhagyom.

2. A fenntarté jovahagyé nyilatkozata

A Kislangi Csicsergé Ovoda-Mini Béleséde és Konyha Boélesodei mtezmenyegyseg Szakmai

Programjat az intézmény féigazgatéja 2026.08 51 napon jévahagyott, a maj napon

14409 C e 7 » . we 5 v
12 1. \ix, 1M \ ..... hatdrozatszamon, a fenntarté képviseléjeként Jovéahagyom.

Kislang, 2026. f&lng'L aY

Kovacs Mihaly

Polgérmester
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1. A bolcs6de munkajat és Szakmai Programjat meghatarozo jogszabalyok,

iranyelvek, szakmai irodalom

Magyarorszag Alaptdrvénye (2011.04.25.) https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=al100425.atv

1991. évi LXIV. torvény a Gyermekek jogairdl sz6l6 New Yorkban, 1989. november 20-an kelt
Egyezmény kihirdetésérdl https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99100064.tv

1992. évi XXXIII. tv. a kdzalkalmazottak jogallasardl https://njt.hu/jogszabaly/1992-33-00-00

1993. ¢évi III. torvény a szocidlis igazgatasrél és szocialis ellatdsokrol  (Szoctv.)
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99300003.tv

1997. ¢évi XXXI. tv. a gyermekek védelmérdl ¢és gyamiigyi igazgatasrél (Gyvt.)
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99700031.tv

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol (Koznev.tv.)
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=al100190.tv

235/1997. (XII.17) Korm. rendelet a gydmhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok,
a gyermekjoléti szolgalatok, a személyes gondoskodést nyjtd szervek és személyek altal kezelt
személyes adatokrdl https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99700235 kor

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol ¢és mikodésiik feltételeirdl
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99800015.nm

18/1998. (V1.3.9 NM rendelet a fert6z6 betegségek, és jarvanyok megeldzése érdekében sziikséges
jarvanyiigyi intézkedésrdl https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99800018.nm

33/1998. (V1.24.) NM rendelet a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassagi
orvosi vizsgalatokrol és véleményezésérdl https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99800033.nm

1/2000. (I.7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nyujtoé szocialis intézmények szakmai
feladatairdl és mukodésének feltételeirol https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0000001.scm

8/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzok személyek adatainak
miikodési nyilvantartasba vételérdl https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0000008.scm

9/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzéseérdl
¢s a szocialis szakvizsgardl https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0000009.scm

257/2000. (XII.26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIIIL.
torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban torténd
végrehajtasardl https:/njt.hu/jogszabaly/2000-257-20-22

29/2003. (V.20.) ESZCSM rendelet a helyettes sziilok, a neveldsziilok, a csaladi napkozit
miikddtetésének képzésének szakmai €s vizsgakovetelményeirdl, valamint az 6rokbefogadas elotti
tanacsadas és felkészitd tanfolyamrol https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0300029.esc

78/2003. (X1.27) GKM rendelet a Jatszotéri eszk6zok biztonsagarol
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0300078.gkm
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331/2006. (XII.23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi ¢és gyamiigyi feladat ¢s hataskor
ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezetérol és illetékességérdl
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0600331.kor

328/2011.(XI1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok
és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijar6l és az igénylésiikhdz felhasznalhatd
bizonyitékokrol https://njt.hu/jogszabaly/2011-328-20-22

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti ¢és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények ¢€s haldzatok hatoésagi nyilvantartasarol ¢és ellendrzésérol
https://njt.hu/jogszabaly/2013-369-20-22

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas-egészségiigyi
el6irasokrol https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1400037.emm

415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti ¢és gyermekvédelmi
igénybevevoi nyilvantartasrol €s az 0rszagos jelentési rendszerrol
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=al1500415.kor

381/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet az Integralt Jogvédelmi  Szolgalatrol
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=al600381.kor

25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet a vezetdi megbizassal rendelkezd szocialis szolgaltatast ny1jto
személyek vezetdképzésérol https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=al 700025.emm

A Bolcsddei Nevelés-Gondozés Orszadgos Alapprogramja (2024.)
https://admin.webgenerator.hu/uploads customer/11114970/F8menii/Szakmai%?20anyagok/Alap
program/MBE _alapprogram_2024.pdf
https://magyarbolcsodek.hu/hu/szakmai-anyagok/alapprogram/

Modszertani kiadvanyok, szakmai segédletek https://magyarbolcsodek.hu/hu/szakmai-anyagok/

KIEGESZITO UTMUTATO a bélesédében, mini bélesddében
pedagbgus munkakorben foglalkoztatottak részére (2024.08.01.)
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/pem/2025/utmutatok/bolcsode_kiegeszito_utmutato.pdf

Europai  Bizottsag —  Eurydice —  Kisgyermekkori nevelés Hungary  (2025).
https://eurydice.eacea.ec.europa.eu/hu/eurypedia/hungary/nevelesi-es-tanitasi-iranyelvek

Biztos Kezdet Kotetek I. A génektdl a tarsadalomig: a koragyermekkori fejlddés szinterei.
Budapest 2011. https://mek.oszk.hu/14800/14803/14803.pdf

Biztos Kezdet Kotetek 1. A koragyermekkori fejlddés természete — fejloddési 1épések és kihivasok.
Budapest 2011. https://mek.oszk.hu/14800/14806/14806.pdf

Korintus Mihdlyné, Nyitrai Agnes és Rozsa Judit: Jaték a Bolcsédében. Modszertani levél.
https://admin.webgenerator.hu/uploads_customer/11114970/FOmenii/Szakmai%?20anyagok/Mods
zertani%?20kiadvanyok/Modszertani_level jatek a_bolcsodeben.pdf

Tudastar — A beszoktatds moddszertana — Szocializalédds a csaladbol a bolesddébe.
Magyar Bolcsédék Egyesiilete, 2022.
https://admin.webgenerator.hu/uploads customer/11114970/Fémenii/Szakmai%?20anyagok/Tuda
star/Tudastar_a_beszoktatas_modszertana.pdf
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2. A Szakmai Programunk célja

A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak magas szintli megvalositasa, a szakmai
értekek megdrzése €s tovabbadasa, a kialakult jo gyakorlatok megerdsitése, 01j modszerek ¢€s

tevékenységformak bevezetése.

2.1 A bolcsode bemutatasa

A Kislangi Mini Bolcsdde egy csalddias, baratsagos kornyezetben varja a legkisebbeket egy tobb
mint szazéves torténelmi hagyomanyokkal rendelkez6 kdzségben, Kislangon. Falunk — bar 6nallo
kozségként ,,csak” 1913 ota létezik — gazdag torténeti multra tekint vissza, mely a Zichy csalad
uradalmaig nyulik vissza. A telepiilés ma is 6rzi mezdgazdasagi jellegét, kozosségi szellemiségét,
mely kihat a csaladok mindennapjaira €s igényeire is.

A bolcsdde kis 1étszamu, személyre szabott ellatast kindl, mely lehetévé teszi, hogy minden
gyermeket €s csaladjat egyénileg ismerjliink meg, és az ¢ igényeikhez, életviteliikhoz igazitsuk
a nevelési-gondozasi munkénkat. Célunk, hogy a bolcséde ne csupan egy ellatasi hely legyen,
hanem a csalddok tdmasza, a gyermekek elsé kozossége, amely biztonsagot, szeretetet és fejlodési

lehetdséget nyujt.
A célcsoport és a helyi jellegzetességek

Kislang lakossaga hagyomanyosan erds kozosségi kapcsolatokkal rendelkezik, melyet a falut
alapitasatol jellemzé paraszti és mezOgazdasagi hattér is erdsit. A csaladok tobbsége helyben
dolgozik, vagy a kornyezd telepiilésekre, varmegyeszékhelyre ingazik. Szamos fiatal csalad ¢l
a kozségben, akik a nyugodt, biztonsagos falusi kornyezetben szeretnék felnevelni gyermekeiket.
A bolcsddét igénybe vevo csaladok kozott taldlkozhatunk:

e tobbgyermekes csalddokkal,

e cgyediilallo sziilokkel,

e valamint olyan hatranyos helyzetli csaladokkal, akiknek erdsebb tdmogatasra ¢és

egylittmitkddésre van sziikségiik.

Ezek a sajatos helyzetli csaladok olyan elvarasokkal, igényekkel érkeznek, melyek megkivanjak

a rugalmas, kreativ pedagogiai megoldasokat, a csaladi hatteret figyelembe vevo megkozelitést.
Szakmai elképzeléseink

Szakmai programunk nem sablon, hanem Kislangra szabott, ¢16 dokumentum, amely
a gyakorlatbol nétt ki. Nem elég szdmunkra a jogszabalyi keretek betartdsa — bolcsédénk célja,

hogy a gyermekek els6 kdzOsségi tapasztalata pozitiv, formalo €s biztonsagos legyen.
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Hissziik, hogy a kisgyermekkor alapozza meg a késobbi tanulasi hajlandosagot, a tarsas
kapcsolatépitést és az dnbizalom kialakulasat.
Ezért kiemelt figyelmet forditunk:

e a biztonsagos, elorelathatd napi ritmus kialakitasara,

e aszilokkel vald folyamatos, bizalmi egyiittmiikodésre,

e ahelyi hagyomanyok, tinnepek beépitésére a nevelési folyamatba,

o atermészetkozeli nevelésre, kihasznalva a falusi kdrnyezet adta lehetdségeket.
A bolcsdde nemcsak gyermekellatast, hanem csalddtdmogatast is nyujt — segitiink a nevelési
kérdésekben, a hatdrok szabdlyaban, a gyermekfejlesztésben. Hisziink abban, hogy erds
csaladokbol nének ki kiegyensulyozott, boldog gyermekek.

Kislangi Mini Bolcsdde: ,,4z elso lépések nem kicsik — itt kezdodik minden.”
3. Ellatando célcsoport, ellatando teriilet jellemzoi

3.1 A telepiilés és a bolcséde helyzete

Kislang dinamikusan fejlddé kozség Fejér megyében, amely a legkdzelebbi varosoktol, Enyingtdl
¢s Polgarditol, valamint a Balatontol egyarant kedvezo tavolsagra fekszik. A kdzség, bar megorizte
mezdgazdasagi jellegét és kozosségi szellemiségét, fiatalos, progressziv arculatot oltott. A
kortilbeliil 2600 f0s I¢lekszammal rendelkezd telepiilésen a gyermeklétszam folyamatosan
novekszik, ami egyértelmii tdrsadalmi igényt jelez a mindségi bolcsddei ellatas irant.

A bolcsddei ellatas iranti jogszabalyi kotelezettség a 2017. évi Gyvt. 94. § (3a) bekezdése alapjan
meriilt fel, miszerint a telepiilés onkorméanyzata koteles gondoskodni a gyermekek bdlesddei
ellatasarol, ha a 0-3 éves korosztaly meghaladja a 40 {6t és legalabb 5 gyermek tekintetében igény
jelentkezik. Kisldngon mindkét feltétel fennallt, igy a K6zség Onkorméanyzat kételes feladatava
valt a mini bolcsdde 1étrehozasa. Valaszként erre az igényre, 2021. szeptember 1-jén megalakult a
Kislangi Csicsergé Ovoda-Mini Boleséde és Konyha tobbceélii intézmény. A Mini Bolcsdde
intézményegysége a falu kdzpontjaban, egy tobb év Ota hasznalaton kiviili, kordbban altalanos
iskolai funkciot ellatdo épiiletrészben kapta otthonat, melynek feljitdsa és 4talakitasa a

legkorszerlibb gyermekbiztonsagi és pedagogiai elvarasoknak megfeleléen tortént.

3.2 A célcsoport jellemzdi és igényei

A bolcsddei ellatas keretében a harom éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasat, nevelését és
gondozasat biztositjuk, az alapitod okiratban és az intézményi SZMSZ-ben rogzitett feladatkdrnek
megfelelden. Az ellatasra a gyermek husz hetes kora utan keriilhet sor, az alabbi, jogszabalyilag

szabalyozott feltételek szerint:
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a) Ha a gyermek a harmadik ¢életévét januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be,
az adott év augusztus 31-¢ig vehet részt az ellatasban.

b) Ha a harmadik életévét szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezd év
augusztus 31-¢ig, feltéve, hogy a sziild vagy térvényes képviseld errdl nyilatkozik.

Az intézmény SZMSZ-e ¢és alapitd okirata kiemelten felhivja a figyelmet azokra a gyermekekre,
akik kiemelt figyelmet igényelnek. Ezen beliil kiemelt feladatunk azon gyermekek tdmogatésa,
akik a Gyermekek védelmérél sz6lo torvény (1997. évi XXXI. tv.) szerint hatranyos vagy
halmozottan hatranyos helyzetiiek. Az SZMSZ-ben felsorolt kritériumok (alacsony sziil6i
iskolai végzettség, foglalkoztatottsag, elégtelen lakokornyezet) alapjan azonositott gyermekek
szamara esélyteremtd, fejlédést serkentd kornyezetet biztositunk, ezzel is hozzdjarulva a
szocializacids hatranyuk csokkentéséhez (1997. évi XXXI. tv. 38. § (1a)).

A bolcsdde tovabba — az alapitd okiratban meghatarozottak szerint — az alabbi kiilonleges
banasmodot igénylo gyermekek integralt nevelését latja el:

c) Sajatos nevelési igényl (SNI) gyermekek, ideértve az enyhén értelmi, beszédfogyatékos,
nagyothallo, mozgasszervi fogyatékos gyermekeket, valamint az egyéb pszichés fejlodési
zavarral kiizddket.

d) Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel (BTMN) kiizd6 gyermekek.

Ezen gyermekek ellatdsara a bolcsodei keretek kozott is lehetdség van:

e Ha a gyermek harmadik ¢életévét betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az dvodai nevelésre, ¢s ezt orvosi szakvélemény igazolja, bdlcsddei
ellatasban részesiilhet a negyedik ¢életévének betdltését kdvetd augusztus 31-¢ig.

e A sajatos nevelési igényii gyermek, valamint a korai fejlesztésre és gondozésra jogosult
gyermek ellatdsa annak az évnek az augusztus 31-€éig lehetséges, amelyben a hatodik
életévét betolti.

Az igényfelmérések egyértelmiien kimutattak, hogy Kislangon €s a kornyezd kistelepiiléseken
nagy ¢és siirgds az igény a 3 év alatti gyermekek nappali ellatasara. Az ellatast igényldk motivacioi
valtozatosak ¢és tobbrétliek, melyek tlikrozik a modern csaladok ¢€s a tarsadalmi-gazdasagi
kornyezet sokszinliségét:

e) Sziilok munkaba allasanak elésegitése: A GYED extra bevezetése ¢és
a gyermekgondozasi dijak melletti munkavégzési korlatozasok enyhiilése lehetéve tette a
szilok szamdara, hogy gyermekiik fél éves kora utan visszatérjenek a munkaerdpiacra.
Bolesédénk kulcsszerepet jatszik ezen sziilok tdmogatasdban, lehetévé téve szamukra a
keresdtevékenység folytatasat.

f) Elonyt élvezé gyermekek ellatasa: A torvény (1997. évi XXXI. tv. 41. § (2)) alapjan

kiilondsen azon gyermekek szdmara biztositjuk az ellatast, akiknek fejlodése érdekében
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allandé napkozbeni ellatasra van sziiksége, akiket egyediilalld vagy idOskoru személy
nevel, vagy akiknek a sziildje, gondozdja szocidlis helyzete miatt az ellatasrol nem tud
gondoskodni.

A Kislangi Csicsergd Mini Bolcsdde tehat egy olyan inkluziv k6zosség, amely nemcsak az atlagos

fejlodésti gyermekeket, hanem a kiilonb6zo hattérrel és igénnyel rendelkezd gyermekek széles

skalajat képes fogadni €s integralni, mindezeket az alapitd okirat és az SZMSZ altal meghatarozott

szakmai keretek kozott.

3.3 A bolcséde tarsadalmi misszidja és célkitiizései

A Kislangi Csicsergd Mini Bolcsdde 1étrehozasanak alapvetd célja, hogy csaladbarat, tdmogato,
biztonsagot nyujté intézményként segitséget nyljtson a kisgyermeket nevelé csaladoknak.
Szolgaltatasunkkal hozzajarulunk a sziilok munkdba allasdhoz, a csalddok ¢letmindségének
javitasdhoz, mikozben a gyermekek életkoranak, fejlettségének, egyéni sziikségleteinek és
igényeinek megfeleld testi, lelki, értelmi és szocidlis fejloddését biztositjuk.

Bolcsddénk legfobb feladata, hogy a csaladban nevelkedd gyermekek szeretetteljes, nyugodt,
biztonsagos légkorben, igényes koriilmények kozott toltsék napjaikat. A napi tevékenységek soran
egyensulyt tartunk az életkori sajatossdgoknak megfeleld Onfeledt, szabad jaték és a célzott
készségfejlesztés kozott. Sokoldali nevel-gondozd munkankkal eldsegitjiik, hogy egészséges,
nyitott, j61 kommunikald, 6nall6 és tarsasagkedveld gyermekek ndjenek fel, akik magabiztosan
Iéphetnek tovabb az dvodai nevelés vilagaba. Ezen célok megvalositdsanak szakmai alapjat a
Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja €s intézményiink helyi szakmai programja
szolgaltatja.

Az ellatas mindségének és a gyermekek jollétének elengedhetetlen feltétele, hogy szolgaltatdsunk
minden eleme Osszhangban legyen a gyermekek egyéni sziikségleteivel, ¢és szorosan
egylttmiikddjliink azokkal a csalddokkal, akiknek mindennapjainak szerves részévé valtunk.
Kiemelt figyelemmel fordulunk a hatrdnyos helyzetli és kiilonleges banasmodot igényld
gyermekek csaladjai felé, hogy kozosen teremtsiink minden gyermek szdmara méltanyos,

optimalis fejlédési lehetdséget.
3.4 Az ellatas igénybevételének modja (Felvételi rend)

3.4.1 Altaldnos rendelkezések

A Kislangi Csicsergd Mini Bolcsdde a gyermekjoléti alapellatas keretében, a bolcsddei ellatas
intézménytipusaként miikodik. Az ellatasban azon gyermekek részesiilhetnek, akik a felvétel
idépontjaban betdltottek 20. élethetiiket. Az ellatas altalaban a gyermek harmadik életévéig tart,

de az 6vodai nevelésre még nem érett gyermekek a negyedik életéviik betdltését kovetd augusztus
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31-ig maradhatnak. A bolcsddei nevelési év szeptember 1-jétdl a kovetkezd év augusztus 31-¢ig
tart. Az ellatas igénybevétele — a bolcsddei felvétel — egész évben folyamatos, a szabad férohelyek
alapjan.

A bolcsddei alapellatast a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.
torvény 41. § értelmében a gyermekek napkdzbeni ellatasaként az €letkornak megfeleld nappali
feliigyeletet, gondozast, nevelést, foglalkoztatést €s étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek
szamara, akiknek sziilei, torvényes képviseldi munkavégzésiik - ideértve a gyermekgondozasi dij,
a gyermekgondozast segitd ellatas és a gyermeknevelési tadmogatas folydsitdsa melletti
munkavégzést is -, munkaerd-piaci részvételt eldsegitdé programban, képzésben valo részvételiik,
nappali rendszeri iskolai oktatdsban, a nappali oktatds munkarendje szerint szervezett
feln6ttoktatasban, felsdoktatasi intézményben nappali képzésben vald részvételiik, betegségiik
vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatdsukrdl nem tudnak gondoskodni.

A telepiilési onkormanyzat altal fenntartott intézmény ellatasi teriilete a telepiilés lakossagéra

terjed ki.
3.4.2 A felvétel menete és a sziikséges dokumentumok

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét elsdsorban a sziild kezdeményezi. Egyéb esetekben
a sziild hozzajaruldsdval kezdeményezheti a védond, a hazi gyermekorvos, a szocialis vagy
csaladgondozo, a gyermekjoléti szolgalat, illetve a gydmhatosag.
A felvételi kérelem benyujtasakor a kovetkezo dokumentumokat kell csatolni:

e A gyermek ¢és a felvételt kérd sziilé/térvényes képviseld lakcimkartyajanak masolata

e A gyermek TAJ-kartyajanak masolata

e Az ellatas indokoltsagat igazold gyermekorvosi igazolas

e Munkaltatoi igazolas (2 hétnél nem régebbi) vagy a munkaltatol szandéknyilatkozat

e Azilletékes munkatigyi kozpont igazolasat a munkaerd-piaci képzésen valo részvétel
idejérol

e Tanuldi jogviszony esetén az oktatasi intézmény altal kiallitott iskolalatogatasi igazolas

e Egyediilalld sziil6 esetén a Magyar Allamkincstar igazolasa az emelt csaladi potlék
folyositasarol

e acsaladban nevelt 3 vagy tobb kiskora gyermek esetén a Magyar Allamkincstar igazolasat
emelt csaladi potlek folyositasardl (amennyiben rendszeres gyermekvédelmi timogatasra
a szlilé nem jogosult)

e asziild betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kidllitott igazolas

e Sajatos nevelési igényll gyermek esetén a szakértdi vélemény masolata
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3.4.3 A felvételi sorrend és elonyt élvezd esetek

A gyermek felvételénél a kdvetkezd kotelezd sorrendiség érvényestil:

1. Elsé helyen: Gyamhatosdg, Gyermekjoléti Szolgalat, jegyzd, haziorvos, védond

kérelmére, a gyermek veszélyeztetettsége vagy szocidlis raszorultsaga miatt.

2. Masodik helyen: A sziil6 munkaba allasanak tdmogatasa végett.

3. Harmadik helyen: Iskolai tanulmanyok megkezdése, folytatdsa miatt.
A felvételi eljaras sordn eldnyben részesitjiik azon kisgyermekeket, akiknek szocidlis vagy
egyéb okbol egészséges fejlodése érdekében sziikséges a bolcsddei nevelés, akiknek fejlodése
érdekében allandd napkozbeni ellatdsra van sziikség, vagy akiket egyediilallo vagy iddskora

személy nevel.
3.4.4 A megdllapodas kotése és az ellatas megsziintetése

A gyermek bolcsddei felvétele alkalméval az intézmény és a sziild (torvényes képviseld) irdsos
megallapodast kot. A megallapodas tartalmazza az ellatas kezdetének idOpontjat, a szolgéltatasok
formajat és modjat, a fizetendo téritési dijakat, az ellatds megsziintetésének feltételeit, valamint
a felek személyazonositd adatait, a sziild vagy torvényes képviseld nyilatkozatat a tajékoztatas
megtorténtérol.

A mini bolesddei ellatds megsziinik a gyermek harmadik életévét kovetd augusztus 31-én, vagy
szuloi kérésre, illetve olyan esetben, amikor a gyermek egészségi allapota vagy magatartasa

az ellatast lehetetlenné teszi.
3.4.5 Tajékoztatas és észrevételek

Az intézmény mini bolcsddei szolgéltatdsanak tartalmair6l, szabélyairdl a fenntartd, Kislangi
Ko6zség Onkorményzata honlapjan (https://kislang.hu), valamint a telephely faliijsagjan keresztiil
tajekozodhatnak. Az intézmény €s a mini bdlcsddei telephely alapdokumentumainak masolatai a
telephelyen is megtalalhatoak.

Amennyiben lires féréhelyek vannak, a felvétel az év minden id6szakaban lehetséges. A felvételre
jelentkezdk eldjegyzésbe keriilnek. A felvételi eljaras soran a jelentkezdket a dontésrdl 30 napon
beliil irdsban értesitjiik. A foigazgatd dontése ellen a kézhezvételtdl szamitott 8 napon beliil

észrevételnek van helye, melyet a fenntartohoz kell benyu;jtani.
4. A bolcsodei ellatasunk célja, feladatai, alapelvei

4.1 A bolcsodei nevelés céljai

A Kislangi Csicsergd Mini Bolcsdde bolesddei nevelésének elsddleges célja, hogy a kisgyermekek

— a természet kozvetlen kozelségében, a falusi kdrnyezet gazdag ingereit felhasznalva —

15



Kislangi Csicsergé Ovoda-Mini Bélcséde és Konyha Szakmai Program 2025-2030
elsajatitsak azokat a készségeket és képességeket, amelyek segitik ket abban, hogy hatékonyan
¢s kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kulturalis kdrnyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak
annak valtozasaihoz. Mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel valdsitjuk meg, amelyek segitik
a csaladi nevelés elsddlegességének tiszteletét és a fenntarthatd, természetkozeli életmod
alapjainak lefektetését.

Tovabbi célunk, hogy a koragyermekkori intervenci6é szemléletének széles korii értelmezésével
Osszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedd prevencios tevékenységet folytassunk.
Ez magaban foglalja a veszélyeztetett, bantalmazott és elhanyagolt gyermekek, a korai fejlesztésre
¢s gondozasra szoruldk, a sajatos nevelési igényliek, a tartosan betegek, valamint az artalmas
kornyezeti vagy tarsadalmi hatdsoknak kitett gyermekek érdekében tett intézkedéseket.

Célunk tovabba, hogy csalddbarat intézményként, szolgaltatasként magas szinvonalon nyujtott
neveld-gondozo tevékenységiinkkel hozzajaruljunk a csaladok életmindségének javitasahoz és a

szlillok munkavéllalési esélyeinek ndveléséhez.

4.2 A bolcsodei nevelés feladatai

A feladatainkat a Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja és a helyi sajatossagok

alapjan hatdrozzuk meg.
4.2.1. A csaladok tamogatdsa, a sziiloi kompetencia fejlesztése

Hisziink abban, hogy erds csaladdokbol ndének ki kiegyensulyozott, boldog gyermekek.
Bolcsédénk, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba kertild els6 gyermekintézmény, kiemelt
szerepet tolt be a sziiléi kompetencia erdsitésében. A csalad és a bolcsdde nevelésének dsszhangja,
a sziilék és a kisgyermekneveldk kozotti egyenrangt, kdlcsonds bizalmon alapuld partnerség
elengedhetetlen feltétele a gyermek harmonikus fejlédésének. A sziil egyediilallo ismeretét —
gyermeke szokasairol, igényeirdl — kiemelt figyelemmel vessziik, és ezt integraljuk a differencialt,
egyéni bandsmod kialakitdsaba. Mi, pedagogusok, kisgyermekneveldk, szaktudasunkra és
tapasztalatunkra épitve, a sziilok igényeihez igazodva kozvetitjiik a kora gyermekkori fejléddéssel,

neveléssel és a természetkozeli nevelés alapjaival kapcsolatos ismereteket.
4.2.2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozdsa

Feladatunk a kisgyermek testi és lelki fejlddésének nyomon kdvetése, dokumentéldsa és
tdmogatdsa, valamint egy egészséges ¢és biztonsagos kdrnyezet megteremtése. Ennek egyik alapja
a rugalmas, a gyermekek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez €s a természeti ciklusokhoz
1gazodo napirend, amely biztositja az ¢letkornak megfeleld, valtozatos és egészséges taplalkozast,
kiemelt hangsullyal a helyi és szezonalis ételekre. A jaték, a mozgas és a szabad levegdn valo aktiv,

természetismereti tevékenység napirendjének meghatarozo elemei. Az udvaron, a kertben valo
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jatszas, a novények megfigyelése €s gondozasa, az évszakok valtakozasanak kozvetlen megélése
szerves részét képezik a mindennapjainknak. Torekszlink az alapvetd kultirhigiénés szokéasok és
a kornyezettudatossag (pl. viz megtakaritas, szemetelés elkeriilése) kialakitasara. A prevencios
feladatok megvaldsitasdhoz, a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet eldirasainak megfelelden, sziikség
esetén specialis szakembereket (orvos, védond, dietetikus, gydgypedagdgus, pszichologus stb.)

vonunk be.
4.2.3. Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése

A biztonsagot nyujtd neveldi magatartas kozéppontjaban all a szakember érzelmi elérhetdsége €s
hitelessége. Feladatunk az érzelmek egészséges kifejezésére vald 0sztonzés, a pozitiv és biztatd
tizenetek kozvetitése, valamint a vildgos elvardsok és hatarok megfogalmazédsa. A bolcsddei
kozosség és a természettel valo kapcsolat szamos lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok és a bels6
egyensuly megtapasztalasara. Ezek a helyzetek az énérvényesités, a tolerancia €s az empatia
gyakorlasanak szinterei. Toreksziink az egyiittélés szabdlyainak elfogadtatasara és a masok és a
kornyezet iranti nyitottsag megorzésére. Feladatunk tovabba a gyermekek beszédkészségének
fejlesztése egy ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositasaval, a kommunikaciés kedv
felkeltésével ¢és fenntartdsidval a mindennapi helyzetekben, a természettel és a helyi
hagyomanyokkal kapcsolatos mondokak, énekek, versek és mesék kozvetitésén keresztiil.
Kiilonos figyelmet forditunk a sajatos nevelési igényl €s a hatranyos helyzetli gyermekek tarsas
¢és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére, a sziilok tdmogatasaval és sziikség esetén mas segitd

szakemberek bevonasaval.
4.2.4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A bolcsddei nevelésiink kozéppontjaban a cselekvéses €s jatékos tanulas all, amely a gyermek
teljes személyiségét fejleszti. A tanulds folyamatos folyamat, amely a teljes bolcsddei nap atfogd
része, és nem korlatozodik csupan szervezett momentumokra. A gyermekek tanuldsi
képességeinek kibontakoztatdsdhoz a kdvetkezd elvekre és modszerekre épitiink:
A tanulas alapja a gyermek cselekvd aktivitasa. Legfontosabb feladatunk egy olyan termeészetes
anyagokkal gazdagon felszerelt, a felfedezésre 6sztonz6 kdrnyezet megteremtése, amely lehetové
teszi a kozvetlen, tobb érzékszervét is foglalkoztatd tapasztalatszerzést. A tanulds a gyermekek
szamara spontan jatékos tapasztalatszerzésként valosul meg — legyen az a homokozdban vald
jatszas, a természetes anyagokkal vald kisérletezés vagy a kertben talalt kavicsok szinének és
form4janak vizsgalata.
A bolesédében a tanulas f6 formai:

» Utdnzdsos minta- és modellkovetés: A kisgyermeknevel6 mindennapi cselekvései (pl.

kézmosas, rendrakas, koszonés) kozvetlen modellt kinalnak, amelyet a gyermekek
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magatartas- és viselkedéstanulasra hasznalnak. A helyi hagyomanyokbol, tiszta forrasbol
(pl. mondokak, népi jatékok) meritkezd szokasok alakitasara is hangsulyt fektetiink.

» Jatékos, cselekvéses tanulds: A gyermekek igényeihez igazodd kozos tevékenységeink
soran az ¢lmények, a viselkedési és helyzetmegoldasi mintdk bemutatasa, valamint az
0nallo probalkozas és a kreativitas timogatasa torténik természetes anyagok (pl. fa, gyapju,
agyag, viz) hasznalataval.

» Gyermeki kérdésekre és érdekliodésre épiild ismeretszerzés: Figyelemmel kisérjik és
épitiink a gyermekek nonverbalis ¢és verbalis kérdezdskddésére, valaszolunk igényeikre,
ezzel serkentve tovabbi felfedezésre.

» Iranyitott megfigyelés és felfedezés: A kisgyermekneveld aktiv részvételével segitjiik a
gyermekek tdjékozodasat, ismereteket nyujtunk és Osztondzzik a kozvetlen
kornyezetiikben €s a természetben szerzett tapasztalataik és élményeik feldolgozasat (pl.
"Mi van a fan?", "Milyen az es6?").

» Gyakorlati probléemamegoldds: Olyan jatékhelyzeteket teremtiink, ahol a gyermekek sajat
maguk probalhatjak ki a kiillonb6z6 megoldasokat.

A batorito, pozitivan értékeld neveldi magatartas segiti az 6nalld valasztas és a dontési képesség
kialakulasat akdr a jaték témajanak, akéar a szabadban valo tevékenységnek a kivalasztasakor.
Hisziink abban, hogy ezen cselekvéses tanulasi formak révén a gyermekek nem csupan ismereteket
szereznek, hanem alapvetd tanulasi hajlandésaguk és kivancsisaguk is erdsodik, ami tartalmas

alapot teremt a tovabbi fejlédésiikhoz.

4.3 A bolcsodei nevelés alapelvei

Szakmai munkankat olyan alapelvek iranyitjak, amelyek egyrészt a Bolcsddei nevelés-gondozas
orszagos alapprogramjabol szarmaznak, masrészt intézményiink kislangi kozosségében €s
csaladias légkorében gyokereznek. Ezek az alapvetd iranyelvek hatdrozzak meg mindennapi

gyakorlatunkat és a gyermekekkel, csaladokkal val6 kapcsolatunkat.
4.3.1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése és partnersége

Elfogadjuk, hogy minden gyermek egy egyedi csaladi rendszer része. Célunk nem csupan a
gyermek, hanem az egész csalad megismerése €s tdmogatasa. Hisziink abban, hogy a sziilé a
gyermeke legfobb szakértdje. Ennek jegyében kiemelt hangstlyt fektetiink a folyamatos, nyilt
kommunikécidra, a személyes beszélgetésekre €s a csaladlatogatasok lehetdségére, hogy otthoni
kornyezetiikben is megismerhessiik a csalddok erdsségeit €s szokasait. A bizalmi kapcsolat a
csalad és a kisgyermekneveld kozott a partnerség alapja. Csaladkozpontl intervencios gyakorlatot

érvényesitiink, azaz a segitségnyujtas mindig a csaladhoz illesztett.
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4.3.2. A koragyermekkori intervencio szemlélete és inkluzio

Bolcs6dénk nem csupan ellatasi hely, hanem a korai segitségnyujtas egyik legfontosabb szintere.
Feladatunk az esetleges fejlodési eltérések, lemaradasok kora felismerése és a sziilokkel vald
egyiittmiikddésben torténd jelzése. Szem elott tartjuk a kompetenciahatarokat, €s sziikség esetén
kezdeményezziik a megfeleld szakmai segitség (pl. gyogypedagogus, pszichologus) bevonasat,
hogy minden gyermek a szdmara legmegfelelébb tamogatasban részesiiljon. Bolcsdédénk

alapvetéen befogadd kozosség, ahol integralodnak a kiilonbozo fejlodési utak és hatterek.
4.3.3. A csaladi nevelés elsodlegességének tisztelete

Tiszteletben tartjuk, hogy a gyermek nevelése mindenekeldtt a csalad joga és kotelessége.
Bolcsddénk a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait €s szokdasait kivanja erdsiteni és kiegésziteni
a kozosségben nevelddés képével. Toreksziink arra, hogy a csaladok tevékenyen, kiilonbdzo
formakban (pl. kozds programok, iinnepek, sziiléi Onkénteskedések stb.) bevonddhassanak
intézményliink életébe a kompetenciahatarok betartasaval. A helyi hagyomanyok (pl. kozdsségi
tinnepek, mezdgazdasagi mult stb.) beépitése a nevelési folyamatba ennek a szemléletnek a szerves

megnyilvanulasa.
4.3.4. A gyermek, mint egyedi személyiség — a természetes fejlodeés tisztelete

Minden gyermekiinket egyedi, megismételhetetlen személyiségnek tekintjiik, aki megérdemli a
tiszteletet, a szeretetteljes banasmodot és a bizalmat. Nevelésiink a gyermeki személyiség teljes
kibontakoztatasara iranyul, elfogadva és tdmogatva az egyéni fejlodési iitemet, a fizikai és lelki
allapotot, valamint a kulturdlis, nyelvi és vallasi hatteret. Célunk egy elditélet-mentes, befogado
1égkor megteremtése, ahol a kulturalis kiillonbozdségekbdl adodo nevelési-gondozasi egyediségek
1s megkapjak a tiszteletet. A természetes anyagokkal valo jaték €s a falusi kornyezetben vald
felfedezés lehetdséget ad arra, hogy minden gyermek a sajat tempdjaban és modjan ismerje meg a

vilagot.
4.3.5. A biztonsag, stabilitds és a fokozatossag megteremtése

A biztonsagos kotddes és a kiszamithatd kornyezet az egészséges, optimalis fejlodés alapja. A
biztonsagot fizikailag egy gondosan kialakitott, inspirald jatékkornyezet, lelkileg pedig a
szeretetteljes, kovetkezetes neveldi magatartas biztositja. A stabilitast a napirend kiszamithato
ritmusa, az alland6 neveldk és a csoport érzése teremti meg. A jatszosarkok kialakitasanal és a
jatékok elhelyezésénél a gyermekek életkorat, fejlettségét, érdeklodését és a csoport 1étszamat
vessziik figyelembe. A jatékok allando helye €s a csoport szokdsrendszere tovabbi stabilitast ad. A
fokozatossag elve vezérel minden valtozast — legyen az a beszoktatas, egy 0j étel bevezetése vagy

egy tevékenység —, lehetdvé téve a gyermek szamdara a biztonsdgos alkalmazkodast. A
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rendszeresség ¢€s az ismétlodések, akarcsak az Ovodai gyakorlatban, érzelmi biztonsagot

teremtenek a gyermek szamara.
4.3.6. A gondozas, mint nevelés bensdséges és erosito pillanata

A pelenkazas, az evés, az 01tozkodés nem csupan rutinfeladatok, hanem a neveld €és a gyermek
kozti bensdséges, intim kapcsolatépitd pillanatok. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik,
¢s a nevelés lehetdségei nem korlatozddnak a gondozésra. A professziondlis gondozas hozzajarul
a pozitiv személyes kapcsolatok kialakuldsahoz. Ezekben a helyzetekben erdsitjiik a gyermek
Onbizalmat, onallosagat (pl. 6nallé evés Osztonzése) €s egészséges énképét. A tirelmes, a
gyermekre figyeld gondozas a bizalmi kapcsolat egyik legmeghatarozobb alapkdve. A siirgetés
helyett lehetséget biztositanak a sajat megoldasra. A gondozas soran pozitiv visszajelzésekkel
erdsitik a gyermekek egészséges énképének kialakulasat. A kisgyermekneveld itt is egylittmitkodik

a gondozast segitd munkatdrsakkal a gyermek 6néallosaganak tamogatasa érdekében.
4.3.7. A jaték, mint az élet iskoldja

A jaték a kisgyermekkor legfontosabb ¢s legfejlesztobb tevékenysége, az alapprogram alapelveit
kovetve. Természetesen nalunk is a szabad jatéknak van kiemelt szerepe. A jaték zavartalan
folyamatat biztositjuk, hiszen az a gyermek elemi pszichikus sziikséglete. A kisgyermekneveld
eldszor utdnozhaté mintat ad, majd jatszotars, segitd €és kezdeményezdvé valik. A jatékhoz

esztétikus, alakithatd, fantaziat bovitd természetes anyagokra és jatékszerekre toreksziink.
4.3.8. A kompetenciak és az orok tanulds szeretetének tamogatdsa

Hisziink abban, hogy a gyermekekben velesziiletett kivancsisag és tanulasi vagy lakozik.
Feladatunk, hogy ezt a vagyat fenntartsuk és taplaljuk. A cselekvéses tanulas keretében, a jatékos
felfedezés, a kreativ kisérletezés és a sajat képességek felfedezése révén tdmogatjuk a gyermekek
kognitiv, aftektiv €s szocialis kompetencidit. Célunk, hogy a gyermekek atéljek a spontan tanulas

oromeét, €s ezzel megalapozzak az egész €leten 4t tartd tanulds szeretetét.
4.3.9. A kisgyermekneveld, mint meghatdarozo személyiség és biztonsdagos bazis

A kisgyermeknevelonk nem csupan szakember, hanem a gyermekek és csaladok szaméara
biztonsagos bazis és hiteles példakép. Elfogadd, segitd, tamogatd attitlidje modellt jelent a
gyermek szdmara. Kiemelt fontossdgunak tartjuk a folyamatos szakmai fejlédést, az onismeret
gyarapitasat és az érzelmi intelligencia miivelését, hiszen csak egy kiegyensulyozott, elhivatott
szakember képes a gyermekek és csalddjaik szamara valodi tdmaszt nyujtani. Intézménytlink
lehetdséget biztosit és tamogatja munkatarsait tovabbtanulasban, akar fels6foku intézményben is,

hogy a szerzett ismereteiket a hatékonyabb és szakszer(ibb munka érdekében kamatoztatni tudjak.
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5. A bolcsodei nevelés fobb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bolcsddei ¢élet a kisgyermek szamara élményt nyajto, részvételre
motivalo, tanuldsi tapasztalatokat biztositd legyen. Valamennyi tevékenység és ¢lethelyzet
alakitdsdnak modszertani alapja az egyéni bandsmod érvényesitése, a gyermek pozitiv 6nallosagi
torekvéseinek és onértékelésének erdsitése.

Célunk, hogy a nevelés-gondozas minden helyzete hozzajaruljon a gyermek testi-lelki
Lehetdséget biztositunk a gyermek szdmara, hogy érdeklodése és sziikségletei szerint
ismerkedhessen kornyezetével, mikozben viselkedésmintakat és segitséget kap a fejlodéséhez és
szocializacidjahoz.

Minden tevékenységformanak Oromforrasnak kell lennie, részvételre motivalonak,
tapasztalatszerzésre épiilonek, és tarsas kozegben zajlonak. Kiemelten fontos az dnkéntesség: a
gyermekek barmikor bekapcsolddhatnak és kiléphetnek a tevékenységbdl. Biztositjuk, hogy a
gyermekek koruknak és fejlettségiiknek megfelelden részt vehessenek az egyes ¢élethelyzetek és

tevékenységek eldkészitésében, kivalasztdsdban és alakitasaban.

5.1. A tanulas

A bdlcsddei nevelésben a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik. Tanulds minden
olyan tapasztalat- és informacidszerzési folyamat, amely tartdés valtozast idéz el a gyermek
viselkedésében és gondolkodasdban, és eldsegiti, hogy megismerje dnmagat és kornyezetét. A
teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolcsddei ellatasban nincs helye.

A tanulds a gyermek korabol és fejlettségébdl adodo tevékenységekbe agyazottan torténik,

legfontosabb iranyitoja a személyes kivancsisag és az érdeklddés.
A tanulds szinterei a természetes élethelyzetek:

e agondozas,
e ajatek,
o a felndttel €s a tarsakkal valo egyiittes tevékenység,

e ¢s a kommunikacio.
A tanulas formdi a bolcsodében:

e Utanzas: a neveld mindennapi cselekvései kozvetlen modellt kindlnak a gyermek szamara.
e Spontan jatékos tapasztalatszerzés: a gyermek sajat tempdjaban €s érdeklddése szerint fedez

fel és tanul.
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o Kisgyermekneveld-gyermek interakcio: a kozvetlen kapcsolatbol szarmazé ismeretszerzés
¢és szokaskialakitas.

o Gyermeki kérdésekre épiilo ismeretszerzés: a gyermek verbalis és nonverbalis
kérdezdskodésére épitve.

e Gyakorlati problémamegoldas: jatékhelyzetekben valé 0ndllo probalkozas és
megoldaskeresés.

Kiemelt figyelmet forditunk a beszéd fejlodésére, amely a kisgyermekkori tanulés alapvetd eleme.

A kommunikativ képességek fejlodésének feltételei a biztonsagos és tdmogatd kdrnyezetben zajld

felnott-gyermek €s gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe vessziik azoknak a gyermekeknek

a nyelvi sziikségleteit is, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.

A sajatos nevelési igényli gyermekek esetében szem el6tt tartjuk, hogy naluk mas jellegli és

hosszabb id6t igénybe vevo tanulasi folyamat zajlik le, ezért egyéni fejlesztési tervvel és célzott

tamogatassal segitjiik fejlodésiiket.

A bolesddei tanulés legfobb jellemzdje a cselekvéses €s jatékos megkozelités, amely a gyermek

teljes személyiségét fejleszti, és dromforrassa teszi a tanulasi folyamatot.

5.2 Gondozas

A gondozas bensdséges kapcsolati helyzet a kisgyermekneveld és a gyermek kozott, melynek
els6dleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése. Ugyanakkor a jatékkal egyiitt
meghataroz6 szerepe van a szocialis kompetencidk, az Onallosdg és az egészséges énkép
kialakulasaban.

A gyermek aktiv részvételét 0Osztonzé gondozasi helyzetek lehetdséget teremtenek a
probalkozasra, a sajat test megismerésére €s a sikeres cselekvések Oromének atélésére. A
kisgyermekneveld figyelme, tamogat6 segitsége €s a pozitiv megerdsités biztonsagot ad, serkenti
az egylttmuikodeést, €s hozzajarul a gyermek onbecsiilésének erésddéséhez.

A rugalmasan alkalmazott gondozéasi sorrend, az egyéni igényekre torténd alkalmazkodas,
valamint az elégséges id6t biztositja, hogy a gyermek sajat tempojaban gyakorolhasson. A
mindennapos gondozasi tevékenységeket - 61tozkodes, tisztalkodas, étkezés - a gyermek szamara
ismerds kisgyermekneveld végzi, igy tdmogatva a bizalmi kapcsolat és a kovetkezetesség
kialakulasat. A fiird6szobaban egyszerre maximum két gyermek tartdzkodik, hogy mindegyikiik a
sziikséges nyugodt figyelemben részesiiljon.

A gondozis mindsége tehat nem csupdn a testi sziikségletek kielégitését szolgalja, hanem
alapvetéen befolydsolja a gyermek személyiségfejlodését, szokaskialakuldsat és tarsas

kapcsolatainak mindségét.
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5.2.1. A gondozas pedagdgiai alapelvei

A gondozas minden egyes tevékenysége a gyermekkel valo partnerségi viszonyra, a figyelemre és
a tiszteletre épiil. A kisgyermekneveld rugalmasan alkalmazza a gondozasi sorrendet, figyelembe
véve a gyermekek egyéni igényeit és pillanatnyi allapotdt. A gondozas soran kialakitott
biztonsagos kotddés alapozza meg a gyermek egészséges személyiségfejlodését, onbecsiilését €s

tarsas kapcsolatait.
5.2.2. Etkezés

Az étkeztetés célja a harom év alatti gyermekek biologiai, €lettani, korosztaly-specifikus és egyéni
igényeinek megfeleld, kiegyenstlyozott tapanyag- €s energiaellatds biztositasa a harmonikus
fejlodés érdekében. Az étkezés egyben az egészséges taplalkozasi szokasok kialakitasanak, az
onallo étkezés elsajatitdsanak ¢és az étkezéssel kapcsolatos kulturhigiénés szokasok
megtanulasanak alapvetd eszkoze. Célunk, hogy a gyermekek drommel, jo étvaggyal vegyenek

részt az étkezéseken.

Az étkeztetés szervezése és tartalmi keretei:

A Dbolcsoédében naponta négy alkalommal biztositunk étkezést: reggelit, tizorait, ebédet és

uzsonnat. Ebbdl a reggeli és az ebéd mindsiil foétkezésnek. A bolcsddében fogyasztott

¢lelmiszereknek a gyermek napi tdpanyagsziikségletének legalabb 75%-at kell biztositaniuk, mely

megfeleld ardnyban oszlik meg a négy étkezés kozott.

Az étlapok Osszedllitasaért az élelmezésvezetd a felelds, ha sziikséges dietetikus

kozremiikddésével, és a bolcsdde orvosa ellendrzi azokat. Az étlapok kialakitasanal kotelezéen

figyelembe vessziik a kdvetkezd szakmai eldirasokat:

— 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozod taplalkozas-egészségligyi
el6irasairol;

— 62/2011 (VL.30.) VM rendelet a vendéglato-ipari termékek élelmiszerbiztonsagi feltételeirdl;

— Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 1169/2011/EU rendelete az allergének tajékoztatasarol.

Az étlapok valtozatosak, két héten beliil nem ismétlddnek az ételek, kiemelt figyelmet forditunk

az idényjellegli zoldségek és gylimolcsok felhasznalasara. Elkiilonitett étlap, illetve étlaprész

késziil a csecsemdkort, valamint az egyéni ételallergiaval vagy ételintoleranciaval rendelkezd

gyermekek szdmara. Az étlap informaciot szolgaltat az ételek energiatartalmardl, sdtartalmardl és

allergén 0sszetevairdl.

Az ¢lelmiszerek beszerzésének biztonsagat beszallitoi szerzddések garantaljak. Az ételek

elkészitése a HACCP mindségbiztositasi rendszer szerint torténik, akar intézményiink sajat

foz6konyh4jaban, akar kiilsé, bolcsddés étkeztetésre engedéllyel rendelkezd szolgéltatonal. A
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foigazgatd, a bolcsddei szakmai vezeto €s az ¢lelmezésvezetd az étlap ellendrzése mellett az ételek

kostolasaval is gyakorolnak feliigyeletet.

Az étkezési folyamat és pedagogiai céljai:

Az étkezések azonos idében, kulturalt koriilmények kozott, kellemes légkorben zajlanak. A

gyermekeket a napirend szerinti gondozasi sorrendben hivjuk asztalhoz, minimalizalva a

varakozasi 1d6t.

Az étkezés megkezdése eldtt a kisgyermekneveldé minden esetben megkostolja az ételt,

megallapitja annak megfeleld hoéfokat és izét, majd a gyermekek szamara értheté modon

bemutatja, hogy milyen ételt fognak enni. Minden gyermeknek jo étvagyat kivanunk, névre
sz6loan.

A gyermekek életkordnak és fejlettségi szintjének megfeleléen kétféle étkezési forma

alkalmazhato:

A. Olben etetés: Az 6lben valo etetés azoknak a gyermekeknek a taplalasara szolgal, akik még
nem képesek ondlloan az asztalndl iilve étkezni. A kisgyermekneveld kényelmes, stabil
sz€kben iilve, biztonsagos testtartdsban, hatait megtamasztva tartja a gyermeket, hogy annak
kezei szabadon mozoghassanak. Szemkontaktust tartva a gyermekkel, a nyelési tempojdhoz
igazodva eteti, kozben folyadékkal kindlja. Kiemelt figyelemmel ¢l az 0j izek fokozatos
bevezetésére. Az étkezést az ,,Egészségedre” formulaval zarja.

B. Onall6 étkezés: Akkor indul, amikor a gyermek mar képes 6nalloan leiilni és felallni, és elkezd
hasznélni az evdeszkozt. A gyermekek szamara megfeleld méretli asztalokhoz és székekhez
(labbal a foldet érve) iilnek. A kisgyermekneveld a gyermek onélldsagi szintjéhez igazodd
segitséget nyujt.

e Bevonja a gyermekeket a teritésbe (pl. szalvéta elhelyezése).

e Alkalmazza a két kanalas mddszert: a gyermek sajat kanalaval probalkozik, a neveld pedig
egy masik kanallal segit, mindig szembdl, szemkontaktusban.

e Osztdnzi, de nem kényszeriti az étel elfogyasztasara.

e Biztositja a nyugodt, zavartalan 1égkort, az asztalnal iilve feliigyeli az étkezést, segit, ha
sziikséges, €és informacioval latja el a gyermekeket.

Az étkezés végén a gyermekek arcot és kezet mosnak, szalvétajukat a kijelolt helyre dobjak.

A kisgyermekneveld ellendrzi a tisztalkodas hatékonysagat.

Kiemelt feladatunk a helyes étkezési szokasok (pl. alapos ragas) megtanuldsanak eldsegitése és az

informaciocsere a sziilokkel a gyermek étkezési szokasairol.
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5.2.3. Oltozkodés és vetkdzés

Az 6ltozkodés és vetkdzés nem csupan alapvetd gondozasi tevékenység, hanem az 6nallosag, a
testtudatossag és az Onellatasi szokasok kialakitdsdnak kivald lehetdsége. Célunk, hogy a
gyermekek biztonsagos és oromteli kornyezetben sajatitsdk el ezeket a készségeket, mikozben

mindig figyelembe vessziik egyéni fejlettségi szintjiiket €s tempojukat.

Az o6ltozkodés pedagogiai céljai és feltételei:

Az 0ltozkodés folyamatanak legfontosabb célja az 6nallo 61tézkodés, mint onellatasi szokas

kialakulasdnak tamogatdasa. Emellett hozzajarul a gyermek fizikai énképének és

testtudatossaganak fejlédéséhez, és lehetOséget ad a szociokulturalis szokasok (pl. igényesség,
idénynek megfeleld 6ltozet) elsajatitasara.

A tevékenység sikerességéhez elengedhetetlenek a megfeleld feltételek:

e Ruhazat: A gyermekek szdmara biztositott, iddjarasnak ¢és tevékenységnek megfeleld,
kényelmes ruhazat, amely védi 6ket és lehetdvé teszi a szabad mozgast. Minden gyermek
rendelkezik csoportszobai, levegdztetési és sziikség esetén potruhazattal.

o Targyi feltételek: Az 61tozkodéshez a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet szerinti megfeleld
butorzat (pl. 61td6z6pad) biztositott.

e Biztonsag: Az oltoztetés soran a kisgyermekneveld biztositja azoknak a gyermekeknek a

felligyeletét is, akik éppen nem vesznek részt a folyamatban.

Az oltoztetési folyamat szakaszai és modszertana:

Az 0oltozkodés mindig a gyermekek egyéni igényeithez ¢és fejlettségéhez 1gazodik.

A folyamat a kdvetkez6 1épésekbdl all:

1) Elokészités: A kisgyermekneveld el6késziti a gyermek szamara sziikséges ruhadarabokat,
amelyek konnyen elérhetden helyezkednek el az 6ltoztetés helyszinén.

2) Attérés a tevékenységre: A kisgyermeknevelé a gondozasi sorrendet betartva, a gyermek
nevén szolitva figyelmezteti a kozelgd 6ltozkddésre. Tiszteletben tartja a gyermeket, és kivarja,
amig az befejezheti a pillanatnyi jatékat. A gyermeket az 6ltoztetés helyszinére ugy kiséri és
helyezi el, hogy az az ¢€letkordnak és fejlettségének megfeleljen (pl. iilé gyermeket nem fektet
le).

3) Az oltoztetés/vetkoztetés végrehajtasa: A kisgyermekneveld a gyermek egylittmitkdését
kérve, az als6-, majd a felsdruhazat felvételének sorrendjében Oltozteti a gyermeket.
A vetkOztetés forditott sorrendben torténik. A folyamat sordn a kisgyermeknevelo:

— Folyamatosan kommunikal a gyermekkel, elmondja, mi fog torténni, és megerdsiti a
gyermek élményeit.

— Tartja a szemkontaktust, ami biztonsagot €s kapcsolatot ad.
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— Tiirelmesen kivarja a gyermek reakcioit és mozdulatait, lehetdséget adva neki az aktiv
részvételre.
— Pozitiv megerdsitéssel tdmogatja a gyermek erdfeszitéseit, ezzel erdsitve az dnbizalmat.
4) A folyamat befejezése: Az 0Oltozkodés végén a kisgyermekneveld jelzi a gyermeknek
a kovetkezd tevékenységet, és biztonsadgosan visszakiséri a csoport tobbi tagjahoz,
vagy atadja egy masik felnott feliigyeletének.
A kisgyermekneveld feliigyeli a gyermekek ruhazatanak allapotat, és sziikség esetén informéaciot

cseré¢l a sziilokkel, illetve jelzi a féigazgatd felé a targyi eszkozokkel kapcsolatos problémakat.
5.2.4. Testapolas és tisztalkodas

A testapolas ¢€s a tisztalkodas nemcsak az egészségmegdrzés alapvetd eszkoze, hanem kiemelt
jelentdségli a gyermek Onellatasi készségeinek, testtudatossdganak és egészséges szokasainak
kialakitasaban. Célunk, hogy a gyermekek a tisztasag érzetét pozitivumként éljék meg, és

a mindennapos rutinok éromtelivé valjanak szamukra.

A tisztalkodas céljai és szervezése:

A tevékenység kettds célt szolgdl: egyrészt kielégiti a testi higiéniai sziikségleteket,
masrészt hozzajarul a rendszeres mosakodéds, fogmosas és fésiilkodés szokassa valdsidhoz.
A folyamat sordn a gyermek sajat testével és annak igényeivel ismerkedik, megtanulja felismerni,
mikor van sziiksége a tisztalkodasra. A fésililkodés segitségével példaul elsajatitja az
iranyfogalmakat (el6l, hatul, oldalt).

A tisztalkodas a napirend rogzitett pontjain torténik: érkezéskor, étkezések eldtt, WC vagy bili
hasznalata utan, valamint sziikség szerint. Az ¢bredés utan és a haj rendbetétele érdekében keriil

sor a fésulkodésre.

A tisztalkodas feltételei és elokészitése:

A hatékony és biztonsagos tisztalkodas alapfeltétele a megfeleld kornyezet és eszkozok

biztositasa:

e Eszkozok: Minden gyermek szamdra rendelkezésre all a sajat, egyéni jeloléssel ellatott
torolkozéje és fésiije, amelyek gyermekméretiieck ¢€s konnyen elérhetd magassagban
helyezkednek el.

e Higiénias anyagok: A mosddkagyloknal folyékony szappan all a gyermekek rendelkezésére.

e Feliigyelet: A kisgyermeknevel6 és a dajka biztositja a csoport tobbi tagjanak feliigyeletét,
amig egy vagy két gyermekkel a tisztalkodas folyamatat végzi.

A tevékenység megkezdése elott a kisgyermekneveld gondoskodik arrél, hogy minden sziikséges

eszkoz - torolkozok, szappan, fésiik - a helyén legyen és készen alljon a hasznalatra.
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A tisztalkodasi folyamat és pedagdgiai megkozelitése

A tisztalkodas sordn a kisgyermekneveld és a dajka a gyermek onallosagi szintjéhez igazodd

tdmogatast nytjt. A folyamat 1épései a kdvetkezok:

1) A tevékenységre hivas: A kisgyermekneveld a gyermek nevén szoélitva, halkan és tiirelmesen
felhivja a figyelmét a tisztalkodasra. Kivarja, amig a gyermek biztonsdgosan megszakithatja a
jatékot, majd egylitt mennek a fiirddszobaba.

2) Elékésziiletek: A kisgyermekneveld segiti a gyermeket a mosakodashoz valo felkésziilésben
(pl. polod ujjak felhajtasa). Ha a gyermek mar onalléan végzi ezt, a neveld ellendrzi a
felkésziiltséget.

3) A tisztalkodas segitése: A kisgyermekneveld a gyermek egyéni igényeihez és képességeihez
igazodva segit. A segitségnytjtas mindig a gyermek sajat probalkozasait egésziti ki, nem
helyettesiti azokat. A folyamat soran a kisgyermekneveld:

— Folyamatosan kommunikal a gyermekkel, elnevezi a tevékenységeket és a hasznalt
targyakat.

— Példat mutat és visszajelzést ad, batoritva a gyermek 6nalld probalkozasait.

— Ellendrzi a viz hdmérsékletét és a mosakodas hatékonysagat.

— Atiikor hasznalataval segiti a gyermeket abban, hogy ellendrizze a kiils6 megjelenését.

4) Példamutatas és befejezés: A kisgyermeknevel0 a sajat keze megmosasaval személyes példat
mutat. A tisztdlkodast kovetden csak akkor hagyja el a fiird6szobat, miutdn minden gyermek

befejezte a tevékenységet, és biztonsdgosan visszakiséri 6ket a csoportszobdba.

A fogapolas és az egészséges szokasok kialakitasa

A fog- és szdjapolas kiemelt figyelmet kap. A gyermekek a helyes fogmosasi technikat sajatitjak
el, amelyet a kisgyermekneveld bemutatasaval és a tiikor segitségével gyakorolnak. Célunk, hogy
az egészséges fogapolds életre sz6lo szokdssd valjon. Ennek eldsegitésére a gyermekek
rendszeresen nyers zoldséget ¢és gyiimolcsot fogyasztanak, ami eldsegiti az egészséges ragas

kialakulasat, €s rendszeres fogorvosi ellendrzéseken vesznek részt.
5.2.5. Pelenkazas és szobatisztasdagra nevelés

A pelenkazas és a szobatisztasagra nevelés a testi autondmia és az Ontisztalkodas kialakitasanak
kulcsfontossagu folyamata. A pelenkazast nem csupan higiéniai kotelezettségként, hanem a
gyermekkel valdo bensdséges kapcsolatteremtés, valamint a testtudatossag és az Onallosag

eldsegitésének egyedi lehetdségeként kezeljiik.

A pelenkazas céljai és modszertana:
A pelenkazas elsddleges célja a gyermek fiziologiai és testi komfortjanak biztositasa. A folyamat

soran a gyermeket — fejlettségi szintjének megfelelden — aktivan bevonjuk a vetkdzésbe és
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0ltozésbe, ezzel is erdsitve onallosagi torekvéseit. A kisgyermekneveld6 kommunikécidja a testi

funkcidk megértését és a pozitiv testkép kialakulasat tdmogatja.

A pelenkazas a napirend rogzitett pontjain (étkezések eldtt, alvas utan) és sziikség szerint torténik.

2 alapvetd moddszert alkalmazunk a gyermek egyéni igényei €s fejlettsége alapjan:

A. Fektetve pelenkazas: A hagyomdanyosabb modszer, amely soran a gyermeket Ovatosan
a pelenkdzo asztalra fektetjiik, biztositva a testtartds stabil tdmasztasat.

B. Allva pelenkazas: Azoknak a gyermekeknek ajanljuk, akik mar biztosan allnak. Ennek elénye,
hogy a gyermek aktivan részt vehet a folyamatban, jobb a szemkontaktus, és nagyobb

biztonsagban érzi magat.

A pelenkazas folyamata:

A folyamat mindig az eszkdzok eldkészitésével kezdddik (tiszta pelenka, nedves torldkendo,
boérapold krém, valtoruha stb.). A kisgyermekneveld a gyermeket nevén szolitva, a jaték
megszakitasara lehetdséget adva, egyiittmiikodésre kéri. A gyermeket a testtartdsara figyelemmel
kiséri vagy helyezi el a pelenkazo asztalon.

A vetkdztetés, a bor megtisztitasa (nedves torlokenddvel vagy szappanos mosdassal, amennyiben
sziikséges) ¢és a tiszta pelenka felvétele a gyermek tempdjahoz igazodva, folyamatos
kommunikécio és szemkontaktus kiséretében torténik. A folyamatot mindig kézmosas zéarja, mind

a gyermek, mind a kisgyermekneveld részérdl, majd a pelenkazo feliilet fertétlenitésével.

A szobatisztasagra nevelés tamogatasa

A szobatisztasagra nevelés folyamatat az egyéni fejlettségi tempd tiszteletben tartdsa vezérli.
Nem siirgetjiik, hanem a gyermek érettségének jeleit figyeljiik. Amikor a gyermek pelenkaja
rendszeresen szaraz marad, a kisgyermekneveld finoman felkinalja a bili vagy a gyermekvécé
hasznalatanak lehetdségét. A gyermek dontheti el, hogy kiprobalja-e.

A bilit hasznal6 gyermekek szdmara otthoni szokasaikhoz igazodva biztositjuk annak hasznalatat.
A vécéhasznalatot konnyitendd, sziikség esetén dobogdt alkalmazunk. A kislanyoknal
a kisgyermekneveld vagy a dajka végzi a torlést, a fiaknak pedig onalldoan ajanljuk a vécépapir
hasznalatat. A szobatisztasagra vald atmenet pozitiv €s konfliktusmentes élménye hozzajarul

a gyermek onbizalmanak és testi autonomidjanak erésodéséhez.
5.2.6. Pihenés és alvas

A kelld pihenés ¢s alvas alapvetd feltétele a gyermekek egészséges testi-lelki fejlédésének,
valamint a nappali aktivitdsokhoz sziikséges energia visszanyerésének. Célunk, hogy minden
gyermek szdmadra biztositsuk az egyéni igényeinek megfeleld, biztonsagos ¢és nyugodt pihenési

lehetdséget.
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Az alvas szervezésének alapjai:

Az alvas- ¢és pihenéssziikséglet egyénenként jelentdsen eltér, és ¢letkortol, valamint
az idegrendszer érettségétdl fiigg. A bolcsddei napirend kialakitdsdnak egyik meghatarozo eleme
az ¢étkezések €s az alvasok gyakorisaga. Rugalmasan kezeljiik a napirendet, figyelembe véve
mindazok igényeit, akik naponta tobbszor, és azokét is, akik csak egyszer alszanak. A sziilokkel

torténd egyeztetés révén igyeksziink a bolcsddei és otthoni ritmust 6sszehangolni.

Az alvashoz sziikséges feltételek biztositasa:

A nyugodt alvas és pihenés érdekében kiemelt figyelmet forditunk a megfeleld kornyezet

kialakit4sara:

o Targyi feltételek: A gyermekek életkoranak és mozgasfejlettségének megfeleld, biztonsagos
fekvohelyet biztositunk. A csecsemdék szdmara matraccal ellatott, szabvanyos racsos agyak,
az iddsebb gyermekek szamara pedig kényelmes fektetok allnak rendelkezésre.

o Kornyezeti feltételek: Az alvohelyiség atszellOztetett, csendes és nyugodt. A gyermekek sajat,
jelolt agynemtit hasznalnak.

o Egyéni szokasok tiszteletben tartasa: Elfogadjuk és tamogatjuk a gyermekek sajat elalvasi

ritualéit és vigasztargyainak hasznalatat.

Az altatas folyamata

Az altatas folyamata az ebéd utani mosakoddéssal (arc-, kézmosdas, fogmosas) és sziikség esetén
vécéhasznalattal kezdddik. A kisgyermeknevelé ezutan a gyermeket nyugodtan és egyénre
szabottan kiséri az agydhoz. Segit a lefekvéshez sziikséges eldkésziiletekben (pl. cipd lehuizasa),
majd a gyermeket betakarja.

Az elalvast egyéni banasmoddal, testkozelséggel, halk énekléssel vagy simogatdssal segitjiik.
A félrenyelés veszélye miatt a fekvd gyermeknek soha nem adunk cumisiivegben italt.
Az alvas teljes ideje alatt folyamatos felndtti feliigyelet biztositott. Az ébredd gyermekeket
nyugodtan koszontjiik, segitjiik a felkelésben, és lehetdséget biztositunk csendes jatékra anélkiil,

hogy a még alvo tarsakat megzavarnank.
5.2.7. Levegozés és szabadtéri tartozkodas

A szabadtéren torténd tartozkodas és a friss levegdzés a gyermekek egészséges testi-lelki
fejlédéséhez nélkiilozhetetlen. Célunk, hogy a gyermekek a lehetd legtobb i1d6t tolthessék

udvarunk, kertiink biztonsagos és zold dvezetében, fiiggetleniil az évszaktol.
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A levegoztetés jelentosége és modjai

A szabadtéri tartozkodés eldsegiti az immunrendszer er0s6dését, serkenti az anyagcserét, és
hozzajarul az egészséges alvas-étvagy ritmus kialakulasdhoz. A napsugarzas pedig fontos a D-
vitamin-termelddés szempontjabol.

A levegoztetést a jatszokertben torténd szabad jatékkal és mozgassal valositjuk meg, ami lehetové
teszi a természettel valo kozvetlen kapcsolatot, a szabad mozgas gyakorldsat és a tarsas képességek

fejlesztését.

A szabadtéri tartozkodas szervezése

A levegdztetés gyakorisdga ¢és idOtartama az ¢€vszaknak, az iddéjarasnak és a gyermekek
¢letkoranak megfelelden keriil megvalasztasra. A szabadtéri programokat csak rendkiviili iddjarasi
viszonyok esetén (pl. erds havazas, orkanszert sz¢l, stirti kod, -5°C-nél hidegebb id6, esdé vagy
kanikula) melldzziik. Ilyenkor a csoportszobaban biztositunk alternativ mozgasi ¢és
jatéklehetdségeket.

A szabadtéri tartozkodds a napirend szerves részét képezi. A kisgyermekneveldk feliigyelete
mellett a gyermekek szabadon felfedezhetik a kornyezetiiket, mozgasukat, jatékukat csak
a biztonsdgi szabalyok szabjdk meg. A rendszeres szabadtéri tartdozkodéssal erdsitjiik
az egészséges ¢€letmdd alapjait és biztositjuk a gyermekek teljes korli fejléddéséhez sziikséges

kornyezeti hatasokat.
5.2.8. Higiénias eloirasok és takaritds

A szigoru higiénias eldirasok betartasa alapvetd feltétele a gyermekek egészségének megdvasanak
¢s a fertdzések megeldzésének. Az intézmény minden teriiletén — a csoportszobaktdl a mosdokon

at a konyhaig — kiemelt figyelmet forditunk a tisztasagra és a megfeleld higiénias gyakorlatokra.

Személyes higiénias szabalyok

A mindennapi gyakorlatban a kovetkezd alapvetd szabalyokat tartatjuk be:

o Kézmosas: A gyermekek és a dolgozok is kotelesek kezet mosni minden foétkezés elétt,
étkeztetés megkezdése elétt, WC vagy pelenkazas utdn. A gyermekek szamara a helyes
kézmosasi technikat tanitjuk.

o Kaotelezo cipdcsere: Az utcai cip0 viselése tilos a csoportszobdkban. A gyermekek valtdcipot,
a dolgozok pedig kizardlag bolcsddei célra szolgalo, tiszta cipdt/papucsot viselnek.

o Védofelszerelés: A gyermekek étkeztetése soran a kisgyermekneveldk és a dajkdk kotényt
viselnek, amelyet a mosddban valo tartozkodas soran le kell cserélniiik.

e Egyéni higiénias eszkozok: Minden gyermek sajat, jelolt torolkozot, féstt és fogkefét hasznal,

amelyek megfeleld tavolsdgban, egymassal nem érintkezve keriilnek elhelyezésre.
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Kornyezeti higiénia és takaritas

A takaritas szisztematikus rendszerben torténik, amely magéaban foglalja a napi, heti, havi és

rendkiviili takaritasi, fertdtlenitési ciklusokat. A takaritas ugy szervezddik, hogy a gyermekeket

csak minimalisan zavarja. A takarito- és fertétlenitészereket a mindenkori kozegészségiligyi

eldirasoknak megfelelden alkalmazzuk, €s az eszkdzoket hasznalat utan mindig kitisztitjuk, majd

zart helyen, a gyermekek szdmara hozzaférhetetleniil taroljuk.

Kiemelt figyelmet forditunk a kdvetkezdkre:

— Szelloztetés: A csoportszobakat rendszeresen és intenziven szellOztetjiik.

— Pelenkazé feliiletek: A pelenkdzo asztalokat minden hasznalat utan fert6tlenitjiik. A szennyes
pelenkat és ruhat zart edényben szallitjuk és taroljuk.

— Textiliak kezelése: Az agynemiit és torolkozoket hetente, vagy sziikség esetén gyakrabban
cseréljiik. A kimosott textiliakat szennyezddés- és fertozésmentes koriilmények kozott taroljuk.

— Jatékok tisztantartasa: A jatékokat kéthetente, vagy sziikség szerint mossuk és fertStlenitjiik.

Egészségiigyi alkalmassag

A bolcsédében dolgozd Osszes munkavallaldo — a 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet értelmében —
rendszeres munkakori és személyi higiénés alkalmassagi vizsgalaton vesz részt. Ez biztositja, hogy
a dolgozok egészségi allapota ne jelentsen kockazatot sem a gyermekek, sem a kollégak
egészségére. A dohanyzas az intézmény teljes teriiletén, minden beltérben és az udvaron is
szigoruan tilos.

Ezen szigort higiénias protokollok betartdsaval biztositjuk a gyermekek szdmara az egészséges €s

biztonsagos kornyezetet, amely hozzajarul alapvetd kulturhigiénés szokasaik kialakuldsahoz.

5.3 Jaték
5.3.1. A jaték, mint a gyermekkor biologiai alapu vezérfonala

A jaték a gyermekkor legfontosabb, 0sztonds tevékenysége, amelyet biologiai funkcioként kell
értelmezniink. Grastyan Endre neurobiologiai definicidja szerint a jaték az a folyamat, ,,amelyben
az organizmus egy kivant, természetes vagy krealt cél elérése elé sajat maga allit akadalyokat és
ezzel az intenziv oromérzés indukciojanak tetszés szerint reprodukadlhato feltételeit teremti meg.”
A jaték oromszerzd jellege olyan erds, hogy a legalapvetdbb élettani sziikségleteket is képes a
hattérbe szoritani. Ez a folyamat nem csupan szorakozas, hanem az agy fejlodésének, a
homeosztazis (bels6 egyensuly) fenntartasanak és a fesziiltségszabalyozasnak az alapvetd eszkoze.
A jaték segiti a vilag megismerését és befogadasat, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis

fejlédést. A szabad jaték — a gyermek Onkéntes kezdeményezésén, eldzetes ismeretein és
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tapasztalatain alapulo tevékenység — all a fejlodés kozéppontjaban. A kotott foglalkozas jellegli

tevékenységeknek a bolcsddei nevelésben nincs helye.
5.3.2. A jatékfejlodés menete és a reprezentdacios rendszerek kialakuldsa

A jatékfejlodés jellegzetes, egymasra épiil0 fazisokon keresztiil halad, amelyek parhuzamosak
az agy ¢€rési folyamataival és a tudati reprezentacids rendszerek (cselekvéses, képi, szimbolikus)
kialakulasaval. A fejlodés soran a gyermek fokozatosan sajatitja el a vildg megismerésének és
befolyasolasanak eszkozeit:

e (élzott nyulas, fogas, manipulacio (cselekvéses reprezentacio)

e Epités, sorba rakés

e Szimbolikus jaték kezdetei (,,ugy tesz, mintha...”)

e Targyakhoz, majd személyekhez kapcsolodo cselekvés utdnzasa

e Szerepjaték (a szimbolikus reprezentacio teljesedik ki)
Ez a folyamat a legkdzelebbi fejlodési zona elvének megfelelden zajlik, ahol a gyermek a felnott

vagy ligyesebb kortars timogatasaval [ép egyre magasabb szintre.
5.3.3. A kisgyermeknevelo 2 alapvetd szerepkérben jarul hozzda a mindségi jatékhoz:

I. A jaték feltételeinek megteremtése (leiré standard)

a) Ido biztositasa: A rugalmas ¢és jol szervezett napirend a lehetd leghosszabb, meg nem szakadt
jatékidat biztositja.

b) Tér és kornyezet biztositasa: A csoportszobaban és az udvaron egyarant kialakitott,
kiilonbozd jatéktevékenységekre szolgald, vonzo teriiletek allnak a gyermekek rendelkezésére.
A jatékok funkcid szerint csoportositva, gyermekmagassagban, rendezetten és elérhetéen
tarolhatok. A potencialis tér (Winnicott) kialakitasa lehetdvé teszi a kreativ, elmélyiilt jatékot.

c) Jatékkészlet biztositasa: A jatékkészlet megfeleld mennyiségli, j0 mindségli, sokszinil,
biztonsagos ¢és fejlesztd. Minden tevékenységfajtdhoz (pl. manipulacio, konstrudlas,
szerepjaték, nagymozgas) allnak rendelkezésre megfeleld eszkozok. Kiemelt figyelmet
forditunk a természetes anyagu jatékokra, az etnikai €s kulturalis sokszinliség tiikrozésére és
a nemi sztereotipiaktol mentes jatékajanlatra. A készlet folyamatosan igazodik a gyermekek
életkorahoz, fejlettségéhez és aktudlis érdeklédéséhez.

d) Nyugodt légkor megteremtése: A neveld batoritja a gyermeket a szabad jatékvalasztasra,
tiszteletben tartja a jatékot és a gyermek alkotasait, megbecsiili az otthonrol behozott ,,&tmeneti

targyakat”, és biztositja a nyugodt, zavartalan jatéklehetdséget.
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I1. A felnétt részvétele a jatékban — a mentalizacio tamogatasa (folyamatstandard)

A kisgyermekneveld ¢és a dajka a gyermek igényeihez igazodva, a jollét és a bevonddas elvén

alapuld magatartassal kapcsolodik be a jatékba. A részvétele soha nem irdnyitd vagy elnyomo,

hanem a gyermek tevékenységét tamogatja ¢és gazdagitja. Célja a reflektiv funkcio ¢s

a mentalizacio (a sajat és masok mentalis allapotainak felismerése) eldsegitése.

a) Tamogato jelenlét és tiikrozés: A gyermek tevékenységének folyamatos figyelése, pozitiv és
személyre szabott megerdsitése, az érzelmi allapotok kontingens (arra valo reagalo) tiikrozése.
A viselkedési szabalyok helyzethez illeszkedo tisztazéasa, a konfliktusok gyermekkdzponta
kezelése.

b) Bevonddas a jatékba a legkozelebbi fejlodési zona érintésével: A gyermek érdeklodését
kovetve torténd késleltetett kezdeményezés, sziikség esetén segitségnyujtas, Otletadés.
Az egylitt jatszas soran a neveld a ,,mintha-mdd” alkalmazasaval segiti a gyermeket abban,
hogy megkiilonbdztesse a belsd vildgot a kiilsd valosagtol, ezzel eldsegitve a mentalizacio
kialakulésat. A szerepjatékban vald részvétel kiemelten fontos a tarsadalmi szerepek

megismeréséhez €s a szabalytudat kialakulasahoz.
5.3.4. A jatékeszkozok, mint a fejlodés aktiv partnerei

A jatékeszk6zok nem csupan targyak, hanem a gyermek fejlédésének aktiv partnerei. Feladatuk,
¢s a reprezentacids rendszerek (cselekvéses, képi, szimbolikus) kialakulasat. A jatékeszkoz-
valasztast ezért mindig a gyermek aktudlis fejlddési szintje és a legkdzelebbi fejlddési zondja

hatarozza meg.

Alapveto elvek a jatékeszkozok kivalasztasanal:

1) Fejleszto érték elétérbe helyezése: Minden eszkoznek szolgélnia kell egy vagy tobb fejlodeési
teriiletet (példaul a finommotorikat, a téri tajékozdodast, a nyelvi fejlédést, a mentalizaciot).
Anderson modellje alapjan torekedniink kell az egymastdl viszonylag filiggetleniil mitkodo
agyi modulok (pl. a haromdimenzids tér észlelése, a fonoldgiai kodolas, a szintaktikai elemzgs,
a tudatelmélet) komplex stimulélasara.

2) Nyitottsag és kreativitas: Az tn. "low-tech" jatékok — azaz a természetes anyagokbol késziilt,
egyszerl, nem prefabrikalt jatékszerek (fa, ko, textil, gyongy) — elényben részesitenddk. Ezek
lehetévé teszik a gyermek szamara, hogy sajat fantazigjat és kreativitasat felhasznalva
valtozatos jelentéseket tarsitson hozzdjuk, ezzel eldsegitve a szimbolikus reprezentacid
fejlodését.

3) Kongruencia és esztétika: A jatékkészletek elemei — méretiikben, anyagukban,

szinvilagukban — 0sszeilld "jo egészt" (Gestalt-ot) alkossanak. Ez nem csak esztétikai, hanem
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fejlodéslélektani szempont is: az 6sszeilld elemekbdl allo, harmonikus jatékkornyezet eldsegiti
a rendszerszemlélet kialakulasat és segiti a gyermeket a vilag strukturalt megértésében.

4) Biztonsag és tartossag: Az eszkozoknek fizikailag és érzelmileg is biztonsagosnak kell

lenniiik. Anyaguk legyen egészségtelen anyagoktol mentes, kialakitasuk pedig akadalymentes.

Jatékeszkozok a reprezentacios rendszerek fejlodése szerint:
o A cselekvéses reprezentacié tamogatasa (0-2 év): Olyan eszkozok, amelyek a célzott
mozgas, a manipuldcid és a szenzoros tapasztalat gylijtését osztonzik.
o Példak: Csorgok, jatszokendok, be-ki rakhaté dobozok, kupacol6 poharak, nagy méretii
gyongyok fuzésre, kiilonboz6 texturaja anyagok.
e A Kképi reprezentacio és a konstruktiv jaték erodsitése (2-4 év): Olyan eszk6zok, amelyekkel
a gyermek a valosagot modellezni, épiteni tudja.
o Példak: Kiilonb6z6 méretii és alaka épitdkockak, mozaikok, puzzlek, forméaba 6nthetd
anyagok (pl. agyag, homok), egyszeriibb formakirakok.
e A szimbolikus reprezenticié és a mentalizacié 6sztonzése (2,5 évestol): Olyan eszkozok,
amelyek lehet6vé teszik a "mintha" jatékot, a szerepvallalast és a tarsas interakciot.
o Példak: Babak és hozzajuk kapcsolodd kellékek (butorok, ruhdk), allatfigurak,
babfigurdk, egyszerlibb jelmezdarabok, "igazi" targyak a haztartasi szerepjatékhoz
(edények, eszkozok). Ezek az eszkozok kulcsfontossdgliak a tudatelmélet
(mentalizacid) kialakulasaban.
A jatékeszkozok gondos valogatasaval, rendszerezésével és hozzaférhetd elhelyezésével a
bolcsddei kornyezet aktiv résztvevdje lesz a gyermek értelmi, érzelmi és tarsas fejlodésének

komplex folyamataban.

5.4 Mozgas

A csecsemd- ¢és kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakulasdnak és fejlodésének
meghataroz6 idészaka. A kisgyermekek mozgéasigénye rendkiviil nagy, a mozgas szdmukra
oromforréas. Ebbdl kifolyolag mind a belsd, mind a kiilsd térben biztositani kell a minél nagyobb
mozgasteret és a mozgasfejlesztd jatékok lehetdségét. A jatékeszkdzoknek olyanoknak kell
lenniiik, hogy felkeltsék a gyermekek érdeklodését, fenntartsadk mozgasaktivitasukat, €s
biztonsagosak legyenek a hasznélatuk soran. Kiemelt feladat a kornyezet balesetmentessé tétele
¢és a potencialis veszélyforrasok kikiiszobolése. A csecsemdk szdmara olyan jatszohelyet kell
kialakitani, amely védett, ugyanakkor elegendd mozgasszabadsagot biztosit — ilyen példaul a
hempergd vagy egy elkeritett szobasarok.

A nagymozgasos jatékok megvaldsitasara a szabadban, az udvaron és a teraszon lényegesen tobb

lehetdség adodik, mint a csoportszobdban. Ennél is kivalobb feltételeket kindl egy atalakithato,
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benti nagymozgasos jatékokra alkalmas és  felszerelt csoportszoba hasznilata.
A gyermekek szdmara minél valtozatosabb mozgasi lehetdséget kell biztositani, hiszen ez ndveli
a jatékban talalt 6rom mértékét.

A mozgésfejlesztd eszk6zok hasznalata lehetové teszi a gyermekek szamara, hogy szabadon
kiprébalhassak és gyakorolhassak az egyes mozgasformakat. Ez hozzajarul mozgaskoordinaciojuk
fejlédéséhez és a mozgasuk harmonikussd valasdhoz. Az Onallosagi torekvések tdmogatdsa
keretében a mindennapi gondozasi tevékenységekben (pl. 61tozkddés, mosdas, étkezés) vald aktiv

részvétel lehetdséget kinal a praktikus, célirdnyos mozgasok gyakorlasara és finomitasara.
5.4.1. A bolcsidei testnevelés céljai és feladatai

A bolcsddei testnevelés, mint az intézményes testnevelés elsd helyszine, alapvetd szerepet tolt be

a gyermek testi-lelki fejlodésében. Célja a rendszeres mozgas iranti igény kialakitasa és a mozgas

megszerettetése, a megfeleld motoros képességek és a cselekvOképesség fejlesztése, valamint

a prevenci6. Feladatainak széles kdre magaban foglalja:

o Testi nevelés: A testi Onismeret és helyes testséma kialakitdsa, az egészséges ¢életmod
megalapozésa.

o Erkolcsi nevelés: A jellem fejlesztése, az erkdlesi értékek (pl. humanizmus, felelésségtudat)
atadasa a pedagdgus példamutatasan és kovetkezetes viselkedésén keresztiil.

o Ertelmi nevelés: A sportmiiveltség elmélyitése és az értelmi képességek fejlesztése kiilonboz6
feladathelyzetek lekiizdése révén.

o Esztétikai nevelés: Az esztétikus testtartas, a pontos feladat-végrehajtas €s a szép megjelenés
iranti igény kialakitasa.

o Kozosségi nevelés: A kozosségi viselkedésformak (tiirelem, tolerancia, masik tisztelete)

megtanuldsa a csoportban val6 egyiittmozgas soran.

Specialis feladatként a bolcsédei testnevelés a kovetkezokre dsszpontosit:

1. A szervezet altalanos, sokoldalu, aranyos képzése, az egészségi allapot és a testi fejlddés
eldsegitése (pl. torzsizomzat erdsitése, prevencio).

2. A motoros képességek — kiilondsen a koordinacios képességek — fejlesztése.

3. A mozgasmiiveltség fejlesztése (mozgasjartassagok, készségek kialakitdsa, mozgésos
ismeretek elsajatitasa).

4. A jaték- és sportolasi igény felkeltése, a rendszeres testedzés megszerettetése.
5.4.2. A mozgdsos tevékenység szervezésének alapveto szempontjai:

o Tér- és eszkozfeltételek: A csoportszobaban és az udvaron egyarant biztositani kell valtozatos,

vonzo ¢€s biztonsdgos nagymozgasos jatékokat, eszkozoket. A jatékoknak az egyes
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korcsoportok és fejlettségi szintek igényeihez kell alkalmazkodniuk. A mozgashoz elegendd,
jol elkiiloniild ¢és biztonsadgos teriileteket kell kialakitani, figyelemmel a kiilonb6zd
mozgasformak (pl. biciklizés, labdajatékok) sajatossagaira. A csecsemok szamara is biztositani
kell a mozgésra alkalmas, védett tereket. Az eszkdzoknek épnek ¢€s jo allapotiinak kell lenniiik.

o Iddbeli feltételek: A jol szervezett napirend a lehetdé leghosszabb, toredezettségmentes
jatékidot biztositja, ezen beliil kiemelt figyelmet forditva a mozgéasos tevékenységekre.
A tervezett testnevelési foglalkozas mellett naponta lehetdséget kell biztositani a spontan
mozgasra is.

e A Kkisgyermeknevelo szerepe: A kisgyermekneveld feladata a mozgéaskedvet eldsegitod,
tdmogatd légkor megteremtése. A testnevelési foglalkozds tervezése, lebonyolitasa ¢és
értékelése a felelossége. Viselkedésével, a gyermekek tevékenységéhez vald pozitiv,
megerdsitd hozzaallasaval segiti a mozgésos jatékok létrejottét. A jaték soran figyelemmel
kiséri a gyermekeket, igényeikhez ¢s kezdeményezéseikhez alkalmazkodva jar el
Fontos szerepe van a biztonsagos kornyezet megteremtésében (pl. viselkedési szabalyok egytitt
meghatarozasa, konfliktusok kezelése), de egyuttal oOtleteket is ad, és eszkozokkel
gazdagithatja a jatékot. Az egylitt jatszas soran keriili a tilzott beavatkozast, lehetdséget adva
a gyermekek oOnallé felfedezésére és kisérletezésre. A pedagodgusok egyilittmiikodése
elengedhetetlen a foglalkozasok sikeres lebonyolitasahoz.

e Biztonsag: A mozgés 6romét csak a biztonsadgos kornyezetben vald szabad gyakorlas teszi
teljess¢. Ez magaban foglalja a megfelel6 6ltozet (pl. kényelmes, mozgasban nem akadalyozé

ruha és cipd) kivalasztasat is.
5.4.3. A bolcsddei testnevelés modszertani megkozelitése

A sikeres mozgasneveléshez elengedhetetlen a szakszerli tervezés. Az éves szakmai program
részeként késziilt testnevelési litemterv hatarozza meg a célokat, a fejlesztési iranyokat €s
a mozgasanyagot, figyelembe véve a csoport 0sszetételét és a rendelkezésre allo eszkozoket.

A testnevelési foglalkozas jol tagolt, haromrészes szerkezetet kovet:

1. Bevezet6é rész: Szervezés, bemelegités (pl. jards-, futdsgyakorlatok, jatékos feladatok),
a szervezet felkészitése a magasabb terhelésre.

2. Férész: A foglalkozas céljainak megvaldsulasa. Itt keriil sor a kiilonb6z6 mozgasformak
(torna-, atlétika-, labdajellegli gyakorlatok) gyakorlasara, a motoros képességek fejlesztésére
¢s a jatékos alkalmazasra.

3. Befejez6 rész: A szervezet lecsillapitasa (pl. lassu jaras, 1€gzési gyakorlatok), a gyermekek

munkdjanak értékelése.

36



Kislangi Csicsergé Ovoda-Mini Bélcséde és Konyha Szakmai Program 2025-2030

A modszerek ¢s foglalkoztatasi formak valasztdsakor a gyermekek életkori sajatossagait kell
figyelembe venni. Kiemelt jelentéségli a szemléletesség (bemutatds, bemutattatas), a vilagos
magyarazat, a gyakorlas, a folyamatos visszajelzés €s a hibajavitas. A verbalis eljarasok (buzditas,
dicséret) mellett a jatékos tanulas ¢és a kiilonbozd gyakorlati eljarasok (segitségadas, kényszeritd
helyzetek) alkalmazasa javasolt. A foglalkoztatas legtobbszor egylittes csoport- vagy egyenkénti
formaban torténik.

A mozgas, mint 6romforras, kulcsszerepet jatszik a gyermekek egészséges testi-lelki fejlodésében,
ezért a fenti feltételek €s szakszeri modszertani megkozelités biztositdsa a bolcsddei nevelés-

gondozas egyik alapkove.

5.5. Mondoka, ének, zenélés, zenehallgatas

A bolcsédei ellatast nyajtd intézményben, szolgaltatonal sokrétli zenei élmény atélésére,
tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld
ének- ¢és beszédhangja, spontan duadolgatdsa, ritmusos szovegmonddsa, a dallam ¢és
ritmushangszerek hallgatdsa, megszolaltatasa, a kozos ¢éneklés. A kisgyermek életkori
sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotdhoz igazodo, felelosséggel
kivélasztott és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek
felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a
hagyoméanyok megismerését és tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt
mondokazas, éneklés, zenehallgatés pozitiv érzelmeket kelt, 5romélményt, érzelmi biztonsagot ad
a kisgyermeknek. Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei
emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség
fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a ders,
baratsdgos légkor megteremtéséhez. A bolcsddei ellatast nydjtd intézményben, szolgaltatonal
végzett zenei nevelés eredményes megvaldsitasa lehetdséget nydjt a kisgyermek tovabbi zenei
fejlédésére. A zenei nevelésiink a gyermekek egész napjat athatja, és a magyar népi hagyomanyok,
valamint a Kodaly-elvii zenepedagdgia alapelveire épiil.
Céljaink:
e A gyermekek zenei érdeklddésének, kdrnyezet hangjai iranti érzékenységének felkeltése.
e A zene és az éneklés megszerettetése, a hangok, dallamok és ritmusok vildganak jatékka,
oromforrassa alakitasa.

e Az ¢nekléshez tartozd jatékmozdulatokkal a gyermekek koordinalt mozgésanak,
ritmusérzékének fejlesztése.
e A gyermek zenei anyanyelvének (a magyar népzenei hagyomanyoknak) a megalapozasa,

esztétikai izlésének formalasa.
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e Azene altal kivaltott pozitiv transzferhatas eldsegitése a gyermek érzelmi, szocialis €s kognitiv

fejlodésében.
5.5.1. A zenei nevelés alapveté modszertani megkaozelitései:

o Kodaily-elvii megkozelités: A zenei nevelés kiinduldopontja a magyar néphagyomany.
A gyermeket a magyar népi mondokakon, énekes jatékokon és népdalokon keresztiil kell
,»-a népdalokba flirosztve” nevelni, ezzel alapozva meg zenei anyanyelvét és zenei izlését.

e Eletkori sajatossagokhoz alkalmazkodas: A zenei tevékenységek formajat és tartalmat
a gyermekek életkori és egyéni sajatossagaihoz igazitjuk. A személyes kapcsolat, az érintés,
a humor ¢és a jatékossag mindvégig kozponti szerepet kapnak.

e Elé zene elsébbsége: Az 616 énekhang és a kisgyermekneveld kozvetlen zenei kozlése
az elsddleges. A technikai eszkdzokkel torténd zenehallgatas csak kiegészitd, alkalomszerii
jellegti.

o Integralt megvalositas: A zenei tevékenységeket (éneklés, mondokazas) organikusan épitjiik
be a gyermekek mindennapjaiba: gondozasi helyzetekbe, képeskonyv-nézegetésbe, alkoto

tevékenységekbe, szabad jatékba.
5.5.2. A kisgyermeknevelo zenei nevelési feladatai:

— Magyar népdalok, gyermekdalok, mondokak és énekes jatékok megismertetése egy 100-150
dallal és mondodkaval rendelkezd, emlékezetbdl eldadhatd sajat repertoar alapjan.

— Dalolassal kedvet kelt az éneklésre €s mintat ad az 6nkéntes utanzésra, a spontan diidolgatésra.

— A gyermekek Osszerendezett mozgasra késztetése, ritmusérzek fejlesztése.

— Hangszerek (pl. dob, cintanyér, xilofon, csorgdk, triangulum, furulya) megismertetése, és
biztositasa, hogy ezek a gyermekek szdmara is elérhetdek legyenek a jaték soran.

— A zenei nevelés tartalmanak az életkori sajatossagokhoz igazodasa, kotetlen formaban,
a napszak barmely id6szakaban egy-egy gyermekkel kezdeményezve.

— A tevékenység szervezése heti, napi rendszerességgel, az évszaknak, a néphagyomanyoknak
¢s az aktualitasoknak megfeleld tartalommal.

— A zenei tevékenységek (éneklés, monddokazas) integralasa mas tevékenységekbe
(pl. képeskdnyv-nézegetés, alkotd tevékenységek, altatas).

— A gyermekek jelzéseire, zenei igényeire figyelmes €s azokra reagald kezdeményezés.

— A gyermekek szdmara kindlt zenei anyag (ének és hallgatds egyarant) gondos, mindségi

valogatésa az ,,csak tiszta forrasbol” elv alapjan, megvédve dket a ,,zenei méregtdl”.
5.5.3. A zenei nevelés feltételei:

A. A kisgyermeknevel6 képességei és hozzaallasa:
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e A kisgyermekneveld rendszeresen, szivesen ¢és jo hangulatban énekel, didologat.

e Rendelkezik legalabb 100-150 dalbol €s mondokabol allo, emlékezetbodl eldéadhatd sajat
repertoarral, amelyet folyamatosan bovit.

e Az énekelgetés, mondokazas alkalmat €s modjat korcsoportonként valtozoan tervezi, de
rugalmasan alkalmazkodik a gyermekek pillanatnyi igényeihez.

e Naponta tobbszori rovid énekelgetést, mondokazast valdsit meg egy-egy gyermekkel vagy kis
csoporttal.

e Az ¢l6 zene (éneklés, sajat hangszeres jaték) domindl, a technikai eszkdzokkel (lejatszon)

torténd zenehallgatas csak alkalomszerti.

B. Targyi feltételek és kornyezet:

e A gyermekek szdmara gazdag valasztéka, konnyen elérhetd ritmushangszerek allnak
rendelkezésre.

e Dallamhangszer (pl. furulya, xilofon, kalimba, guiro stb.) is rendszeresen jelen van a
csoportban, és a kisgyermeknevel6 ezt is hasznalhatja.

e A csoportszobdban van olyan csendesebb sarok vagy tér, ahol a monddkazas, zenélés
zavartalanul folytathato.

e Az alkalmankénti zenehallgatishoz j6 mindségii, korszertli technikai eszkdz 4ll rendelkezésre.

C. Szervezési feltételek:

e A jdl szervezett napirend elegendd 1d6t biztosit a spontan zenei tevékenységek kialakulasahoz.

e A nyugodt légkdr megteremtése, ahol az énekléssel, zenéléssel foglalkozok és a mas
tevékenységli gyermekek egymads zavartalansagat is biztositjak.

e A gyermek szabadon kapcsolodhat be és kiléphet a zenei tevékenységekbdl, a részvétel

onkéntes.

5.6. Vers, mese, képeskonyv-nézegetés

A nyelv nem csupan a kommunikacidé eszkdze, hanem a gondolkodas, a tarsas kapcsolatok
épitésének €s a vildg megismerésének alapvetd eszkoze is. A bolesddei évek a nyelvi fejlodés egyik
legdinamikusabb korszaka, amikor a gyermek szokincse robbanasszerlien gyarapodik, és
elsajatitja az anyanyelv alapvetd szerkezeti szabalyait. A kisgyermek szdméra az elsd szavak
tanulasaval kezdddik a vilag megismerése, az anyanyelv elsajatitdsaval magaéva teszi
nyelvkozossége ¢€szjarasat, és probalja szavakba forditani gondolat- és érzésvilagat. Ez a
tevékenység Osszes testi-lelki képességét miikodteti, hiszen életkorilag az ismeretszerzésben
elsddleges szerepe van a mozgasossagnak, az érzékeknek, az érzelmeknek. Emiatt is hivjak ezt az

iddszakot az életre sz616 erds dsszbenyomasok koranak.
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A bolcsodei kornyezetben biztositott gazdag nyelvi élmények — a kozos éneklés, mesélés,
képeskonyv-nézegetés, beszélgetés — meghatarozd eldfeltételei nemesak az egészséges nyelvi
fejlodésnek, hanem a késébbi 6vodai, iskolai sikereknek és a tdrsadalmi integracionak is. A mai
média-kornyezetben, ahol kevesebb a természetes beszélgetés, a felndtti mintaadas feleléssége
megndtt. Célunk, hogy a gyermekeket olyan nyelvi kérnyezetben részesitsiik, amely eldsegiti az
onkifejezést, a kivancsisagot, a sikeres kommunikécié 6romét, és amelyben a neveld alkalmazza

az un. anyai beszéd jellegzetességeit (ismétlés, kiemelés, gyakorlds, kivaras, az utalasok értése).
5.6.1. A vers, mese és képeskonyv szerepe és hatdsa

A vers, mese ¢és képeskOonyv nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlodésére (ezen
belill a beszéd, a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlodésére), valamint a szocialis
fejlodésre. A versnek elsdsorban a ritmusa, a mesének ¢és a képeskonyveknek pedig a tartalma,
illusztracidi hatnak az érzelmeken keresztiil a személyiségre. Az irodalmi alkotdsok kiilonos
beszédhelyzetek, amelyek erds, tartds, onkéntelen figyelmet valtanak ki.

A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy egyszerre
feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsaganak. A gyermek olyan
tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs
lehetdsége. A kozos élmény segiti az aktiv szdkincs kialakuldsat, a vilagrol valé ismeretek
megszerzését, és beavat a miivészi nyelvhasznalat rejtelmeibe. A bolcsddei ellatast nyhjtd
intézményben, szolgaltatonal a népi és az irodalmi mitveknek egyarant helye van.

A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado igényei
befolyasoljak elsdsorban. A mesét, verset és képeskonyvet a gyermek érzelmi-értelmi fejléddésének

¢s fejlesztésének legfobb segitdjének tekintjiik.

Céljaink: A kisgyermekneveld a gyermek életkori sajatossagaihoz €s érdeklédésehez igazodo

irodalmi élményt nyujt. Ennek érdekében:

e Biztositja a megfeleld képes- és mesekdnyveket.

o Kialakitja a mesélésre, képeskonyv-nézegetésre alkalmas, nyugodt és biztonsagos helyeket.

e Biztositja az elegendé i1d6t és a nyugodt légkort, az egyes gyermekek érdeklddéséhez,
igényeihez igazodva.

e Az irodalom megismertetésén és megszerettetésén keresztiil kozvetve hat a sziilékre is

(pl. kedvenc versek, mesék megosztasa a faliajsagon).
5.6.2. A kisgyermeknevelo feladatai:

A kisgyermeknevel6 feladata, hogy ismerje a korosztaly tipikus nyelvi fejlddési sajatossagait

(a gyermeknyelv hangtani, szdalkotasi, mondat- és szovegalkotasi jellemzdit), €s az azokhoz
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1gazodo, jatékos formaban tdmogassa a szokincs gyarapodasat, a mondatszerkezetek elsajatitasat

¢s a kommunikécios szandékok kifejezését.

A kommunikaciés helyzetek (mesélés, képeskdonyv-nézegetés, jaték) soran a kisgyermekneveld

segiti a gyermekeket abban, hogy megtanuljak a tarsalgas alapvetd szabalyait (pl. felvaltva

beszélni, a masik szandékara figyelni, a téméhoz kapcsolodni), és kiilonboz6é kommunikécios

szandékaikat (kérés, informaciokozlés, tiltakozas) fejezzék ki. A neveld feladata tovabba a két

agyfélteke Osszehangolt munkéjanak eldsegitése olyan modon, hogy a beszédkészséget fejleszti

(bal agyfélteke) a beszéd zenei elemeinek (ritmus, hanglejtés) érvényesitésével (jobb agyfélteke).

A. A feltételek megteremtése:

A gyermek ¢életkori sajatossdgaihoz ¢és érdeklddéséhez igazodd, valtozatos képes- ¢és
mesekonyvek (beleértve az ismeretterjesztd, tematikus képeskonyveket is) biztositasa, melyek
jo allapotban, esztétikusak, és a gyermekek szamara elérhetden taroltak.

A mesélés, verselés ¢élményét gazdagitd eszkozok (pl. babok, meseparna, papirszinhaz)
rendelkezésre allitasa.

A konyvespolc kozelében alkalmas hely (pl. szOnyeg, puhasarok) kialakitdsa a verselésre,
mesélésre, képeskonyv-nézegetésre.

A jol szervezett napirenddel a lehetd leghosszabb idd biztositdsa a jatéktevékenységre, ezen
belill a verselésre, mesélésre, képeskonyv-nézegetésre.

Nyugodt légkor biztositasa, ahol a résztvevOk zavartalansdga biztositott.

B. A tevékenység végzése a helyzetekben:

A kisgyermekneveld a gyermekekkel folytatott kommunikécidban olyan nyelvi mintat nyujt,
amely hozzdjarul a nyelvi fejlédéshez. Ennek jellemzdi lehetnek: a hozzdjuk igazodo,
expressziv, dallamos beszéd, a mondatok egyszeriisitése és ismétlése, valamint a gyermek
megnyilatkozasainak nyelvtanilag helyes forméban torténd visszajelzése és kibdvitése.

A gyermekek igényeihez, hangulatdhoz és az aktualis szitudcidhoz igazodva kezdeményez, és
ugyanigy fogékonyan reagal a gyermekek sajat kezdeményezésére.

Rovid verseket, egyszerli meséket emlékezetbdl, hangulatosan, élményt nyujtva, biztos
szovegtudassal mond.

Az irodalmi alkotasokat arcjatékkal, ritmikus mozdulatokkal, hanglejtéssel kiséri, a hangerd
valtoztatasaval teszi érz¢kelhetdveé a hangulatot.

A konyvbdl mesélés soran a szoveget hangulatosan, interaktivan, a gyermek kérdezését
lehetévé téve tolmacsolja. A képeskOnyv-nézegetést €lményszerii beszélgetéssé, képrol

meséléssé alakitja.

41



Kislangi Csicsergé Ovoda-Mini Bélcséde és Konyha Szakmai Program 2025-2030

e Alkalmazza a monddkazas nyugtatd és fejlesztd hatasat. A népi mondokak (dajkarimek,
jatékmondokak, allatmonddkak) nemcsak 6romet szereznek, hanem fejlesztik a ritmusérzéket,
az artikulaciot és a beszédészlelést.

e Ismeri és hasznalja a néphagyoményokhoz, tinnepekhez kapcsolodo meséket, verseket.

o A mesevalasztasnal figyelembe veszi a gyermekek korat és pszichologiai sajatossagait, elészor
a formula- ¢és allatmeséket részesitve elonyben, amelyek szerkezete (ismétlés, egyszerii

konfliktusok) kozel all a gyermeki gondolkodashoz.
5.6.3. A tevékenység tartalma és szervezése:

e Tartalom: Kotetlen formaban, a napszak barmely id0szakaban egy-egy gyermekkel vagy kis
csoporttal kezdeményezve. Heti, napi rendszerességgel, az évszaknak, aktualitdsoknak
megfeleld, a gyermekek kornyezetéhez, ¢élményvildgdhoz kapcsolodd tartalommal.
Az anyanyelvi nevelés alapelvei: jatékossag, ¢élménykozpontiusag, beszédkésztetés,
komplexitas, folyamatossag.

e Szervezés: A mesélés és verselés alkalmat, modjat korcsoportonként valtozdan tervezi.
Naponta tobbszori rovid mesélést, verselést, mondokazast valdsit meg. A tevékenységek soran
alkalmazhatéak konkrét anyanyelvi fejlesztd jatékok is, mint példaul a 1égz6- és hangadd

gyakorlatok, a nyelv- és ajaktorna, valamint a nem verbalis kommunikacios jatékok.

5.7. Alkoto tevékenységek
5.7.1. Az alkoto tevékenységek célja és jelentiosége

Az alkoto tevékenységek alapvetd célja, hogy a gyermek szamdra Oromet szerezzen
onkifejezésével, érzelmei feldolgozasanak és megélésének lehetdségével. A folyamat,
a tevékenység maga a kozponti elem, nem a végeredmény. A sikeres alkotoi folyamat pozitivan
hat a gyermek Onbecsiilésére és személyiségfejlodésére. A kisgyermekneveld feladata
ennek az Oromnek az ébrentartdsa, hogy az alkotas a gyermek szamdra mindig vonzd és
sikerélményt nyu;jto legyen.

Az alkotas 6rome gyakran a mozgasbol, a nyomhagyas 6romébdl fakad. A kisgyermek szamara
a rajzolas és festés nem csak képi megjelenités, hanem testi élmény is. A mozgis nyoman
keletkezd jelek (pl. homokban, festékben) atvezetnek a tudatosabb formak megalkotasdhoz.

A neveld felismeri és értékeli ezt a fejlodési folyamatot.
5.7.2. A kisgyermekneveld feladatai és szerepe

A kisgyermeknevel6 nem iranyitd, hanem facilitdlo, tamogatd szerepet tolt Dbe.

Feladatai a kovetkezok:
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e Stimulalé kdrnyezet biztositasa:

o Targyi feltételek: Valtozatos, ¢letkorhoz illeszkedd, j6 mindségli eszkozok és anyagok
biztositdsa egész nap.

o Tér- és idébeli feltételek: Nyugodt, esztétikus, kialakitott alkotokdzeg, ahol a gyermek
zavartalanul dolgozhat. Rugalmas id6beosztas, amely lehetdveé teszi a hosszabb, elmeriild
alkotast.

e A folyamat tamogatasa:

o Technikai segitség: Eszk6zhasznalat, technikak bemutatdsa a gyermek pillanatnyi igénye
alapjan. A minta célja a kedvcsinalés és az inspiralds, nem a masolas.

o Anyagismeret és Kisérletezés Osztonzése: Lehetoség addsa a szinek keverésének,
kiilonbozo textirak €s anyagok (agyag, homok, természeti anyagok) felfedezésének.

o Motivalas és batoritas: A gyermek erdfeszitésének, felfedezéseinek és a folyamatnak
az elismerése. A kreativitas 0sztonzése, az egyéni fejlettséghez és érdeklddéshez igazodas.

e Az alkotas értékelése és megjelenitése:
o A gyermek alkotdsainak tiszteletben tartdsa, megorzése (pl. portfolid, kiallitas).

o Az alkotasok sziilok szamara torténd lathatova tétele, megbeszélése.
5.7.3. Az alkotas pszichologiai alapjai és a jaték

Az alkotas ¢€s a jaték szorosan Osszefonodik a gyermekkorban. A vizudlis tevékenység lehetdséget
ad az érzelmek kifejezésére és feldolgozasara. A gyermek gyakran szimbolumokat (pl. potty, kor,
firka stb.) hasznal, amelyek tobbféle tartalmat hordozhatnak, és a gyermek sajat belsd vilagahoz
kapcsolodnak. A neveld feladata megérteni és tiszteletben tartani ezt a szimbolikus

kommunikéciot, anélkiil, hogy tulzottan racionalis értelmet probalna rakényszeriteni.
5.7.4. Fo alkoto tevékenységi formdak és technikak

A tevékenységek a gyermek szabad és kreativ megnyilvanulasan alapulnak. A nevel6 a spontan

kezdeményezésekre épit.

o Rajzolas és festés:
o Alapvet6 formak: firkalas, lengdfirka, fészekfirka, pottyok, korok.
o Technikak: ujjfestés, ecsetes festés, szivacsos festés, csurgatas, spriccelés.

o Eszkozok: grafit- és szines ceruzak, zsirkrétdk, filctollak, pasztell, vizfesték, tempera.

o Nyomtatas és lenyomatkészités:
o Technikak: kéznyomat, bionyomatok (pl. falevél, z6ldségek), sablonnyomtatés (stencil),
pecsételés.

o Cél: A negativ-pozitiv tér, a sokszorosithatosag és a véletlen formavilag felfedezése.
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o Mintazas és épités:
o Anyagok: gyurma, agyag, homok, ho, épitdkocka, "hulladék" anyagok (dobozok,
hengerek).

o Tevékenységek: gyuras, nyomkodas, formazas, épités, dombormiikészités.

e Kollazs és mozaik:
o Anyagok: szines papir (tépés, vagas), textil, bor, természeti anyagok.

o Cél: Kiilonbozo texturak és formak dsszeallitasa, kompozicids gyakorlat.
5.7.5. A szinek vilaga

A szinek felfedezése alapvetd vizudlis €lmény. A neveld segithet a gyermeknek ezen a téren:
I.  Alapszinek (primérek) ismertetése: sarga, kék, piros.
II.  Keverési kisérletek: A masodlagos szinek (z6ld, narancs, lila) felfedezése jatékos formaban
(pl. festékoblités, szinkor porgetése).
III.  Komplementer szinek: A szemben 4ll6 szinek felfedezése egyszerli jatékokkal

(pl. utokép-kisérlet), amely hozzajarul a szinérzék fejlédéséhez.
5.7.6. A miiteremsarok és a folyamat szervezése

A kreativitas eldsegitéséhez elengedhetetlen egy jol szervezett tér és ido.

e Miiteremsarok: Egy dllandoan elérhetd, csabitdan berendezett sarok, ahol a gyermek spontan
alkothat. Itt helyezkednek el a biztonsagos, konnyen kezelhetd alaprajzeszk6zok €s anyagok.

o Foglalkozasok szervezése: A technikailag igényesebb tevékenységek (pl. csoportos festés,
nyomtatas) el0készitést és tervezést igényelnek. A motivacid (téma, mese, zene) és a folyamat
(anyagok bemutatésa, technikai segitség, kozos értékelés) egyarant fontos.

e Az alkotas iinnepe: A befejezés, a rendrakds és a kész miivek megtekintése, kiallitasa

egy linnepélyes pillanat legyen, amely mélto az elvégzett munkahoz.

5.8. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elokészitéséhez és megoldasdhoz, a kdrnyezet
aktiv megismeréséhez, az egymasrdl és a kornyezetrdl valdo gondoskodashoz kapcsoldodnak
(pl. babafiirdetés, viraglocsolas, Oszi falevelek gereblyézése, karacsonyi siiteményszaggatas,
gyiimolcssalata készitése stb.). Az 6rom forrasai az ,,€n csindlom” élményének, az egyiittességnek,
a kozos munkalkodasnak és a tevékenység fontossdgdnak, hasznossdganak atélése.
A kisgyermekek barmikor bekapcsolodhatnak, és barmikor kiléphetnek, az dnkéntesség nagyon
fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek Ilehetdséget nyujtanak
az egyiittmiikddésre, a feladatok megosztasdra, ok-okozati 0Osszefiiggések felfedezésére,
megeértésére.
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Célunk: a k6zos munkalkodas, a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak, a segités atélésének

hangsulyozasa, oly modon, hogy a gyermek a tevékenységben 6rommel és onként vegyen részt,

de barmikor kiléphessen beldle.

A kisgyermeknevel6 feladatai:

— biztositani a probalkozas, az egylittmiikodés és a feladatok megosztasanak lehetdségét ezekben
a helyzetekben,

— hozzdjarulni a gyermekek izlésének, igényességének, masok felé forduldsanak ¢és
onallésaganak fejlesztéséhez.

Feltételek: Megfeleld méretli eszkdzok és elegendd 1d6 biztositasa a tevékenységhez.

6. Személyi feltételek

A Kislangi Csicsergd Mini Bolcs6de mindségi ellatdsanak és a gyermekek biztonsagos
fejlodésének egyik alapveto feltétele a képzett, elhivatott és stabil szakmai csapat. Munkatarsaink
kivalasztasanal, tovabbképzésénél és napi munkajaban a 15/1998. (IV. 30.) NM rendeletben foglalt
szakmai létszamirdnyszamokat, képesitési eldirdsokat és egészségiigyi feltételeket kovetjiik,
mikdzben kiemelt figyelmet forditunk a személyes elhivatottsagra és a gyermekekkel vald

szeretetteljes, tiszteletre alapozd kapcsolatra.

6.1. Szervezeti felépités és létszamfeltételek

A mini bolesddei ellatast két csoportban (Katica és Pillangd) biztositjuk. A szakmai létszamot a
15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 1. szamt melléklete alapjan biztositjuk, meghaladva az eldirt
minimumot:

— 3 0 kisgyermeknevel6 a két csoport szamara. A kisgyermeknevelok koziil egy,
a féigazgatd altal kijelolt kisgyermekneveld latja el a bolcsddei intézményegység szakmai
vezetését, mely feladat heti 1 6rgjat foglalja magéban.

— 2106 bolesddei dajka, csoportonként 1 £6.

Mivel intézményiink egy tobbcéla koznevelési intézmény (Ovoda-Mini Bolcséde és Konyha)

része, a bolcsddei intézményegység gazdasagi €s adminisztrativ vezetését, valamint a koordinéacios

feladatokat a foigazgato latja el, aki egyben az dvodai intézményegység vezetdje is.

6.2. Képesitési eloirasok és egészségiigyi alkalmassag

A munkakorok betoltéséhez a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 2. szdma melléklete, valamint az
egészségiigyi alkalmassagrol sz616 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet és mellékletei szabalyozzak a

képesitési €s egészségligyi kovetelményeket.
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Kisgyermeknevelok: Mindharom kisgyermeknevelonk a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet
2. szamu melléklete altal meghatarozott, kdzépfokt szakképesitéssel (szakkozépiskolai
vagy OKJ-s végzettséggel) rendelkezik, amely pedagogus szakképesitést biztosit a
bolcsddei ellatasban. A szakmai vezetdi feladatokat ellatdé munkatars is megfelel a
vonatkoz6 képesitési eloirasoknak.
o Szakmai fejlodés és tavlatok: Bolcsédénk erdsen hisz a folyamatos szakmai
fejlédésben. Tavlatunk ¢és konkrét terveink kozott szerepel, hogy a
kisgyermekneveldink a jovOben felsdoktatasi intézményben (egyetemen,
foiskolan) szerzett diploméaval (csecsemd- €s kisgyermekneveld BA) mélyitsék el
szakmai tudasukat. Ez a fejlédési ut nemcsak az egyéni szakmai utjukat
gazdagitand, hanem hozzdjarulna az intézménylinkben nyujtott ellatas
mindségének folyamatos emeléséhez is.
Bolcsodei dajkak: A bolcsddei dajka munkakor betoltéséhez a vonatkozo szakképesités
sziikséges.
Egészségiigyi alkalmassag — Atfogo orvosi vizsgalat: A bolcsédében dolgozd minden
munkatarsnak — a kisgyermekneveloknek €s a bolcsddei dajkaknak — a 33/1998. (VI. 24.)
NM rendelet szerint érvényes Egészségiligyi Nyilatkozattal kell rendelkeznie. Ez a
dokumentum a jarvanyiigyi érdekbdl kiemelt munkakorre vonatkozo, a munkavégzés
feltételeként eldirt orvosi vizsgalat eredményét tartalmazza. A vizsgalat kore a
kovetkezoket foglalja magaban:

o Bakteriologiai vizsgalat (bél- és nydlkagomba vizsgalat)

o Borgyogyaszati vizsgalat

o Fertdz6 tuberkulézist kizard vizsgalat

o A vizsgélatok kozé nem tartozik a nemi betegségekre (lues szeroldgia)

vonatkoz6 vizsgélat.

Az Egészségiigyi Nyilatkozat kiallitdsaval az orvos igazolja, hogy a munkavallalé — jelenlegi

egészseégi allapota alapjan — alkalmazhat6 a gyermekek ellatasaval kapcsolatos munkakorben, €s

nem jelent fertdzésveszélyt a rabizott gyermekek szdmara. A munkavallalok kotelesek az eldirt

1d6kozonként (jelenleg évente) megismételni a vizsgalatot.

6.3. A "sajat kisgyermeknevel4'" rendszer és a csapatmiikodés

A kisgyermekneveld a bolcsédei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attitiidjével

mintat jelent a csalddok ¢és a gyermekek szamara egyarant. A Bolcsédei Nevelés Orszagos

Alapprogramjanak elveit kovetve, bolcsddénkben a "sajat kisgyermekneveld" rendszert

alkalmazzuk. Ennek lényege, hogy minden gyermeket egy kijeldlt kisgyermekneveld azonosit
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magaéva, aki a gyermek elsddleges kapcsolattartoja, biztonsdgos bazisa és fejlodésének {6
dokumentaloja.

> Bevezetés és folytonossag: A "sajat kisgyermekneveld" vezeti a gyermek egyéni
bolcsddébe szoktatasat, kiséri figyelemmel napi rutinjat és fejlodését, vezeti a hozza
kapcsolodo megfigyelési naplot, és elsddleges partner a sziiloé szamara. Ez a kiszamithat6
kapcsolat eldsegiti a gyermek érzelmi biztonsagat.

» Rugalmassag és egyiittmiikodés: A harom pedagdgus szoros egyiittmiikodése lehetdvé
teszi, hogy a gyermekek mindig egy jol ismert feln6tt mellett érezzék magukat
biztonsagban. A csapatmikddés révén a gyermekek megismerik és megbiznak a tobbi
kisgyermeknevel6ben is, ami betegszabadsag vagy tavollét esetén is zokkenOmentes
atmenetet biztosit.

> Integralt gondozas: A két bolcsddei dajka szorosan egylittmikodik a
kisgyermekneveldkkel. A gondozasi helyzetek (pl. pelenkdzas, étkezés, 0ltoztetés) nem
csupan rutinfeladatok, hanem a neveld-gyermek kapcsolat épitésének bensOséges
pillanatai, ahol a dajkak ¢és a kisgyermeknevel6k egymas munkajat segitve és kiegészitve

tamogatjak a gyermekek onallosodasat.

6.4. Helyettesités és stabilitas

A folyamatos és kivalé mindségii ellatas a gyermekek szamara a legfontosabb. Ennek érdekében
a stabilitast és a rugalmassagot is biztositd helyettesitési rendszert alkalmazunk.
> Bels6 rugalmassag: A harom kisgyermekneveldbol allo csapat belsé fedezete biztositja az
elsddleges helyettesitést. A pedagdgusok kolesondsen ismerik mindkét csoport gyermekeit
¢és napirend;jét, ami lehetdve teszi akadalymentes miikddést.
» Kiils6 helyettesités: Sziikség esetén egy kisgyermeknevelét o6vodapedagogus
helyettesithet, aki esetleg rendelkezik a 2 éves kortdl valod 6vodai neveléshez sziikséges 60
Ords tovabbképzéssel vagy masoddiplomaként rendelkezik a csecsemd- és
kisgyermekneveld BA végzettséggel vagy a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 2. szamu
melléklete altal meghatarozott, kozépfoka szakképesitéssel (szakkdzépiskolai vagy OKJ-s
végzettséggel) rendelkezik. Egy bdlcsddei dajkat ovodai dajka helyettesithet. Minden

helyettesitd munkatars betartja az egészségligyi alkalmassagi és képesitési eldirasokat.

6.5. Szakmai fejlodés és egyiittmiikodés

Hisziink abban, hogy egy ¢l0, fejlddé szakmai kozosség alkotja a mindségi bdlcsddei ellatas

legszilardabb alapjat.
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a) Tovabbképzés és onképzés: A csapat tagjai rendszeresen részt vesznek belsé (intézményi) €s
kiils6 (pl. miivelddési hdz, pedagodgiai intézmény, fbiskolai/egyetemi stb.) szakmai
tovabbképzéseken. Onalld &nképzésiiket is tdmogatjuk, hogy naprakészek maradjanak a
gyermeknevelés és -gondozas legtijabb kihivasaival és mddszertanaival.

b) Szakmai reflektalas: Rendszeres, heti vagy kétheti csapattalalkozokon reflektalunk a napi
gyakorlatra, a gyermekek fejlédésére, a csoportdinamikara és a felmeriilé nevelési-gondozasi
kérdésekre. Ezek a megbeszélések bizalmas kornyezetben, konstruktiv parbeszéd keretében
zajlanak.

¢) Kiils6 szakért6éi halézat: A sajatos nevelési igényli gyermekeink korai fejlesztéséhez, a
csalddok tamogatdsdhoz, vagy komplex nevelési kérdésekben sziikség esetén kiilsd
szakembereket vonunk be (pl. védond, gydgypedagogus, pszichologus, logopédus, konduktor
stb.). Célunk, hogy a lehetd legszélesebb korli szakmai tdmogatast biztositsuk minden
gyermekiink és csaladja szdmara.

A Kislangi Csicsergé Mini Bolcsdde csapata — 3 kisgyermekneveld és 2 bolcsddei dajka —

hivatastudattal, szeretettel és szakmai aldzattal all munkédja mogé. Célunk, hogy a mi

személyiségiink, hozzdallasunk ¢és egyiittmiikodésiink révén minden gyermek szamdara

biztonsagos, oromteli és gazdagitd bolcsddei éveket teremtsiink.

A kotelezo szakmai tovabbképzés rendje:

A Kislangi Csicsergd Mini Bolcsdde munkatarsainak folyamatos szakmai fejléddése

elengedhetetlen a mindségi ellatas szempontjabol. Ezt a fejlédést nemcsak sajat elhivatottsagunk,

hanem a jogszabdlyi eldirdsok is iranyitjdk. A bolcsédei gondoskodast végzd személyek

(kisgyermeknevelOk, dajkak) a 9/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet szerint kotelesek négyéves

tovabbképzési ciklusokban részt venni szakmai tovabbképzéseken.

A kotelezettség teljesitéséhez a munkatarsainknak a ciklus lezarasaig meg kell szerezniiik az eldirt

szamu tovabbképzési pontot (kozépfoku végzettség esetén 60, felsdfoku végzettség esetén 80

pontot). A pontszerzésre szamos mindsitett forma — szakmai tanfolyamok, konferencidk,

e-learning képzések, szakmai miihelyek — biztosit lehetdséget. Az intézmény vezetése aktivan
tdmogatja és szervezi a munkatirsak részvételét ezeken a képzéseken, biztositva, hogy

a tovabbképzési kotelezettség a mindennapi gyakorlatban is érvényesiiljon és gazdagitsa szakmai

munkankat.

6.6. A bolcsddei csapat szakmai kultaraja és etikai normai

A Kislangi Csicsergd Mini Bolcsdde csapatat nem csupan a jogszabalyi eldirasok betartasa, hanem

egy mélyrehatd szakmai etika és kozos értékrend koti 6ssze. Hisziink abban, hogy a gyermekek
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optimalis fejlodéséhez egy biztonsagos, szeretetteljes és példamutatd felndtt kdzosségre van

sziikség. Szakmai kultirankat a kovetkezd alapvetd normak és elvarasok jellemzik:
6.6.1. A kisgyermeknevelitol elvart alapveto hozzadllds és magatartds

Bolcsddénkben a kisgyermeknevel6tdl elvarjuk, hogy gondoskodjon arrél, hogy a ra bizott
kisgyermeket a bolcsédénkben kellemes hatasok érjék. Empatikus magatartasaval, viselkedésével
a mindennapok alkalmaval szeretetteljes, deriis és nyugodt légkort alakit ki. Kiemelt feladatanak
tekintjik a bolcsédébe [épéstdl kezdve a kisgyermekneveld és a kisgyermekek kozott
szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat kialakitasat.
Elvaras tovabba:
e A gyermek egyéni igényeihez igazitott jatéklehetdségek megteremtése.
e A sziilokkel vald rendszeres, bizalmas kapcsolattartas az egylitt nevelés érdekében.
o A gyermek legkisebb fejlodési 1épéseinek észrevétele, értékelése és a gyermekkel valo
kozos 6rom az elért eredmények felett.
e A masok irdnti nyitottsdg, empatia és tolerancia tovabbfejlesztésének tamogatésa.
e A kisgyermekek szdmara kozos ¢élmények biztositasa a kisgyermekneveldkkel és
kortarsaikkal.
o A kisgyermekneveldk kozotti bizalomra épiild kapcsolat kialakitasa és apolasa.
o Azesélyegyenldség biztositasa, a tolerancia, a megljulés képessége és a gyermekkdzponta
szemlélet érvényesitése.

e Akisgyermekek és sziilok szdmara példamutaté magatartds, hanghordozas és viselkedés.
6.6.2. A bolcsodei dajka integralt szerepe a neveloi munkdaban

A bolesddei dajkank nem csupan technikai segitd, hanem a nevel6-gondozé munka
elvalaszthatatlan, értéket teremtd résztvevdje. Feladatat a kisgyermekneveldvel kdzosen, annak
irdnyitasaval végzi, hozzdjarulva a gyermeki személyiség kibontakozasdhoz. Empatikus
képességeivel, gyermekszeretd és példamutatd magatartasaval nélkiilozhetetlen tagja a csapatnak.
A dajka feladatkorébe tartozik a gyermekek kozvetlen gondozésa és feliigyelete, a higiénids és
takaritasi feladatok ellatasa, az étkeztetés tamogatdsa, a pihenés feltételeinek biztositasa, valamint
aktiv kozremiikddése a programokon ¢€s iinnepeken. Folyamatos jelenlétével és figyelmével

kulcsszerepet jatszik a balesetek megeldzésében €s a biztonsagos kdrnyezet fenntartdsaban.
6.6.3. Etikai magatartas és feleldsségtudat

Minden munkatarsunk koteles betartani a titoktartasi nyilatkozatban foglaltakat. A gyermekekkel,

csalddokkal és munkatarsakkal kapcsolatos, titoknak mindsiild informaciok megdrzése és védelme
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alapvetd kotelesség. A kozosségi médiaban és nyilvanos szereplések sordn is iigyeliink az
intézmény ¢s a pedagdgusi hivatas jo hirnevének apolasara.

Aranytalanul nagy értékli ajandék, szolgaltatas vagy mas vagyoni elény elfogadasa a gyermekektdl
¢és a sziiloktol egyarant tilos. Konfliktusok esetén eldszor kozvetlen parbeszédre, majd sziikség
esetén a felettes bevonasara toreksziink. A gyermekek testi-lelki épségének veszélyeztetése esetén

azonnali bejelentés kotelezd a féigazgato és a hatoésagok felé.
6.6.4. Egyiittmiikodés és szakmai fejlodés keretei

A csapat szakmai munkajat a Bolcsddei Neveldtestiilet koordinalja, amely dontési, véleményezd
¢és javaslattevd jogkorrel rendelkezik a nevelési kérdésekben. A folyamatos szakmai fejlodést
szolgaljak a rendszeres csapattalalkozok, a belsd és kiils6 tovabbképzések, valamint a kollegialis
mentoralas.

A helyettesitési rend mindig a gyermekek biztonsagat ¢és a folytonossdgot szolgalja. A
kisgyermekneveldt elsdsorban kisgyermekneveld, vagy a minimum 60 oOrds képzést teljesitett
ovodapedagdgus, a bolcsddei dajkat pedig bolesddei vagy 6vodai dajka helyettesiti a foigazgato
utasitasa alapjan.

A Kislangi Csicsergd Mini Bolcsdde csapata — a kisgyermekneveldk és a bolcsddei dajkak —
tudataban van kiemelt feleldsségének. Célunk, hogy mindennapi munkankkal, hozzaallasunkkal
¢s egymas irdnti tiszteletliinkkel olyan kozosséget teremtsiink, ahol minden gyermek és csaladja

biztonsagban, elfogadva ¢€s szeretetben tud fejlodni.
6.6.5. A munkavallalok jogai és védelme

A Kislangi Csicsergd Mini Bolcsdde elkdtelezett munkavallaloi biztonsagos, tisztességes és

méltanyos munkakornyezet mellett. Hisziink abban, hogy a gyermekek optimalis fejléddéséhez

a gondozdik jolétére és jogainak tiszteletben tartasara is sziikség van. A munkatarsak jogait €s

érdekeit a vonatkoz6 munkajogszabalyok, valamint a kovetkezd alapelvek garantaljak:

o Alkalmassagi feltételek és bizalom: Az intézményben kizarolag olyan munkatars dolgozhat,
akivel szemben nem 4ll fenn a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. torvény altal meghatarozott kizaro6 tényezo.

e Védelem és biztonsagos koriilmények:

o A munkatarsaknak joga van biztonsagos és megfeleld munkavégzési koriilményekhez.
o Panasz benyujtasa esetén a munkaltatd védelmet biztosit a kivizsgalasi eljaras lezarasaig.

e Szakmai autonémia és adatvédelem:

o A szakmailag elfogadott mddszerek koziil — a hatalyos jogszabalyi keretek kozott —
szabadon valaszthatjdk meg az adott helyzetben alkalmazand6 legmegfelelobb nevelési-

gondozasi megoldast.
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o A dolgozdk személyes adatai a személyes adatok védelmérdl szolo jogszabalyoknak
megfelelden kezeltek és védettek.

e Kiilonos védelem: A munkaszervezés soran kiilonds figyelemmel vagyunk a csalad és
a hazassag intézményének védelmére. Kiemelt védelmet élvez a véarandds anya ¢&s
a kisgyermeket neveld anya, amit a munkabeosztas €¢s a munkakori feladatok alakitasanal is
figyelembe vesziink.

A dolgozok érdekeinek figyelembevétele soha nem hatranyosithatja a bolcsddei ellatasban

résztvevd gyermekek jogait és érdekeit, hiszen a két csoport joléte elvalaszthatatlanul

Osszefonodik.

6.7. A gyermekek alapveto jogai és kotelezettségei

A Kislangi Csicsergd Mini Bolcsdde munkéjanak kdzéppontjaban a gyermek all. Intézménytink
minden gyakorlata a Magyarorszag Alaptorvényében, a gyermekek védelmérdl szolo térvényben,
valamint az ENSZ Gyermekjogi Egyezményben rogzitett alapvetd gyermeki jogok tiszteletben
tartasara és érvényesitésére épiil. Célunk, hogy a gyermekek biztonsagos, szeretetteljes és 0sztonzod

kornyezetben ndhessenek fel, ahol személyiségiik teljes kibontakozasara lehetdségiik nyilik.
6.7.1. A gyermekek alapvetd jogai intézményiinkben:

e A jolét és a harmonikus fejlédés joga: Minden gyermeknek joga van a megfeleld testi,
szellemi és erkolesi fejlodéséhez sziikséges védelemhez €s gondoskodashoz. Napirendiink, az
étrendiink, a jaték- és pihenési lehetdségek, valamint a nevelési tevékenységek ennek a jognak
az érvényesiilését szolgaljak. (Alaptorvény XVI. cikk (1); Gyermekjogi Egyezmény 3., 6. cikk)

o Az élethez, a személyi szabadsaghoz és a biztonsaghoz valé jog: A gyermek velesziiletett
joga az élethez és a fejlédéshez. Intézménylink minden intézkedése a gyermek testi épségének
¢s lelki biztonsaganak védelmét szolgalja. A gyermeket megvédjiik minden forméju testi €s
lelki erdszaktol, elhanyagolédstél és kizsdkmanyolastol. (Alaptérvény XVI. cikk (1);
Gyermekjogi Egyezmény 6., 19., 37. cikk)

e Aszemélyiség tiszteletben tartasanak joga: A gyermeket nem szabad alavetni 6nkényes vagy
torvénytelen beavatkozasnak a maganéletével, csaladjaval vagy jo hirnevével kapcsolatban.
A gyermek véleményének és érzéseinek kifejezését 0sztondzzik, és figyelemmel kisérjiik
fejlodését. (Gyermekjogi Egyezmény 12., 16. cikk)

o Azegészség védelmének joga: A gyermeknek joga van a lehetd legjobb egészségi allapothoz,
mely magaban foglalja a tartds betegségben vagy specialis nevelési igényben €16 gyermekek
egyéni igényeire szabott tdmogatasat ¢s a fejlodésére artalmas kornyezeti hatasok elleni

védelmet. Higiénias koriilményeink, a tiszta levegdhoz és biztonsagos kdrnyezethez vald jogot
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biztositd infrastruktarank, valamint az egészséges taplalkozasra valo torekvésiink e jog
gyakorléasat szolgalja. (Gyermekjogi Egyezmény 24. cikk)

e Ajaték és a szabadido joga: A gyermeknek joga van a pihenésre, a szabadidd eltoltésére és a
koranak megfeleld jatékra. Napirendiink kelld teret biztosit a szabad ¢és irdnyitott jatéknak,
amely a gyermek fejlodésének alapvetd eszkoze. (Gyermekjogi Egyezmény 31. cikk)

o Az oktatashoz és a fejlodéshez valo jog: A bolcsddei nevelés a gyermek személyiségének,
tehetségének és képességeinek a lehetd legteljesebb kibontakozasat, valamint az emberi jogok,
az alapvetd szabadsagok ¢s az emberi méltosag tiszteletére vald nevelést célozza.
(Gyermekjogi Egyezmény 28., 29. cikk)

o Az esélyegyenldség joga: Minden gyermeket egyenlOnek tekintiink, és ellatdsunkat minden
gyermek szdmara egyénre szabottan, sajatos igényeihez igazitva biztositjuk, megkiilonboztetés
nélkiil (Alaptorvény XV. cikk (2); Gyermekjogi Egyezmény 2. cikk), beleértve a nemzeti,
etnikai €s kulturédlis hovatartozas, valamint az egészségi allapot vagy fogyatékossag alapjan
torténd megkiilonboztetést is.

6.7.2. A gyermekek alapvetd kotelezettségei és a kozosségben valo felelds részvétel.

A jogok gyakorlasa természetesen feleldsséggel jar.

A bolesddei kozosségben a gyermekek fokozatosan tanuljak meg a felelds viselkedés alapjait.

Ez magaban foglalja:

e A masik gyermek jogainak €s személyes hatarainak tiszteletben tartasat.

o A kozosség altal megallapitott, gyermekkoruknak megfeleld egyszerli szabalyok betartasat (pl.
a jatéktér rendjének, a kozos foglalkozasok kereteinek tiszteletben tartdsa).

e A sajat és kozos jatékok, targyak dvatos kezeléseét.

e A Dbolcsédei munkatarsak irdnyitdsanak és segitd szandéku utasitasainak figyelemmel
kisérését.

A fenti jogok és kotelezettségek érvényesiilését a bolcséde minden munkatarsa biztositja

példamutatdé magatartasaval, a gyermekkel vald tiszteletre alapozd kapcsolattartasaval és a

biztonsagos kornyezet kialakitdsaval. A sziilokkel vald szoros egyiittmiitkodésben dolgozunk azon,

hogy ezek az elvek a gyermek mindennapjaiban érvényesiiljenek.

6.8. A sziilok jogai, kotelességei és az intézménnyel valo egyiittmiikodés

A Kislangi Csicsergd Mini Bolcsdde munkaja a sziilokkel vald szoros partnerségen alapul.
Hisziink abban, hogy a gyermek harmonikus fejlddéséhez az intézményi nevelés és a csaladi
nevelés Osszhangja elengedhetetlen. Ezt a partnerséget a Koznevelési Torvény (Koznev. tv.)

meghatarozza, amely kiemeli a sziil6k jogait €s kotelességeit.
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6.8.1. A sziilok alapveto kotelességei az intézménnyel szemben:

A sziil6 kotelessége, hogy (Koznev. tv. 72. §):

Gondoskodas és fejlodés tamogatasa: Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és
erkolesi fejlddéséhez sziikséges feltételekrdl. Koteles figyelemmel kisérni gyermeke
fejlodését, és minden tole elvarhatd segitséget megadni ahhoz, hogy gyermeke teljesitse
kotelességeit, egyiittmitkodve ebben az intézménnyel.

Biztositas a bolcsodei ellatasban: Biztositsa gyermeke bdlcsddei nevelésben valo részvételét,
valamint a bolcsddei napirend betartasat (pl. rendszeres €s idoben torténd érkezés).

Tisztelet az intézmény és munkatarsai irant: Tiszteletben tartsa a bolcsdde féigazgatojanak,
kisgyermekneveldinek és dajkdinak emberi méltosagat €s jogait, tiszteletet tanusitson irantuk.
Egészségiigyi informaciok kozlése (kiillonosen fokozott kockazat esetén): Koteles a
beiratkozaskor, vagy a diagnozis ismertté valasa utan haladéktalanul tajékoztatni a bolcsodét
gyermeke fokozott figyelmet igényl6 egészségi allapotarol (pl. sulyos allergia) €s a megteendd
siirgdsségi intézkedésekrdl. Ezen feliil koteles gondoskodni arrdl, hogy az életmentd
gyogyszer a gyermek mindig magénal legyen (pl. a sziild altal atadott eredeti dobozban).
Egyiittmiikodés a szakmai tamogatasban: Koteles biztositani gyermeke részvételét a
fejlesztd foglalkozasokon, ha a bdlcsddei csapat és a nevelOtestiilet ezért javaslatot tesz, és

egylttmiikddni a pedagogiai szakszolgalati intézményekkel.

6.8.2. A sziilok alapveto jogai az intézménnyel szemben:

A sziil6 joga, hogy (Koznev. tv. 72. §):

Tajékoztatast kapjon: Megismerje a bolcsdde Szakmai Programjat és Hazirend;jét, valamint
rendszeresen részletes és érdemi tdjékoztatast kapjon gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl.
Tanacsot és segitséget kérjen: Nevelési kérdésekben tanicsot és segitséget kapjon a
kisgyermekneveldktdl és a bolcsdde vezetésétdl.

Részt vegyen az intézményi életben: Kezdeményezze a sziiléi szervezet létrehozasat, és
annak munkajdban részt vegyen. A Dbolcséde szakmai vezetdjének vagy a
kisgyermekneveldnek a hozzajaruldsaval részt vehetnek csoportéletiink egyes foglalkozésain.
Javaslattal éljen: {rasbeli javaslatait a bolcs6de vezetése, a nevelStestiilet vagy a pedagogus
megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott 15 napon beliil érdemi valaszt kap.

Az oktatasi jogok biztosahoz forduljon: Az oktatisi jogok biztosahoz fordulhat, ha azt

sziikségesnek tartja.
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6.8.3. A Kislangi Csicsergo Mini Bélcsode és a sziilok partnersége:

A fentiek alapjan kiemelt figyelmet forditunk a sziilokkel vald nyitott, dszinte és folyamatos
kommunikéciora. Rendszeres sziildi értekezletek, egyéni konzultaciok és informalis,
sziilécsoportos beszélgetések biztositjak, hogy kozdsen dolgozhassunk gyermekiink legjobb
érdekében. Sziiloket aktiv partnereinknek tekintjik, akiknek véleménye, javaslatai

nélkiilozhetetlenek intézményliink fejlodéséhez és a mindségi ellatas folyamatos javitasdhoz.
6.8.4. Panaszkezelés és jogorvoslati lehetdoségek

A Kislangi Csicsergé Ovoda-Mini Bolcséde és Konyha elkételezett abban, hogy a sziildkkel

kapcsolatos kérdéseket €s esetleges problémakat nyiltan, egyiittmiikodd 1égkorben oldjuk meg.

Amennyiben azonban egy sziil6 panasszal szeretne ¢élni az intézményi gyakorlattal, miikodéssel

vagy ellatassal kapcsolatban, a kovetkezd utat javasoljuk:

A panaszkezelés 1épései a bolcsédén beliil:

1. A panasz tudomasul vétele: A panasz bejelentése a féigazgatondl torténik, aki azt irasban
vagy mas, bizonyithat6é formaban tudomasul veszi.

2. Tények gyiijtése: A fOigazgatd minden relevans informaciot és allaspontot Osszegyiijt
a panasszal kapcsolatban.

3. Megoldasok keresése: Célunk, hogy a felek egyeztetése alapjan konstruktiv megoldast
talaljunk.

4. Tajékoztatas: A panaszt benyujto sziil6t a megoldasi javaslatokrdl, vagy a dontésrol irasban
tajékoztatjuk.

Jogorvoslati lehetéségek:

Ha a sziild a panaszit az intézményen beliill nem tudja kielégitden megoldani, vagy

kozvetleniil oda fordul, tovabbi jogorvoslati lehetdségei vannak. A panasz benyujthato a fenntartd

jegyz6hoz, a teriiletileg illetékes korményhivatalhoz, vagy az oktatdsi jogok biztosahoz.

A végsd forum a birdsag.

Tovabbi fontos jogok és kotelezettségek:

e A sziilének joga van megismerni gyermeke csoportjanak mindennapjait €s a nevelési-
gondozasi elveket a gyakorlatban.

e A sziilének joga van megismerni sajat gyermekét érintd, rola késziilt dokumentumokat
(pl. megfigyelési jegyzokonyvek).

e A sziil6 kotelessége a bolcsdde Hazirendjében és Szakmai Programjaban foglaltak betartasa.

o A sziil6 kotelessége a fizetendd személyi téritési dij idoben torténd rendezése.

Gyermekjogi képviselo:
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A gyermekjogi képviselo feladata a gyermekek jogainak ¢és érdekeinek védelme.
Erdekében fordulhatnak hozza sziilok, gyermekek és szakemberek is.

Név: dr. Zabolai Timea

Telefon: +36 20 489 9565

E-mail: timea.zabolai@ijsz.bm.gov.hu

7. Targyi feltételek

A mini bolcsdde targyi feltételeinek kialakitasa soran kiemelt figyelmet forditunk a gyermekek
biztonsagara, egészségére, fejlodésének tAmogatasara, valamint a megfeleld higiénias és nevelési-
gondozasi kornyezet biztositasara. Miikodésiink alapvetd szabdlyait a 15/1998. (IV. 30.) NM
rendelet és a 78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet (a jatszotéri eszk6zok biztonsdgossagarol)
hatarozza meg. Céljaink eléréséhez és a mindennapok kellemes komfortérzetéhez nélkiilozhetetlen
a kivalo targyi ellatottsag. A Szakmai Program megvalositdsanak alapfeltétele a biztonsagos,

baratsagos, esztétikus és gyermekkdzpontl bolesddei kornyezet.

7.1. Az épiilet és a helyiségek altalanos jellemzoi

e A mini bélcséde a Kislang Kozség Onkorményzata 4ltal fenntartott, egy korabbi
iskolaépiiletbdl atalakitott létesitményben, a falu kézpontjaban, a postaval szemben talalhato.
Az épiilet megfelel a 15/1998. NM rendelet 51/0. § (1) bekezdésében foglaltaknak: szaraz,
vilagos, jol szelldztethetd €s flithetd.

e A gyermekek tartozkodasara szolgdld helyiségek kialakitasa biztositja a gyermekek testi
épségét, ¢s megfelelnek ¢€letkoruknak, az artalmaktdl mentes kornyezet kovetelményeinek
(51/0. § (3)).

e A csoportszoba kizarolag a szolgéltatds nyujtasaval azonos idében és célra hasznalatos. A
csoportszoba hasznos alapteriilete gyermekenként legalabb 3 m?, az §sszességében biztositott
alapteriilet pedig nem kevesebb 15 m?-nél (51/0. § (4)).

e A mini bdlcséde két csoportja kozdsen hasznalja a konyhat és a fiirddszobat, melyek targyi
feltételet megfelelnek a bolcs6dei modszertani szervezet szakmai irdnymutatdsaban

foglaltaknak (51/0. § (2)).

7.2. Helyiségrendszer és berendezés

A bolcsdde helyiségrendszere €s berendezése megfelel a 15/1998. NM rendelet 11. mellékletében
foglalt kotelezd eszk6zokrdl ¢€s felszerelésrdl szold jegyzéknek, valamint az Orszagos
Alapprogram 6.3. pontjanak eldirdsainak. A berendezési targyak és eszk6zok biztonsagosak, jo

mindségliek, fertdtlenithetoek és a gyermekek ¢€letkorahoz, testméretéhez igazodnak.
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A mini bolcs6de a szolgaltatds nyujtasara a kovetkezd helyiségeket hasznositja: kozos eldtér,
akadalymentes mosdo/illemhely (a felndttek szédmara), gyermekoltozd (4tadd helyiség),

gyermekfiirddszoba, csoportszobak, talalokonyha, felnétt 61t6z06, takarito- és tisztitoszer raktar.
A mini bolcsode rendelkezik a kiovetkezo helyiségekkel:

e Csoportszoba (2 db): A természetes megvilagitasu, baratsagos szinli csoportszobakat a
gyermekek valtozo méretének megfeleld, esztétikus butorokkal és eszkozokkel rendeztiik be.
A padloburkolat moshato, fertétlenithetd, meleg padlo, amelyet bizonyos részeken szényeggel
boritunk. A jatékokat allandd, a gyermekek szdmara elérhetdé magassagban, nyitott
jatékpolcokon vagy kosarakban helyezziik el, hogy onalldan, kedviik szerint valaszthassanak.
A csoportszobaban elkiiloniilésre alkalmas kuckot, pihendsarkot alakitunk ki, ahol egy-egy
gyermek pihenhet, ha elfaradt, csendre vagyik, vagy nem érzi jol magat. A csoportszobaban
adottak a jatéktevékenység és a nyugodt alvas feltételei.

e Gyermekfiirddszoba: A kisgyermek gondozasat és Onallosodasat segitd berendezéssel
rendelkezik. Minden gyermek szamara biztositjuk sajat, jellel ellatott féstijét, toriilkdzojét és
fogmoso poharat. A gyermek teljes alakjat mutatd tiikor segiti a testkép kialakuldsat. A
fiirdészoba 2 kisméretli mosdokagyloval, 2 felnétt mosdokagyloval, 2 kisgyermek WC-vel, 1
nagyméretli WC-vel, 1 bilimosoéval, 2 pelenkazd szekrénnyel és egy fiirdetokdddal van
felszerelve.

e Gyermekoltozé (atado helyiség): Az oltoz6t az 1-3 éves koru gyermekek oOltoztetési
igényeinek megfelelden alakitottuk ki. Elegendd hely biztositott minden gyermek ruhéjanak
¢és cipdjének elhelyezésére 0ltozOszekrényekben, kispadokkal kiegésziilve. A helyiségben
elhelyezett faligjsagon keresztiil biztositjuk a sziildk tdjékoztatdsat (hazirend, napirend, heti

étrend, szakmai cikkek), és itt mutatjuk be a gyermekek alkotésait is.

7.3. Etkeztetés

A mini bolcsdde napi négyszeri étkezést biztosit. A gyermekek étkezése a csoportszobakban zajlik.
Az ételeket a Kislangi Csicsergé Ovoda-Mini Bolcséde és Konyha fozkonyhaja szolgéltatja ki,
akik biztositjak az egészséges, kor szerinti taplalkozas €s a konyhatechnoldgiai, valamint higiénias
eldirasok betartasat (51/0. § (5)). Odafigyeliink arra, hogy a gyermekek vitaminban gazdag,
egészséges ételeket fogyasszanak. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek megtanuljak helyesen

hasznalni az evéeszkozoket, és megismerkedjenek a kulturalt étkezés szokésaival.

7.4. A jatszokert és a jatszotéri eszkozok biztonsaga

A jatszokertet ugy alakitottuk ki, hogy a bdlcsédei gyermekcsoportok szamara biztonsagos,
egészséges korlilmények kozott biztositsa a szabadban vald tartdozkodast (51/0. § (5)). A kert
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burkolt és fiivesitett feliileteket, homokozot ¢s mobil jatékokat foglal magaban. A névényzet
arnyékos és napos lehetdséget egyarant biztosit. A jatszokertet megfeleld keritéssel és a gyermekek
szamara elérhetetlen magassagu, zarhat6 kapuval védjiik.

A jatszokertben elhelyezett jatszotéri eszkozok (pl. mini csuszda, homokoz6) kivalasztasanal,
telepitésénél és iizemeltetésénél a 78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet eldirdsait betartjuk. Az
eszkozok forgalomba hozatala és hasznalatba vétele megfeleldségi tantisitvannyal igazolt (3. §).
Az eszk6z0k lizemeltetdjeként:

o Haromévenkénti idészakos ellendrzést végziink kijeldlt szervezettel (7. § (2)).

o Nyilvantartast vezetiink a jatszotéri eszk6zokrol, az ellendrzésekrol és a javitasokrol (7. § (8)).
o Ajatszoteret megfeleld keritéssel és zarhato kapuval védjiik.

o A homokozdt takarohaloval fedjiik le a hasznélaton kiviili idészakokban.

7.5. Kornyezet esztétikaja és fejlodést tamogaté kornyezetkialakitas

A mini bolcsdde kornyezetének esztétikai kialakitasdt nem pusztdn diszitésnek, hanem a
gyermekek fejlédését alapvetden befolyasold pedagogiai eszkdznek tekintjiik. A szakmai
kutatasok (pl. Gyongy!, 2022; Hegediisnéet al.?, 2019) egyértelmiien igazoljak, hogy a fizikai

crer

jatékanak mélységére. Ennek fényében a kdrnyezetkialakitasban az alabbi elvekre timaszkodunk:
7.5.1. Célratoré és gyermekkozpontu tértagoldas:

A csoportszobat jol definidlt, koriilhatarolt jatszésarkokra tagoljuk. Ez azt jelenti, hogy a
kiilonbozd tevékenységek (pl. épitdjaték, szerepjaték, konyvnézegetés) sajat, részben elkiiloniilt
zénat kapnak, amelyeket alacsony polcokkal, butorokkal vagy szonyegekkel valasztunk el. Ez a
tagolas:

o Csokkenti a konfliktusokat és a tulzott ingereltséget.

o El6segiti az elmélyiilt jatékot, mivel a gyermekek kevésbé zavarjak egymast.

o Osztdnzi a kis csoportos és parban val interakciot.
Kiemelt figyelmet forditunk a lathatdsagra. A térelvalaszto elemek (polcok) olyan magasak, hogy
a pedagdgus a szoba minden pontjardl atlathassa a gyermekeket, mikozben azok a sajat

magassagukbol védett és biztonsagos kuckot éreznek.

' Gyongy Kinga (2022). Kisgyermeknevel6k dltal befolyasolhatd kdrnyezet a bélcsédében. In: Gyermeknevelés
Tudomanyos Folydirat 10. évf., 4. szam 193-219. https://doi.org/10.31074/gyntf.2022.4.193.219

2 Hegedlisné Bem Andrea — Sebestyén Bianka — Pachner Orsolya (2019). A fizikai kornyezet hatasa a bolcs6dei
csoportra. In: KEPZES ES GYAKORLAT 17.(3-4.). DOI: 10.17165/TP.2019.3-4.13
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7.5.2. Esztétikus, visszafogott és harmonikus szinvilag:

A falak szinében, a butorokban és a taroloeszkozokben a vildgos, visszafogott, pasztell és
természetes szineket részesitjiik elonyben. Az élénk és thlterheld szinek helyett a nyugodt, meleg
hangulatu tonusokat valasztjuk. Célunk, hogy a kornyezet egy egységes, atgondolt esztétikat
sugarozzon, amely hattérbe szorulva a gyermekek alkotdsai és a jatékok szinei legyenek a

foszereplok.
7.5.3. Mindségi, természetes anyagok és funkciondlis berendezés:

Ahol lehetséges, a természetes anyagoknak (pl. fa, textil, fonott kosarak) adunk eldnyt. Ezek
nemcsak esztétikusak, hanem tapintasi élményt is kindlnak, és melegebb, otthonosabb hangulatot
teremtenek. A butorok ¢és tarolok kialakitasaban a funkcidkombindlasra toreksziink. Egy polc

crer

is felkelti.
7.5.4. Ingerszabalyzas és "sugallo elrendezés":

Tudatosan keriiljiik a tér és a jatékok taltomottségét. A kutatasok (pl. Dauch et al.>, 2018) szerint
a kevesebb, de j6 mindségl €s céltudatosan elhelyezett jaték elsegiti a tartalmasabb, hosszabb és
kreativabb jatékot. A jatékokat nem csak kategoéridk szerint taroljuk, hanem gyakran
jatékforgatokonyveket sugalld elrendezésben kindljuk fel (pl. a babakat az agyacskédjukban, a
konyhai kellékeket egyiitt). Ez segiti a gyermekeket a jaték inditdsdban és a tarsas interakcidok

kialakitasaban.
7.5.5. Evszakosan vdltozd, de mértékletes diszités:

A helyiségek diszitése a négy évszaknak és az tinnepeknek megfeleléen valtozik, azonban mindig
izlésesen €s mértekletesen. A tuldiszitettség elkeriilésével biztositjuk, hogy a kdrnyezet stimulalo,
de nem tulterheld legyen a gyermekek szdmara.

Osszefoglalva, bolcsédénk kornyezetét ugy alakitjuk ki, hogy az ne csak szép legyen, hanem
aktivan tdmogassa a gyermekek biztonsagérzetét, Onallosagat, kreativitdsat és a nyugodt,
harmonikus ko6zosségi 1égkort. Hisziink benne, hogy egy gondosan megtervezett kornyezet

alapvetd feltétele a mindségi bolcsddei ellatasnak €s nevelésnek.

8. Szervezeti és csoportszervezeési alapelvek

A Kislangi Mini Bolcsdde csoportjainak szervezése a mindségi nevelés-gondozas €s az egyéni

banasmod elveire épiil. Miikodésiink a jogszabalyi keretek betartasaval, a kovetkezd alapelvek

3 Carly Dauch — Michelle Imwalle — Brooke Ocasio — Alexia E Metz (2018). The influence of the number of toys
in the environment on toddlers’ play. DOI: 10.1016/j.infbeh.2017.11.005
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szerint valosul meg. A mi mini bolcsédénkben gyermekcsoportonként legfeljebb 7 f6 lehet,
azonban 2 évesnél iddsebb gyermekek csoportjaban legfeljebb 8 gyermeket gondozhatunk.
A bolcsddei ellatdst ny0jtd intézményben a gyermekcsoport létszama jogszabaly altal
meghatarozott. Az eldirtndl magasabb csoportlétszam nem fogadhatd el, mivel a mindségi
bolcsddei nevelést az ¢életkornak és a sajatos igényeknek megfeleld felndtt-kisgyermek arany

garantalja.

8.1. Csoportjaink jellege és a stabilitas elve

A bolcsddei nevelés alapelveinek megfelelden a kisgyermek a bolcsédébe jaras teljes idétartama
alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar. Bar a kozpontilag kiadott irodalom kiemeli, hogy az
¢letkor szerinti homogén csoportok szervezési szempontbol eldnydsebbek lehetnek, hiszen a
gyermekek kozotti nagy egyéni kiilonbségek kezelése homogén csoportban is komplex feladat,
(nem zarjuk ki lehetdségét, de) a Kislangi Mini Bolcsdde tudatos pedagdgiai megfontolasbol két
allando, vegyes korosszetételli csoportja (Katica és Pillangd) biztositja ezt a stabilitast, amely
elengedhetetlen a biztonsagos kotddés €s a kiszamithatd kdrnyezet kialakitasdhoz.
Bolcsddénkben a csoportok Osszetételének kialakitdsakor nem az életkor az elsddleges szempont,
hanem a gyermek egyéni fejlédési litemének figyelembevétele. Ezzel a szemlélettel természetesen
vegyes koru csoportjaink alakulnak ki, amelyek strukturdja 6sszhangban van alapvetd, csaladias
nevelési filozofiankkal. Hisziink abban, hogy ez a rugalmas megkdozelités teszi lehetové, hogy:

o [Erésiti a csaladias kozosséget: Olyan természetes kornyezetet teremt, amely hasonlit a csaladi
vagy a sz¢élesebb rokoni korhoz, ahol a gyermekek kiilonb6z6 kora tarsakkal vannak egyiitt.

o Elosegiti a kolcsonos tanulast és a fejlodést: A kisebb gyermekek a nagyobbaktol tanulnak
utdnozassal, mig a nagyobbak feleldsségteljes gondoskodova €s segitdvé érzik magukat, ezzel
erésitve Onbizalmukat és tarsas készségeiket.

e Gazdagitja a tarsas interakciokat: A gyermekek gazdag és valosaghti tarsas kdrnyezetben, a
mindennapi ¢élethez hasonldan kiilonb6zd koru tarsakkal vald interakcidban gyakorolhassak
tarsas készségeiket, rugalmassagukat.

Célunk, hogy a csoportok tudatos pedagogiai vezetésével olyan inkluziv és tamogato6 kozosségeket

teremtsilink, ahol minden gyermek megtaldlja a szamara megfeleld kihivasokat, inspiraciot és

elfogadod biztonsagot.

8.2. Napirend

A j6l szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend biztositja a kisgyermekek igényeinek
¢és sziikségleteinek kielégitését, megteremtve a nyugodt, kiszamithatd és folyamatos gondozas

feltételeit. Ez alapvetden hozzajarul a biztonsdgérzet kialakitdsdhoz, a kiszdmithatosaghoz, és
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lehetové teszi az aktivitast és az onallosodast. Egy ilyen, optimdlis koriilmények kozott megélt
napirend segiti abban, hogy a gyermek a mindennapi tevékenységeket jokedvvel és 6rommel
vegye.

A napirenden beliil az egyes gyermekek egyéni igényeit ugy kell kielégiteni, hogy a csoport
¢letében egyben attekinthetd rendszer is megmaradjon. A gyermekek igy tajékozodhatnak a
varhat6 eseményekrdl, mikdzben a felesleges varakozasi id6 kiiktatasra kertiil. Ez egyben a csoport
belsé nyugalmat is biztositja. A napirendben kelld id6t kell biztositani a mindségi gondozasi
tevékenységekre €és a szabad jatékra. Célunk, hogy a bodlcsddei napirend és a gyermek otthoni
¢letritmusa 0sszhangban legyen, harmonikusan egészitve ki egymast.

A napirend kialakitasat alapvetéen meghatarozza a gyermekcsoport fejlettségi szintje, ¢letkori
Osszetétele és sziikségletei. Emellett szabalyozd tényezék az évszakok, az iddjaras, a
csoportlétszam és tovabbi kornyezeti feltételek. Ennek megfelelden a napirendet csoportonként és
évszakonként a kisgyermeknevelOk készitik el. A napirend sikeres megvalositdsanak alapfeltételei
a személyi allandosag (,,sajat kisgyermeknevel$”-rendszer), a megfeleld targyi feltételek, a jo
munkaszervezés, a bolcsddei dajkaval valo 6sszehangolt munka, valamint a kisgyermekek otthoni

¢letének és életritmusdnak lehetdség szerinti figyelembevétele.

A Kislangi Mini Bolcséde napirendje
A fenti elvek alapjan kidolgozott, tipikus napirendiink vézlatos felépitése az alabbi.
Fontos hangsulyozni, hogy ez egy rugalmas keret, amely a gyermekek aktualis igényeihez és a nap
adta lehetdségekhez (pl. iddjaras) alkalmazkodik.

IDOPONT TEVEKENYSEG

A gyermekek folyamatos érkezése, atoltozés utan kézmosas a sziildvel,
aki bekiséri a szobdba a gyermeket. Szabad jatéktevékenység
a kisgyermekneveldvel.  Sziikség szerint pelenkacsere, lemosas.
WC hasznalat, kézmosas.

6:30 - 8:00

Kézmosas utan a gyermekek asztalnal iilve reggeliznek, -csaladias,
8:00 - 8:30 oldott 1égkdrben, a neveldk folyamatosan segitik onallosodasi torekvéseiket.
Reggeli utan sziikség szerinti kézmosas.

8:30 - 9:30 Szabadjaték a szobdban, jatszokertben, pelenkacsere, lemosas, WC hasznalat,
) ) kézmosas.

9:30 - 9:45 Tizoérai

Sziikség szerint pelenkacsere, lemosds, WC hasznalat, kézmosas.
9:45 - 11:00 Tervezett jatéktevékenység kezdeményezés, iddjaras fiiggvényében
késziilddés a szabad levegore. Szabadjaték a jatszokertben, vagy a szobaban.

Jatszokertbdl vald bejovetel, pelenkacsere, lemosas, WC hasznalat, kézmosas,

1:00-11:30 26k a szobaban.
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11:30 - 12:00 | Ebéd
12:00 - 14:30 | Alvas, pihenés.

14:30 - 15:45 Ebrede.s’ ’ utan Pelenkacsere, lemosas, WC hasznalat, kézmosas,
szabadjaték a szobaban.

14:45-15:00 | Uzsonna, sziikség szerint mosakodas.

Szabad  jatéktevékenység a  szobaban vagy a  jatszOkertben,

15:00 - 17:00 1 n . L
a sziild megérkezéséig.

A napirendiink biztositéka a nyugalomnak és a kiegyensulyozott csoport- és bolcsddei életnek.
A csoportok napirendjét elhelyezziik a csoportszobakban, hogy mind a sziilok, mind a gyermekek

szamara attekinthet6 legyen.

9. A csaladok tamogatasanak modszerei és lehetoségei

A bolcsddei nevelés-gondozas egyik alapvetd célkitlizése a csalddok tdmogatasa, partnerei
er6forrasainak felismerése és megerdsitése. Ez a megkozelités hozzajarul a csalad szocializacios
funkcidjanak teljesebb kibontakozasdhoz, €s szilard alapot biztosit a gyermek egészséges testi,
lelki és szocidlis fejlddéséhez. Elveink kdzéppontjaban a csalddi nevelés elsddlegessége ¢€s a
bolesddei ellatas arra valo épiilése all. A hatékony egylittmitkddés érdekében a kapcsolattartas és
tajékoztatds kiilonbozo formadit alkalmazzuk parhuzamosan, mindegyik sajatos szerepének
elismerésével. A sikeres egyiittmiikodés alapja a bolcsddén beliili szoros kapcsolat. A
kisgyermeknevel6 és a bolcsddei dajka naponta tajékoztatja egymast a csoportban folyd neveld-

gondozd munka eredményeirdl, és kozosen egylittmitkddve szervezik az innepi alkalmakat.

9.1. Csaladlatogatas

A csaladdlatogatas célja a kapcsolatfelvétel a csaladdal, a kisgyermek ¢&s sziilei otthoni
kornyezetben torténd megismerése. Az elso latogatasra a beszoktatas megkezdése eldtt, a gyermek
¢ébrenléti idején keriiljon sor. Ez a forma lehetdséget nyljt a sziilé szdmara a bolcsddei életrdl vald
bdévebb informalodasra, a kisgyermeknevel6k megismerésére, €s kulcsszerepet jatszik a bizalmi

kapcsolat megalapozasaban, ami a késobbi sikeres egylittmitkodés alapfeltétele.

9.2. Sziilével torténo fokozatos beszoktatas (adaptacio)

A fokozatos beszoktatas a csaldddal valo egylittmiikodésen alapul. A sziilé vagy mas csaladtag
jelenléte biztonsagot ad a gyermeknek, segiti az érzelmi kotddés kialakulasat a neveldvel, és

eldsegiti a gyengéd atmenetet az j kornyezetbe.
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A folyamat elére megtervezett litemterv szerint zajlik, legfeljebb két hétig tart, de egyéni igények

¢és reakciok figyelembevételével rugalmasan alakithato. A beszoktatast megeldzi a csaladlatogatas,

¢s lehetdséget biztositunk a gyermek kedvenc targyanak hasznélatara. A folyamat soran a neveld

tovabb épiti a bizalmat a sziildvel, tajékoztatast ad a bolcsédei nevelés tartalmairol és a

gyermekfejlodés sajatossagairol. A beszoktatast a gyermek sajat kisgyermekneveldje végzi, egy

nap maximum egy gyermek beszoktatdsa torténik. Minden gyermek szamdara lehetdséget

teremtiink a biztonsagot add kedvenc targy (pl. pliissallat, takard) behozataldra, amely a nap

folyaman is a kozelében van.

A folyamat részletesen:

1) Az els6 héten a hangsuly a személyi és targyi kornyezet megismerésén, valamint a
bolesddében torténd a gyermek sziikségleteinek (etetés, altatas) kielégitésén van, amit eleinte
a sziild végez. Igy a gyermek a biztonsagos tamaszanal, a sziil6jénél fogva ismerkedik meg az
Uj helyzettel. A kisgyermekneveld ebben a szakaszban megfigyeld, érdeklddo és kivaro.

2) Koriilbeliil 4-5 nap mulva a nevel6 a gyermek reakcioit figyelembe véve fokozatosan atveszi
a szll6tol a gondozasi tevékenységeket, mikdzben a sziild tovabbra is jelen van.

3) A masodik héttél a gyermek egyre tobb 1dot tolt a sziilé nélkiil a bdlcsddében, amig a masodik
hét végére az egész napja a bolcsddei élet ritmusara hangolodik.

Ez a modszer lehet6vé teszi a legkiméletesebb elvalast, és azt, hogy a gyermek biztonsagban

érezze magat. A sziilok kdzvetleniil megismerhetik a bolcs6dei munkat, a nevel6i magatartast és

az alkalmazott modszereket.

9.3. Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kolcsonos informalds a gyermek érzelmi allapotarol,
hangulatarol és a napi torténésekrdl. A reggeli atvételkor a neveld érdeklddik a gyermekkel
kapcsolatos fontos események irant, délutan pedig a sziildt tajékoztatja az aznapi programrol. Az
interakciot pozitiv hangvétel jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerlien tdjékoztatunk. Ez
a formalis €s informalis kommunikéci6 formalja a kapcsolatot, erdsiti a bizalmat és lehetdséget ad

az azonnali egyeztetésre.

9.4. Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a gyermek fejlodésérdl szolo részletes, kolesonds tajékozodast, vagy
bonyolultabb nevelési kérdések kozds megvitatasat szolgalja. Kezdeményezheti a sziild, a
kisgyermekneveld vagy a foigazgatd. Az egyéni beszélgetések eldre egyeztetett iddpontban
torténnek. A szakmai kompetencidn tulmend kérdésben mas szakember (pl. védénd, orvos,

gyogypedagogus, pszichologus, csaladsegitd stb.) bevonasara keriilhet sor.
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9.5. Sziil6csoportos beszélgetések

A sziilécsoportos beszélgetések tematikus talalkozok, amelyeket egy nevelési évben legalabb
harom alkalommal szerveziink aktualis nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a
kisgyermeknevelok vezetik, partneri viszonyra ¢épitve. A résztvevok szamara lehetdséget
nyQjtanak a tapasztalatok megosztasara, a sziiléi kompetencia erOsitésére €s a sajat

viselkedésrepertoar bovitésére.

9.6. Sziiloi értekezlet

A sziiléi értekezlet célja a sziilok altalanos és csoportspecifikus tajékoztatasa, valamint a
gyermekeket érintd, kozosen meghozand6d dontések eldkészitése. Egy nevelési évben 2-3
alkalommal tartunk sziiléi értekezletet (a beszoktatas eldtt, az azt kovetéen €s a masodik félév
soran), de kiilonleges esetekben rendkiviili értekezlet is Osszehivhatd. Az elsé értekezleten
ismertetjiik a hazirendet, a dokumentumokat, a bolcsddei mindennapokat €s a beszoktatas menetét,
valamint a napi bolcsddei €let fontosabb szabalyait. Itt mod van rd, hogy megismerkedhetnek a
szlilok gyermekiik kisgyermekneveldjével. A bdlcsédei csoportunkban a hazirend az elsd
csoportos sziildi értekezleten ismertetésre keriil, valamint mindenki 4ltal jol 1athaté helyen ki van
fliggesztve. A hazirend a fenntart6d jovahagyasaval 1€p hatdlyba. A masodik és harmadik értekezlet

a beszoktatas utani tapasztalatokrol, illetve az dvodai beiratkozasok elokészitésérdl szol.

9.7. Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajékoztatas kiegésziti a személyes kapcsolattartast. Ide tartoznak az irasbeli
tajékoztatok (pl. lizendfiizet), a hirdetdtablak, a honlap, a szdérdlapok és a kozosségi média
feliiletek. A faligjsdgon megjelenik a heti étlap, a hazirend, a programok és egyéb, az ellatast érintd
fontos informacid, amely a gyermekek ellatasat €s az intézményi életet érinti.

Faligjsagon: a gyermekoltozokben, a tablakon elhelyezett informacidkkal tajékoztatjuk
a sziiléket, a bdlcsddei csoportunkat érintd fontosabb hirekrdl, az aktudlis eseményekrdl, melyek
mindegyike szintén a tajékoztatds, informacidadas, kapcsolatépités, fenntartas és segitségnyujtas
jegyeében zajlik. Itt keriil elhelyezésre a bolcsdde hazirendje, az intézményrendszeriinkon beliili és
kiviili segité szakemberek elérhetdsége, gyermekjogi képviseld elérhetdsége, intézményi téritési
dijak Osszege, a heti étlap, befizetések idOpontja, a nevelési év rendje és minden egyéb aktudlis

informacio, ami a gyermekek ellatasat érinti és segiti.

9.8. Kozos programok a csaladokkal

A csaladokkal szervezett kozO0s programok, egyiittjatszasok ¢és {linnepségek pozitiv

érzelmi tobbletet adnak mind a gyermekeknek, mind a sziiléknek, mind a nevel6knek.
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Ezek a kozds élmények meghitté €és szorosabbd teszik a csalad és a bolcsdde kapcsolatat,

elésegitve a bizalom és a kdzosség érzetének elmélyiilését. Az egy-egy linnepkor szervezése soran

az egy csoportban dolgozok egyiittmiikddése dontden hozzéjarul az innep sikeréhez.

9.8.1. Unneplésiink alapelvei:

A gyermek kozéppontban: Minden rendezvényt a gyermekek életkori sajatossagainak ¢€s
igényeinek megfeleléen szerveziink. A nyomds ¢és a tOlzott elvarasok nélkiili,
oromteli részvétel a legfontosabb célunk.

A jaték és az élmény els6: Az iinnepeket jatékos formdban, érzéki élményekkel teli
tevékenységekkel kozelitjiilk meg. A cselekvés, a zene, a mozgas és az alkotas all elotérben.
Hagyomanyapolias onkéntes formaban: A magyar és egyetemes népi hagyomanyok,
tinnepek szellemiségét a gyermekek szamara érthetd, jatékos formaban juttatjuk el.
Részvétel minden esetben Onkéntes.

Kozosségépités: Az iinnepek elsddleges célja a csoport kozdsségének megerdsitése,

a gyermekek onbizalmédnak ndvelése és a csaladokkal valo kapcsolat mélyitése.

9.8.2. A bolcsddei év iinnepei és programjai:

Az ¢év ritmusat kovetve szamos alkalom addédik iinneplésre ¢és egyiitt toltott idore.

Jellegzetes programjaink kozott megtalalhatok:

> Oszi természeti anyagok gyiijtése

Mikulés (mesélés, kozos éneklés, Mikulas latogatasa)

Karédcsonyi meghitt hangulati nap (énekek, ajandék a csoportnak)
Farsangi maszkabal és mulatsag

Husvét (versek, nyuszi varas)

vV V V V V

Anyak napjanak bolcsédei megiinneplése

» Gyermeknap

A programok szervezésének jellemzoi:

A programok rovidek, jatékosak, €s a gyermekek aktiv részvételét biztositjak.

Hangsulyt fektetiink a meghitt hangulatra, a zenére, a k6zos éneklésre és a mozgasra.

A csaladokat kiilonbozd forméakban (kozds alkotds, éneklés, elOkésziiletek) igyeksziink
bevonni.

A sziilokkel elézetesen egyeztetjik a részleteket, és figyelembe vessziik véleményiiket,

javaslataikat.
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9.9. Az ellatas igénybevételének tajékoztatasa és adminisztracios folyamata

Az ellatads igénybevételének lehetdségeirdl a sziilok tdjékozddhatnak a fenntartdé honlapjan,
szorolapokbol a hazi gyermekorvosi rendelében, a védondi fogadd ordkon, csaladsegito- és
gyermekjoléti szolgalatnal, valamint minden év dprilisaban a Nyilt napokon.

Bolcsddénkben a beiratkozas utani felvétel soran az ellatasrol a sziilok tajékoztatast kapnak szoban
¢s irasban (hazirend, szorélap).

A tajékoztatas tartalmazza az ellatas tartalmat és feltételei, az intézmény altal vezetett és az adott
gyermekre vonatkozd nyilvantartasokat, valamint az azokba torténd betekintés modjat, a csalad €s
a bolcsdde kapcsolattartasanak formait, a hazirendet, a panaszjog gyakorlasanak maédjat, jogokat
¢s az érdekképviselet miikodését, az érték és vagyonmegdrzés modjat, a fizetendd személyi téritési
dijat.

A tajékoztatast kovetden az ellatasra jogosult gyermek térvényes képviseldje megallapodast kot
az intézménnyel. Ebben nyilatkozik, hogy az altala megadott személyes adatok a valdsdgnak
megfelelnek, és ha abban valtozas all be azt koteles jelezni. A megallapodas alairasaval igazolja,
hogy a tajékoztatast megkapta.

Fontos szdmunkra, hogy a sziikséges informaciok eljussanak az ellatdsunkat igényld csaladokhoz.

A tajekoztatast sz€les kdrben probaljuk rendszeresen eljuttatni.

10. A bolesode kapcsolatrendszere a tagabb kornyezettel

A Kislangi Csicsergd Mini Bolcsdde szamara a tagabb kornyezettel vald kapcsolattartds nem
csupan formalis kotelezettség, hanem a mindségi ellatds és a helyi kozosségbe valo szerves
beagyazottsag alapkove. A szakmai munka folyamatos fejloddését, a tudasmegosztast €s a jo
gyakorlatok elterjesztését a bolcsddei ellatast nyjtod intézmények kozotti szoros egylittmiikodeés
eldsegiti. A kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tartdsdval kooperativ kapcsolatokat
apolunk mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csaladok kapcsolatba
keriilnek, vagy akikkel a kapcsolat a gyermek egészséges fejlodése ¢€s fejlesztése eérdekében

sziikséges.

10.1. Egyiittmiikodés az 6vodaval — a zokkendmentes atmenet érdekében

Az 6vodai nevelés a bolcsddei gondozas-nevelés utdn fontos fejlédési 1épcsd a gyermek életében.
A Kislangi Csicsergé Ovoda-Mini Boélesdde és Konyha tobbeéla intézményen beliili
egyiittmiikodés kiemelt elénnyel bir a zavartalan atmenet szempontjabol. Célunk, hogy a
gyermekek pozitiv élmények utjan, biztonsagban ismerkedjenek meg az 6vodai vilaggal.

Ennek érdekében:
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a)

b)

Szakmai programok ismerete: Ismerjik az oOvoda Pedagodgiai Programjat,
az ovodapedagogusok pedig ismerik a mi Szakmai Programunkat. Ez a kdlcsonds ismeret
biztositja a nevelési folyamatok 6sszhangjat.

Kolcsonos latogatasok: Az 6vodapedagogusok szamara lehetOséget biztositunk, hogy
tobbszor meglatogathassak a csoportjukba jelentkez6 kisgyermekeket bolcsddei tevékenység
kozben. Ez eldsegiti a személyes kapcsolat kialakuldsat és a gyermek korabbi megismerését.
Atadas-atvétel: Az 6vodaba atmend gyermekekrél rovid szobeli és irasbeli tajékoztatot adunk
az Ovodapedagogusoknak. Ezzel segitjik a gyermek gyorsabb beilleszkedését, az

ovodapedagdgusok pedig alaposabban felkésziilhetnek a fogadasukra.

10.2. Egyiittmiikodés a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalattal a jelzorendszerben

A Kislangi Csicsergé Mini Bolcsdde, mint gyermekjoléti alapellatast nyujto intézmény, a 15/1998.

(IV. 30.) NM rendelet 9. §-dnak megfelelden, a gyermekek védelmét szolgalo jelzdrendszer aktiv

¢s felelds tagja. Célunk, hogy a mindennapi munkank soran észlelt minden olyan koriilményt,

amely a gyermek testi, értelmi, erkolcsi és érzelmi fejlodését veszélyezteti, a rendeletben rogzitett

eljarasrend szerint jelezziik és kdzosen dolgozzunk a megoldasan.

10.2.1. A bolcsdde szerepe a jelzorendszerben

Jelzési kotelezettség: Az intézmény koteles jelzést tenni a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat
felé, ha a gyermek bantalmazéisara, elhanyagolasara vagy a 11/A. §-ban felsorolt kiemelt
veszélyeztetd okra (pl. nem baleseti eredetii sériilés, sulyos alultaplaltsag, kotelezd véddoltas
beadasanak megtagadasa stb.) utalo koriilményt észlel.

Proaktiv egyiittmiikodés: Tobb mint egy formalis jelzOhely. Rendszeres kapcsolatot tartunk
a Szolgalattal, hogy a gyermekek ¢€s csaladjaik életkoriilményeit figyelemmel kisérjiik, és a
problémak még korai stddiumaban megel6zd intézkedéseket kezdeményezziink.
Esetmegbeszélések és konferencidak részvétel: A bolcsdde szakmai vezetdje vagy megbizott
munkatarsa részt vesz a Szolgalat altal szervezett esetmegbeszéléseken és esetkonferenciakon
(9. § (1) 1) ésj) pont), hogy szakmai ismereteinkkel hozzédjaruljunk a gyermekkel kapcsolatos

probléma megoldasahoz.

10.2.2. A veszélyeztetett gyermekek gyakorlati tamogatdsa

Azonnali felvétel: Rendkiviil nehéz csaladi helyzetben, a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat
igénye alapjan, a gyermek érdekében azonnali bolcsddei felvételt biztositunk. Ez hozzajarul a
gyermek biztonsagos ¢és stabil kornyezetben torténd ellatdsadhoz, mikdzben a csalad megkapja

a szlikséges segitséget.
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e Szolgaltatasok kozvetitése: A csalad- és gyermekjoléti szolgalat 16. §-a alapjan
egyiittmiikddiink a Szolgalattal a csalddok olyan szabadidds, kozdsségi vagy esélyndveld
programokhoz (16. § (1) a) pont és (3) c¢) pont) vald eljuttatdsdban, amelyek a hatranyos
helyzetiik miatt egyébként nehezen érhetéek szamukra.

o Informaciocsere és titoktartas: A kapcsolattartas soran a 11. §-nak megfeleléen a
legmagasabb foku titoktartast biztositjuk. A jelzéssel érintett személy szdmara nem biztosithatd

betekintés abba az iratrészbe, amelybdl a jelz6 személye vagy intézménye kovetkeztetheto.
10.2.3. A gyermekvédelem mindenki feladata

Kiemeljiik, hogy a gyermekvédelem a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 9. § (1) bekezdése alapjan
minden bolcsédei dolgozd kozos feleldssége. Munkatarsainkat folyamatosan képezzik a
veszélyeztetettségi jelek felismerésére és a helyes eljardsmodra. A bolcsdde nem csupan egy
nevelési/szolgaltatd intézmény, hanem a gyermekjoléti rendszer egyik alapvetd Orszeme, amely

aktivan jarul hozza minden gyermek szamadra a biztonsagos ¢és egészséges felnovéshez.

10.3. Gyermekvédelmi program

A Kislangi Csicsergd Mini Bolcsdde elkdtelezett a gyermekek jogainak és biztonsaganak védelme
mellett. Gyermekvédelmi tevékenységiink alapjat az 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol, valamint a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet képezi.

10.3.1. A gyermekvédelmi program célja és feladatai

A bolcsdde gyermekvédelmi tevékenységi korének 6 feladatai:

e Jogszabalyi keretek biztositasa: A gyermekvédelmi jogszabalyok ismertetése, betartasa €s
betartatasa.

e Szocialis feltételek megteremtése: A gyermekek szocidlis feladatainak feltételeinek
biztositasa.

e Prevencio: Megel6z6 intézkedések kidolgozasa és alkalmazédsa, prevencios megoldasok és
javaslatok.

e Egyéni megkozelités: Egyéni bAnasmod hatékony alkalmazasa a gondozasban-nevelésben.

e Szakmai egyiittmiikodés: Szoros kapcsolattartas a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalattal,
a védonodkkel és a Pedagogiai Szakszolgalattal.

o Jelzérendszer miikodtetése: Veszélyeztetettség esetén a jelzérendszer hatékony miikddtetése,
jelzés a Gyermekjoléti Kozpont felé.

e Beszamolas: Eves beszamol6 készitése a gyermekvédelmi feladatokrol.
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10.3.2. A gyermekvédelmi tevékenység gyakorlati megvalositisa

A gyermekvédelmi program a mindennapi munkéban a kdvetkezéképpen valosul meg:

e Rendszeres képzések a munkatarsak szdmara a gyermekvédelmi ismeretekrol;

e A gyermekek biztonsagos kornyezetének megteremtése és folyamatos monitorozasa;
e Proaktiv egylittmiikddés a csaladokkal a problémak megeldzése érdekében;

o A veszélyeztetett helyzetek korai felismerése és megfeleld szakmai intézkedések.

10.4. Egyiittmiikodés az egészségiigyi intézményekkel

Célunk az egyiittmiikddés a védonOvel és a haziorvossal az egészségligyi szokdsok és az
egészséges ¢letmod kialakitasaban. Kapcsolatunk kiterjed a védondi bejarasok lehetdvé tételére a
bolcsddénkbe (ami tajékozddason €s tapasztalatcserén alapul), a csaladlatogatashoz kapcsolodod
konzultacidkra, az év kdzben felmeriil akadalyok egyeztetésére és a hdziorvossal val6 folyamatos

egylttmiikddésre. A bolcsddében az egészségvédelem és a prevencid hangsulyos szerepet kap.

10.5. Kapcsolatok egyéb intézményekkel és szervezetekkel
10.5.1. Pedagogiai Szakszolgdlattal valo egyiittmiikodés a korai fejlesztés és gondozas keretében

A Kislangi  Csicsergd Mini  Boleséde, mint gyermeket gondozd  intézmény,

a 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet 4. § (3) bekezdése értelmében aktivan egyiittmiikodik a

Pedagogiai Szakszolgalattal azon gyermekek korai fejlesztésének és gondozasanak biztositasaban,

akik bolcsddei nevelésben részesiilnek, és akiknél sajatos nevelési igény vagy fejlesztési

sziikséglet mertil fel. A4 bolesode gyakorlati szerepe és kotelezettségei:

a. Korai észlelés és jelzés: Pedagdgusaink kiemelt figyelmet forditanak a gyermekek
fejlodésének nyomon kovetésére. Ha a megfigyelések alapjan valamely gyermeknél fejlodési
eltérést, lemaradast vagy sajatos nevelési igényt sejtenek,
a 13. § (2) bekezdés db) pontja alapjan — a sziil6 egyetértésével — kezdeményezziik a gyermek
szakértOi vizsgalatat a Pedagogiai Szakszolgalatnal.

b. A fejlesztés helyszineként valéo miikodés: A rendelet 4. § (3) bekezdése értelmében, ha a
gyermek bolcsddei nevelésben részesiil, és szakértdi bizottsagi vélemény alapjan korai
fejlesztésre és gondozasra jogosult, a fejlesztést — amennyiben a feladat ellatasahoz sziikséges
feltételek biztositottak —
az intézményiinkben, a bolcsédében kell ellatni. Ez azt jelenti, hogy biztositjuk
a fejleszté szakember (pl. gyodgypedagdgus, logopédus) szamara a helyet ¢&s
a feltételeket a fejleszté foglalkozasok lebonyolitdsdhoz.

c. Szakmai egyiittmiikodés és tanacsadas: A Pedagogiai Szakszolgalat szakemberei a 4. § (3)
bekezdés alapjan nemcsak a sziild, hanem az adott gyermekkel foglalkoz6
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kisgyermekneveldnk szdmadra is tanacsadast biztositanak. Ezt a kapcsolatot aktivan taplaljuk,
hogy fejleszté-neveld munkank minél hatékonyabb legyen, és
a fejlesztési célok a mindennapi bolcsddei €letbe is integralodjanak.

d. Egyéni fejlesztési terv (EFT) megvalositasa: A bolcsddei csapat egylittmikodik a fejlesztd
szakemberrel a szakértdi bizottsagi vélemény alapjan kidolgozott egyéni fejlesztési terv (5. §
(1) bekezdés) megvalositasaban, és hozzajarul a gyermek fejlddésének dokumentalasahoz.

e. Rugalmas idékeret biztositasa: Biztositjuk, hogy a korai fejlesztésre és gondozésra jogosult
gyermekek a szakértdi bizottsag altal meghatarozott, 4. § (6) bekezdésben rogzitett minimalis
heti idokeret (0-2 éves korban legalabb heti 1 ora, 3-4 éves korban legaldbb heti 2 ora)
betartasaval részesiilhessenek a fejlesztésben.

Célunk, hogy a Pedagogiai Szakszolgalattal kialakitott szoros, folyamatos partnerség
révén minden olyan gyermek szdmara gyors, szakszerli és hozzéaférhetd fejlesztést
biztositsunk, akinek fejlédéséhez ez a tdmogatas sziikséges, ezzel is hozzdjarulva

a lehetd leghatékonyabb inkluzidhoz €s a gyermek optimalis fejlodéséhez.
10.5.2. Fenntarté (Kisling Kozség Onkormanyzata)

A fenntartoval folyamatos kapcsolatot tartunk, amely az ellendrzés, a gazdalkodas, a szakmai
munka eredményessége, valamint a Szakmai Program és Hézirend jovahagyésa teriiletére is
kiterjed. A kapcsolattartds formai a szobeli tdjékoztatds, irasbeli beszamolok és egyeztetd

értekezleteken valo részvétel.
10.5.3. Kormadnyhivatal és Népegészségiigyi Hatosag

A bolesddénk miikodése szorosan kapcsolodik a helyi (jarasi) Kormanyhivatal két szakigazgatasi
agahoz:
1. Szocialis és Gyamiigyi Osztaly:
» Feladat: A gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatok ellatdsa, a szakmai feliigyelet
gyakorlasa.
» Egyiittmiikédésiink alapja: A 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet, amely a gyermekjoléti
intézmények szakmai feladatait €s mitkodeési feltételeit szabalyozza.
2. Népegészségiigyi Feladatkor (korabbi ANTSZ):
> Feladat: A kozegészségiigyi €s taplalkozas-egészségiigyi eldirasok betartasanak hatdsagi
ellendrzése.
» Egyiittmiikodésiink alapja: 3 kulcsfontossagti rendelet:
A. A 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet alapjan ellendrzik a kozétkeztetésre vonatkozo
taplalkozas-egészségiigyi eldirdsaink betartdsat (pl. étrend, tiltott élelmiszerek,

személyi feltételek).
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B. A15/1998. (IV.30.) NM rendelet és a 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet alapjan ellendrzik
az intézmény egészségiigyi feltételeit, valamint a dolgozok munkakori és személyi
higiénés alkalmassagi vizsgélatainak rendjét.
C. A 18/1998. (VI. 3.) NM rendelet alapjan feliigyelik a fert6zé betegségek
megel6zéséhez kapcsolodo intézkedéseinket, kiilonds tekintettel a kovetkezokre:

a. Védooltasok: A gyermekek oltési statuszanak nyilvantartasa és a hianyzé oltasok
poétlasara vald 6sztonzes.

b. Jarvanyiigyi védekezés: Egylittmiikodés a hatdsaggal jarvanyveszély vagy
fert6z6  betegség esetén  (pl.  jelentési  kotelezettség,  elkiilonités,
a mitkodés felfliggesztésére vonatkozo hatosagi utasitasok végrehajtasa).

c. Egészségiigyi kartevok elleni védekezés: A rendeletben eldirt negyedéves
tetvességi vizsgalatok szigori végrehajtasa, valamint a csotdnyok, legyek és
ragcsalok elleni tervezett és rendszeres irtasi program.

E szervezetekkel fenntartott folyamatos €és konstruktiv kapcsolatunk biztositja, hogy bdlcsddénk
minden tekintetben — a szakmai gyakorlattél az épiileten és az étkeztetésen at egészen a
munkavégzés egészségiigyi feltételeiig és a jarvanyok elleni védelmen keresztiil — megfeleljen a
jogszabalyi eldirasoknak, ezzel is garantilva a rank bizott gyermekek biztonsagos és egészséges

kornyezetét.
10.5.4. Civil szervezetek és partnerek: tudasmegosztds és kozosségépités

Bolcsddénk aktivan épiti kapcsolatait a szakmai tarsadalommal és a civil szféra eréforrasaival,
mert hisziink abban, hogy egyiittmiikodésen keresztiil nyQjthatjuk a legjobb szolgaltatast a
gyermekek és csaladjaik szamara.

1. Magyar Bolcsodeék Egyesiilete (MBE)

Kapcsolattartas: mbemodszertana@gmail.com | +36 1 793 8485

Egyiittmiikddés: Rendszeres részvétel az MBE szakmai forumain és tovabbképzésein.
A szakmai halézat részeként cseréljiik tapasztalatokat mas bolcsédékkel, €s kapunk tamogatast
szakmai kérdésekben, projektpalyazatokhoz.

2. Helyi civil partnerek

Kislangi Ifjusagért Egyesiilet: A telepiilésen aktiv egyesiilettel k6zds programokat (iinnepi
vasarok, csaladnapok) szerveziink, erdsitve a helyi kozosséget €s a csaladok bevonasat.

A partnereinkkel vald kapcsolat biztositja, hogy szakmailag naprakészek ¢€s innovativak

maradjunk, mindez a gyermekeink érdekében.
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11. Mindségi munkavégzés, a nevelomunka belso- és kiilso ellendrzése

A Kislangi Csicsergd Mini Bolcsdde elkdtelezett a folyamatos szakmai fejlodés és a mindségi
nevelés-gondozas mellett. Mindségnek tekintjiik a nevelési-gondozasi munka azon jellemzait €s
sajatossagait, amelyek az é€letkori sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfelelé banasmodot,

az elhelyezett gyermekek egészséges fejlodését €s a gyermekkozpontusagot biztositjak.

11.1. A minoségi munkavégzés feladatai

A mindség megteremtése és fenntartasa érdekében a bélcsdde a kdvetkezo feladatokat allitja maga

elé:

e A boles6de miikodését szabalyz6 dokumentumokban foglaltaknak megfeleld munkavégzés
(alapprogram, az intézmény szakmai programja, a bolcs6dei gondozés-nevelés szakmai
szabalyai, belso szabalyzatok).

e Az elvégzett munka rendszeres €s igényes dokumentacidja.

e A sziilék elvarasainak megismerése, kompetencidjuk biztositasa, 0j egytittmiikodési formak
keresése.

e A miikddés targyi feltételeinek javitasa érdekében pélyazati lehetdségek keresése.

e A dolgozdk érdekeltté tétele a mindségi munkavégzésben: értékelési és jutalmazasi rendszer

kidolgozasa.

11.2. Belsé minéségbiztositas és ellenorzés

A belso ellendrzés legfontosabb feladata a bolcsédében folyd nevelés-gondozas hatékonysaganak

nyomon kovetése, a sziikséges korrekcidk elvégzése.

e A bodlcsddei csoportban dolgozék munkajat legalabb évente egy alkalommal értékelni kell.

o Az ellendrzés tapasztalatait ismertetni kell az érintett dolgozoval, akinek joga van arra irdsban
észrevételt tenni.

o A sziil6i elégedettséget évente sziildi elégedettségi kérddiv forméajaban mérjiik.

11.3. Kiilso ellenorzések

A bolcsdde mitkodése szamos kiils6 szerv ellendrzésének is ald van vetve:

e A fenntarto évente egy alkalommal atfog6 ellendrzést végez a Gyvt. 104. § (e) pontja alapjan.

e A bolcsdde egészségiigyi tevékenysége tekintetében a hatdsagi ellendrzést a népegészségiigyi
feladatkorében eljaré varmegyei kormanyhivatal végzi.

e A népegészseégligyi feladatkdrében eljaro fovarosi és megyei kormanyhivatal feladata ellatasa
érdekében kozremiikddésre felkérheti a gyermekek napkozbeni elldtasa tekintetében
a bolcsddei modszertani szervezetet vagy az Orszagos Gyermekvédelmi Szakértoi
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Névjegyzékben szerepld bolcsddei ellatas, csecsemo- és kisgyermekgondozas-, nevelés vagy

gyermekek napkozbeni ellatasa szakteriiletre bejegyzett szakértot.

12. Szakmai dokumentacio

A dokumentacié vezetésének elsddleges célja a gyermekek fejlodésének nyomon kovetése,
a tudatos pedagdgiai munka megalapozéasa, a csaladokkal vald partnerségi kapcsolattartas és

a szakmai munka értékelése. A dokumentacié nem a gyermekek mindsitésére szolgal.

12.1. A dokumentacié vezetésének alapelvei

A dokumentacid vezetésénél a kovetkezé szempontok érvényesiilnek: targyszertiség, hitelesség,
rendszeresség és folyamatossag. A dokumentacid készitése soran kiemelt figyelmet forditunk
a gyermekek biztonsagérzetére és a személyiségi jogok tiszteletben tartdsara. A sziilok

tajékoztatast kapnak a dokumentaciordl, és kérésiikre betekinthetnek a sajat gyermekiik adataiba.

12.2. A vezetett dokumentumok
A kisgyermekneveldk altal vezetett alapveté dokumentumok a kovetkezok:
12.2.1. Csoportnaplo

A bolcsddei csoportnaplé napi vezetése kotelezd. A naplé a nevelés-gondozas feladatainak
tervezését és értékelését, valamint a gyermekcsoport napi életének fObb torténéseit rogziti.
Tartalmazza a csoportba felvett gyermekek nevét, a megjelent és hianyzd gyermekek
nyilvantartasat, a napi étrendet, valamint minden olyan eseményt, amely az egyes gyermekek vagy
a csoport életét befolyasolja. A kisgyermekneveldk kotelesek naponta €s miiszakonként bejegyezni

az eseményeket; utdlagos dokumentalds nem megengedett.
12.2.2. Gyermekfejlodési dokumentacio (bolcsddei torzslap és fejlodési naplo)

A gyermekfejlodési dokumentdcio a gyermek egyéni fejlédési folyamatat koveti nyomon.
A bolcsédei torzslap a gyermek felvételével indul, és a bolcs6débdl vald kimaradasaval zarul.
Tartalmazza a gyermek és sziilok alapadatait, valamint az egészségiigyi és fejlddési adatokat
(anamnézis, oltasok, fertdzo betegségek, fejlodeési tablak, percentilis tablak).

A fejlédési naplo a gyermek bolcsédei élete soran a fejlédésének allomadsait rogziti.
Az elsd bejegyzés az elsd taldlkozaskor késziil, melyet a csaladlatogatas és a beszoktatas idejére
vonatkoz6 bejegyzések kovetnek. A gyermek egy éves kordig havonta, majd hdrom havonta kell
vezetni az értelmi, mozgdas-, beszédfejlodésre, a szocidlis kapcsolatok alakulasara, az onellatasra

vonatkoz6 részeket, valamint a nagyobb eseményeket.
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12.2.3. A beszoktatas folyamatat rogzito feljegyzés

A beszoktatas soran késziilt feljegyzés a gyermek bolcsddei megéléseinek, szokasi folyamatanak
¢s érzelmi allapotanak dokumentalasara szolgal. Segiti a pedagogusokat a gyermek egyéni

igényeinek figyelembevételében és a csaldd tamogatasaban.
12.2.4. A csaladlatogatasrol késziilt feljegyzés

A csaladlatogatas soran késziilt feljegyzés a gyermek otthoni kornyezetében torténd megismerését,
valamint a csaldddal kialakitott kapcsolat erdsitését szolgalja. A feljegyzés tartalmazza a latogatas

céljat, a megfigyeléseket €s a csaladdal folytatott megbeszelések tartalmat.
12.2.5. Csalddi fiizet / Uzendfiizet

A csaladi fiizet vagy iizenéfiizet a sziilok és a bolcsdde kozotti rendszeres kommunikacio eszkoze.
A sziilo tajékoztatast ad a gyermeke korabbi fejlodésérdl, otthoni  szokasairdl,
mig a kisgyermekneveld a bolcsédében tortént lényeges eseményekrdl, valamint a gyermek
fejlodésében tapasztalt valtozasokrol (pl. szobatisztasdg, beszéd, mozgas, jatékfejlodés) ir.
Az optimalis, ha a szild 1is folyamatosan jarul hozzd a fiizet tartalméhoz.

Negyedévente a kisgyermekneveld dsszefoglalot készit a gyermek fejlodésérol.
12.2.6. Ellatasrol vezetett dokumentdaciok

Az ellatassal kapcsolatos dokumentaciok kozé tartozik a személyi nyilvantartas vezetése,
a napi jelenlét és tdvolmaradas kimutatasa, a gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentalasa,
valamint a TAJ-alapu koOzponti nyilvantartds (KENYSZI) naponta vezetett nyilvantartdsa.

Ezek a dokumentumok a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden késziilnek.

12.3. A dokumentacio hasznalata és tarolasa

A dokumentumokat a bolcsddei gyakorlat részeként a pedagogusok vezetik, értékelik és frissitik.
A dokumentacio tarolasa a gyermekek adatainak védelmére €s a titoktartasra figyelemmel torténik.
A sziil6k részére a dokumentumok tartalmarol rendszeres tajékoztatast kapnak, és joguk van a sajat

gyermekiikre vonatkozo6 adatok betekintéséhez.

13. A fejlodés varhato jellemzoi a bolcsodés kor végére

A bolcsddei ellatds célja, hogy a gyermekek kelld fejlettséggel, érdeklodéssel és Orommel

induljanak az 6vodai Utjukon. A bolcs6dés kor végére a gyermekek tobbségénél a kovetkezd

jellemzdk figyelhet6k meg:

v' Onallésag: Nagyon sok teriileten 6nallo a gyermek: egyediil étkezik, 61tozkodik, tisztalkodik,
legfeljebb apro segitséget igényel.
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v’ Szocializacio: Mar nem csak a szoros feln6tt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban,
hanem szivesen jatszik tarsaival is. Képes egyiittmiikddni tdrsaival és felndttekkel
a jatéktevékenységekben.

v" Motoros fejlodés:

o Nagymozgasok: Biztonsaggal jarnak, futnak, szivesen mozognak, guggolnak,
ugralnak, tornaznak.

o Finommotoros készségek: Finom mozgasaik folyamatosan fejléddnek, képesek aprobb
jatékokkal jatszani. Probalkoznak a ceruzafogassal, rajzoléassal, festéssel,
szivesen gyurmaznak.

v Nyelvi fejlédés:

o Gazdag szokincse van, elsdsorban beszéd titjan tart kapcsolatot felnéttel, gyermekkel.

o Ismerik a legfontosabb megszolitasi szabalyokat, kdszonnek, helyesen alkalmazzak
a "kérem — koszonom" kifejezéseket.

o Rovid verseket, mondokakat, dalokat felidéznek.

o Rovid mesét végig hallgatnak.

o Ismerik a sajat neviiket.

o Konyvnézegetés kozben felismerik a latottakat.

v' Kornyezetismeret: Jol tdjékozddnak kornyezetiikben, ismerik a napi eseményeket, a
csoportban kialakitott szokéasokat, szabalyokat, az ezekhez val6é alkalmazkodds nem jelent
nehézséget szamukra.

v Kivancsisag: Kornyezetiik irant nyitottak, érdekl6dbek, szivesen vesznek részt 1
tevékenységekben.

v’ Testi fejlodés: A gyermekek tobbsége szobatiszta.
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Mellékletek:
1.szamu melléklet Felvételi kérelem
FELVETELI KERELEM
Kérelem

Bolcsddei ellatas igénybevételéhez

GYeIMIEK NEVE: ..ttt e e e
Sziiletési hely, 1d0: .....oonii e
Gyermek TAJ SZAMa: ..o
KErelmezl NevVe: ...
A gyermek anyja neve (SZUIetESi 1S): ...ouviriiiitii i
Munkahelye, foglalkozasa: ..........o.iiiiiiiiii e
Jelenleg GYED-€N VAN-€7........cocuiiiiiiiiiiiiiieiieieeeeteseee ettt
Jelenleg GYES-€n van-€7......c..cociiiiiiiiiiiiiiiceceeceee et
Testverek SZAMA: ......ouiiei i

L N 4 B0 41
Munkahelye, foglalkozadsa: ...
Lakcim(bejelentett):

Ermail CIm: oo

Miért kérik a gyermek bolecsddei elhelyezését?

Biintetdjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy fent a leirt adatok a valésagnak megfelelnek.

Alulirott hozzajarulok személyes adataim, bolcsddei dokumentacidkban torténd kezeléséhez.

kérelmezd sziilé/v.torvényes képviseld alairasa
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Felvétel esetén csatolandé dokumentumok:

1. Munkaviszonyrol szolo igazolas 15/1998.(IV.30) NM. Rendelet 36§ alapjan a
keresoképességet folytatd vagy folytatni kivano sziil6 legkésébb a gyermek bolcsddei ellatasanak
megkezdését megel6zé két héttel a bolcsdde vezetdjének munkaltatoi igazolast nyujt be vagy
bemutatja a leendé munkaltatdjanak igazolasat arrdl, hogy a sziild nala alkalmazasban fog allni,
megjeldlve annak kezdd idépontjat is.

2. Orvosi igazolas, jelentés a gyermek egészségi allapotarol

Nyilatkozat
ATUIITOtt, e sziilé/gondviseld
hozzijarulok/nem jarulok hozza, hogy gyermekem bolcsddei elhelyezéséhez benyujtott
kérelmem elbiralasardl e-mail-ben értesitsenek.

Ermail CImeIm: oot e

Kislang, ......ooovviiiiiiii

szlilé/gondviseld
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2. szamu melléklet Megallapodas

Felvételi konyv szdma:

MEGALLAPODAS

Mely 1étrejott egyrészrél: Kislang Kozség Onkormanyzata- Kislangi Csicsergd Ovoda-Mini
Bolcséde ¢és Konyha, mint bolesédei ellatast biztositd intézmény, képviseletében eljaro
Kéntor Zsuzsanna (tovabbiakban Intézmény) valamint a bolcsddei ellatasban részesiilo

gyermek sziilgje (torvényes képviseldje) kozott.

1. Az ellatast igénybe vevo torvényes képviseldje:
Név:
Leanykori név:
Sziiletési hely, id6:
Anyja neve:
Lakcim:
Tartdzkodasi hely:
Szem.ig. szam:

ko6zott, az alabbi feltételek szerint.

2. A bolcsédei ellatast igénybe vevo:
Név:

Sziiletési hely, 1d6:

Anyja neve:

Lakcim:

Tart6zkodasi hely:

TAJ szam:

3. Intézményben a bdlcsddei ellatas kezdete ......... €V i ho ............ napjatol,

a bolcsddei ellatas megsziinésének iddpontja: .......... €V i ho .......... nap.

4. Ellatas idotartama:

o hatarozatlan idGtartamra: jogosultsagi feltételek megsziinéséig.*

o hatdrozott id6re: ...............ccooiiiiciieeeeeennen.. -ig biztositja.

4* A megfelel6 aldhizando.
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5. Bolcsodei ellatas a 1997. évi XXXI. térvény (tovabbiakban Gyvt.) 42.§-a értelmében:

A bolcsddei ellatas keretében a harom éven aluli gyermekek, napkdzbeni ellatasat kell biztositani.
Bolcsodei ellatast biztosithat a bolcsdde, a mini bolcsdde, a munkahelyi bolcséde és a csaladi

bolcsdde.

6. A bolcsodei ellatas megsziinésének esetei a Gyvt. 37/A.§ és 42/A.§ értelmében:
e A gyermek életkora alapjan torténd automatikus megsziinéssel;

e Hatarozott idejli elhelyezés esetén a megjeldlt idétartam — illetve a meghosszabbitott
idotartam leteltével,

e Jogosultsagi feltételek megsziinésével,

e A jogosult haléla estén;

e Az oOnkéntesen igénybe vett bolcsddei ellatds megsziintetését a jogosult, illetve
torvényes képviseldje kérvényezheti;

o A féigazgatd az onkéntesen igénybe vett bolcsodei ellatast megsziinteti, ha:

a gyermek 3 honapig bejelentés nélkiil nem veszi igénybe az ellatast;

a sziild, térvényes képviseld a hazirendet ismételten és sulyosan megsérti’, vagy

akadalyozza a bolcsdéde normal mitkddését;

— a szild, torvényes képviseld, nagykorti testvér olyan magatartast tanusit
a bolcsdde teriiletén, amely masok életét vagy testi épségét veszélyezteti;

— A gyermek orvosi szakvélemény alapjan egészségi allapota miatt nem gondozhato

a bolcsodében;

az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.
Az intézményvezetd az ellatds megsziintetésérdl és az ellene benyujtott panaszrol irdsban
értesiti a jogosultat vagy torvényes képviseldjét. Amennyiben az €rintett nem ért egyet a dontéssel,
az ¢rtesités kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil fellebbezhet a fenntartohoz.
A fenntartd végleges hatarozataig az ellatast biztositani kell.
Az ellatas megsziinésekor a felek kotelesek egymassal elszamolni, ideértve:

o a kifizetett téritési dijak rendezését,

e azintézményi eszkdzokben, felszerelésben okozott szandékos karok megtéritését.

7. A bolesodei ellatasunk a gyermek szamara a 15/1998.(1V.30.) NM rendelet 41.§ alapjan

biztositja:

5 A hézirend stlyos megsértése — ideértve a bdlcsdde miikddési rendjének akadalyozasat is — a bolcs8dei ellatas
megsziinéséhez vezethet. Ebben az esetben a féigazgatd gyermekvédelmi intézkedéseket is kezdeményezhet.
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e A Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja, és a helyi Szakmai programunk
szerinti nevelés €s gondozas feltételeit, és az ehhez kotelezden biztositando eszkozoket €s
felszereléseket (11. melléklet a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelethez).

e A gyermek életkoranak és egészségi allapotanak megfelelden biztositjuk a nevelés-gondozas
feltételeit, a bolcsodei ellatds tekintetében meghatarozott textiliat, butorzatot, egyéb
eszkozoket és felszerelést, a jatéktevékenység feltételeit, a szabadban vald tartdzkodas
feltételeit, a sziil6 kdzremikodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét.

e A bolcs6dében az éEtkeztetést a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiligyi
eldirasokrol sz616 miniszteri rendeletben foglaltaknak megfelelden kell biztositani. A gyermek

¢lettani sziikségleteinek €s az egészséges taplalkozas kdvetelményének megfeleld étkeztetést.

8. A bolcsode biztositja a sziillok szamara a tajékoztatdst és a részvétel lehetOségét.
Ennek keretében a sziilé jogosult:
e A hézirend, valamint a gyermek elldtdsaval kapcsolatos egyéb dokumentumok
(pl. fejlesztéi megfigyelési jegyzOkonyv) megismerésére.
e Azadaptacid (beszoktatds) soran torténd aktiv részvételre és a hozza sziikséges feltételek
biztositasara.
e Rendszeres, napi tdjékoztatisra gyermeke bolcsddei tevékenységérdl, fejlodésérdl és
eseményeirdl.
e A gyermekcsoport életének és napirendjének megismerésére.
e Szakmai tandcsra és tajékoztatasra a kisgyermeknevel6tol vagy a féigazgatotol.

e Vélemény nyilvanitasara és javaslattevésre az intézmény mitkodésével kapcsolatban.

9. A tajékoztatasi kotelezettség: A bolcsdde a Gyermekvédelmi torvény (Gyvt.) 33.§-dnak
értelmében koteles a sziilot (a gyermek torvényes képviseldjét) a személyes gondoskodast nytjtd
ellatas megkezdésekor a kovetkezokrdl tajékoztatni:

o Az ellatas tartalmarol és feltételeirol;

e Az intézmény altal vezetett, red vonatkozd nyilvantartasokrol;

e Az ellatasra jogosult gyermek és hozzatartozoi kozotti kapcsolattartasrol;

e Az érték- és vagyonmegdrzés modjarol;

e A bolcsdde hazirendjérdl,

e A panaszjog gyakorlasanak médjarol;

e A fizetendd téritési dijrol;

e A gyermek érdekeit képviseld érdekképviseleti forumrol.
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A sziil6 (torvényes képviseld) koteles a fenti tajékoztatas megtdrténtérdl nyilatkozni, valamint
az intézményi nyilvantartdsokhoz sziikséges adatokrdl és ezek valtozasardl 8 napon beliil

informdciot szolgaltatni. A tdjékoztatds megtorténtét a sziilé a megallapodas alairasaval igazolja.

10. A téritési dij: A bolcsddei ellatas dijazasat a Gyermekvédelmi torvény (Gyvt.) 146-151. §-
ai szabalyozzak. A személyes gondoskodast nyujtod alapellatas keretében biztositott gyermekek
napkdzbeni ellatasa személyi téritési dijanak megfizetésére a sziildi feliigyeleti joggal rendelkezd
szll6 vagy mas torvényes képviseld koteles, a jogviszony megkezdésének elsd napjatol.

A bolcsdde esetében az intézményi téritési dijat a Gyvt. 147. § (2) bekezdése alapjan kiilon meg
kell hatarozni a gyermek gondozésara, nevelésére, nappali feliigyeletére és a vele torténd
foglalkozasra (a tovabbiakban egyiitt: gondozasara), valamint a gyermekétkeztetésre
vonatkozoan.

A bolcsddei ellatasért fizetendd téritési dij mértékét a Gyvt. 148. §-a alapjan az dnkormanyzat
rendeletben szabdlyozza. A téritési dij mértékét minden év marcius 31-ig a fenntartd
Oonkormanyzat képviselO testiilete hatdrozza meg. A sziilot a személyi téritési dij konkrét
Osszegérol a foigazgatd a megallapodas megkotésekor irasban tajékoztatja. A gondozasi dij teljes
egészében téritésmentes tobbek kozott a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilo,
a tartésan beteg vagy fogyatékos, a harom- vagy tobbgyermekes csalad gyermeke, valamint az
atmeneti gondozasban 1év0 gyermek szamara; ezen gyermekek esetében csak az étkeztetési dij
fizetendd. A személyi téritési dij dsszege a kotelezett jovedelmi viszonyai alapjan csokkenthetd
vagy elengedhetd a fenntarto rendeletében foglaltak szerint. A téritési dij meg nem fizetése esetén

késedelmi potlék nem éllapithatd meg.

11. Az ingyenes intézményi gyermekétkeztetés (normativ kedvezmény) feltételei:
Az ingyenes intézményi gyermekétkeztetésre, azaz a gyermekétkeztetési dij 100%-os normativ
kedvezményére a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdése alapjan jogosultak:

e arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil gyermek,

e atartosan beteg vagy fogyatékos gyermek,

e aharom- vagy tobbgyermekes csalad gyermeke,

e anevelésbe vett gyermek,

e avédelembe vett gyermek,

e azideiglenes hatallyal neveldsziildnél vagy gyermekotthonban elhelyezett gyermek,

e az atmeneti gondozasban 1évé gyermek.

A jogosultsagot a sziilé (torvényes képviseld) igazolni koteles. A fenntartdé a gyermek egyéni

raszorultsdga alapjan a fentieken tilmenden tovabbi étkeztetési kedvezményt is megallapithat.
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12. A téritési dij fizetése: A bolcsddei étkezésért és gondozasét fizetendd személyi téritési dijat
a sziilé vagy a torvényes képviseld koteles hataridére megfizetni. Az ellatast igényld tudomasul
veszi, hogy az intézményben a Gyvt.148.§ (2) bekezdé¢s, valamint a 147.§.(4) bekezdés alapjan az
Onkormanyzat a bolcsédei ellatas keretében nytjtott gondozasért 0 Ft/f8 /nap (afa nélkiil) dsszegii
intézményi téritési dijat allapit meg.

Intézményiinknél Kisling Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 5/ 2022 (ILO1) A
gyermek és felndttétkezési normakrol és téritési dijakrol szo16 rendelete alapjan az étkezési téritési
dijat a Kislangi Onkorméanyzati Hivatal pénztarosa elére meghirdetett idépontokban,
tigyfélfogadasi idoben, a Hivatal pénztaraban szedi be a helyben szokasos modon a targyhdnapot
megeldzé honap 10. napjaig. A téritési dij befizetésére — a pénztarban torténd befizetésen tul -
készpénz-atutalasi megbizason torténd befizetéssel, és a Kislangi Csicsergd Ovoda-Mini Bolcséde
¢s Konyha B3 Takaréknal vezetett 5810 0075 10015328 szamu elszamolasi szamldjara torténd
atutalassal is lehetdség van, melyeket a targyhonapot megel6z6 honap 10. napjdig kell feladni,
illetve atutalni. Az készpénz-atutalasi megbizassal vagy atutalassal torténd fizetés esetén a sziild
elozetes nyilatkozata alapjan az intézmény élelmezésvezetdje ad tajékoztatast a befizetendd
étkezési dij 6sszegérdl emailben vagy telefonon.

A bolcsddei étkezési téritési dij 6sszegea ................. Ft.

13. Amennyiben a sziild nem fizeti meg a téritési dijat, hatralék esetén az intézmény

az Kislang Kozség Onkormdanyzata felé tovabbitja a rendezetlen szamlat tovabbi intézkedésre.

14. Ha a szild gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza bdlcsédébe,
a fOigazgatonal koteles bejelenti a tdvolmaradéast és annak vérhatdé idétartamat, valamint
a tavolmaradasra okot ado koriilmény megsziinését €s azt, hogy a gyermek mikor veszi igénybe
ujbol a gyermekétkeztetést. Az étkezés lemondéasanal a hianyzas elsd napjat a sziilonek fizetni
kell. A lemondast minden nap 10 6ra 30 percig tudjdk a sziilék telefonon (06-22-435-544),

személyesen vagy e-mailben (ovodakislang@datatrans.hu vagy ovoda@kislang.hu) megtenni.

A bejelentést kovetd naptdl a tdvolmaradas idejére mentesiil a gyermekétkeztetésért fizetendd

téritési dij fizetésének kotelezettsége aldl a sziild vagy térvényes képviseld.

15. A bolcsdéde zarva tartdsdnak idOpontjardl a sziiléket februar 15-ig tajékoztatjuk.
Nevelés-gondozas nélkiili munkanap a bolcs6dében aprilis 21-e, vagy ha az heti pihenénapra vagy

munkasziineti napra esik, az azt kovetd legkdzelebbi munkanap.

16. A sziil6i feliigyeletet gyakorld személy a hézirendet betartja, valamint egyiittmiikodik

az ellatasban kozremiikodo személyekkel.

17. A sziil6 a megallapodasban foglalt, az intézmény részérdl fennallo kotelezettségek

elmulasztasa esetén panaszaval a féigazgatohoz, valamint a fenntartohoz fordulhat.
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18. A személyes adataim kezelésérdl (2011.€vi CXII. tv. 5.5(1), a 1993. évi Ill. tv. 20.5 értelmében
a tajékoztatast megkaptam. Az intézmény tdjékoztatott az orszdgos rendszerbe (KENYSZI)

val6 jelentésrol.

19. Hozz4jarulok és engedélyezem, hogy gyermekemrdl az intézményben készitett fotokat és
videofelvételeket a bdlcsdde szakmai anyagaiban (Szakmai Program, tdjékoztatd, faligjsag,
szakmai eldadasok, konferencidkon, honlapon, kiadvanyokon, szakmai filmeken, stb.)
felhasznalhassa, és nyilvanossagra hozhassa.

igen nem

Az ellatast igénylo kijelenti, hogy a megallapodasban ¢és a hazirendben foglaltakat megismerte,

megértette és alairasaval egyidejiileg egy példanyat atvette.

Kislang, ..........év..ooooiiiiii ho ........ nap

Sziilé/gondviseld Foigazgatd
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3. szamu melléklet Hazirend
Kislangi Csicsergé Mini Bolcséde
Hazirend

A bolcsddei ellatas tekintetében a sziiloket tekintjiik a szolgaltatas igénybevevdinek, azaz rajuk

vonatkozdan hatarozzuk meg a szolgaltatasra vonatkozé elvarasokat, szabalyokat.

Szakmai alapelvek

A bolcsddei gondozas, illetve nevelés a mini bolcsddei neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja
a gyermek harmonikus fejlodését. A tevékenységet a vonatkozd szabalyok, gyermeki és sziiloi
jogok ¢és kotelezettségek figyelembe vételével végezziik. Intézményi célunk, hogy nyugodt,
biztonsagos kornyezetet biztositsunk a Kkisgyermekek szamara, sokoldaluan fejlessziik
személyiségiiket. Mindezek megvalositdséhoz a sziilok ¢és az intézményi alkalmazottak

egylittmiikbdése, valamint a jelen szabalyzat betartasa sziikséges.

Intézményi adatok

Bolcsdde cime: 8156 Kislang, Szent Istvan u 38/a
Telefonszam: 06-22 435 544

Bolcsddei szakmai vezet: Borné Varga Rita

Intézményi nyitvatartds: hétfétél-péntekig, 6:30 6ratol — 17.00 oraig

Specialis munkaid6 beosztas (délutanos munkarend) esetén a sziild kérje a kisgyermekneveld és
bolcsddevezetd segitségét a megfeleld napi rutin kialakitdsahoz és a kisgyermek bolcsddébe
érkezésének kialakitasahoz.

A gyermekek hazavitelére délutan 17 6rdig van lehetdség. Ha a gyermekcsoport mar étkezik, vagy
még alszik, akkor kérjiik a sziilok tiirelmét. Alvo, étkezd gyermeket a kisgyermekneveld nem
zavar meg, megvarja a gyermek ébredését, illetve az étkezésének befejezését.

A bolesdde tinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zérva tart. A nyari és a téli zarast,
a sziil6k igényeihez igazodva, a fenntartdo allapitja meg, melyrdl a sziildket minden évben

tajekoztatjuk. A nyari zarés 2-4 hét (fenntartd dontése alapjan).

Bolcsodei miikodés

A bolcséde a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatdsat, szakszerii

gondozasat €s nevelését biztositd intézmény.

83



Kislangi Csicsergé Ovoda-Mini Bélcséde és Konyha Szakmai Program 2025-2030
1. A bolcsodei felvétel

A bolcsodébe valo jelentkezés a sziild, vagy csaladtag altal, a hivatalos adatlapok kitoltésével és
alairasaval torténik. A beiratkozas alkalméval lehetdséget adunk a csoportba vald betekintésre, a
sziil61 kérdések megbeszélésére.

A bolcsddei elhelyezésnél elonyt jelent, hogy a gyermek sziilei munkaviszonnyal rendelkeznek,
illetve a csalad szocialis koriilményei indokoljak az intézményi ellatast. A gyermek bolcsddébe

val6 felvételérdl, a csoport és a kisgyermekneveld kivalasztasarol az intézményvezetd dont.
2. A gyermekek befogadasa, beszoktatasa

A gyermekek befogadasa sziilos beszoktatassal kezdddik. A sziilok maximum két hétig mindennap
az intézményben tartézkodhatnak, segithetik a gyermek beilleszkedését a kozosségbe. A sziiloi
kozremiikddéssel torténd, fokozatos beszoktatas €s a napi taldlkozasok soran a sziilok megismerik
a bolcsddei nevelés-gondozas elveit €s gyakorlatat, a kisgyermekneveld pedig megismeri a
gyermek szokasait. Ezek a tapasztalatok kdlcsondsen segitik az egylittnevelés megvalosulasat.

A sziilok a beszoktatas alatt cipévédot, vagy valtoécip6t hasznalnak.

Kérjiik, hogy reggel 8 ordig érkezzenek be a bolcsddébe, és délutan 17 oraig jojjenek a

gyermekekért.
3. A bolesddei ellatas szabalyai

A sziilok a gondozast-nevelést napi rendszerességgel veszik igénybe. Az épiileti ajtokat és a
kaput a gyermekek biztonsaga érdekében, mindig csukjak be. A megszokott fogadasi idon tul az
épiiletbe csengetésre nyitunk ajtot.

A gyermek sziildvel, vagy a sziil6 altal irdsban meghatalmazott személlyel érkezik és tavozik az
intézménybdl. 14 éves kor alatti kiskort e feladattal nem bizhaté meg.

A bolcsédében minden gyermeknek kiilon szekrényrésze van a ruhak é€s személyes holmik
tarolasara.

A gyermeket a szilé Oltozteti at, és lényeges (egészségére, napi torténésekre vonatkozo)
informacioval adja at a kisgyermeknevelonek. Kérjiik, hogy mindig az évszaknak megfeleld
ruhazatba oltoztessek a gyermeket! A ruhdkat, cipdket jol lathatdo modon jeldljék meg, (név, kis
figurds jel) és a megadott szekrénybe helyezzék el. Kérjiik, hogy a szekrénybe csak a
legsziikségesebb dolgokat taroljak. A gyermek kedvenc jatéka, puha alvdjatéka, kistakardja
mindennap behozhatd. A bolcsddébe behozott, vagy otthagyott jatékokért feleldsséget nem
vallalunk. A gyermek szdmara €kszer viselése balesetveszélyes, ezért annak viselése a sziild

egyéni feleldsségének szamit.
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4. Egészséges életmod alakitasa

A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhato!

A tobbi gyermek egészségének megtartasa érdekében lazas (37,5 °C és ennél magasabb
hoémérsékletii), antibiotikumot szedd vagy fertdzésre gyanus gyermek a bolcsddét nem
latogathatja. A csaladban eléforduld fert6zo betegségrol a bolesddét haladéktalanul értesiteni kell.
A gyermek gyogyszer és ételérzékenységérdl a szild tajékoztassa a bolesddét, a kivizsgalds
eredményét kérjiik bemutatni.

Ha a gyermek napkozben megbetegszik, a kisgyermekneveld értesiti a sziilot, illetve a
hozzatartozot. Ehhez feltétleniil sziikséges a pontos cim és telefonszam, amit fel is vesz a sziild.
Ilyen esetben minél el6bb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasarol, ezzel
is novelve a mielébbi gydgyulds esélyét. Amikor a gyermek megbetegedése miatt nem latogathatja
a bolcsddét, kérjiikk, hogy az intézményi telefonszdmon 116rdig jelentsék a hidnyzést, majd a
visszatérést a kozosségbe.

A betegség lezajlasat kovetden a gyermek orvosi igazolassal latogathatja ujra a bolcsodét.
Gyogyszert a sziilo a kisgyermeknevel6nek nem adhat at gyermeke gyogykezelésére. Kivétel,
egyes nem fertdz6 (allergia, anyagcsere, epilepszia stb.) betegségben szenvedd gyermeknek, ha
sziikséges, a haziorvosa altal eldirt gyogyszerét beadhatjak a bolcsddében. Siirgds esetben csak 14z
¢s fajdalomesillapitét kap a gyermek, amelyrdl a sziil6t nyilatkoztatni sziikséges. A beadott 14z és
fajdalomcsillapité mennyiségét a beadas idSpontjat a kisgyermekneveld dokumentalja az Uzend
fiizetbe.

A higiénia meglrzése és a gondozoi-neveldi munka zavartalansdga érdekében csoportszobaba,
mosdoba, €s a konyhaba sziil6 csak rendkiviili esetben tartozkodhat. A gyermekek napi négyszeri

étkezését az intézmény biztositja.

Kapcsolattartas
A csalad ¢és a bolcs6de kapcsolatdnak erdsitésére lehetOséget biztositunk a személyes

talalkozasokra, rendezvényeken valo részvételre.
A kapcsolat személyes formai
- Napi dtadas / datvétel

A sziil6 és a kisgyermekneveld kolcsondsen tajékoztatjak a masik felet a gyermek viselkedésével,
fejlodésével, valtozasaval kapcsolatban. A rovid informécidocsere nem zavarhatja a

gyermekcsoport életét.
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- Személyes megbeszélések

A vezetdvel, a kisgyermekneveldvel a gyermekcsoporton kiviil, nyugodt koriilmények kozott
szervezOdhetnek a gyermekrdl, a gyermek érdekében vagy mini bdlcsddei élettel kapcsolatos
megbeszélések.

Moédot adunk a csaladoknak a bolcsédei életbe valé betekintésre is. Kérjiik, hogy latogatasuk

idopontjat a gyermekiik kisgyermekneveldjével elore egyeztessék.
A kapcsolattartas irasos formai

Csaladi fiizetbe a kisgyermekneveld és a sziilo a gyermekkel kapcsolatos informaciokat kozli. A
flizeten ¢és az el6téri falitjsagon keresztiil juttatjuk el a kozleményeket, a bolcsddei meghivokat a

szlloi értekezletekre, csoportbeszélgetésekre.

Egyéb szabalyok

<> Probléma, konfliktus esetén forduljanak a kisgyermeknevel6hoz, vezetokhoz. Masik
kisgyermeket vagy sziil6t vélt vagy valds sérelmek esetében sem vonhatnak feleldsségre. A
bolesddei mitkddéssel, a szakmai tevékenységgel kapcsolatos problémat az intézmény vezetdjének

személyesen, vagy irasban jelezzék, kezdeményezzEék az ligy megtargyalésat.

<> A bolcsdde teriiletén a dohanyzas, a szeszesital fogyasztasa tilos!

<> A bolcs6de udvarara kerékpart behozni, vagy az udvar teriiletén tarolni balesteveszélyes és
tilos.

X Allatot (kutyét, macskat) szintén tilos behozni a bolcsde teriiletére!

<> Kérjiik, hogy a gyermek szekrényében ételt és italt ne hagyjanak.

- Gyermekiikkel kapcsolatos informaciot csak gyermekiik kisgyermeknevel6jétdl vagy az
intézmény vezetdjétol kérjenek.

<> A gyermekrdl csak sziilei és hivatalos szervek kaphatnak informaciot.

<> A babakocsit csak az erre kijeldlt helyen kérjiik tarolni, més helyiségekbe betolni, vagy
bevinni tilos!

<> A gyermekek mindenekfelett 4ll6 érdekének és életkori sajatossdgainak érvényesitése
mellett nyilt napokat és kiillonb6z6 programokat szerveziink az intézményben a csaladok
bevonasaval.

<> A sziil61 igényekre alapozva, a lehetdségek fliggvényében helyi bolcsddei hagyomanyokat

alapozunk meg.
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A bolcsodei ellatas megsziinik, ha....
<> a nevelési év végén a gyermek betdltotte a 3. életévét, Ovodaéretté valik,
X ha a gyermek testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett 6vodai
nevelésre, a 4. évének betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhatd
bolcs6dében,
X sajatos nevelési igényll gyermekek esetében az ellatas a gyermek 6. életévének

betoltését kovetd augusztus 31-én,

X/
°

a gyermeket gondozo6 sziild kéri az elhelyezés megsziinését,

X/
°e

a gyermek orvosi szakvélemény szerint egészségi allapota miatt a bolcsédében nem
gondozhato,

X a hazirend tobbszori stilyos megsértése esetén.

Kérjiik, hogy vigyazzanak a bolcsdde kiilso €s belsd rendjére, kornyezetiink természeti és targyi

értékeire!

Koszonjiik, hogy a Hazirend betartasaval segiti munkankat!

Kislang, 2025.08.31.

Kantor Zsuzsanna
féigazgato

87



Kislangi Csicsergé Ovoda-Mini Bélcséde és Konyha Szakmai Program 2025-2030

Legitimacids zaradék

1. Az intézményvezetdi jovahagyas
Az intézmény Szakmai Programjanak moddositasat a 2025.08.31. napon foigazgatoi jogkérdmben

jovahagyom.

Fdigazgatd

2. A fenntart6 jovahagyo nyilatkozata
A Kislangi Csicsergd Ovoda-Mini Béleséde és Konyha Bolcsddei intézményegység Szakmai
Programjat az intézmény fOigazgatdja 2025............... napon jovahagyott, a mai napon

........................... hatdrozatszamon, a fenntart6 képviseldjeként jovahagyom.

Kislang, 2025.

Kovacs Mihaly

Polgarmester
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