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I. ALTALANOS ES ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja biztositani a Kislangi Vadécz
Pal Miivelédési Haz, Konyvtar és Faluhaz (a tovabbiakban: az Adatkezel6) altal kezelt személyes adatok
jogszabalyi el6irdsoknak megfelelé védelmének Aaltalanos iranyelveit, meghatirozni a személyes adatok
kezelésével osszefliggd altalanos adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat, a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos f6bb szerepkoroket, feladatokat, tevékenységeket és feleldsségeket, s ezek 4ltal biztositani minden,
az Adatkezeld altal kezelt személyes adatokkal kapcsolatban érintett természetes személy Magyarorszag
Alaptorvényében foglalt személyes adatai védelméhez fiiz6dd informacids Onrendelkezési jogainak
érvényesiilését.

Célja tovabba az Adatkezel6 szervezetén beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet, valamint olyan
eljarasok kialakitasa, folyamatos miikodtetése és fenntartdsa, amelyekkel a személyes adatok biztonsagos
kezelése megvaldsithatd, a védelmi feladatok ellatdsa biztosithatd, az adatvédelmi eldirdsok megsértése
megelézhetd, az adatvédelmi incidensek koriilményei felderithetok és indokolt esetben feleldsségre vondsi
eljaras kezdeményezhetd.

2. A Szabalyzat hatilya

2.1. A Szabalyzat személyi hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Adatkezelével munkaviszonyban, illetve munkavégzésre irdnyul6
egyéb jogviszonyban 4116 természetes személyekre (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

2.2. A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabélyzat trgyi hatélya kiterjed az Adatkezelénél folytatott minden olyan teljesen vagy részben automatizalt
eszkodzzel, illetve manudlis modon végzett minden adatkezelési tevékenységre, amely természetes személy
adataira irAnyul, valamint az adatkezelésre felhasznalt eszkdzokre.

2.3. A Szabalyzat idébeli hatalya

A Szabalyzat id6beli hatalya a hatalybalépés napjatél a visszavonasig érvényes.
3. A Szabalyzat jogszabalyi alapjai

A Szabdalyzatban nem részletezett kérdésekben a hatalyos jogszabalyi el6irasok, kiiléndsen

o Magyarorszag Alapttrvénye,

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. éaprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésér6l (a tovabbiakban: GDPR, illetve
altalanos adatvédelmi rendelet),

e az informacidés dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: Info tv.),

e aPolgari Toérvénykonyvr6l sz616 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Polgari Térvénykdnyv),

e agyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol szo616 1997. évi XXXI. térvény,

e amuzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a kozmivelddésrdl szo16 1997. évi CXL.
térvény,

e apanaszokrdl és a kozérdekil bejelentésekrdl 2013. évi CLXV. térvény,

e a panaszokrdl, a kozérdekli bejelentésekrél, valamint a visszaélések bejelentésével Osszefliggd
szabalyokrdl sz6lo 2023. évi XX V. térvény,

e amunka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi 1. térvény,

e amunkavédelemrodl sz6l6 1993. évi XCIIL. térvény,

e aszemélyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIL. térvény,

e a tarsadalombiztositds elldtasaira és a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szolgaltatdsok
fedezetérol szo16 1997. évi LXXX. térvény,
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¢ atarsadalombiztositasi nyugellatasrol szold 1997. évi LXXXI. térvény,

e az egészségiigyi hozzajarulasrol sz6lo 1998. évi LXVI. torvény,

e a magannyugdijrél és a magan-nyugdijpénztarakrol sz6l6 1997. évi LXXXII. térvény,

e a csaladok tAmogatasardl sz616 1998. évi LXXXIV. térvény,

e azegészségligyrdl szol6 1997. évi CLIV. térvény,

e az egészségligyi €s a hozzajuk kapcsoldédo személyes adatok kezelésérol és védelmérdl szold 1997. évi
XLVIL. torvény,

e amunkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl sz616 5/1993.
(XII. 26.) MiiM rendelet,

e a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol és véleményezésérol
sz616 33/1998. (V1.24.) NM rendelet,

e az adozas rendjérél szol6 2017. évi CL. térvény,

e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,

e az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény,

e anemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény,

e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény,

o akozbeszerzésekrol sz6lo 2015. évi CXLIII. térvény

vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. A Szabalyzat alkalmazdsa soran hasznailatos alapfogalmak

Erintett: Barmely informéacié alapjén azonositott vagy azonosithat6 természetes személy.

Személyes adat: Az érintettre vonatkozé barmely informéacio.

Azonosithat6 természetes | Az atermészetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett modon, kiilonésen valamely
személy: azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozo adat, online azonositd
vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezod alapjan
azonosithatd.

Adatkezelo: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek k6z6tt — 6nalldéan vagy masokkal egyiitt
az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkdzt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja.

Adatkezelés: Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Gsszessége, igy kiilonsen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, Osszehangolasa vagy  Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése ¢és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasdnak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdséra
alkalmas fizikai jellemzok (pl.: ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)

rogzitése.
Adatalloméany: Az egy nyilvantartasban kezelt adatok Ssszessége.
Adatfeldolgozas: Az adatkezeld megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé altal

végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége.

Adatkezelés korlatozasa: A tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabdl torténd
megjelolése Gtjan.

Adatfeldolgozé: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurépai Unid kételezé jogi
aktusaban (GDPR) meghatirozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld
megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.




Kislangi Vadécz Pl Miivelddési Haz, Kényvtar é¢s Faluhaz
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT

Adatvédelmi incidens: Az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulésat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az
azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatmegsemmisités: Az adatot tartalmazd adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitas: Az adat meghatarozott harmadik személy szamara t6rténd hozzaférhetévé tétele.

Adattorlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreéllitasa tobbé nem
lehetséges.

Alnevesités: Személyes adat olyan modon torténé kezelése, amely — a személyes adattdl

elkiilonitve tarolt — tovabbi informacié felhasznélasa nélkiil megallapithatatlanna
teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki é&s
szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy
azonosithatd természetes személyhez ne lehessen kapesolni.

Biometrikus adat: Egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire vonatkozo
olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetové teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy
a daktiloszkopiai adat.

Biiniigyi személyes adat: A Dbiintetéeljards soran vagy azt megelézéen a bilincselekménnyel vagy a
biintetGeljarassal Osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett
el6életre vonatkozd személyes adat.

Cimzett: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgoz6 hozzaférhetové tesz.

Egészségiigyi adat: Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozd
személyes adat, ideértve a természetes személy szdmdara nyujtott egészségligyi
szolgaltatidsokra vonatkozo olyan adatot is, amely informdciot hordoz a természetes
személy egészségi allapotardl.

EGT-éllam: Az Eurdpai Unié tagillama és az Eur6pai Gazdasadgi Térségrol szo6lo
megéllapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az
Eurépai Unié és tagallamai, valamint az Eur6pai Gazdasagi Térségrol szold
megallapodasban nem részes allam kozott 16trejott nemzetkdzi szerz6dés alapjan az
Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz616 megallapodasban részes allam 4llampolgaréval
azonos jogallast €lvez.

Harmadik orszag: Minden olyan &llam, amely nem EGT-4llam.

Harmadik személy: Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az Cérintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy
adatfeldolgozd kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulo
miiveleteket végeznek.

Kozérdeki adat: Az éllami vagy helyi ©nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€vé és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsdval oOsszefiiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy forméban
rogzitett informéacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maédjatdl, 6néllé vagy
gylijteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is Kkiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikddést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozé adat.
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K&z6s adatkezeld: Az az adatkezeld, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Uni6 kételezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kozott — az adatkezelés céljait és
eszkOzeit egy vagy tobb masik adatkezelével kozdsen hatdrozza meg, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozo dontéseket egy vagy tobb
masik adatkezeldvel kdzdsen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozoval.

Kiilénleges adat: A személyes adatok kiilonleges kategdridiba tartozo minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggydzddésre
vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositisat célzo biometrikus adatok, az
egészségiigyi adatok €s a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis
irAnyultsagara vonatkoz6 személyes adatok.

Profilalkotas: Személyes adat barmely olyan — automatizalt médon térténd — kezelése, amely az
érintett személyes jellemzodinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasagi helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy
érdekl6déséhez, megbizhatdsagahoz, viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy
mozgasahoz kapcsolddo jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elérejelzésére
iranyul.

Hozzajarulas: Az érintett akaratanak Onkéntes, hatdrozott és megfeleld tdjékoztatason alapuld
egyértelmli kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejezé mas magatartas tjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkozé személyes adatok kezeléséhez.

Nyilvénossagra hozatal: Az adat barki szamara torténd hozzaférhetdvé tétele.

Genetikai adat: Egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzéire vonatkozo

frvrs

allapotara vonatkozd egyedi informaciét hordoz, és amely elsésorban az adott
természetes személybol vett bioldgiai minta elemzésébol ered.

Nemzetkozi szervezet: A nemzetkdzi kozjog hatdlya ald tartozd szervezet és annak alarendelt szervei,
tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti megallapodas hozott
létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.

Védelmi feladatok: Megel6zés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagalas, eseménykezelés.

5. A Szabalyzat kiaddsa, kezelése, feliilvizsgalata

A Szabalyzat kiadasa, kihirdetése és a személyi hatalya ald tartozok szdmara rendelkezésre allasanak biztositasa
az Adatkezel6 felelds vezetojének (a tovabbiakban: a Vezetd) a feladata és feleldssége.
A Szabélyzat személyi hatalya ala tartozok munka- illetve feladatkoritknek megfelelé mértékben kotelesek a
Szabalyzat tartalmat, a benne foglalt eléirasokat, kiilondsen a szamukra meghatarozott feladatokat és
feleldsségeket megismerni, s ezek tudomasul vételérdl nyilatkozatot tenni (1. szamu melléklet — Megismerési
nyilatkozat).
A Szabalyzat és az abban meghatarozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatat és frissitéseét a
kovetkezo6 gyakorisaggal kell elvégezni:
e az adatvédelemmel kapcsolatos jelentds jogszabalyi valtozasokat kovetden, vagy
e g szervezetben, illetve a szerepkorokben vagy a szabalyozasi kdrnyezetben torténd jelentds valtozas
esetén, vagy
s az adatkezelés miiszaki, technologiai komyezetének jelentds megvaltozasa esetén, vagy
e 1j adatkezelés megkezdését megel6zden, amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményei alapjan
indokolt.
A Szabalyzat feliilvizsgalatanak kezdeményezése, a feliilvizsgalat eredményeként esetlegesen keletkezett 0j vagy
modositott szabalyozo kiadasa, valamint a feliilvizsgalat megtorténtét igazold feljegyzés megdrzése a Vezetd
feladata €s feleldssége.
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A Szabalyzat, illetve az abban meghatarozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatara javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviseld.

A Szabalyzat hatasa a belsé szabalyozasokra és az Adatkezel6 szerzodéskotéseire

A Szabalyzatban rogzitett elbirsoknak, kotelezettségeknek Osszhangban kell lennie az Adatkezeld
szabalyozasainak adatvédelmet érinté eldirasaival.

Az Adatkezeld 0j vagy modositandd szabalyozasaiban jelen Szabalyzat el6irasainak érvényesitésérol a Vezetd
koteles gondoskodni,

Az Adatkezeld belsd elbirasainak kiadasra elokészitése soran vizsgalni kell, hogy azokban adatvédelmi
kotelezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabalyozas tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld szamara
meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményezése keretében megteszi a szabalyozas tervezet adatvédelmi jogszeriiségére
vonatkozé észrevételeit, javaslatait.

Jelen Szabdlyzat eldirasait kell alkalmazni az Adatkezel§ altal kotott szerzédések adatvédelmi rendelkezéseire, a
személyes adatok kezelésérdl szolo tajékoztatdk, valamint dnkéntes hozzajarulason alapulé adatkezelések
esetében a hozzajarulo nyilatkozatok tartalmara, amelyr6l a Vezetd feleldssége gondoskodni.

1I. AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK

A Vezeto

Feliigyeli és irdnyitja az Adatkezels személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabdlyban meghatarozott
kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatasat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat elkészitésérol és kiadasarol, kozzétételérdl és
megismertetésérol.

Gondoskodik arrél, hogy az adatkezelési miveletekben koézremikodd foglalkoztatottak adatvédelmi
ismereteinek bévitése és tudatossagnivelése munka- illetve feladatkoritknek megfeleléen megtdrténjen.
Gondoskodik az adatvédelmi eldirasok betartdsdhoz kapesoldédo ellendrzés modszereinek, eszkdzeinek
kialakitasardl és mikodtetésérol.

Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztviselot.

Gondoskodik arrdl, hogy kellé idében bevonja az adatvédelmi tisztvisel6t valamennyi, a személyes adatok
védelmét érinté dontés elbkészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztviselé szdméara mindazon
feltételeket, jogosultsigokat és erdforrdsokat, tovabba hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informéciokhoz, amelyek az adatvédelmi tisztvisels altal ellatand6 feladatok végrehajtaséhoz sziikségesek.
Tajékoztatja a feliigyeleti hatésdagot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsiag Hatésag, a
tovabbiakban: Hatosag) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus levélcimérdl, ezen adatok
valtozasarol, valamint gondoskodik az adatvédelmi tisztviseld nevének és elérhetdségi adatainak naprakész
allapotban torténé nyilvanossagra hozatalarol.

Gondoskodik az Adatkezel6 4ltal, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal
kezelt adatokkal Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hatdsadg szdmaéra torténd bejelentésérdl,
valamint az érintettek megfeleld tajékoztatasarol.

Az Adatkezeld altal végzett adatkezelési miiveletek jogszerliségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervek és személyek tevékenységét koteles eldsegiteni, résziikre az eljarasuk lefolytatasdhoz sziikséges
tajékoztatést koteles megadni.

Intézkedik a Hatosagtol érkezd megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések tigyében.

Az adatvédelmi tisztviselod

Az adatvédelmi tisztviseld elOsegiti az Adatkezel® személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabéalyban
meghatarozott kitelezettségeinek teljesitését, igy kiilondsen
e a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi elOirasokrdl naprakész tdjékoztatast nyudjt és azok
érvényesitésének modjaival kapcsolatban tanacsot ad az adatkezelési miiveleteket végzo
foglalkoztatottak részére,
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e folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi eldirasok,
igy kiilongsen a jogszabalyok és jelen Szabalyzat eldirasainak érvényesiilését, ennek keretei kozott az
egyes adatkezelési miveletekhez kapcsolodod egyértelmii feladatmeghatarozas, az adatkezelési
miiveletekben kdzremikodo foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bovitése és tudatossagnovelése,
valamint a rendszeres idok6zonként lefolytatando vizsgalatok megvaldsulasat,

o cldsegiti az érintettet megillet6 jogok gyakorlasat, igy kiilonosen kivizsgalja az érintettek panaszait és
kezdeményezi az Adatkezelénél a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét,

e szakmai tanacsadassal elésegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat,

o egyiittmiikddik az adatkezelés jogszerliségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult szervekkel
¢és személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Hatosaggal az elézetes konzultacid és a Hatosag altal
lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekében,

e kozremiikddik a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban és feliilvizsgalataban.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megszlinését kdvetben is megbrzi a
tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban tudomasara jutott személyes adatot, illetve térvény altal védett
titoknak és hivatas gyakorlasahoz kotott titoknak min6siilé adatot, valamint minden olyan tovabbi informaciot,
amelyet az Adatkezeld nem koteles térvény eldirasai szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhetévé tenni.

Az adatkezelést, adatfeldolgozast végzé foglalkoztatott

Munka- illetve feladatkorén beliil felelds a személyes adatok jelen Szabalyzat eléirasainak megfeleld, jogszeri
¢s biztonsagos kezeléséért. Gondoskodni koteles az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés elleni
védelmérdl, kiilonosen arrdl, hogy azok az érintett erre iranyuld kifejezett akarata hidnyaban ne valhassanak
nyilvanosan hozzaférhetove.

Koteles megdrizni a feladata ellatasa soran az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatban birtokaba kertilt
informacidk bizalmassagat, valamint haladéktalanul jelezni felettese felé, ha a kezelt személyes adatok
bizalmassagat, sértetlenségét vagy rendelkezésre allasat érintd problémat, hibat vagy hianyossagot tapasztal.
Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel Osszefiiggd, szamara az Adatkezelé altal biztositott szakmai
képzéseken.

Kateles megtagadni minden olyan utasitas végrehajtasat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkozo jogszabalyok, illetve jelen Szabalyzat eldirasaival.

1I1. AZ ADATKEZELES SZABALYAI

Az adatvédelem alapelvei

10.1. Jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve

A személyes adatok kezelését jogszerfien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté moédon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének
és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizarolag akkor lehet jogszeri, ha
megfeleld jogalappal bir.

Az adatkezelés atlathato és tisztességes, ha célja egyértelmlien meghatarozasra keriil és az érintett az
adatkezelésrol és jogai érvényesitésének lehetdségeirdl egyarant megfeleld — kozérthetd és konnyen hozzaférhetd
— tajékoztatast kap.

10.2. Célhoz kotottség elve
Személyes adatok gytijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerti célbol torténhet.
10.3. Adattakarékossag elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleloek és relevansak kell, hogy legyenek és az
ehhez sziikséges minimalis mennyiségli adatokra kell korlatozédniuk. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossag elvét mar az adatkezelés megkezdése eldtt, annak tervezése soran figyelembe kell venni
(,,Privacy by Design™) és mérlegelni érvényesiilése biztositasanak feltételeit.
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Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljestil:

» az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez,

» az adatkezelés olyan szerz8dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerzbdés megkotését megelézben az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges,

¢ az adatkezelés az Adatkezelére vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges,

» az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt
sziikséges,

e az adatkezelés kozérdekli vagy az Adatkezelbre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,

e az adatkezelés az Adatkezel vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesités¢hez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai
és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilonosen, ha az érintett
gyermek.

Jogszabélyi felhatalmazas hidnydban az adatkezelés alapjaul kizardlag az érintett megfeleld tajékoztatasan
alapulo, 6nkéntes és kifejezett hozzajarulasa szolgélhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja személyes
adatai meghatérozott célbol és idétartamig torténd kezeléséhez. A hozzajarulas beszerzése sordn az érintettet
figyelmeztetni kell a beleegyezés nkéntességére.

Az adatkezelés jogalapjanak, jogszeriségének ellendrzése az Adatkezeld felelossége, mely feladat
végrehajtasiban az adatvédelmi tisztviseld tdjékoztatassal €s tandcsadassal tAmogatja.

Az adatkezelés kialakitésa, illetve jogszeriiségének vizsgalata, ellenérzése soran kiilonds figyelemmel kell eljarni
a 16. életévét be nem toltott gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor
és olyan mértékben jogszerli, ha a hozzajarulast a gyermek felett sziiléi feliigyeletet gyakorl6 adta meg, illetve
engedélyezte.

Az érintettet megillet6 jogosultsagok

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezeld és az annak megbizasédbol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatai vonatkozasidban a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott
esetekben és feltételekkel
e az adatkezeléssel Osszefiiggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megeldzden tédjékoztatast kapjon (a
tovabbiakban: elézetes tajékozddashoz valo jog),
e kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefliiggd informéciokat az Adatkezelé a
rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez valo jog),
e kérelmére személyes adatait az Adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:
helyesbitéshez valo jog),
o kérelmére személyes adatai kezelését az Adatkezel6 korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
korlatozasahoz valo jog),
e kérelmére személyes adatait az Adatkezeld torolje (a tovabbiakban: torléshez valo jog).

Az érintett jogai érvényesiilésének biztositisa

Az Adatkezeld az érintett jogai érvényesiilésének biztositdsa érdekében jelen fejezetben meghatdrozott
intézkedéseket teszi.

Az Adatkezeld az érintett részére nytdjtandd barmely értesitést és tajékoztatast lényegre tord, vildgos €s
kozérthetéen megfogalmazott tartalommal, irasbeli tajékoztatds esetén konnyen hozzaférhetd és olvashatod
formaban teljesiti.

Az Adatkezel az érintett 4ltal beny(jtott, az 8t megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyuld kérelmet annak
benyujtasatdl szamitott legrovidebb idd alatt, de legfeljebb huszondt napon beliil elbirdlja és dontésérol az
érintettet frasban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus iton nyujtotta be, elektronikus titon értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhato, hogy a kérelmet beny(ijté személy nem azonos az érintettel, az Adatkezeld
a kérelmet az azt beny(jté személy személyazonossaganak hitelt érdemld igazoldsat kovetden teljesiti.
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Ha az érintett a folyd évben, azonos adatkérre vonatkozdan — az eldzetes tajékozodashoz valo jog kivételével —
a 13. fejezetben meghatérozott jogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nyjt be, és e kérelme alapjan az
Adatkezeld vagy az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal kezelt személyes
adatainak helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat jogszertien melldzi, az Adatkezel az érintett
jogainak ismételt és megalapozatlan érvényesitésével Osszefliggésben kozvetlentil felmeriilt koltségeinek
megtéritését kovetelheti az érintettdl.

14.1. Az elbzetes tajékozddashoz vald jog

Az elbzetes tajékozddashoz val6 jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld az altala, illetve a megbizdsabol
vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését megeldzden
vagy legkésébb az elsé adatkezelési mivelet megkezdését kovetéen haladéktalanul az érintett szdmara
hozzaférhet6ve teszi
e az Adatkezeld és — ha valamely adatkezelési miveletet adatfeldolgozd végez, az adatfeldolgozé —
megnevezését és elérhetdségeit,
e az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét,
e atervezett adatkezelés céljat és
e az érintettet a hatdlyos jogszabélyi el6irasok alapjan megilleté jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését.
Téjékoztatast nyajt tovabba
o az adatkezelés jogalapjarol,
e a kezelt személyes adatok megbrzésének id6tartamardl, ezen id6tartam meghatarozéasdnak
szempontjairol,
e a kezelt személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek
— ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korérol,
o akezelt személyes adatok gy(ijtésének forrasarol és
o az adatkezelés koriilményeivel 6sszefiiggd minden tovabbi érdemi tényrol.
A tajékoztatas teljesitését az Adatkezeld az elérni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a taj¢koztatas tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatast mellézheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil sziikséges
e az altala vagy részvételével végzett vizsgalatok vagy eljarasok — igy kiilondsen a biintetdeljaras —
hatékony és eredményes lefolytatasanak,
a blincselekmények hatékony és eredményes megel6zésének és felderitésének,
a biincselekmények elkdvetdivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések végrehajtdsanak,
a kozbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,
az allam kiilsd és belsd biztonsaga hatékony és eredményes védelmének, igy kiilondsen a honvédelem
¢és a nemzetbiztonsag vagy
e harmadik személyek alapvet6 jogai védelmének biztosftasahoz.

14.2. A hozzaféréshez vald jog

A hozzaféréshez valod jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére az Adatkezeld tdjékoztatja arrdl, hogy
személyes adatait az Adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé kezeli-
e.

Ha az érintett személyes adatait az Adatkezelé vagy a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé kezeli, az Adatkezel$ az érintett kérelmére rendelkezésére bocsatja az érintett altala €s a
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatait és kozli vele

e akezelt személyes adatok forrasat,

e az adatkezelés céljat és jogalapjat,

e akezelt személyes adatok korét,

e a kezelt személyes adatok tovéabbitisa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek — ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korét,

o akezelt személyes adatok megdrzésének idétartamat, ezen idétartam meghatarozasanak szempontjait,

e az érintettet a hatdlyos jogszabalyi el6irasok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését,

o profilalkotas alkalmazasinak esetén annak tényét és
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e az drintett személyes adatainak kezelésével osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekovetkezésének koriilményeit, azok hatésait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

Jogszabalyi eldirason alapuld, kotelezd adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz vald hozzaférési
jogéanak érvényesiilését az Adatkezel6 elsédlegesen a betekintési jog gyakorldsanak biztositasival garantalja,
amennyiben azt mas jogszabdly alapjan kozfeladatot ellato szerv intézkedése vagy hatarozata nem zérja ki (pl.:
adatok zart kezelése, betekintési jog korlatozasa).
Az érintett vagy torvényes képviseldje betekintési joganak gyakorlasa, illetve a személyes adatot tartalmazé
iratrol torténd maésolatkészités és kiadas soran egyarant gondoskodni kell arrdl (pl.: kitakaras vagy alnevesités
alkalmazasaval), hogy annak folyaman masok személyiségi jogai ne sériilhessenek.

14.3. A helyesbitéshez val6 jog

A helyesbitéshez vald jog érvényesiilése érdekében az Adatkezel6, ha az altala, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljardé adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hianyosak, azokat — kiilongsen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljaval Osszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsétott tovabbi személyes adatokkal
vagy az ¢érintett altal a kezelt személyes adatokhoz fiizétt nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyiitt:
helyesbités).

Az Adatkezeld mentestil a helyesbités kotelezettsége aldl, ha

* a pontos, helytallo, illetve hidnytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére €s azokat az érintett
sem bocsatja rendelkezésére, vagy
e az ¢rintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valodisaga kétséget kizaréan nem allapithato
meg.
Ha az Adatkezel6 az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo 4ltal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, annak tény¢rdl és a helyesbitett személyes adatrdl tijékoztatja azt az adatkezel6t,
amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

14.4. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld, illetve az ltala megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo a korlatozassal érintett személyes adatokkal a tarolason tal egyéb
adatkezelési miiveletet kizardlag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabdl vagy torvényben, illetve
nemzetkdzi szerzoddésben meghatarozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlatozésa alkalmazhato,

e ha az dérintett vitatja az Adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallésagat vagy hianytalansagat, és a
kezelt személyes adatok pontossaga, helytallosdga vagy hidnytalansdga kétséget kizardéan nem
allapithaté meg, a fennallo kétség tisztdzasanak iddtartamara,

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy az Adatkezeld
rendelkezésére all6 informécidk alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené az
érintett jogos érdekeit, a térlés melldzését megalapozé jogos érdek fennallasanak id6tartamara,

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az Adatkezelé vagy mas kozfeladatot ellatd szerv altal vagy
részvételével végzett, jogszabalyban meghatarozott vizsgalatok vagy eljarasok — igy kiilondsen
biintetdeljaras — soran az adatok bizonyitékként valdo megérzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras
végleges, illetve jogerés lezarasaig,

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy méas vonatkozd jogszabalyban foglalt
dokumentacids kotelezettség teljesitése céljabol az adatok megbrzése szitkséges a jogi eldirasban
meghatarozott id6tartamig.

Az adatkezelési korlatozas megsziintetése esetén az Adatkezeld az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl az
érintettet elézetesen tajékoztatja.

14.5. A torléshez valé jog
A torléshez valo jog érvényesitése érdekében az Adatkezeld haladéktalanul torli az érintett személyes adatait, ha

* az adatkezelés jogellenes, igy killondsen, ha az adatkezelés
o atdrvényben rogzitett alapelvekkel ellentétes,
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o célja megszlint vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés céljanak
megvalosulasahoz,
o torvényben vagy nemzetkozi szerz6désben meghatarozott idétartama eltelt, vagy
o jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs mésik jogalapja,
e az ¢érintett az adatkezeléshez adott hozzgjarulasat visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi eléirason alapul (kotelez6 adatkezelés),
e az adatok torlését jogszabaly, a Hatdsag vagy a birosag elrendelte, vagy
o az adatkezelés korlatozasara meghatdrozott id6tartam eltelt.
Ha az érintett az Adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé altal kezelt
személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasara vonatkozd kérelmét az
Adatkezeld elutasitja, az érintettet irasban, haladéktalanul tajékoztatja
e az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint
e az érintettet a torvény alapjan megilleté jogokrdl, valamint azok érvényesitésének modjarol, igy
kiilonosen arrol, hogy az Adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozd 4ltal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének
korlatozéasara vonatkozo jogat a Hatosag kozremiikodésével is gyakorolhatja.
A téjékoztatas teljesitését az Adatkezel6 az elérni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tdjékoztatas tartalmat
korlatozhatja vagy a t4jékoztatast mell6zheti a 14.1 alpontban meghatarozott esetekben.
Ha az Adatkezeld az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése szerint eljaré adatfeldolgozo altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, térli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés tényérél és annak
tartalmarol értesiti azon adatkezel6ket és adatfeldolgozdkat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
megel6z6en tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének
korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

14.6. A hatdsagi jogorvoslathoz val6 jog
Jogainak érvényesitése érdekében az érintett
e a Hatésdg vizsgalatat kezdeményezheti az Adatkezel§ intézkedése jogszerliségének vizsgalata céljabol,
ha az Adatkezeld a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére irdnyulo
kérelmét elutasitja, valamint
e a Hatosdg adatvédelmi hatdsdgi eljardsanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes

adatainak kezelése soran az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozd megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott

elbirasokat.
14.7. A birosagi jogorvoslathoz valé jog

Az érintett az Adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozo tevékenységi korébe tartozd adatkezelési miiveletekkel
osszefliggésben — az adatfeldolgozé ellen birdsaghoz fordulhat, ha megitélése szerint az Adatkezeld, illetve az
4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd a személyes adatait a személyes adatok
kezelésére vonatkozd jogszabéalyokban meghatarozott el6irasok megsértésével kezeli.
Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyban meghatérozott eldirdsoknak
megfelel, az Adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé kételes bizonyitani.
A pert az érintett — valasztasa szerint — a lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszék elot is
megindithatja.
A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatésdg az ¢rintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.
Ha a birésag a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és az Adatkezeldt, illetve az adatfeldolgozét
e ajogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,
e az adatkezelés jogszerliségének helyredllitasara, illetve
e az érintett jogai érvényesiilésének biztositdsara pontosan meghatarozott magatartas tanasitasara
kotelezi, és sziikség esetén egyttal hataroz a kértérités, sérelemdij iranti igényrol is.
14.8. Tiltakozas joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha
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e a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarolag az Adatkezeldre vonatkozo jogi kételezettség
teljesitéséhez vagy az Adatkezeld, adatatvevd vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést hatalyos jogszabalyi el6iras rendelte el,

e a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kdzvetlen lzletszerzés, kozvélemény-kutatas vagy
tudomanyos kutatas céljara térténik,

e hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozott egyéb esetekben.

Az Adatkezel? a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrvidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon
beliil megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz és dontésérél a kérelmez6t irdsban
tajékoztatja. Ha az Adatkezel az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést —
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti és az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrdl,
tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrél értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes
adatot korabban tovabbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.
Amennyiben az érintett az Adatkezeld6 meghozott dontésével nem ért egyet, illetve ha az Adatkezel6 a
kivizsgalasra rendelkezésére all6 hataridét elmulasztja, az érintett — a dontés kozlésétdl, illetve a hatarid6 utolsd
napjatél szamitott 30 napon beliil - birésaghoz fordulhat.

14.9. Kartérités

Az Adatkezel9 az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek
megszegeésével okozott kart koteles megtériteni. Az érintettel szemben az Adatkezelé felel az adatfeldolgoz6 altal
okozott karért is.

Az Adatkezel6 mentesiil a feleldsség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil es6 elharithatatlan
ok idézte eld.

A személyes adatokkal Gsszefiiggé jogok érvényesitése az érintett halalat kévetGen

Az érintett halalat kovetd 6t éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes adatai kezelésével kapcsolatos
jogokat az érintett altal arra ligyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyitd ereji
maganokiratban foglalt, az Adatkezeldnél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy adatkezel6nél tébb nyilatkozatot
tett, a kés6bbi idOpontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett erre vonatkozo jognyilatkozatot, a Polgari Térvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja
annak hianyéban is jogosult az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az érintett halalat kovetd 6t éven
beliil.

Az érintett jogainak érvényesitésére az a kozeli hozzatartozo jogosult, aki ezen jogosultsagat elséként gyakorolja.
Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesitd személyt e jogok érvényesitése — igy kiilondsen az Adatkezel6vel
szembeni, valamint a Hatosag, illetve birdsag elétti eljaras — soran az Info tv. 4ltal az érintett részére megallapitott
jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesité személy az érintett halalanak tényét és idejét halotti anyakonyvi
kivonattal vagy birdsagi hatarozattal, valamint sajat személyazonossagat — és kozeli hozzatartozoi mindségét —
kézokirattal kell, hogy igazolja.

Az Adatkezel6 kérelemre tajékoztatja az érintett Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdjat a
személyes adatokkal Osszefliggd jogokkal kapcsolatban megtett intézkedésekrol, kivéve, ha azt az érintett
kézokiratban vagy teljes bizonyitd erejii magéanokiratban foglalt, az Adatkezel6nél tett nyilatkozataban
megtiltotta.

Adatbiztonsagi intézkedések

Az Adatkezel0 az adatkezel€s soran a személyes adatok megfelel6 szintii biztonsagat — igy kiilondsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet kialakité — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési intézkedések

alkalmazasaval biztositja.

Minden foglalkoztatott nyilatkozatban vallalja a munkavégzése soran Aaltala megismert informéacidk
bizalmassaganak megbrzésére vonatkozd titoktartasi kotelezettségét (3. szami melléklet —  Titoktartasi

nyilatkozat minta).

Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszereihez hozzaféréssel rendelkezé
foglalkoztatottakat a munkavégzésiikhéz kapott infokommunikacids eszkdzok rendeltetésszerl hasznalatara, az
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informacidbiztonsaggal kapcsolatos eldirdsok, szabalyok betartisara, valamint a biztonsagi események jelentési
kotelezettségére vonatkozo feladataik és felel6sségeik megismertetését célzd, tovabba az altaluk munkakéri
feladataik ellatdsa soran hasznalandé informatikai rendszerek alapvetd biztonsagi kdvetelményeirdl szold
képzésben részesiti.

Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszerek biztonsiga, az adatkezeléshez
hasznalt eszk6zok (a tovabbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek 4ltali hozzaférésének, valamint
az adathordozok jogosulatlan olvasasanak, méasolasanak, médositasanak vagy eltdvolitdsdnak megakadalyozasa
érdekében

* afoglalkoztatottak szdmara az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapt iratokhoz a
hozzaférést egyardnt kizarolag engedélyhez kototten biztositja: a jogosultsagok kiosztisanak alapelve,
hogy csak a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e azaltala iizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt 1év6 informatikai rendszerekhez hozzaférést biztositd
munkaalloméasokhoz ¢és kiszolgaldkhoz (pl.: f4jl szerver), illetve adathordozoikhoz kizardlag a
hasznalatukra feljogositott foglalkoztatottak szamara biztosit hozzaférést;

e a személyes adatot tartalmazé papir alapli, manualis kezelést iratokhoz kizardlag az azok kezelésére
feljogositott foglalkoztatottak férhetnek hozza;

e afoglalkoztatottnal, illetve az irattrban 1évé irat tartalmaba mas személy vagy kozfeladatot ellaté szerv
— az €rintett betekintési joganak biztositasan kiviil — kizar6lag tevékenységével dsszefliggésben és a
feladatellatashoz sziikséges mértékben vagy jogszabdlyi felhatalmazas birtokaban tekinthet be;

e azilletéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositasa céljabol a személyes adatot
tartalmaz6 adathordozdk, dokumentumok biztonsagos kezelésérél minden foglalkoztatott a ,,Tiszta
asztal, tiszta képerny6”-elv alkalmazasaval koteles gondoskodni:

o az ligyintézés idOtartama alatt kizarolag az aktudlis iigyhoz sziikséges iratok lehetnek elél, az
elektronikus iratok, dokumentumok, valamint az Adatkezelé 4ltal hasznalt informatikai
rendszerekben kezelt adatok esetében kizardlag az aktudlis ligyintézéshez sziikséges alkalmazasok,
programablakok lehetnek megnyitva a képernyén;

o azligyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kivetden a foglalkoztatott kételes minden iratot az
eredeti tarolasi helyére visszahelyezni, illetve a méar nem sziikséges alkalmazasokat,
programablakokat bezarni;

e abban a helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizdrélag a munkavégzés céljabol
jelen 1évo foglalkoztatott, valamint az érintett vagy térvényes képviseldje, illetve az érintett altal irdsban
felhatalmazott személy tartozkodhat;

e személyes adatot tartalmazdé iratot az Adatkezel6tdl kivinni — a munkakéri feladatellatas altal indokolt
eset kivételével — kizarolag a Vezetd engedélyével lehet, a foglalkoztatott ebben az esetben is koteles
gondoskodni az irat biztonsagos tarolasarol és kezelésérol;

e a passziv kezelésben 1év6 iratok archivalasat az Adatkezeld az Iratkezelési Szabélyzataban
meghatarozott rendszerességgel elvégzi,

e mindazon személyes adatot tartalmazé iratot, amelyet a teriiletileg illetékes levéltar (tovabbiakban:
Levéltar) torténeti értékiinek mindsit, Orzésre atad a Levéltar részére,

o alevéltari atadas legkorabban az irat keletkezésétdl szamitott 15 év eltelte utan torténhet meg,

o alevéltari kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kvetden a Levéltar felelés;

e az adathordozok és informatikai eszkozok biztonsagarol az Adatkezeld fizikai védelmi intézkedésekkel
is gondoskodik.

Annak biztositdsa érdekében, hogy az adatkezelé rendszer hasznalatira jogosultak kizéardlag a hozzaférési
engedélyiikben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozza, tovabb4, hogy az adatkezel6 rendszerbe a
személyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban tarolt személyes adatok jogosulatlan megismerése,
modositasa vagy torlése, illetve hogy az adatkezeld rendszerek jogosulatlanok altali, adatatviteli berendezés titjan
torténd hasznalata megakadalyozhato legyen

rrrrr

e a hozzaférési jogosultsagokat az Adatkezelonél a Vezetd erre vonatkozo engedélye, illetve utasitasa
alapjan az adott adatkezeld vagy informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezelé rendszer vagy
szoftver) az azonositdk kezelésével megbizott foglalkoztatott allitja be és tartja nyilvan;

e az informatikai rendszerekhez torténd hozzaférés kizardlag azonositist és hitelesitést kdvetden
engedélyezett;
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e a jelszavas hitelesitést alkalmazd rendszerelemeken kotelezé a jelszavas védelem bedllitisa és
alkalmazasa;

e az Adatkezel az altala izemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt [év6 informatikai rendszerekhez tavoli
hozzaférést kizarolag titkositott adatatviteli csatorna hasznalatan keresztiil engedélyez;

e az Adatkezeld minden interneteléréssel rendelkezd munkaallomasan és az Adatkezel6 altal munkavégzés
céljara biztositott mobil infokommunikacios eszkdzén viruskeresé és virusirté funkcionalitissal bird
védelmi szoftvert miikodtet.

Annak érdekében, hogy utélag ellenérizhetd és megéllapithatd legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
idépontban, ki vitt be az adatkezeld rendszerbe, valamint, hogy ellendrizhetd és megallapithaté legyen, hogy a
személyes adatokat adatatviteli berendezés itjoin mely cimzettnek tovabbitottak vagy tovabbithatjak, illetve
bocsatottdk vagy bocsathatjak rendelkezésére, az Adatkezeld az altala iizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitasa alatt
1évé informatikai rendszerek esetében kizardlag olyan rendszer alkalmazdsat engedélyezi, amely megfelel6
naplézési funkcionalitassal rendelkezik, azaz képes rogziteni minden eseménnyel kapcsolatban az annak utolagos
vizsgalatdhoz sziikséges és elégséges informaciokat.

Annak biztositasa céljabdl, hogy a személyes adatoknak azok tovébbitasa soran vagy az adathordozé széllitasa
kozben térténd jogosulatlan megismerésének, masolasanak, médositasanak vagy torlésének megakadalyozasa
megvaldsithato legyen

e aszemélyes adatot tartalmazo papir alapu, illetve elektronikus iratok tovabbitasahoz, valamint az ilyen
adatot tartalmazé elektronikus adathordozok szallitdséhoz kapcsoldddéan kételezben alkalmazandd
tovabbi védelmi intézkedéseket — mint péld4ul: az adathordozé fizikai védelme, titkositas — részletesen
szabalyozza (Iratkezelési Szabalyzat), az el6irasok betartasat rendszeresen ellen6rzi;

e a munkavégzéshez az Adatkezelé 4ltal biztositott mobil adattarolé vagy beépitett adathordozot
tartalmazé mobil eszk6zon a személyes adatok védelmérél az adott eszk6zon rendelkezésre 4llo
biztonsagi megoldasok fiiggvényében azok alkalmazasaval, fajl- vagy taroloszintli titkositdsukkal
gondoskodik.

Annak érdekében, hogy ilizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyreallithat6 legyen, illetve miikodSképes
legyen, a miikodése soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer
hibas miikodtetésével se lehessen megvaltoztatni az Adatkezeld az altala tizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa
alatt 16v6 informatikai rendszerekben tarolt adatokrdl rendszeres biztonsagi mentést készit.

Az alkalmazott intézkedések megfeleldségét az Adatkezel$ az 5. fejezetben meghatarozott rendszerességgel
feliilvizsgalja és sziikség esetén javito-, helyesbitd intézkedések bevezetésével modositja.

Fizikai védelmi intézkedések

Az Adatkezeld killsé személyek szdmadra nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartasi idejében
barki szabadon beléphet. Az Adatkezeld kiilsd személyek el6l elzart, védett teriiletein kizarolag a belépésre
jogosult foglalkoztatottak tartozkodhatnak.
Nyitvatartasi idén kiviil az Adatkezeld teriiletén kiilsé személy vagy az Adatkezeld szdmara munkat végzo,
szerz6dott partner kizardlag a Vezetd erre vonatkozo kiilén irasos — rendkiviili, indokolt esetben szobeli —
engedélyével, s az ltala e feladattal megbizott foglalkoztatott feliigyelete mellett tartdzkodhat.
A nyitvatartasi idén kiviil torténd belépési igényrél — vészhelyzet, példaul tizeset kivételével —a Vezetét minden
esetben eldzetesen tajékoztatni kell.
Adatkezelésre hasznalt teriiletre, helyiségbe kiilsé személyek, illetve munkavégzés céljabol az Adatkezel6vel
munkavégzésre irAnyuld szerzddéses jogviszonyban allé személyek (pl.: iizemeltetd, karbantartd, stb.) az adott
helyiségben, teriileten tartézkodésra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletiikkel megbizott foglalkoztatott
engedélyével 1éphetnek be, s kizarolag feliigyelet mellett tartozkodhatnak, illetve végezhetnek munkat.
A kiilsé személyek eldl elzart teriileteken a zarhat6 helyiségeket, ha nem tartézkodik mar benniik a helyiségbe
belépésre jogosult foglalkoztatott, akkor azok elhagydsat kovetden minden alkalommal zart 4llapotba kell
helyezni.
Minden foglalkoztatott kotelessége, hogy az Adatkezeld teriiletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem
elemeit (zarhatd nyilaszardk, riasztd rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a jelen fejezetben meghatarozott
szabalyoknak megfeleloen hasznalja.
Tilos a védelmi eszkdzdk funkcionalitisanak megvaltoztatasa, mint példaul:

e az automatikusan zar6dé nyildszarok kitamasztasa,
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Ha az elvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valdszinisithetéen az érintetteket megilletd,
valamely alapvetd jog érvényesiilését [ényegesen befolyasolja (a tovabbiakban: magas kockazatt adatkezelés),
az Adatkezel( az adatkezelés megkezdését megeldzden irasban elemzést készit arrdl, hogy a tervezett adatkezelés
az érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére milyen varhatd hatasokat fog gyakorolni (a
tovabbiakban: adatvédelmi hatasvizsgalat).

Az adatvédelmi hatdsvizsgalat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos leirasat, az
¢érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az Adatkezel6 altal azonositott kockazatok leirasat és
jellegét, az e kockazatok kezelése céljabdl tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiiz6d6é jog
érvényesiilésének biztositasara iranyulo, az Adatkezeld altal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat eredménye alapjan megallapithatd, hogy a tervezett adatkezelés — az
Adatkezelé altal az adatkezeléssel jaré kockazatok mérsékléséhez sziikséges intézkedések megtételének
hidnyaban — magas kockazata lenne vagy a Hatosag altal kozzétett, magas kockazati adatkezelésnek mindsitett
adatkezelés-tipus korébe tartozik, az Adatkezeld az adatkezelés megkezdését megeldézden konzultdciot
kezdeményez a Hatdsaggal (a tovabbiakban: eldzetes konzultacio).

Az Adatkezel6 az elézetes konzultacidé kezdeményezésével egyidejlileg a Hatosag rendelkezésére bocsatja az
adatvédelmi hatasvizsgalat eredményét, tovabba gondoskodik a Hatosag altal az esetlegesen feltart hidnyossagok
megsziintetésére vonatkozdan javasolt intézkedések végrehajtasarol.

Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgalatot, illetve az eldzetes konzultacidt az adatkezelést
eloird jogszabaly eldkészitdje folytatja le.

Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az Adatkezel$ az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljar6é adatfeldolgozé altal kezelt
adatokkal osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi
incidensrdl valo tudomasszerzését kvetden hetvenkét dran beliil kiteles bejelenteni a Hatdsagnak.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:

¢ azadatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét és hozzavetdleges szamat,
valamint az incidenssel érintett adatok korét €s hozzavetSleges mennyiségét,
e az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatdas nyhjtasara kijeldlt mas kapesolattartd nevét és
elérhetdségi adatait,
e azadatvédelmi incidensbdl eredd, valdszintsithetd kovetkezményeket, €s
e az Adatkezeld 4ltal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi incidensbol
eredd esetleges hatranyos kdvetkezmények mérséklését célzo és egyéb — intézkedéseket.
Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valdszin(isithetd, hogy az nem jar kockazattal az érintettek
jogainak érvényesiilésére.
Az incidens jellegének és kovetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztviseld megkeresésre szakmai
tamogatast biztosit.
Ha az adatvédelmi incidens valdszintisithetben az érintetteket megilletd valamely alapvetd jog érvényesiilését
lényegesen befolyasold kovetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockazati adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjan a Hat6sag az adatvédelmi incidenst magas kockazatunak mindsiti, az Adatkezeld
az ¢érintetteket az adatvédelmi incidensrdl haladéktalanul tdjékoztatni koteles, amennyiben az érintettek
tajékoztatasat jogszabalyi el6irds nem zarja ki, nem korlatozza vagy nem irja el a t4jékoztatas késleltetett
teljesitését, illetve nem mentesiti fel az Adatkezeldt a tajékoztatas megtételi kitelezettsége alol.
A tajékoztatasnak vildgosan és kozérthetden kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepld tovabbi informaciokat.
Amennyiben az érintettek kozvetlen tajékoztatdsa csak az Adatkezeld aranytalan eréfeszitésével lenne
teljesithetd, az Adatkezeld az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel Gsszefiiggh megfeleld tajékoztatast a
honlapjan vagy egyéb — barki altal hozzaférheté — modon kozzétett informaciok atjan biztositja.

Panaszkezelés

Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyi elbirasoknak torténd maradéktalan
megfelelése és az érintettek jogai érvényesiilésének eldsegitése érdekében adatvédelmi tisztviselot nevez ki,
illetve biz meg.
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A személyes adatok kezelésével kapcsolatos adatvédelemmel 6sszefliggd panaszok, bejelentések kivizsgalasat a
kinevezett (megbizott) adatvédelmi tisztvisel® latja el.

Az adatvédelmi tisztviseld elérhetségi adatait az Adatkezeld az érintettek szamara kozzéteszi.
IV.SPECIALIS RENDELKEZESEK

Allaspalyazatok kezelése

Az Adatkezelé a jelen Szabalyzatban meghatarozott eldirasok és adatbiztonsagi intézkedések mellett az
allaspalyazatra jelentkez6 személyes adatai kezelésével kapcsolatos jogai biztositasarol elézetes tajékoztatasaval
és az allaspalyazat benyujtasaval egyiitt a 4. szam( melléklet szerinti adatkezelési hozzajarulasi nyilatkozata
beszerzésével gondoskodik. A hozzajarulas beszerzése a jelentkezés formajatdl fliggetleniil (személyes,
elektronikus) kételezd, arrol az allaspéalyazat lebonyolitasaval megbizott foglalkoztatott kiteles gondoskodni.

Az allaspalyazat elbiralasat kovetben a személyligyi iratok kezelésével megbizott foglalkoztatott koteles
gondoskodni a sikertelen palyazati anyagok biztonsagos kezelésérdl, illetve megsemmisitésérdl, az
allaspalyazatra jelentkez$ adatkezelési hozzajaruldsdban megadott id6tartam elteltével, illetve azt megeldzden,
ha korabbi nyilatkozatat id6kézben visszavonja.

Munkavégzéshez biztositott eszkiozok ellenérzése

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas szdmitastechnikai, infokommunikéciés vagy elektronikus
eszkozok hasznalatat és adattartalmat az Adatkezel6, mint munkaltatd jogosult ellenérizni. Az Adatkezeld
eldzetesen tajékoztatni kiteles a foglalkoztatottat azoknak a technikai eszkozoknek az alkalmazasarél, amelyek
az ellendrzésére szolgalnak. Az ellendérzés és az annak soran alkalmazott eszkdzok, moédszerek nem jarhatnak az
emberi méltdsag megsértésével. A foglalkoztatott maganélete nem ellendrizhetd.

Az ellendrzést a foglalkoztatott felettes vezetdje jogosult elrendelni, ugyanakkor koteles az ellendérzést
megeldzéen az eszkdz hasznélatara jogosult foglalkoztatottat az ellendrzés tényérél, céljardl és idépontjardl
elézetesen tajékoztatni, valamint biztositani azt, hogy az ellenérzés alkalmaval az eszk6zon tarolt adatokba
torténd betekintés a foglalkoztatott jelenlétében torténjen. Amennyiben a foglalkoztatott jelenléte barmilyen
okbdl akadélyozott és hozzdjarulasa elézetesen beszerezhetd, abban az esetben erre vonatkozé irdsos
hozzajarulasat az ellendrzést elrendeld vezetd kételes beszerezni.

A foglalkoztatott feleldssége és feladata, hogy a szamara hasznalatra atadott eszk6zon, amennyiben annak
magancél(i haszndlata is engedélyezett, a magancély, illetve személyes adatait az adott eszkoz tipusanak, illetve
technologiai lehetéségeinek megfelelden szeparalt modon, az eszkoz elkiilonitett tarteriiletén (pl.: kiilon
konyvtarban vagy adathordozén) tarolja, s errél az ellenérzés el6tt az ellendrzést végzot tdjékoztassa, valamint
az eszkdz visszaadasa elStt magancély, illetve személyes adatait az eszkdzrél eltavolitsa.

Az Adatkezeld az altala a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikaciés vagy elektronikus
eszkozok visszavétele, karbantartasa, illetve leselejtezése alkalmaval az eszk6zon tarolt adatok tartalmat nem
koteles vizsgalni vagy azokrdl biztonsagi mentést késziteni, az adatok esetleges megsemmisiiléséért, torléséért
felelésséget nem vallal. Az eszkoz Gjrahasznositasat, illetve selejtezését megeldzben az adathordozo tartalmat az
Adatkezeld az adatok visszaallithatatlansagat garantalo torlési eljaras (pl.: tobbszoros feliiliras), illetve egyéb e
célra alkalmas technol6gia alkalmazasaval hajtja végre (pl.: rombolas, fizikai megsemmisités).

Egészségiigyi adatok kezelése

Adatkezelé feladatellatisa soran személyes €s egészségiigyi adatokat egyarant kezel. Az egészségiigyi adatok
kiilonleges adatoknak mindsiilnek, emiatt megfelel6 védelmiikre kiemelt figyelmet sziikséges forditani.

Az egészségiigyi adatok kezelésével megbizott foglalkoztatott kiteles az adatok bizalmassagdnak megérzését az
adatkezelési folyamat teljes id6tartama alatt fokozottan biztositani. Ennek érdekében kiiléndsen:

e az adatok kezelésére, tarolasara hasznalt munkateriiletek, helyiségek fizikai védelmérdl (pl.: feliigyelet
nélkiil hagyott iroda, illetve helyiség bezarasa) gondoskodni;

e kiilsé6 személyek altal hozzaférhetd, nyitott teriileteken elhelyezett, adatkezelésre hasznalt
munkaallomast, szamitogépet ideiglenes, révid id6tartamra torténd feliigyelet nélkiil hagyasa esetén is
kotelezbden zarolni;

e a hasznalaton kiviili, személyes és egészségiigyi adatokat tartalmazé iratokat, dokumentumokat elzarni
— amennyiben helyben nem biztosithat6 elzarasuk, akkor zarhat6 helyre szallitani.
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V. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat kiadasa napjan 1ép hatalyba és visszavondasig érvényes.

A Szabalyzat rendelkezéseit minden, a személyi hatilya ald tartozo foglalkoztatott kéoteles betartani. A
Szabalyzatban foglaltak be nem tartisa esetén az Adatkezeld jogosult hatrdnyos jogkévetkezményeket
alkalmazni.

Amennyiben a szabalyokat nem az Adatkezeld személyi allomanyaba tartozd személy sérti meg, akkor az
Adatkezeld jogi képviseldjének bevonasaval megvizsgilja a jogi 1épések megtételének indokoltsigat és megteszi
a sziitkséges intézkedéseket.

Jelen Szabalyzat hatélybalépésével egyidejlileg a 2022. szeptember 16-a4n hatalyba lépett Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzat hatalyat veszti.
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VI.MELLEKLETEK

25. 1. szamu melléklet — Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban foglalt eldirasokat, szabalyokat megismertem és tudomasul veszem,
hogy azokat munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Datum Név Beosztas/munkakor Alairas
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26. 2. szami melléklet — A személyes adatok kezelésével kapcesolatos nyilvantartasok tartalmi kivetelményei

Adatkezel6i nyilvantartas'

Adatkezeld neve és elérhetdségei’:

Adatvédelmi tisztvisel neve és elérhetGségei:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:

Profilalkotas alkalimazasra keriil-e?
(Igen / Nem)

Adattovabbitas cimzettje(i)*:

Nemzetkodzi adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési miiveletek jogalapja*:

A kezelt személyes adatok torlésének idépontja’:

Adatbiztonsagi intézkedések®:

Adatvédelmi incidensek adatai’:

Hozzaférés korlatozas, megtagadas indokai®:

! Adatkezelésenként kiilon tablazat t6ltends!

Ideértve, felsorolva minden egyes kzos adatkezel6t is.
Amennyiben torténik adattovabbitds.

Ideértve az adattovabbitast is.

Amennyiben ismert.

8 Azadatkezeld altal végrehajtott miszaki és szervezési biztonsagi intézkedések 4ltaldnos lefrasa.
7 A kezelt adatokkal osszefuggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének koriilményei, azok hatdsai és a

kezelésiikre tett intézkedések.

8 Az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korldtozé vagy megtagadé intézkedések jogi &s ténybeli indokai.
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Adatfeldolgoz6i nyilvantartas’

Adatkezeld neve és elérhetdségei'”:

Adatfeldolgozé neve és elérhetoségei:

Tovabbi adatfeldolgozd(k) neve és elérhetdségei'":

Adatvédelmi tisztvisel neve és elérhetdségei'?:

Az adatkezelési miiveletek tipusai'®:

Nemzetkozi adattovabbitis esetén a cimzett harmadik
orszag vagy nemzetkozi szervezet'*:

Adatbiztonsagi intézkedések!*:

®  Adatfeldolgozésra vonatkoz6 megbizasonként kiilén tdblazat téltends!

10 Aki az adatfeldolgozassal megbizta vagy arrél rendelkezett.

Amennyiben relevans.

12 Az adatfeldolgozo adatvédelmi tisztvisel6je.

13 Amelyek végrehajtasaval az Adatkezels megbizta.

4 Ha torténik nemzetkdzi cimzett felé adattovabbitas.

15 Az adatfeldolgozo dltal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonségi intézkedések altalanos leirdsa.
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27. 3. szami melléklet — Titoktartasi Nyilatkozat minta

Titoktartasi nyilatkozat

Alulirott (név, beosztas/munkakor) ezuton
visszavonhatatlan és feltétel nélkiili kotelezettséget vallalok arra, hogy a
-vel (szervezet megnevezése, a tovabbiakban: Munkaltato)
fennallé foglalkoztatasi jogviszonyom ideje alatt a munkavégzésem soran tudomasomra juté informaciokat, igy
kiilonssen a Munkaltaté gazdasigi tevékenységével Gsszefliggésben kezelt, a 2013. évi V. térvény (Polgari
Toérvényksnyv) alapjan tizleti titoknak, tovabba az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2016. aprilis 27.-én kiadott,
2018. majus 25.-t6] hatalyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérol és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl
sz016 (EU) 2016/679 rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation — altalanos adatvédelmi rendelet),
valamint az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrédl szo16 2011. évi CXII. torvény (Info
tv.) alapjan személyes adatoknak mindsiil6 informaécidkat (a tovabbiakban: bizalmas informacidk) bizalmasan,
johiszemiien és tisztességesen eljarva, a Munkaltato altal az adatok biztonsdgos kezelésére meghatdrozott
szabalyok maradéktalan betartidsival kezelem.

Tudomaésul veszem, hogy a bizalmas informaciok illetéktelenek altal torténd megszerzése, hasznositéasa,
masokkal valo kozlése vagy nyilvanossagra hozatala a Munkaltaté jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekét
sértené vagy veszélyeztetné, azok a Munkaltaté tulajdonat képezik, illetve az adatkezelés megfeleloségéért a
vonatkozo, hatalyos jogszabalyi eldirasok alapjan felelésség terheli.

Jelen nyilatkozatom alairasaval felelésséget vallalok azért, hogy a munkavégzésem soran barmilyen modon
tudomasomra jutott, illetve birtokomba keriilt bizalmas informaciokat a Munkaltaté elézetes és kifejezett irdsbeli
hozzéjarulasa nélkiil semmilyen mdodon nem adom at, nem koézlom azok megismerésére nem jogosult személyek
szamara, nem hozom nyilvanosségra, valamint nem hasznalom fel sajat javamra vagy barmely egyéb harmadik
fél javara, azokrdl nem készitek engedély nélkiil mésolatot, valamint, hogy minden észszer(i eldvigyazatossagi
intézkedést megteszek a bizalmas informaciok biztonsagos kezelése érdekében.

Tudomasul veszem, hogy titoktartasi kételezettségem, illetve megsértésének kovetkezményei idoében korlatlanul
terhelnek, valamint, hogy a titoksértéssel okozott karért polgari jogi (kartéritési) és biintetbjogi felelosséggel
tartozom.

Alafrasommal kifejezetten megerdsitem, hogy jelen titoktartasi nyilatkozat tartalmat megismertem, megértettem
¢és tudomasul vettem.

Kelt: , 20

alairas
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