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Bevezet6, az adatkezelés alapelvei

Adatkezeloként elkotelezettek vagyunk a személyes adatok védelme irdnt, kiemelten fontosnak tartjuk
minden érintett informacids 6nrendelkezési joganak tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és szervezési
intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel sszefiiggésben folytatott minden adatkezelés
megfelel a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott eléirdsoknak, kiiléndsen pedig az alabbiaknak:

e az BEurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramldsarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél (altalanos adatvédelmi
rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

o 2011 évi CXII térvény (Infotv.) az informacios onrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink sordn alkalmazott tovabbi jogszabalyi eléirasokrol részletes informacidkat olvashat az
adatkezelési tevékenységeinket bemutaté alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések Onkéntes hozzdjaruldson, illetve torvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak. Az 6nkéntes hozzdjarulason alapul6 adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Az Onkéntes hozzdjaruldsan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kotelezd adatkezelésekkel
kapcsolatban informaciés onrendelkezéshez fliz6dd jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatoban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszerliségét és biztonsagat az alabbi f6bb intézkedésekkel garantaljuk:

¢ személyes adatot csak meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezeliink;

e kizdrolag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétlentl szitkségesek;

e a személyes adatokat kizarolag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény eldirja, illetve
lehet6vé teszi;

¢ a személyes adatokat toroljilk, amennyiben tovabbi kezelésiikhoz az érintett hozz4jarulasa nem A4ll
rendelkezésre vagy ahhoz nincs térvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy az
adatkezelés eldzetesen meghatarozott id6tartama letelik);

e a személyes adatok kezeléséhez (tdrolasdhoz, feldolgozdséhoz, tovabbitdsihoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkdzeink védelmérdl korszerli, az ismert kockézatokkal aranyos
informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazasival gondoskodunk, ezek 4ltal biztositva a kezelt
adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan moddositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés elleni
védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a hozzaférést
munkatrsaink szdmara is engedélyhez kotjitkk, a jogosultsagok kiosztisanak alapelve, hogy
kizérélag a munkavégzésiikhdz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

o az iratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;
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e a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkezd munkatarsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomasukra jutott informécidkra vonatkozoan titoktartasi
kotelezettségiikrd] irasos nyilatkozatot tesznek;

e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovébbitdsaban érintett szerzodéses
adatfeldolgozé partnereink esetében gondoskodunk arrél, hogy az adatok biztonsagos tovabbitasara
és bizalmas kezelésére vonatkozé szerz6déses garancidlis feltételek megkotott megallapodasainkban

érvényesiiljenek.
Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezok szamara nem adjuk 4t, harmadik
félnek kizarélag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez elézetesen hozzajarulasat adta. Kivételt
képeznek ez alol a jogszabalyban el8irt kételezd adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott
kozigazgatasi szerv, illetve hatésagi vizsgalat esetén az eljaré hatésag (pl.: rendorseg, iigyészség, birdsag,
stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek vagyunk atadni. Ehhez az On kiilén hozzajaruldsa nem szitkséges,
mivel ez jogszabalyi eldirasban meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kovetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeirél — ha vannak olyanok — minden esetben tajékoztatast adunk.

Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On 4ltal megadott, illetve az Onrdl kezelt személyes adatok megismerésére a munkakori feladataik
ellatasahoz szitkséges mértékben munkatarsaink, valamint a jogszabélyi eldirdsok alapjan kijelslt azon
kozigazgatdsi szervek jogosultak, amelyek szimara adatszolgaltatasi kotelezettségiink teljesitése soran
bizonyos informécidkat — példaul az adott iigy intézéséhez sziikséges adatokat — kotelesek vagyunk
tovabbitani, illetve hatdsagi vizsgalat esetén az illetékes eljaré hatosig szamara azokhoz hozzaférést
biztositani vagy azokat szdmukra atadni.

Megismerheti tovabbd a személyes adatait az egyes adatkezelési miiveletek végrehajtasahoz altalunk igénybe
vett adatfeldolgozé is, de kizarolag indokolt esetben és csak azokat az adatokat, amelyek az
adatfeldolgozashoz feltétlentil sziikségesek.

Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban frasban (e-mailben, illetve postai
cimiinkre megkiildétt levélben) vagy szoban (személyesen, illetve telefonon).

Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon térténé megkeresése esetén — amennyiben az adatkezeléssel
kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbél a célbol, hogy
jogosult-e a kérésre, mieldtt teljesitjiik azt. Amennyiben személyazonossaga igazolasa nem lehetséges, akkor
kizarélag altalanos tajékoztatast adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését
vagy igényét lehet6leg irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve, cime,
telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen, illetve
hianyosan régzitettiik azokat.

Adatai torlését vagy az adatkezelés korldtozasat is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor
kérésének haladéktalanul eleget tesziink (ellenkezd esetben pedig tajékoztatjuk a megtagaddsanak indokarol).
Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelmd,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetéségeinken!
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Kozosségi médiafeliileten megjelenitett kép- és videofelvételek

Ko6zosségi médias feliiletiinkdn rendszeresen beszamolunk az intézménytinket érintd hirekrél, informéciokrol
és eseményekrdl, amelyek kapcsan kép-, illetve videdfelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a megjelentetett kép- és videéfelvételek tartalma ne sérthesse
masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok jogszerit felhasznilasara engedéllyel,
felhatalmazassal rendelkezziink minden esetben.

A weboldalon keresztiil kdzvetleniil vagy kdzvetett modon végzett adatkezelésekrol részletes tajékoztatot
talal weboldalunkon.

Az adatkezelés célja: A kdzdsségi médiafeliilet latogatdinak tajékoztatasa.

Az adatkezelés jogalapja: | A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithatod érintett hozzajarulasa,
az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan alapul.

A kezelt adatok kore: A felvételeken szerepld, felismerhets, beazonosithatd személyek képmdsa,
illetve videofelvételek esetén hangja.

A személyes adatok | A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithatd személy hozzdjarulasa

megorzésének, visszavonasaig kezeljiik az adatokat.

tarolasanak ideje:

Az adattovabbitas | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, ugyanakkor a nyilvanossagra hozott kép-

cimzettjei: és videdfelvételeket barki megismerheti, megtekintheti, aki meglatogatja az
oldalt.

Korlevél feliratkozas

A weboldalon keresztiil kozvetleniil vagy kdzvetett modon végzett adatkezelésekrol részletes tajékoztatdt
talal weboldalunkon.

Az adatkezelés célja: A korlevélre feliratkozok tajékoztatasa.

Az adatkezelés jogalapja: | A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithatd érintett hozzgjéruldsa,
az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan alapul.

A kezelt adatok kore: A korlevél kiildéshez sziikséges adatok:
o név,

e e-mail cim.

A személyes adatok | Az érintett hozzdjarulasanak visszavonasit (leiratkozds) kdvetben

meg0rzésének, automatikusan, de legkésébb egy napon beliil tordljiik a kezelt adatokat.
tarolasanak ideje:

Az adattovabbitis | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

cimzettjei:

Rendezvényen rogzitett kép- és videdfelvételek

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videdfelvételek is késziilhetnek, amelyeket a
nyilvanossag tajékoztatdsa, Intézményiink, illetve az adott rendezvény, esemény népszerisitése céljabol

nyilvanossagra hozunk.

Az adatkezelés célja: A nyilvanossag tdjékoztatasa, intézménylink, illetve az adott rendezvény,
esemény népszerdsitése.

Az adatkezelés jogalapja: | A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithatd érintett hozzdjarulasa,
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az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan alapul.

tarolasanak ideje:

A kezelt adatok kore: A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithaté személyek képmasa,
illetve videotelvételek esetén hangja.

A személyes adatok | A felvételeken szerepld, felismerhet6, beazonosithaté személy hozzdjarulasa

megdrzésének, visszavonasaig, illetve az adott tartalom torlésének idopontjaig kezeljik az

adatokat.

Az adattovabbitas | A nyilvdnossag tajékoztatdsa céljabol a felvételek tovabbitdsra keriilhetnek a
cimzettjei: Kislang Kézség Onkormanyzata szamara.

Konyvtarhasznalok nyilvantartasa

Konyvtari szolgaltatdsainkat igénybe vevd konyvtarhaszndlokrol torvényi kotelezettségilink  alapjan

nyilvantartast kell vezetniink.

Az adatkezelés célja:

Nyilvantartasi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével kertil sor:
e az informdciés 6nrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrol
$z616 2011. évi CXIL. térvény,
e a muzedlis intézményekr6l, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
koézmlvelédésrdl szo16 1997, évi CXL. torvény.
Az Onkéntes hozzdjarulds alapjan kezelt személyes adatok esetében az
adatkezelés hozzéjaruldson, a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjan alapul.

A kezelt adatok kore:

A konyvtari tagok beazonositasdhoz sziikséges aldbbi természetes
személyazonositd adatai:

e csaladi és utdneve,

e sziiletési csaladi és uténeve,

e sziiletési helye,

o sziiletési ideje,

e anyja sziiletési neve,

¢ lakcime (lakohelye, tartdézkodasi helye);

o {rtesitési cime (levelezési-, postai cime).
Onkéntes hozzjarulas alapjan:

e e-mail cim,

o telefonszam,

e iskola neve, cime;

o didkigazolvany szdma,

e személyazonositd igazolvany szama.

A személyes adatok
megOrzésének,
tarolasanak ideje:

A beiratkozott konyvtarhasznalok személyes adatait a tagsagi jogviszony
megszilinését kovetd S évig Orizziik meg, majd alnevesitve (visszadllithatd
modon) tovabbi 10 évig taroljuk.

A téritéses szolgaltatasok
bizonylatokat (pl.: szamldk) a szdmviteli térvény szerinti 8 évig, illetve az

igénybevételével Osszefliggd A  pénziigyi
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addligyi Onellendrzés biztosithatosaga érdekében ezen tilmenden — az addzas
rendjérél szold torvénnyel Osszhangban — legfeljebb az adoéiigyi
onellendrzéshez szikséges idStartamig (a cél teljesiiléséig) érizzilk meg.
Ennek elteltével toroljiik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a
bizonylatokat.

Az onkéntes hozzajarulas alapjan kezelt adatokat az érintett erre vonatkozo
kérelmét kovetden haladéktalanul torsljiik.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

Konyvtarkozi kolesonzés esetén a konyvtarkézi dokumentumellatiasban
érintett, az igényelt dokumentum eredeti leléhelyének szamitd kényvtar
részére tovabbitjuk a kényvtarhasznal6 adatait.

A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvantartisokhoz
kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarto), eljard hatoésagok, tarsszervek felé is tovabbitjuk az adatokat, ilyen
lehet példaul a Kézponti Statisztikai Hivatal.

Kozosségi tevékenységiinkhoz kapcsolodé adatkezelés

Intézményiink elsédleges feladata, hogy mindenki szdmara biztositsa a kézm{vel6dési tevékenységben vald
részvétel lehetdségét, tovabba onmiivelés céljabol mindenki szamara lehetOséget biztositson arra, hogy
bekapcsolddjék a kulturalis tevékenységiinkbe és az érdeklédokkel megismertessiik a kulturalis értékeket.

Az adatkezelés célja:

A kozosségi, koz- és onmivelési tevékenység megszervezése, biztositdsa, a
kulturalis és kozosségi tevékenységiinkbe bekapcsolddd személyekkel vald
kapesolattartas.

Az adatkezelés jogalapja:

Az On hozzajarulasa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a)
pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabélyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
* az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsigrél
sz616 2011, évi CXII. térvény,
* a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelddésrol szo616 1997. évi CXL. térvény.

A kezelt adatok kore:

A rendszeres kdzosségi tevékenységben (pl.: csoport, szakkor, klub, stb.) részt
vevd természetes személyek:

* neve,

o lakcime (lakohelye, tartézkodasi helye),

» ¢rtesitési (levelezési-, postai cime),

e e-mail cime,

¢ telefonszama.

A személyes adatok
megOrzésének,
tarolasanak ideje:

Az onkéntes hozzajarulas alapjan kezelt személyes adatokat az On erre
vonatkoz6 kérelmét kovetden haladéktalanul téréljik.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvantartasokhoz
kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgéltatdsok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
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fenntartd), eljaré hatdsagok, tarsszervek felé is tovabbitjuk az adatokat, ilyen
lehet példaul a Kézponti Statisztikai Hivatal.

Szerzidéses partnerek adatainak kezelése

Szerzddéses partnereink jogi személyek (cégek, véllalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattart6i adatok is
tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositdsara alkalmas informéciokat (pl.: e-mail cim
elétagjaban a név), amelyek személyes adatnak minésiilnek, az adatkezelés biztonsagérol €s jogszerlisegérol

ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja:

Szerzédéses partnereink nyilvantartdsa, a partnerekkel vald kapcsolattartas
biztositdsa, tovabba jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett
az egyik fél, vagy az adatkezelés a szerz6dés megkotését megelézden az
érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges. Az adatkezelés a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informécios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz616 2011. évi CXILI. térvény,
e az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény,
e anemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. térvény,
e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
térvény,
o akozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIL torvény,
e a Polgari Térvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. torvény,
e az adozas rendjérol szol6 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelr6l szold 2000. évi C. torvény.

A kezelt adatok kore:

A szerzddéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseloi, kapcsolattartoi
(természetes személyek) beazonositasahoz, a veliik torténd kapcsolattartdshoz,
a szerzOdés jogszeriiségének igazolasahoz (pl.: atlathatdsagi nyilatkozatok),
tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kezeléséhez sziikséges
adatok koziil az alabbi adatok:

o név (cég tulajdonosa),

e cim (székhely, szamlazasi cim),

e adoszam,

e bankszamlaszdm,

e e-mail cim,

e telefonszam,

e 4tlathat6sagi nyilatkozatban szerepléd természetes személyazonositd

adatok.

Tovabbi szerzédéses adatok kérében a kapcsolattartok adatai:

e név,

e telefonszam,

e c-mail cim.
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A személyes adatok
megorzésének,
taroldsanak ideje:

A szerzbdéssel Osszefiiggésben helyben tarolt és kezelt adatok megbrzése
minden esetben a vonatkozd, hatdlyos jogszabalyi el6irasokban
meghatarozottak szerint torténik. Ez altalaban 10 év, de jogszabaly ettdl
eltérd, hosszabb megdrzési id6t is elbirhat.

A pénziigyi bizonylatokat (pl.: szamlak) a szamviteli torvény szerinti 8 évig,
illetve az adéiigyi Onellenérzés biztosithatosdga érdekében ezen tilmenden -
az adoézas rendjérdl szolé torvénnyel dsszhangban — legfeljebb az addtigyi
Onellenérzéshez szitkséges idGtartamig (a cél teljesiiléséig) 6rizziik meg.
Ennek elteltével toroljiik, illetve leselejtezzilk és megsemmisitjik a
bizonylatokat.

A szerzédéskstéshez kapesolddd atlathatdsagi nyilatkozatok megérzése a
szerzodésbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

Az adattovéabbitas
cimzettjei:

A szerzodésekkel Osszefliggésben kezelt személyes adatokat nem tovabbitjuk
harmadik fél szamara, de egy esetleges vizsgalatban illetékes eljard szervek az
unids vagy a tagallami joggal 6sszhangban hozzaférhetnek azok tartalmahoz,
illetve az azokban rogzitett személyes adatokhoz.

A szerzédések teljesitéséhez kapcesolddo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
tartalmat a Nemzeti Ado- és Vamhivatal, adott esetben a Magyar
Allamkincstar szamara kételesek vagyunk 4tadni, tovabbitani.

Panaszok kezelésével dsszefiiggd adatkezelés

Elérhetoségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapesolatot, amennyiben panasza meriilne fel. A panasza
megtétele soran megadott személyes adatait kizarolag a panasza kivizsgalasa érdekében kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

Erintettek jogainak biztositisa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése,
panasziigyintézés, panasz kivizsgalasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a koOvetkezd jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél
sz616 2011. évi CXIL. torvény,
e a panaszokrol és a kozérdekl bejelentésekrél 2013. évi CLXV.
térveény,
e a panaszokrél, a kozérdekli bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
bejelentésével Osszefliggd szabalyokrol szold 2023. évi XXV. torvény.

A kezelt adatok kore:

e bejelentd neve,

o lakcime,

o elektronikus form4jn bejelentés esetén e-mail cime,
¢ bejelentd altal megadott tovabbi személyes adatok,
e panasszal érintett személyes adatai.

A személyes adatok

A panasszal kapcsolatos, illetve az abban foglalt személyes adatokat a panasz

megdrzésének, targya szerinti agazati-szakmai jogszabdlyokban meghatarozott id6tartam
tarolasanak ideje: szerint kezeljiik.
Az adattovéabbités A panasz kivizsgalasaban, kezelésében illetékes eljard szervek, hatdsiagok
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cimzettjei: részére az adatok tovabbitasra keriilhetnek.

Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A mikodésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kozérdekdi, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatokat a
hatalyos jogszabalyi el8irdsoknak megfeleloen, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése  céljabol
nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekii adatot barki igényelhet elérhetéségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alabbi adatkezelést

végezziik.

Az adatkezelés célja: A kozérdekil adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal egy
éven beliil benyujtott, azonos adatkérre irdnyuld kozérdekili és kozérdekbol
nyilvanos adatigénylés azonositdsa, az adatigényléshez kapcsolodod
koltségtérités megallapitisa és pénziigyi teljesitésének  biztositdsa,
bizonylatolasa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozé jogi kételezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabédlyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével kertil sor:
e az informacids 6nrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény,
e az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,
e Magyarorszag helyi énkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
térvény,
e az adbzas rendjér6l sz6l6 2017. évi CL. térvény,
e a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény.

A kezelt adatok kore: e adatigényld neve,

e clérhetdségei (az adatigénylés formajatdl fiiggben: postdzasi cim, e-
mail cim, telefonszam),

e igényelt adatok kore,

e koltségtérités megallapitdsdhoz kapcsolédd szdmlazasi adatok (név,
szamlazasi cim, adoszam),

e bankszdmlaszam (koltségtérités banki utalassal torténd teljesitése

esetén).
A személyes adatok A vonatkoz6, hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozottak szerint a
megbrzésének, kozérdekii adatigényléssel Osszefiiggésben megadott személyes adatokat az
tarolasanak ideje: adatigénylés teljesitését kovetd egy évig kezelhetjiik.

A koltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodd A pénziigyi
bizonylatokat (pl.: szdmlék) a szamviteli térvény szerinti 8 évig, illetve az
adéiigyi 6nellendrzés biztosithatosaga érdekében ezen tilmenden — az addzas
rendjérl  szolé  torvénnyel Osszhangban — legfeljebb az adéiigyi
onellendrzéshez sziikséges idétartamig (a cél teljesiiléséig) Orizzilk meg.
Ennek elteltével toroljiik, illetve leselejtezzilk ¢és megsemmisitjiik a

bizonylatokat.
Az adattovabbitas Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a koézérdeki
cimzettjei: adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szdmldk)
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adattartalma a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szamara keriil tovabbitasra.

Allaspalyszatra jelentkezék adatai

A sziikséges munkaerd biztositasa kiemelten fontos szamunkra. A megfelel6 szakemberek megtaléldsa,
kivalasztasa céljabdl alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja:

A  miikddésiink folyamatos biztositasahoz —sziikséges humaner6forras
biztositdsa, a munkakor betoltésére alkalmas (megfelelé kompetencidkkal
rendelkez6) palyazé kivalasztasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az allaspalyazatra jelentkezd hozzajarulasa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk
(1) bekezdésének a) pontjan, valamint kiilénleges adatok esetében a GDPR 9.
cikk (2) bekezdés a) pontjan, illetve hat6sagi (erkolesi) bizonyitvany esetében
tovabba a GDPR 10. cikkén alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével kertil sor:
e az informécids Snrendelkezési jogrdl és az informdacidszabadsagrél
sz616 2011, évi CXIL. torvény,
e amunka torvénykonyvérol sz61o 2012. évi L. térvény,
e a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kézmiivelddésrol szold 1997. évi CXL. térvény,.

A kezelt adatok kore:

Az allashirdetésre jelentkez6k beazonositisdhoz, a velik torténd
kapcsolattartashoz, valamint a munkakor betSltésére valé alkalmassdguk
elozetes elbirdlasahoz sziikséges alabbi adatok:

o néyv,

o sziiletési név,

* anyjaneve,

e neme,

o sziiletési hely, id6,

e csaladi allapot,

o allampolgarsag,

e lakcim, (lakohely, tartézkodasi hely),

o {értesitési cim,

o telefonszam,

e e-mail cim,

o Onéletrajz,

o fénykép,

o képesitést, szakképzettséget igazolé dokumentumok adatai,

e hatdsagi bizonyitvany sorszama, informéciétartalma.

A személyes adatok
megbrzésének,
tarolasanak ideje:

A benyutjtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett
(palyazé) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb idejil
kezeléséhez elézetesen hozzajarult, annak lejaratat kovetben vagy —
amennyiben ezt korabbi iddpontban visszavonja — az érintett erre vonatkozé
kérésének id6pontjaban tor6ljitk az adatait.

A benynujtott allaspalyazat elbiralasat kovetoen sikertelen palydzat esetén a
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palyaz6 szamara visszajuttatjuk a benyujtott pdalyazati anyagokat.
Amennyiben a palyazo nem veszi at azokat, akkor legfeljebb 90 nap elteltével
toroljitk, megsemmisitjiik a palyazati anyagait.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara.

Személyiigyi nyilvantartas

Foglalkoztatottjaink adatait a jogszabalyban eldirt foglalkoztatasi jogviszonnyal Osszefuggd nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése €s a humaner6forras menedzsment feladatok tamogatasa céljabol

kotelezden eldirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

Munkaltatéként a jogszabalyokban eldirt foglalkoztatdsi jogviszonnyal
Osszefiiggh nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeink teljesitése;
humaneréforras menedzsment feladataink timogatésa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
szitkséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan, valamint
kiilonleges adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontjan, illetve
hatdsagi (erkolesi) bizonyitvany esetében tovabba a GDPR 10. cikkén alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

o az informéiciés Onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény,

e amunka torvénykonyvérol szol6 2012. évi L. torvény,

e a muzealis intézményekr6l, a nyilvanos konyvtari ellatasrol é€s a
kozmiivelddésrél szolo 1997. évi CXL. torvény;

¢ a munkavédelemrol sz616 1993, évi XCIIL. térvény,

e a munkavédelemrol sz6lo 1993, évi XCII. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 5/1993. (XII. 26.) MiM
rendelet,

o az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolédd személyes adatok
kezelésérol €s védelmérdl szol6 1997. évi XLVIL. térvény,

e a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi
vizsgalatarél és véleményezésérol szolo 33/1998. (V1.24.) NM
rendelet,

e a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szold 1997. évi LXXXI.
torvény.

A kezelt adatok kore:

A foglalkoztatottak természetes személyazonosité adatai (torzsadatok),
valamint a jogviszonnyal 6sszefiiggd tovabbi adatok:

e név,

o sziiletési hely és ido,

e anyjaneve,

e személyi igazolvany szama,

o hazassagi anyakdnyvi kivonat szama,

¢ halotti anyakonyvi kivonat szdma,
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o lakcim (lakdhely, tartozkodasi hely),

o ¢értesitési cim,

e allampolgarsag,

e telefonszam,

e e-mail cim,

e iskolai végzettség,

e szakmai, tanfolyami végzettségek,

o képesitést igazold okmanyok szama,

o munkakér, besorolas, beosztas, telephely, felvétel idépontja,

o gépkocsivezetéi engedély szama (gépjarmi haszndlatara jogosult
foglalkoztatottak esetén),

e eltartottak adatai (név, sziiletési idd),

* hatdsagi erkolest bizonyitvany adatai,

o oktatasi azonosito, pedagdgus igazolvany szama.

A személyes adatok
megOrzésének,
tarolasanak ideje:

A helyben tarolt és kezelt adatok megbrzése minden esetben a vonatkozo,
hatdlyos jogszabalyi eldirdsokban meghatarozott feltételek szerint torténik,
illetve az adott foglalkoztatdsi jogviszonyra iranyulé &agazati torvényben
meghatarozott idétartamig keriilnek az adatok megérzésre.

A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatok megorzési
ideje 5 év a munkavédelemrél szolo 1993. évi XCIII. térvény és a
munkavédelemrol szolo 1993, évi XCIILL térvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol sz6l6 5/1993. (XII. 26.) MUM rendelet alapjan.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

o Foglalkozas-egészségiigyi  szolgaltaté  partnerink  (Kislangi
Polgarmesteri Hivatalon keresztiil),

e Munkavédelmi szolgéltaté partneriink (Kislangi Polgarmesteri
Hivatalon keresztiil),

o A foglalkoztatassal Osszefiiggh, illetve a  humaneréforrds
gazdalkodashoz kapcsoldédo, jogszabalyi kotelezettség alapjan
vezetett kdzponti nyilvantartasokhoz kapcsolédo, illetve statisztikai
adatszolgaltatdsok cimzettjei, tovabba jogszabalyban meghatarozott
esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd), eljard
hatdsagok, tarsszervek, kiillonésen:

o Koézponti Statisztikai Hivatal.

Bér- és jarulékelszamolas

Az adatkezelés célja:

A bér- és jarulékelszamolas biztositasa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozo jogi kételezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan, valamint
kiilonleges adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacios énrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. torvény,
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e amunka térvénykonyvérdl szold 2012. évi L. térvény,

e a muzealis intézményekr6l, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelddésrdl sz616 1997, évi CXL. térvény;

e az addzas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény,

o aszemélyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVII. térvény,

e a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatasok fedezetérol szold 1997. évi LXXX. térvény,

e a tarsadalombiztositasi nyugellatasrél szélo 1997, évi LXXXI.
torvény,

e az egészségligyi hozzajarulasrol szolo 1998. évi LXVI. térvény,

e a magannyugdijrél és a magan-nyugdijpénztarakrol szolo 1997. évi
LXXXII. torvény,

e acsaladok tAmogatasarol szol6 1998. évi LXXXIV. torvény,

e a Polgari Torvénykonyvrol sz6l6 2013. évi V. torveény.

A kezelt adatok kore:

A Dbér- és jarulékelszamolashoz, tovabba a kifizetéséhez szitkséges
természetes személyazonositd adatok (torzsadatok), valamint a jogviszonnyal
Osszefliggd tovabbi adatok:

o foglalkoztatott neve,

o lakcime (lakohelye, tartozkodasi helye),

e addszama,

o TAJ szama,

¢ bankszamlaszama,

e nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodo adatok,

e eltartottjai adatai (név, sziiletési ido, adoszam, TAJ sz&m),

e hazastarsa, €lettarsa adatai (név, adészam, TAJ szdm),

¢ munkakére, besorolasa, beosztasa.

A személyes adatok
megodrzésének,
tarolasanak ideje:

A helyben tarolt és kezelt adatok meg6rzése minden esetben a vonatkozo,
hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozott feltételek szerint torténik,
illetve az adott foglalkoztatasi jogviszonyra iranyuld 4gazati torvényben
meghatarozott idétartamig keriilnek az adatok megérzésre.

Munkéltatoként a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval
Osszefiiggd, a szolgalati idérél vagy a nyugellatds megallapitasa soran
figyelembe vételre keriilé keresetrol, jovedelemrdl adatot tartalmazo
munkatigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra iranyadd Oregségi
nyugdijkorhatar betoltését kovetd legalabb o6t évig kotelesek vagyunk
megorizni.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A foglalkoztatottak bér- és jarulékelszamolassal Gsszefiiggd adatait a hatalyos
jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen a kozponti, illetve statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei szamara, igy a Nemzeti Ado- és Vamhivatal,
illetve a keres6képtelenség esetén (pl.: tappénz) az egészségbiztositasi
ellatasokért felelés Magyar Allamkincstar felé, tovabbé a kiilon jogszabalyban
meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntart6, Kozponti
Statisztikai Hivatal), az eljar6 hatdsagok, tarsszervek felé kételesek vagyunk
bejelenteni, illetve tovabbitani.
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Az Adatkezelési tajékoztato feliillvizsgalata és elérhetfsége

Fenntartjuk a jogot jelen tdjékoztatd feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt lehet
a vonatkozo jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technologia megvéltozasa
esetén egyarant.

Amennyiben a moédositdss az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errl haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a térvényben eléirt kitelezd adatkezelések kivételével —
felfliggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza tjra.

Jelen tajékoztatdt olyan formdban és modon tessziik elérhetévé, hogy annak hozzaférhetésége barmely

helyben érintett szdméra biztositott legyen.

Kelt: Kislang, 2025. marcius 24.
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