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1 Bevezet6
A Kislangi Csicsergé Ovoda-Mini Bolcséde és Konyha szakmai programja a 15/1998.( 1V.30.)

NM rendelet 4/A.§(1) bekezdése €s a ,,A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja”
mint a szakmai szabalyozas legmagasabb szintli dokumentuma figyelembevételével késziilt.
Megvalositasa biztositja egyrészt az altalanos kovetelmények teljesitését, masrészt pedig
intézményiink 6nallosagat, a csaladok és a fenntartd elvarasaihoz és a helyi lehetdségekhez
igazodva.

Célunk csaladbarat, tdmogaté bolcsddeként a kozség lakosainak igényeihez igazodd jo
szinvonali napkdzbeni kisgyermekellatas biztositasa, bolcsodei kereteken beliil, az alapellatas

¢s szolgaltatasok nyujtasaval.

A szakmai program a bolcséde elsd szdma szakmai dokumentuma, melyet minden
kisgyermeknevel6 alkalmaz a napi nevel6-gondoz6 munkajaban.
A szakmai programmal célunk:
— A Bolcsdde nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak magasszintli megvaldsitasa.
— Egységes szakmai iranyvonalak meghatarozésa.
— Az ellatottak egyéni sziikségleteinek biztositasa
— Az egészséges ¢letmdd alakitasanak segitése.
Feladatunk a Szakmai program megvalositasa, és megteremtjiik annak lehetdségét, hogy az
igények kielégitéséhez mini bolcsddénk biztositsa a szakszer(, torvényes, €s magas szinvonali

ellatast.

Pedagogiai hitvallasunk

Mindennapjainkban biztositjuk az altalunk gondozott-nevelt gyermekek szamara a nyugodt,
szeretetteljes légkort. Tudatosan toreksziink az esélyteremtésre, a negativ hatasok mérséklésére,
a pozitiv hatasok felerdsitésére a hatranyok csokkentésére. A kisgyermekek elsé 3 évének, az
els6 kozosségnek meghatirozd szerepe van, a késébbi személyiségfejlodésében. A
kisgyermekek ebben az életszakaszban erésen fiiggnek a felnéttektdl, a kisgyermekneveld
személyisége meghatarozo, ezért a legnagyobb odafigyeléssel ovjuk és vigyazzuk a rank bizott
gyermekeket. Fontosnak tartjuk a csaladok és az intézményiink értékrendjének
Osszehangoldsat, az egymads iranti megbecsiilés, a koOvetkezetességet és feltétel nélkiili

elfogadast, a gyermeki személyiség tiszteletét.
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A mini boélcsdde munkajat és szakmai programjat meghatarozo jogszabalyok és

iranyelvek

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol,

1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nytjtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
miukodésiikfeltételeirdl,

235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtd
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol.

328/2011. (XII. 29.) Komi. rendelet a személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti
alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

257/2000 (XII. 26) Korm. rendelet a kdzalkalmazottak jogallasarol szoldo 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
agazatban torténd végrehajtasarol

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények €s haldzatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellendrzésérdl
415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybe vevo nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl

8/2000 (VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak
miukddési nyilvantaltasarol.

9/2000 (VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbkeépzésétdl és a szocidlis szakvizsgarol.

37/2014.(1V.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozd téplalkozas
egészseégligyi eldirasokrol

2011. évi CXII. torvény az informdaciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol.

381/2016.(XIL.2.) Korm. rendelet az Integralt Jogvédelmi Szolgélatrol.
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Szakmai iranyelvek. modszertani levelek:

X/
°e

X/
°e

Folyamatos napirend a bolcsédében. Modszertani levél. Bolcs6dék Orszagos
Modszertani Intézete, Bp. 1982

Bolcsddei Nevelés — Gondozas Orszagos Alapprogramja 2020

Bolcsddei adaptacid. Mddszertani levél. In: Eldadéasok- kézlemények dokumentumok.
Modszertani levelek, iranyelvek. Bolcsddék Orszagos Modszertani Intézete, Bp. 1982
Sziilovel torténd fokozatos bolesddei beszoktatas. Kiegészitdé modszertani itmutatd a
fokozatos beszoktatds c. modszertani levélhez. Bolcs6dék Orszagos Modszertani
Intézete, Bp. 1982.

Jaték a bolcsddében. Modszertani levél. Bolesddék Orszagos Modszertani Intézete, Bp.
2003

Tudéstar- mini bolesédéknek csecsemdtapaldsds a bolcsodében. Bp. Magyar
Bolcsodék Egyesiilete, 2021

A csalad és a bolcséde kapcsolata. Mddszertani levél. Kézirat. Magyar Bolcsddék
Egyesiilete, Pedagogus- Pszichologus Tagozat anyaga 2007

A bolcsbédei nevelés—gondozas szakmai szabalyai — SZMI 2009.

Kislangi Csicsergé Ovoda-Mini Bélcs6de és Konyha adatai
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Az intézmény neve: Kislangi Csicsergd Ovoda-Mini Bélcséde és Konyha
Székhelye: 8156 Kislang, F6 utca 53

A bolcsddei intézményegység rovid neve: Kislangi Csicsergd Mini Bolcséde
Intézményegység cime: 8156 Kislang, Szent Istvan u. 38/A

Telefonszam:

E-mail: ovodakislang@datatrans.hu

Honlap cime: www kislangiovoda.hu

Fenntarto: Kislang Kozség Onkorményzata

Cime: 8156 Kislang, F6 u 63.

Férohelyek szama: 16 {6 a két csoportban

A bolcsdde nyitvatartasi ideje: Hétfotol-Péntekig 6:30 oratol 17 oraig
A bdolcséde ellatasi teriilete: Kislang Kozség kozigazgatasi teriilete
Az intézmény tipusa: mini bolcséde

Intézményvezeté/szakmai vezeté: Okos Tamasné


mailto:ovodakislang@datatrans.hu
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3 Ellatando célcsoport, ellatando teriilet jellemzo6i

Kislang Fejér megyében talalhato, Székesfehérvartdl 40km-re. A legkozelebbi telepiilések —
melyek ma mar varosok Enying és Polgardi, de a Balatonhoz is viszonylag kozel helyezkedik
el, a kozség l1élekszama 2600 f6 koril van. Kislang dinamikusan fejlédé telepiilés, ahol a

gyermeklétszam folyamatosan novekszik.

2017. januar 1-én Iépett hatdlyba a Gyvt. 94. § (3a) bekezdése, mely szerint, ha a bolcsddei
ellatasra az adott telepiilésen legalabb 6t gyermek tekintetében igény jelentkezik, vagy a
telepiilés - jogszabalyban meghatarozottak szerint megallapitott - 3 év alatti lakosainak szama
meghaladja a 40 f6t, a telepiilési onkormanyzat koteles gondoskodni a gyermekek bolesddei
ellatasarol a 42. § (2) bekezdése szerinti bolcsddei ellatast nytjtod intézmények, szolgaltatasok
barmelyik formdajanak biztositdsdval, onalldan, tarsuldsban vagy ellatasi szerzédés tutjan.
Kislang K6zség Onkormanyzatanak kotelezé feladatellatasa boviilt, mivel a 0-3 éves korosztaly
meghaladja a 40 f6t, valamint 5 fonél tobb igény jelentkezett, igy a telepiilési dnkormanyzat
koteles gondoskodni a gyermekek bolcsddei ellatasarol. A gyermekek napkdzbeni ellatasat a
jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen Kislang Kozség Onkormanyzata mini bolcsdde
1étrehozasaval biztositja. 2021.szepetember 1-én megalakult a Kislangi Csicsergd Ovoda-Mini
Bolcsdde és Konyha tobbcélu intézmény, melynek intézményegysége a Mini Bolcsdde, amely
a kozségben mitkodd 6vodatol kiilon telephelyen a falu kozepén, egy tobb év 6ta hasznélaton

kiviili, kordbban altalanos iskolai funkciot ellato épiiletrészben lett kialakitva.

Igényfelmérés kimutatta, hogy nagy az igény a 3 év alatti gyermekek nappali ellatasara.

Az ellatast igényelok valtozd indokai:

e Hatranyos helyzetii gyermek az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
jogosult gyermek, aki esetében az alabbi koriilmények koziil egy fennall: sziild
alacsony iskolai végzettsége; alacsony foglalkoztatottsag; elégtelen lakokornyezet,
lakaskoriilmény. Halmozottan hatranyos helyzetii gyermek: az a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek, aki esetében a fenti harom
koriilmény koziil legalabb kettd fennall.

e A GYED extra bevezetése: gyermekgondozasi ellatasok melletti munkavégzési
korlatozasok megsziintek a gyermek fél éves kora utan. Lehetdség van munkavégzésre

a GYED, illetve a GYES folydsitasa mellett.
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e Vannak gyermekek, akik elonyt élveznek a bolcsédei felvételkor (1997. évi XXXI.
torvény 41.§ (2) A gyermekek napkdzbeni ellatasat kiilondsen az olyan gyermek
szamara kell biztositani,

a) akinek fejlédése érdekében allandd napkodzbeni ellatasra van sziiksége,
b) akit egyediilallo vagy idéskort személy nevel,
c) akinek a sziildje, gondozdja szocialis helyzete miatt az ellatasrol nem tud

gondoskodni.

Az (j ellatasi formaval a kisgyermeket neveld csaladoknak kivanunk segitséget nyujtani, ezaltal
a sziilok munkdba allasat megkonnyiteni. Csaladbarat, tdmogatd, biztonsagot nyujtd
intézményként a gyermekek életkoranak, fejlettségének, egyéni sziikségleteinek, igényeinek

megfeleld testi, lelki, értelmi, szocidlis fejlédését biztositva.
4 A bodlcsddei ellatsunk célja, feladata, alapelvei

4.1 A program konkrét bemutatasa
Szakmai célunk, feladatunk, alapelveink bemutatasa.

A gyermekek biztonsagos, der(s, csaladias, szeretetteljes gondozasahoz rendelkezésre allnak
az optimalis eréforrasok. A kisgyermeknevel0k mindennapjait a gyermekkdzpontusag hatja at,

nevelési modszereikben a demokratikus nevelési stilust képviselik.

Célunk:

— A gyermekek gondos ellatds mellett segitséget adni a gyermekiiket otthon neveld
csaladoknak.

— Szeretnénk a hozzéank érkez6 gyermekeknek és sziileiknek jo szinvonalu ellatast kinalni,
szeretetteljes nyugodt koriilményeket biztositani, amelyben biztonsagban érzik
magukat.

— A jaték legyen az elsddleges és meghatarozo tevékenységiik a személyiségfejlodés és a

szocializacids folyamatban.
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Feladatunk:
— A mini boleséde 20 hetestél 36 honapos korti gyermekek részére nyujt napkdzbeni
ellatast.
— A Dbolesédei nevelés-gondozas feladata a gyermek testi-lelki és szellemi
szlikségleteinek kielégitése, a fejlddés eldsegitése.
— A gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsa az alapvetd emberi €s szabadsagjogok
tiszteletben tartdsaval, csaladias hangulatban.
A bolcsédei nevelésiink célja:
A kisgyermekek elsajatitsak azokat készségeket, képességeket, amelyek segitik dket abban,
hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek kornyezetiikben, sikeresen
alkalmazkodjanak annak valtozésaihoz. A bolcsddei ellatdsunk csaladbarat intézményként,
szolgaltatasként hozzajarul a csalddok €letmindségének javitdsahoz, a sziilok munkavallalasi
esélyeinek noveléséhez.
Az egészségvédelem, egészséges életmod megalapozasa

% a fejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kdrnyezet megteremtése,

RS

% az elsddleges sziikségletek, egyéni igények kielégitése,

% az egészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez vald alkalmazkodas és az
alapvetd kultarhigiénés szokasok kialakulasanak segitése.

Az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitése

% celunk, hogy csaladias, meleg, baratsdgos légkorben, személyre sz06l6, differencialt
banasmoddal jaruljunk hozza a gyermekek személyiségének kibontakozasahoz,

% derlis 1égkor biztositasa, a bolcsddébe keriiléssel jardo nehézségek lehetdség szerinti
megeldzése, illetve csokkentése, a gyermekek segitése az esetlegesen atélt nehézségei
feldolgozasaban,

% a kisgyermeknevel$ és a gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd
kapcsolat kialakulasanak segitése,

% a tarsas kapcsolatok alakuldsdnak, az egyiittélés szabalyai elfogadasanak, a masik
iranti nyitottsag, empatia €s tolerancia fejlddésének segitése,

¢ megteremteni a lehetdségét a kisgyermeknevel6vel és/vagy a tarsakkal kozos
élmények szerzésére.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

s a gyermek életkoranak, érdeklodésének megfeleld tevékenységek lehetdségének

biztositasa,
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% az 0nalld aktivitas és kreativitas tamogatasa, ismeretnyu;jtas,

% a gyermek tevékenységének tamogato-batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése,
a gyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység sordn élmények, viselkedési és
helyzetmegoldasi mintak nytjtasa.

Az esélyegyenldség biztositasa, az inkluziv nevelés megvalésitasa

% a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetli csaladok gyermekei esetében a
hatranyoknak ¢és kovetkezményeiknek enyhitése,

¢ a csoportban gondozhatd, nevelheto sajatos nevelési igényli gyermekek esetében az
egyenld esélyekhez jutds, a beilleszkedés segitése, sziikség esetén mas

intézményekkel, szervezetekkel, szakemberekkel egyiittmikodve.

A lelki egészség mellett a testi egészséget is fontosnak tartjuk - ez utdbbit egészséges ételekkel

¢s a gyerekek nagy mozgasigényének kielégitésével kivanjuk megvalositani.

Bolcsddei nevelés-gondozas alapelvei

A csalad rendszerszemléletli megkozelitése

A csalad rendszerszemléletli megkozelitése értelmében a bolcsddei nevelésben elsddleges
szempont a csalad mitkodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet Iényege, olyan
komplex latdsmod alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csalddot is
kiindulopontnak tekinti. Az interakciés mintdkat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csalad erdsségeirdl és gyengeségeirdl. Az erdsségek hangstlyozédsa altal a

szakember hozz4jarulhat a csalad életmindségének javitdsdhoz.

Kiemelten fontosnak tartjuk a csaladokkal valo folyamatos kapcsolattartast, és tajékoztatast a
személyes beszélgetéseket az informacido aramlast, a csalad tapasztalatainak, kérdésinek
megvitatasat. Toreksziink a csalddlatogatasok megvaldsitdsara, amely soran a
kisgyermeknevelonek lehetésége nyilik s csaladi és otthoni kdrnyezet jobb és kdzelebbi
megismerésére, amely soran kdzelebbi képet kapunk a csaldd szokasirdl, a kisgyermek otthoni
viselkedésérdl. Az itt szerzett tapasztalatokat a kisgyermeknevelOk napi munkéjuk soran
tudjak beépiteni a gyermekek nevelési €és gondozasi folyamataiba, Nagy hangsulyt fektetiink
arra, hogy a csalad és a kisgyermeknevel6 kozott egy bizalmi kapcsolat alakulhasson ki, ezért
fontosnak tartjuk a minél szélesebb kort tajékoztatast, sziilékkel kozos programok szervezését

valamint a személyes beszélgetéseket.
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A koragyermekkori intervencids szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencid magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat ¢€s figyelembevételét szolgalja.
Bolcsddénk szolgaltatd funkciodjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencid
szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermekneveld feladata az esetlegesen
felmeriil6 fejlddésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése €s jelzése. Mindez a sziilok
bevonasaval, a kompetenciahatarok betartasaval, csaladkozpontii szemlélet mentén a
sziikséges beavatkozasok, intézkedések megtételével torténik annak érdekében, hogy a
kisgyermek megkaphassa a szamara legmegfeldbb tamogatasi format, sziikség esetén specialis

szakemberek bevonasaval.

A csaladi nevelés els6dleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolesddénk a csaladi nevelés értékeit,
hagyomanyait és szokdsait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a gyermekek
nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziildk szamdra lehetdvé tenni a tevékeny,
kiilonb6z6 szinteken és modokon megvaldsuld bekapcsolodast a bolesddei ellatast nyujtd

intézmény, szolgaltato életébe.

A bolcséde fontosnak tartja a csaldd nevelési szokasdinak ¢és értékeinek allandé szem eldtt
tartasat, valamint a gyermekek szempontjabdl a sziilot a csaladot tekinti szakértonek. Eltérd
kultardk, nevelési elvek, szokasok esetén igyekszik nevelési-gondozasi feladatainak ezeknek

¢s a csaladi elvarasoknak sz intézmény lehetdségeihez képest megfelelni.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni

sziikségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem, bandsmod illeti meg.

A bolcsddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocialis
¢és a kognitiv kompetencidk fejlddésének segitésére irdnyul az alapvetd gyermeki jogok
tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturdlis, vallési, nyelvi, nemi,
valamint fizikai €s mentalis képességbeli kiillonbozdéségek, az elditélet-mentes, befogado
légkér megteremtésére, kialakitdsara. A kulturdlis kiillonbozdségekbdl adodd nevelési-

gondozasi egyediségeket is tiszteletben tartja intézménytiink.
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A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozo szerepe

A bolcsddei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibdl adoddan meghatirozd a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvalositdsara megfeleld szakmai kompetencidval €s identitassal,
kell6 onismerettel, magas szintii tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbol adodoan a
kisgyermekneveld felelés a szakmai tuddsa szinten tartdsaért, gyarapitasaért, szakmai
kompetenciai fejlesztéséért.

Intézménylink lehetdséget biztosit és tamogatja azokat a munkavallaloit, akik szakmai
fejlodésiik érdekében tovabb szeretnének tanulni, akar olyan felséfokd intézményben is
melyet kisgyermekneveldi munkdjuk sordn a még hatékonyabb és szakszeribb munka

érdekében fel tudnanak hasznélni.

A biztonsag és a stabilitds megteremtése

Bolcsddénkben a kisgyermek egyéni igényeitdl fiiggd beszoktatasra, adaptacids idoszakra ugy
tekintlink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak Gjrateremtésére. A kisgyermek személyi
¢s targyi kornyezetének allandosaga (,,sajat kisgyermekneveld”-rendszer, felmendrendszer,
csoport-¢s helyallandosag) ndveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a tdjékozdodashoz, a
J0 szokasok kialakuldsahoz. A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra
épiilésébdl fakadd ismétlddések tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosagot
eredményeznek a napi események sordban, novelik a gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag
nyujtasa természetszerlileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai er6szak minden
formajatol vald védelmet is. A csoportszobdban a jatszosarkok kialakitasa, a jatékok
elhelyezése a gyermekek életkordnak, fejlettségének, érdeklédésének és csoport 1étszaméanak
figyelembe vételével torténik. a jatékok allandd helye a csoport szokasrendszere is fontos

tényezoi a biztonsag ¢és stabilitas megteremtésnek.
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Fokozatossag megvaldsitasa

A fokozatossagnak a bdlcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 0j helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 0j dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulasat.

Nagy gondot forditunk arra, hogy bolcsddei élet megkezdésekor, a beszoktatdsnal a
fokozatossag szem el6tt tartsuk. Figyelmet forditunk arra is, hogy a gyermekek koruknak
megfeleld taplalkozéasban részesiiljenek, valamint, hogy az étkezések sordn biztositva legyen
a valtozatossag. Az 1j ételek bevezetése egy kisgyermek étkezésébe is fokozatosan valdsul

meg.

Egovéni banasmodd érvényesitése

A kisgyermek fejlddéséhez alapvet6 feltétel a kisgyermeknevel6 elfogado, empatikus, hiteles
neveldi magatartdsa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis €s vallasi hovatartozasat. A fejlodés iitemét
mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 0j fejléddési allomasnak
kiindulopontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bdlcsddénkbe jard kisgyermekek
mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodo mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nyu;jto
gondoskodasban és tamogatasban. Ennek a szemléletnek az érvényesitéséhez torekedni kell a
gyermek és a csalad sokoldalu megismerésére.

A kisgyermekneveldk a napi nevelési €s gondozasi feladatok soran figyelembe veszik a
kisgyermek személyiségét, egyedi fejlodésititemét. Igyekeznek minden tevékenységnél, ugy,
mint evésnél, alvasndl, jatéknal is kovetni a kisgyermek sajat fejlédési iitemét. minden
gyermeknek masok az alvasi szokdsai €s sziikségletei, mas az étkezési szokdasa €s iliteme, mas
egyéni szokdsai vannak, ezeket szem eldtt tartva timogatjak és segitik a gyermeket a bélcsddet

csoportunkban.
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Gondozasi helyzetek kiemelt jelent6sége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakciojanak bensdséges, intim
helyzetei. A gondozasi helyzetek megvalosulasa soran a nevelésnek és a gondozasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a
nevelés helyzetei, lehetdségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias
sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendi szlikségletek kielégitésének feltételeit.
A professzionalis gondozas, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsahoz és a
nevelési feladatok megvalosulasanak egyik kiemelt szintere.

A bolecsédénkben a kisgyermekneveldk torekednek arra, hogy a gondozési feladatokba
bevonjak a kisgyermeket is. Tirelemmel kivarjak, mig a gyermek probalkozik onalldan az
oltozkodéssel, evéssel. nem siirgetve a gyermeket lehetdséget biztositanak szdmara, hogy
egyediil oldja meg ezeket a feladatokat. gondozéasndl pozitiv visszajelzésekkel erdsitik a
gyermekek egészséges énképének kialakulasat, valamint torekednek annak megerdsitésére. A
gondozasi helyzetek azok a kivételes alkalmak, amikora kisgyermekneveld kettesben lehet a
kisgyermekkel, csak ra tud figyelni és a gyermek is érezheti ennek a helyzetnek az intimitésat,

¢s, hogy csak 6 a fontos.

A gyvermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai ¢életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozési helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulds
oromét, megerdsodjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositdsadval segiteni kell 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve
ezaltal az egész életen at tarto tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.

A kisgyermeknevelSk lehetdséget biztositanak a kisgyermekek szamdéra, hogy oOnalldoan
probaljon megvalodsitani, megvalositani dolgokat, lehetdséget biztosit szamara, hogy
megismerje tapasztalatszerzés utjan sajat képességeit, hatarait, a gyermek elbizonytalanodéasa
esetén egybdl segitséget nyujt. Biztositja szadmara a sziikséges 1dot, helyet, jo 1égkort, targyakat,
gondoskodast, torddést, empatiat sziikség szerint egyiitt jatszast ahhoz, hogy a gyermek tanulni

tudjon sajat fejloédési titemében.
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Személyi feltételek

A vezetdi feladatokat az intézményvezetd latja el, aki egyben az 6vodai intézményegység
o6vodavezetdje, valamint a bdlcsddei intézményegységben a szakmai vezetdi feladatokat is
ellatja.
A minimum személyi feltételeket a személyes gondoskodast nywjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és miikddésiik
feltételeirdl sz616 15/1998.(1V.30) NM rendelete 1-2. szamu mellékelete rendelkezik a szakmai
létszamokrol és a képesitési eldirdsokrol.
A mini bolcsédénkben egymas irant tiszteletet tanusito, elfogad6, egymas munkdjat
megbecsiild felndttek dolgoznak, akiknek személyisége meghatarozé a gyermekek szdmara.
A 16 gondozasi-nevelési feladatokat csoportonként 1 {6 kisgyermekneveld és 1 6 bolesddei
dajka végzi. Sziikség esetén a helyettesités a kdvetkezdk szerint valosul meg:

o kisgyermeknevelot dvodapedagogus helyettesithet, aki rendelkezik 2 éves kortdl az

ovodaban 60 oras tovabbképzéssel,

e Dbolesddei dajkat, ovodai dajka helyettesithet.
A kisgyermekneveld és a bolcsddei dajka egymast segitve végzi el feladatait. Bolcsddénkbe
jaro kisgyermekek nevelését-gondozasat kisgyermeknevelok végzik a bolcsddei élet egész
id6tartama alatt. Kisgyermekneveldink munkdjukat hivatasnak tekintik. A kisgyermeknevelok
nevel6-gondozd munkéjukat a Szakmai Program alapjan végzik, személyiségiikon keresztiil
valésul meg a program cél- ¢és feladatrendszere. A kisgyermekneveld 1ényeges
személyiségjegye a nyitottsag, beleé¢lés készség, érdeklodés a kornyezet irant, elfogado,
segitd, tamogato6 attitlid. A kisgyermekneveld mintat jelent a gyermekek szamara.
Nevelési programunk feltétele a kisgyermekneveldk rendszeres belsd és kiilsé tovabbképzése,
onképzése.
A program alkalmazéasanal tavlati cél, hogy a kisgyermeknevel6k szerezzenek fdiskolai
végzettséget és a gyerekek fejlesztését minél sokoldalubban képzett kisgyermekneveldk lassak

el.
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A sajatos nevelési igényl gyerekek fejlesztésének megfeleld, a korai gondozas keretében a
specialisan képzett kiilsé szakemberek biztositasa.

A szakmai fejlodés segitdi lehetnek a bolcsddei szaktanacsadok és szakértok.

Kisgyermeknevelonktol elvart magatartas, attitiid

Bolcsédénkben a kisgyermeknevel6tdl elvarjuk, hogy gondoskodjon arrdl, hogy a ra bizott

kisgyermeket a bolcsddénkben kellemes hatasok érjék:

% a kisgyermekneveld viselkedésével, empatikus magatartassal a mindennapok
alkalmaval szeretetteljes, dertis nyugodt 1égkort alakit ki,

¢ a gyermek egyéni igényeihez igazitott jatéklehetdségeket teremt meg,

¢ a bolcsddébe 1épéstdl kezdve elvarjuk a kisgyermekneveld és a kisgyermekek kozott
szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat kialakitasara vald térekvést,

% fontos szamunkra az egylitt nevelés érdekében a sziilokkel vald rendszeres
kapcsolattartas,

¢ akisgyermekneveld a kisgyermek legkisebb fejlodését észreveszi, értékeli, egytitt oriil
a gyermekkel a tovabblépésnek,

¥ segiti, hogy a mésok iranti nyitottsag, empatia €s tolerancia tovabb fejlddhessen,

* akisgyermeknevelOkkel, kortarsakkal sok k6zos  élményhez jussanak a
kisgyermekek,

% nalunk elvaras a kisgyermekneveldink kozotti bizalomra épiild kapcsolat kialakitasa,
apolasa,

* kiemelt érték szdmunkra az esélyegyenldség biztositdsa, a kisgyermekneveld
tolerancidja, a megljulas képessége, a gyermekkdzponti szemlélet érvényre jutasa a
gyermekek nevelése-gondozasa kozben,

s a kisgyermekek ¢és sziilok szdmara a kisgyermekneveld magatartasa, hanghordozasa,
viselkedése legyen példamutato.

A bolcsodei dajka

Segiti a kisgyermekneveldt a gyermekek ellatasaban, nevelésében, az 6nallo életvitelre vald
felkészitésben, kornyezetiik rendjének, tisztasaganak megteremtésében. A bolcsddei dajka
akkor tudja eredményesen segiteni a kisgyermekneveld munkdjat, ha latja helyét, szerepét s
csoportban. Olyan empatikus képességgel kell rendelkeznie, amely alkalmassa teszi 6t arra,

hogy megfeleld tarsa legyen a kisgyermeknevelének a gyermeki személyiség
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kibontakoztatasaban. Megfeleld szintli iranyitas és tajékoztatas mellett tudja, hogy milyen

célok érdekében, hogyan kivanja a kisgyermekneveld a gyermekcsoport nevelését, gondozasat

megvaldsitani és ennek megfeleléen jarul hozza a csoport munka eredményességéhez.

Jellemzo6 tevékenységei:

/7
*

X/
°e

elokésziti a gyerekek fogadasat (szelldztetes, higiéniai eszkdzok bekészitése),
ellendrzi és biztositja az intézmény, az illemhely, a csoportszoba tisztasdgat,
fert6tleniti, tisztitja a gyermekek eszkozeit, jatékait,

érkezéskor fogadja, tavozaskor kikiséri a gyerekeket,

szlikség szerint segitséget nyjt a vetkdzés és az 61tozkodés soran,
gyermekfeliigyeletet 1at el, irdnyitas mellett gondozza a gyerekeket,

kozremiikddik a nevelési és gondozasi tevékenységek szervezésében, a specialis
szlikségletli gyermekek ellatasaban,

segit a tisztalkoddsi teendOk elldtdsdban, az egészségi, higiéniai szokasok
kialakitasaban és fejlesztésében,

étkeztetési feladatokat végez (a helyes étkezési szokasok kialakuldsanak eldsegitése,
ételosztas, edények 0sszegytijtése),

biztositja a nyugodt pihenés feltételeit (pl. agyak, agynemiik el6készitésével,
agynemiicserével)

rendezvényeken, lnnepélyeken  aktivan  kozremiikodik a  szervezésben,
lebonyolitasban,

sétak, kiranduldsok, szabadtéri programok alkalméval kiséri a gyermekcsoportot
figyelve a baleseti veszélyforrasokra,

figyeli a gyerekek egészségi allapotat, folyadék utanpodtlasat, napkdézben apolja,
fert6z0 betegség esetén elkiiloniti a gyereket, amig a sziild érte nem jon ,

szlikség helyzetet, vészhelyzetet kezel, kisebb baleseteknél elsdsegélyt nyujt,
baleset-megel6zési teenddket 14t el, hazirendet és egyéb szabalyokat betartat,

a varatlan eseményekrol, balesetekrdl értesiti az illetékes szerveket €s személyeket.

A bolcsédében a kisgyermekneveldknek és a bolcsddei dajkdknak a munkakdri, szakmai,

illetve személyi higiénés alkalmassadg orvosi vizsgalatarol és véleményezésérdl szolo

33/1998.(VL.24) NM rendelet 2.szamu melléklete szerinti, érvényes Egészségiligyi

Nyilatkozattal kell rendelkeznie.
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A bolcsddébe a kisgyermekneveld, bolcsddei dajka munkakdrben dolgozo személyeknek a a
munkaruha juttatas keretében legalabb a 15/1998. (IV.30.) Nm rendelet 12. mellékletében
foglaltakat kell biztositani.

A bdlcsddében a kisgyermekneveldk és bolcsddei dajka munkarendje igazodik a gyermekek
napirendjéhez. Az intézményvezetd ugy szervezi a napi munkat az intézményben, hogy a
kisgyermekneveld ¢s a bolcsédei dajka a gyermekek ellatasarol megfelelden tudjon
gondoskodni.

A Kislangi Csicsergd Mini Bdlcs6dében a szakmai munkakordkben foglalkoztatottak
lIétszdma as képesitése megfelel a rendeletben foglaltaknak. Minden kisgyermekneveld
szakképzett. A bolcsddei dajkak kozil egyikiik a munkakor elvégzéséhez megfeleld
végzettséggel rendelkezik, a masik bolcsddei dajka pedig vallalta, hogy elvégzi az eldirt

tanfolyamot hatariddre.

Targyi feltételek

A bolesddébe jard gyermekek napjuk nagyobb részét az intézményben toltik. Céljaink
eléréséhez, mindennapjaink jo komfortérzetéhez hozzatartozik a jo targyi ellatottsdg. A mini
boleséde Kislang Kozség Onkorméanyzatanak fenntartisaban 4ll6 egy korabbi iskolaépiiletbdl
atépitett létesitményben latja el a szolgaltatasat. Az épiilet a falu kézpontjan a Postaval
szemben talalhato.

A szolgaltatas nyujtasara hasznalt helyiségek: kozos eldtér, akaddlymentes mosdd/ illemhely
(a sziil6k szdmara), gyermekoltozo (atadod helyiség), gyermekfiirddszoba, €s csoportszobak,
talalokonyha, felndtt 61t6z0, takaritd és tisztitdszer raktar.

Az ¢épiilet, valamint a gyermekek altal hasznalt helyiségek szarazak, vilagosok jol

szelloztethetdek, jol flithetek.

A Szakmai Program megvaldsitdsanak alapfeltétele a biztonsagos, baratsagos, esztétikus,

gyermekkdzpontl és csalddcentrikus bolcsdei kornyezet és targyi eszkdzrendszer.
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A mini bolcsdde helyiségei:
Az ¢épiiletet az atépités soran a bolcsddei szabvany eldirasaink megfeleléen 2 csoportos mini

bolecsddéve alakitottuk at. A bolcsddei csoportok kozosen hasznéljék a jatszokertet.

Csoportszoba: A csoportszobak természetes megvilagitasu, baratsagos szintiek. A hasznos
alapteriilete vonatkozasaban érvényesiil a minimum 3 m2 /gyermek alapteriilet jogszabalyi
eléirds. A csoportszobdkat gyermekek valtozé méretének megfeleld, szép butorokkal és
eszkozokkel rendezzilk be. A szoba burkolata moshatd, fertdtlenithetd, meleg padlo,
részenként szOnyeggel boritva. A csoportszobakban a jatékokat allandé helyen a gyerekek
szamara elérhetd magassagban helyezziik el, nyitott jatékpolcokon vagy kosarakban. A
gyermekek onalldan kedviik szerint valaszthatnak. A jatékpolcok a gyermekek magassagahoz
igazodnak, igy minden jaték konnyen elérhetd, levehetd. A csoportszobaban elkiiloniilésre
alkalmas kuckoét, pihendsarkot alakitunk ki arra az esetre, ha egy-egy gyermek elfarad a
jatékban, vagy csendre, egyediillétre vagyik, esetleg a kozérzete nem jo és ezért Szeretne
lepihenni. A csoport Osszetételének és létszamanak megfelelé méretli asztalok székek

talalhatok. A mini bolcs6dében adottak a jaték tevékenység, nyugodt alvés feltételei.

Bolcsédénkben a gyermekek étkezései a csoportszobdkban zajlanak. A mini bdlcsdde napi
négyszeri étkezést biztosit, melyrél a Kislangi Csicsergd Ovoda-Mini Bolcséde és Konyha
fé6zokonyhédja gondoskodik. Odafigyeliink arra, hogy a gyermekek sok vitaminhoz és
egeészséges ¢telekhez jussanak. A konyhatechnologiai €és higiénés utasitasokat ismerjiik és
betartjuk. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek megtanuljak helyesen haszndlni az étkezéshez
szlikséges targyakat (evOeszkdz, pohar, szalvéta), ismerkedjenek meg a kulturdlt étkezés

szokasaival, szabalyaival.
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A gyermekoltozé és a gyermek fiirdészoba

Gyermekoltozo: Az 61tozOhelyiségben elegendd hely biztositott minden gyermek ruhajanak és
cipdjének elhelyezésére, a gyermekek valto ruhdjanak és valto cipdjének megfeleld tarolasa
megoldott 6ltdzoszekrények kispaddal. Gyermekoltozot az 1-3 éves koru gyermekek
oltoztetési igényeinek megfelelden alakitjuk ki.

A faliujsdgon helyezziik el a sziilok tajékoztatdsdra szolgald informéciokat, a kotelezd
dokumentumokat, hazirendet, napirendet, heti étrendet, szakmai cikkeket. Itt majd a sziilok
megcsodalhatjat a gyermekek alkotasit is.

Gyermek fiirdészoba: Fiirdészobaban a kisgyermek gondozasat és Onallosodasat segitd
berendezési targyakat és eszkozoket a gyermek méretéhez és fejlettségéhez igazitjuk.
Minden gyermeknek van sajat fésije, toriilkozdje és fogmoso6 pohara, amelyek jellel ellatottak.
A gyermek teljes alakjat mutato tiikor segiti a testkép kialakulasat.

A fiirddszobdban 2 kisméretli mosdokagylo, 2 felndtt mosddokagyld, 2 kisgyermek WC és 1
nagymétetii WC, 1 bilimoso, 2 pelenkazo szekrény kertiilt elhelyezésre, illetve egy fiirdeto kad

teszi lehetévé furdetését.

A bolcsode egyéb helyiségei:
A sziilok szaméra biztositjuk a varakozashoz sziikséges feltételeket és a akaddlymentes

mosdot, WC-t hasznalhatjak sziikség esetén.
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Tisztitoszer raktar kilon helyiségben 1évo szekrények allnak rendelkezésre takaritd és
tisztitoszerek taroldsara.

A melegitokonyha €s a talalo helyiség kiilon egység, ezek megfelelnek az élelmiszer higiénia
eléirasainak.

Jatszokertet gy alakitjuk ki, hogy az a gyermekek szdmara biztonsagos legyen, és
maximalisan kielégitse a nagymozgasos tevékenységeket. Burkolt és fiivesitett feliileteket,
homokozodt és mobil jatékokat helyeztiink el. A ndvényzet arnyékos és napos lehetéséget is ad
a gyermekek szamara.

A jatszokertet megfeleld keritéssel, a gyermekek szamara elérhetetlen magassagban zarhat6
kapuval védjiikk. A jatszokertben minden évszakban biztositjuk a szabadban val6 jatékhoz,
mozgashoz megfeleld mennyiségli és mindségl jatékkészletet, a rogzitett és mobil jatékokat
(mini csuszda, libikoka, labdék, motorok, autok, stb.), szabvanynak megfeleld homokozot. A
jatszokertet a gyermekek jatékanak és sokoldali mozgésigényének, a balesetveszély
megeldzésének megfelelden folyamatosan karbantartjuk és fejlesztjiik.

Dolgozok szociadlis helyiségei az 61t6z0, a mosdo, és WC. A mini bolcsédénk balesetmentes,
biztonsagos ¢€s baratsagos munkakornyezetet nyujt az itt dolgozé munkatarsaknak.

A helyiségek diszitése

Toreksziink az esztétikus mini bdlcsédei kornyezeti kialakitasara. A négy évszaknak, az

innepeknek megfelelden, izlésesen, mértékletesen diszitjiik a helyiségeket.

4.2 Egyiittmiikodés az intézményen beliil és a tagabb kornyezettel

Bolcs6dén beliili egyiittmitkodés
A kisgyermeknevel6 és a bolcsddei dajka a csoportjukban folyd neveld-gondozé munka
eredményességérdl naponta tijékoztatja egymast. Egy-egy linnepkor szervezése soran az egy

csoportban dolgozok egyiittmiikodése segiti az linnep sikerét.

Sziilokkel valo egyiittmiikodés, a veliik valo kapcsolattartas formai

A gyermekek egészséges szocializcioja, a személyiségfejlodése érdekében kiemelt
szakmai feladat a csalad — bolcsdde kozotti kapcesolat erdsitése, a csaladi nevelés segitése.
A csalddi és a bolcsddei nevelés kozotti 0sszhang, a sziilok és a kisgyermekneveld kozott
kialakult bizalom, egyiittm{ikddés eldsegiti a gyermekek egészséges, testi, lelki és szocialis

fejlodését.
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Hangstlyozzuk a csaladi nevelés els6dlegességét, a bolcsddei ellatas csaladi nevelésre vald
épiilését. A kapcsolattartasnak, tdjékoztatdsnak tobb forméja van, mindegyik més-mas

szerepet tolt be, ezért célszerli parhuzamosan minél tobbet alkalmazni beldliik.

A csaladlatogatas

A csalddlatogatas célja a csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a kisgyermek ¢€s a sziilok otthoni
kornyezetben valdé megismerése. Lehetdség szerint az elsd csaladlatogatasra a beszoktatas
megkezdése eldtt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csaladlatogatds arra is
lehetdséget nyujt, hogy a sziild bdvebben informalédjon a bodlcsédei életrdl, jobban
megismerje azokat a kisgyermekneveldket, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos

szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késébbi jo egytittmiikodésnek.

Beszoktatas (adaptacid) -sziildvel torténd fokozatos beszoktatas

A sziilével torténd fokozatos beszoktatds a csaladdal valo egyiittmiikodést helyezi elétérbe.
Az anya, az apa vagy mas csalddtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermekneveld ¢€s a
gyermek kozott az érzelmi kotddés kialakulasat, ezzel a gyengéd dtmenetet, az (1 kornyezethez
valo alkalmazkodast. A sziildvel torténd fokozatos beszoktatds folyamata soran a
kisgyermekneveld tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a sziilé informéciot nyajt a bolcsdédei
nevelés tartalmardl és a kisgyermekfejlodés sajatossagairdl.

A beszoktatas elére megtervezett iitemterv alapjan torténik. Az anya, apa, vagy mas
csaladtag jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, €s megkonnyiti az ) kérnyezethez vald
alkalmazkodasat, és csokkenti az adaptacio soran fellépd reakciok sulyossagat, idobeni
elhuzodasat. Minden beszoktatast csalddlatogatas eléz meg. Minden kisgyermeknek
lehetdséget teremtiink a beszoktatast segitd kedvenc targyainak behozataldra. Ezek az
eszk6zok a nap egészében a gyermekek kozelében vannak.

crer

figyelembe véve lehet rovidebb is. A beszoktatast a gyermek sajat kisgyermekneveldje

végzi €s egy nap egy kisgyermek beszoktatdsa torténik.

A folyamatossag ¢és a fokozatossag nagyon fontos feltételei a sikeres beszoktatasnak.
Lépésrdl Iépésre nagy figyelemmel, megértéssel vagyunk a kisgyermek irant. Az elsd héten
a személyi és targyi kornyezet megismerésére, a gyermek sziikségleteinek a bolcsédében

torténd kielégitésére helyezziik a hangsilyt, melyet az anya végez. Igy a gyermek az
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anyaval egylitt ismerkedik meg kisgyermekneveldjével, az uj targyakkal és szokasokkal. A
kisgyermekneveld megfigyeld, érdeklodd, kivard a kapcsolat alakuldsa szempontjabdl,
majd a gyermek reakcidit figyelembe véve kb. 4-5 napon beliil fokozatosan, atveszi anyatol
a gondozasi tevékenységet, de az anya még jelen van. Altaldban a masodik héttdl
fokozatosan egyre tobb 1dot tolt az anya nélkiil a bolcsédében, mig a masodik hét végére

mar az egész napja a bolcsddei élet szerint zajlik.

A moédszer lehetdséget ad arra, hogy a lehetd legkiméletesebb modon torténjen az elvalas,
¢s a gyermek biztonsagban €érezze magat az 0j kornyezetben. A sziilok megismerhetik az
ellatds minden részleteit, kozvetlen lathatjak neveldmunkank, nevel6i magatartast, az
alkalmazott médszereket. A sziildvel torténd fokozatos beszoktatds folyamata sordn a

kisgyermekneveld tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot.

Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kdlesonds informalas a kisgyermek érzelmi allapotéarol,
hangulataro6l, az 6t érintdé napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor kertil sor. Az interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerli tdjékoztatds torténik, a szakmai etikai
szabalyoknak ¢és az idOkereteknek megfelelden. A reggeli atvételnél a kisgyermekneveld
érdeklddik a gyermekkel tortént el6z6 napi eseményekrdl, délutan pedig atadaskor tajékoztatja
a sziil6t az aznapi torténésekrdl. A napi beszélgetések formaljak a kapcsolatot és erdsitik a
bizalmat, lehetéséget ad a gyermekek ¢és egymds jobb megismerésére, a nevelés

Osszehangolésara.

Egvéni beszélgetés

Az egyéni beszelgetés a kisgyermek fejlodésérdl szolo részletes, kolcsonds tajékozodast vagy
a hosszabb megbesz¢lést igényld kérdések, nevelési problémak kézos atgondolasat szolgald
taldlkozéasi forma. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld, a bolcsdédevezetd. A
szakmai kompetencidn talmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kozremiikddése. Az

egyéni beszélgetések elore egyeztetett idopontban torténnek.

A sziildcsoportos beszélgetések

A sziilécsoportos beszélgetések a bolcsddei nevelési évenként legalabb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jard kisgyermekek sziileit foglalkoztato

aktualis nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermekneveldk vezetik, a
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sziilokkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémdk megosztasa, egymas
meghallgatisa segiti a sziiléi kompetenciaérzés megtartasat. Lehetdség van az egymadstol
hallott helyzetkezelési modok tovabb gondolésara, ezaltal a sajat viselkedésrepertoar
bovitésére. A kisgyermekneveldktdl kapott indirekt megerdsitések befolyasolhatjak a sziilok

nevelési szokasait.

Sziil6i értekezlet

Bolcsddén beliil a sziildi értekezlet a sziilok altalanos €s az adott gyermekcsoportra vonatkozo
tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel kozosen meghozandd dontések
elésegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil harom alkalommal célszeri sziil6i értekezletet
tartani (beszoktatdsok el6tt, a beszoktatdsokat kovetden €s a nevelési év vége felé), de a
bolecsddét, vagy az adott gyermekcsoportot érintd kiillonleges helyzetekben rendkiviili sziil6i
értekezlet 6sszehivasara is sor keriilhet.

Az elso sziildi értekezleten kapnak tajékoztatast a felvételhez sziikséges dokumentumokrol, a
csaladlatogatasrol, a beszoktatasrol, valamint a gyermekeket érintd, kozosen meghozandd
dontések eldsegitését szolgalja. Ismertetjiik a hazirendet, a napi bolcsddei ¢€lettel kapcsolatos
tudnivaldkat, és megismerkedhetnek gyermekiik kisgyermekneveldjével. A masodik és
harmadik sziil6i értekezletet év kozben szervezziik, a beszoktatdsok befejezése utdn és az

ovodai beiratkozasok eldtt. Témajuk ezeknek megfeleléen alakul.

Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt t4jékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tajékoztatok, hirdetdtablak, honlap, szorolap, kozosségi oldalakon valé megjelenések
lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre.

Az irasbeli tajékoztatok, (lizend filizet) hirdetétablak, honlap, szérdlap, kozosségi oldalakon
valé megjelenések lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre. Faliujsdgon tajékoztatjuk a
sziiloket az altalanos, minden csaladot érintd aktualis programokrol, valtozasokrol, fontos
tudnivalokrol. Itt keriil elhelyezésre a hazirend, a heti étlap, a nevelési év rendje és minden

egyéb informacio, ami a gyermekek ellatasat érinti €s segiti az intézményben.
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Az ellatason Kkiviili egyiittmiikodések

A szakmai munka fejlodését, a tudasmegosztast, a j6 gyakorlatok elterjedését biztositja a
bolcsddei ellatast nyajté intézmények, szolgaltatok egymas kozotti szoros egylittmikodése.
A szakmai munka fejlodését, a tudasmegosztast, a j0 gyakorlatok elterjedését biztositja a

bolcsddei ellatast nya;td intézmények egymas kozotti szoros egyiittmitkodése.

A kompetenciahatdrok kdlcsonos tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat alakitunk ki
mindazokkal a tdarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csaladok kapcsolatba
keriilnek/keriilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitdsa a gyermek egészséges fejlodése,

fejlesztése szempontjabol sziikséges.

A Magyar Bélcsodék Egyesiiletének szakmai konferenciain szeretnénk részt venni, illetve

folyamatosan kovetjiik a honlapjukon, k6zosségi oldalukon feltett szalmai anyagokat.

Kapcsolatban allunk mas vidéki bolcsddékkel, keressiik a lehetdségét a mini bolesddékkel
torténd kapcsolat kiépitésére is. Célunk, hogy a szakemberek megismerjék egymast,
egyeztessék szakmai elveiket, ezért azonos értékeket képviseljenek. Tapasztalat és informacio
csere érdekében rendszeresen talalkozunk. Konferencidkon vald részvétellel gazdagitjuk

szakmai tudasunkat.

Kapcsolatunk az ovodaval

Az 6voda a bolesddei gondozas-nevelés utan fontos fejlédési [épcséfok a gyermek életében.
A bolcs6debdl az dvodaba torténd zavartalan atmenet érdekében az dvodapedagogusokkal
lehetove tessziik, hogy a gyermekek pozitiv élmények utjdn megismerkedjenek az 6vodaval.
A hatékony egyiittmiikodés érdekében ismerjiik az 6voda Pedagodgiai Programjat. A bdlcsddei
Szakmai Programot ismerik az dvodapedagogusok, mely kiinduldsi alap az 6vodaban folyd
munkahoz. Az O6vodapedagogusok szamara lehetOséget biztositunk arra, hogy t6bb
alkalommal meglatogathassak a csoportjukba jelentkezd kisgyerekeket, megismerjék Oket
bolcsddei tevékenység kozben. Ezek mellett az 6voddba mend gyerekekrdl rovid szobeli és
irasbeli tajékoztatot adunk az 6vondknek, gyerekek fejlettségérdl és a varhato nehézségekrol,

ezzel is segitve a gyermek megismerését.

Mindent megtesziink annak érdekében, hogy a gyerekek kelld fejlettséggel, érdeklodéssel,

orommel induljanak az 6vodaba.
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Kapcsolatunk a Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalattal.

A téarsadalmi folyamatok nem kivdnatos hatasa €s egyéb okok miatt a csalad funkcioi
sériilhetnek. Ezekben az esetekben kelld tapintattal és koriiltekintéssel segitjiik a csalddokat,
hogy minél eredményesebben teljesithessék feladataikat. Gyermekintézmény 1évén
természetes, hogy az egyéni sorsokkal vald torddés, a csaladgondozas, az elesettek segitése

fontos feladatként jelenik meg programunkban.

Célunk, hogy feltarjuk mindazon korilményeket, amelyek a gyermekek fejlodését

hatranyosan befolyasoljak.

Feladatunk, hogy a bdlcsddébe jardo gyerekek csaladi helyzetével megismerked;jiink.
Problémas esetben kijeloljiik a segitségadds modjat a hatranyok csokkentéséhez, a
csaladgondozds és az egyéni banasmod keretei kozott. A Csaladsegité és Gyermekjoléti
Szolgalattal a bolcsdde szoros kapcsolatot tart annak érdekében, hogy a raszorul6 gyerekek a
megfeleld ellatdsban részesiilhessenek a gyermekvédelmi torvénynek megfeleléen. Az

esetmegbeszéléseken az intézmény vezetdje rendszeresen részt vesz.
A titoktartasi kotelezettség minden, csaladokat érint6 kérdésben érvényesiil.
A gyermekvédelem minden bodlcsddei dolgozo feladata.

Bolcsddénk a jelzorendszer részeként egylittmiikodik a Csalad és Gyermekjoléti Szolgalattal,
a védondi haldzattal, a gyermekorvosokkal. Kiilondsen nehéz csaladi élethelyzetben a

gyermekjoléti szolgalat igénye alapjan azonnali felvételt nyer a kisgyermek a bolcsddébe.

Kapcsolatunk az egészségiigyi intézményekkel

A célunk az egyiittmiikddés a véddvel és a haziorvossal az egészségiligyi szokasok, az

egészséges ¢letmaod kialakitasaban.

Kapcsolatunk kiterjed a kovetkezOkre:

e javaslat bolcsddei felvételre,
e csaladlatogatas el6tti, illetve csaladlatogatashoz kért informécio,
e ¢vkozben felmeriilé akadaly megoldasa,

e védond bejarasi lehetdsége bolcsddénkbe, amely tajékozodason és tapasztalatcserén

alapul,
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e haziorvos folyamatos egyliittmikodése.
Fontos a bolcsddében az egészségvédelem ¢€s a prevencido. Az egészségnevelés
Osszekapcsolodik a gondozassal, a szomatikus, a pszichés, az érzelmi, az értelmi, akarati

neveléssel, valamint a szocialis fejlodéssel.

Kapcsolatunk a gyermekélelmezéssel

Kiilon odafigyeléssel ¢és kiilon ételkészitési rendszerben készitenek ételeket a bolcsddés
gyermekeink szdmara. A konyhai szakértelem eredménye, hogy a taplalék mennyiségileg és
mindségileg helyes Osszetételli, a higiénés kovetelményeknek megfeleld ¢és korszeri
konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett, élvezhetd €s a gyermekek diétdjanak megfeleld.
Egyiittmiikodés a Kormanyhivatallal

A Dbolcsodénk miikodési engedélyének kiadasara a fenntartd székhelye szerint illetékes
Kormanyhivatal jogosult. A bodlcsdde kapcsolatot tart és az ellendrzések alkalmaval

egyiittmikddik a Kormanyhivatal Szocialis és Gyamiigyi Osztalyaval.

Kapcsolatunk a Pedagoégiai Szakszolgalattal

Az atlagostol eltérden fejlodd gyermekek korében kifejtett nevelo-gondoz6é munkankat a
Pedagogiai Szakszolgalat segiti. A Szakszolgalat szakembereivel partneri kapcsolat

kialakitasat kezdeményezziik.

Kapcsolat az ANTSZ munkatarsaval

Bolesédénk miikodésének megkezdéséhez a teriiletileg illetékes ANTSZ a miikodési
engedélyeztetési eljarasban szakhatosagként mikodik/miikodott koézre. A miikodéssel
kapcsolatos kozegészségligyi kérdéseket tekintve kapcsolatot tartunk €s az ellendrzések soran

egyiittmiikodiink az ANTSZ teriileti munkatarsaival.
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Kapcsolat a Fenntartéval

A fenntartd Kisling Kozség Onkormanyzata. Az intézmény és a fenntartd kapcsolata

folyamatos, elsdsorban a kovetkezo teriiletekre terjed ki:

% az intézmény ellendrzésére,

>

/7
*

gazdalkodasi, miikdodési torvényességi szempontbol,

e

*

szakmai munka eredményessége tekintetében,

X/
°e

a gyermek- ¢és ifjusagvédelmi tevékenységre,

X/
°e

a gyermekbalesetek megeldzése érdekében tett intézkedések tekintetében,

>

R/
*

az linnepek, iinnepélyek k6z6s megemlékezések,
% az intézményi Szakmai Program, Hazirend, SZMSZ jovahagydsa és modositasa
tekintetében.

A fenntartoval valo kapcsolattartas formdai:

% szobeli tajékoztatas,

¢ {rasbeli beszamolo,

®,

% egyeztetd értekezleteken valo részvétel.

5 Ellatasunk szakmai tartalma modja, a biztositott szolgaltatasok
formai, kore, rendszeressége, gondozasi, nevelési, fejlesztési
feladatok

Alapvetd feladatunknak a mini bolcsédei élettérben a gondozas-nevelés sordn a gyermekek
testi-lelki  sziikségleteinek  kielégitése, személyiségiik, fejlodésiik kibontakozasanak
eldsegitése. Egyéni adottsagaikat, fejlodésiik litemét figyelembe véve célunk, hogy egészséges,
harmonikus személyiségfejlodésben részesiiljon minden gyermek. A kétcsoportos intézmény
ellatja a csalddban nevelkedd 20 hetes — 3 éves korti gyermekek napkdzbeni gondozasat és
nevelését. A gyermekek fejlodését szakszerli neveléssel tudjuk megvalositani. A gondozas és
nevelés feladata egymadstdl elvalaszthatatlan. Kiemelten fontos szdmunkra, hogy gondozo-
nevelé munkénk soran vegyiik figyelembe a gyermek egyéni képességeit, a fejlodés egyéni
iitemét, szociokulturalis hatterét. Biztositjuk a személyi- és csoportallanddsagot, amely noveli
a gyermek érzelmi biztonsdgat, tdmaszt jelent szamdra. Egységes neveldi elveinkkel,
szeretetteljes odafigyeléssel, elegendé id6 biztositasaval Osztondzziik a gyermeket az
aktivitasra, onallésagra. Fontosnak tartjuk a fokozatossag és rendszeresség elvét, mert ezek

segitik a gyermeknek az 10j kornyezethez, felndttekhez, tarsaikhoz, szokdsokhoz vald
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alkalmazkodasat. Fontos, hogy elismerjiikk, timogassuk, megerdsitsiikk a gyermeket minden
pozitiv tevékenységében. Biztositsuk, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken
¢s egyéb tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, ¢lményekhez, tapasztalatokhoz juthasson.
Atélhesse a spontan tanulas 6romét. Kivancsisaganak fenntartdsaval, pozitiv visszajelzések
biztositasaval segitjiik 6nallo kezdeményezéseit.

5.1 A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia
fejlesztése

Bolcsddénk a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba keriil elsé gyermekintézmény jelentOs
szerepet tolt be a sziildi kompetencia fejlesztésében. A csalad erdsségeinek megismerése,
tamogatasa a pozitivumok kiemelésével valosul meg. A csaladi és bolcsddei nevelés
Osszhangja, a sziil6k és a kisgyermekneveldk kozotti egyenrangt, konstruktiv, kdlcsonds
bizalmon alapul6d partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek harmonikus
fejlodéséhez. A sziild ismeri legjobban gyermekét, igy kdzvetiteni tudja szokasait, igényeit,
szlikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapuld
differencialt, egyéni banasmdd kialakitdsdban. A kisgyermekneveld, mint szakember,
szaktudasara, tapasztalataira épitve, a sziillok igényeihez igazodva kozvetiti a kora

gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, modszereket.

5.2 Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kdvetése, dokumentdlasa,
tamogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlddéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos
kornyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valosul
meg. A rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz
igazodo napirend biztositja az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges taplalkozast, a
jaték, a mozgés, a szabad levegdn valo aktiv tevékenység €s pihenés feltételeit. Az egészséges
¢letmod, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd kulturhigiénés szokéasok
kialakitasara.

A prevencios feladatok megvalositasaba sziikség esetén specidlis szakemberek is bevonhatok:
gyermekorvos, dietetikus,  gyogypedagogus, pszichologus, mentalhigiénés  szakember,

gyermekfogszakorvos stb. Elsdsorban preventiv szerepet tolthet be, de a sajatos nevelési

igényl, a magatartas-vagy fejlodési problémakkal kiiszkddo kisgyermekek esetében korrektiv
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lehetoségeket hordoz, az intézmény lehetdségeihez mérten kialakitott, a nagymozgéasok

gyakorlasahoz, kiilonféle mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkozokkel felszerelt csoportszoba.

5.3 Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsagot nyujtoé neveldi magatartds magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetdségét
¢s hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald Osztonzést, a pozitiv és biztatd iizenetek
rendszeres kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasat. A kisgyermek
bolesddei ellatast nyujtod intézménybe, szolgaltatohoz torténd keriilése tobb lehetdséget teremt
a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara. Az egyiittlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia,
az empatia gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzéjarulnak az érzelmi és tarsas kompetenciak
fejlesztéséhez.

Toreksziink az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsag megdrzésére.
A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositasa, a kommunikacios kedv felkeltése és
fenntartasa a bolcsddei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokak, énekek, versek,
mesék kozvetitésével.

Kiilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényt és a hatranyos helyzeti gyermekek
tarsas €s €rzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas segitd szakemberek

bevonasaval is.

5.4 A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdeklddésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehetéségeinek megteremtése a kisgyermeknevelé aktiv részvételével és a megfeleld
kornyezet kialakitasaval torténik. A bolcsddei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember
ismeretet nyujt, segiti a tajékozddast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.

A kisgyermek igényeihez igazodd kozds teveékenység sordn szerepet kap az élmények,
viselkedési €és helyzetmegoldasi mintdk nyujtasa, az 6nalloé probdlkozas és a kreativitas
tdmogatdsa. Az 6nallo valasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a batoritd, 6szténzd

neveldi magatartas.
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5.5 A bolcsddei nevelés fobb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bolcsddei ¢€let a kisgyermek szamara élményt nyu;jtd, részvételre
motivalo, tanulasi tapasztalatokat biztositd legyen.

Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitdsdnak moddszertani alapja az egyéni banasmod
érvényesitése, a gyermek pozitiv 6nallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.
elésegitése, melyhez hozzatartozik a személyi és targyi kornyezettel valé harmoénia is.
Lehetdséget kell biztositani a kisgyerek szamara ahhoz, hogy érdeklédésének, sziikségleteinek
megfeleléen ismerkedhessen személyi, - és targyi kornyezetével ugy, hogy viselkedésmintat és
segitséget kapjon optimalis és sokoldalu fejlodéséhez és szocializacidjahoz.

Valamennyi tevékenységforma oromforras kell, hogy legyen a gyerek szdmara, részvételre
motivalo, tapasztalatszerzési lehetdségekre ¢€piild, tanulasi élményeket biztositd, tarsas
kbzegben zajlo, 6sztonzo.

Nagyon fontos az dnkéntesség, a gyerekek barmikor bekapcsolddhatnak, barmikor kiléphetnek.
A gyermekek szdmara biztositjuk, hogy koruknak és fejlettségiiknek megfeleléen vegyenek

részt az egyes €lethelyzetek, tevékenységek elokészitésében, kivalasztasaban, alakitdsiban.

Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolcsddei ellatast nyujtod
intézményben, szolgaltatonal nincs helye. A bdlcsddei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a
lehetd legtagabban  értelmezzilk. Tanulds, minden olyan tapasztalat-, illetve
informacioszerzési folyamat, amely tartdos valtozast idéz eld a viselkedésben, illetve a
gondolkodésban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje 6nmagat és kornyezetét. A
tanulds a gyermek korabdl és fejlettségébdl adodo tevékenységekbe dgyazottan torténik. A
tanulds legfontosabb iranyitoja a személyes kivancsisag, az érdeklddés.
A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes ¢élethelyzetek:

% agondozas és a jaték,

s a felnéttel és a tarsakkal vald egyiittes tevékenység

% és a kommunikacio.
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A tanulés formai:

¢ az utanzas,

¢ a spontan jatékos tapasztalatszerzés,

% a kisgyermeknevel6-gyermek  interakciobdl — szarmazd  ismeretszerzés  és

szokaskialakitas.

A kisgyermekneveldnek a sajatos nevelési igényli gyermekek esetében szem el6tt kell tartania,
hogy néaluk mas jellegii és hosszabb i1d6t vesz igénybe a tanulési folyamat.
A Dbeszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsdgos €s tamogatd kornyezetben zajld felndtt-gyermek és
gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi

szlikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.

Gondozas

A gondozas bensdséges interakcids helyzet a kisgyermeknevel6 €s gyermek kdzott, amelynek
elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése. A jo
gondozas kovetkeztében kialakul a gyermek szocidlis kompetencidja, mely a szocidlis
beilleszkedés alapja. Nagy jelentdsége van a gondozasban annak is, hogy a gyermek a sajat
testét megismerje és elfogadja (testséma kialakulasa).

A személyes és a szocidlis kompetenciak kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemokortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen
ugy probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogatd
segitségét. Sikeres probalkozasait a felnétt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli
az egylittmiikodési kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras.
Lényeges, hogy elegendd 1d6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa
gyakorlast igényel. A felnéttel valdé kommunikacio érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek a
gyermekrdl adott jelzései kihatnak az dnelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara. A
gondozas mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokasok kialakuldsat €s az 6nallosodas
folyamatat.

A gondozas (61tozkodés, tisztaba tevés, illetve a WC- hasznalat, kézmosas, 6blités, torolkozés,

étkezés) €s a jaték a bolcsddei élet egyforman fontos tevékenységei.

A kisgyermekneveld fontos feladata, hogy a bdlcsddébe keriild kisgyermekek fejlodését

meleg, szeretetteljes torodéssel, odaadassal segitse, figyelembe véve a kisgyermek életkorat,
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fejlettségét, egyéni sajatossdgait. Az egyéni bandsmod lehetdséget teremt a gyermek

hangulaténak, a fizikai és pszichés allapotanak figyelembe vételére.

A gondozasi miveleteket tobbnyire a gyermek kisgyermekneveldje végzi. Tavolléte esetén a

gyermek szamara ismerds személy helyettesiti.

A fiirdészobaban, egy idoben egy kisgyermekneveld és legfeljebb két gyermek tartdzkodik.
A gondozasokat gy szervezziik, hogy minden alkalommal elegendd id6 jusson a gyermekek
nyugodt, zavartalan ellatdsdhoz, a gyermek aktiv koézremiitkodéséhez, a helyes szokdsok

gyakorlasahoz.
Gondozasi miiveletek:

Pelenkazas, bili, vécé hasznalata

A pelenkas gyermekek egyszer hasznalatos sajat pelenkat hasznalnak. A pelenkéat naponta
tobbszor kicseréljiik. Reggelente sziikség szerint, ebéd eldtt és alvas utdn pedig minden
pelenkds gyermeket tisztaba tesziink. A székletes gyermek pelenkdjat azonnal kicseréljiik és
le kell flirdetni. A székletes gyermek fiirdetése mindig a kisgyermekneveld feladata. A
lemosas eldtt lehetdséget adunk a vizzel vald ismerkedésre, ha sziikséges, feloldjuk a viztdl
valo félelmet. Az 6nalldan, biztosan allo6 gyermeket allva pelenkdzuk. Az allva pelenkazas
elényei: konnyebb a kapcsolattartds, a szemkontaktus, a gyermek latja, mi torténik, nagyobb
biztonsadgban €rzi magat, egyiittmiikodik, aktivan részt vesz a gondozasban. Az otthon bilit
hasznal6 gyermek a bolcsdédében is bilit hasznalhat, a gyermekvécét, mint lehetdséget
ajanljuk. Ha sziikséges, dobogot tesziink a vécé elé. A gyermekek testalkata miatt kislanyok
esetében mindig a kisgyermekneveld végzi a torlést. A fiuknak ajanljuk a vécépapir
hasznalatat. A szobatisztasag fontos allomas a gyermek szocidlis fejlédésében. Kialakulasat
nem siirgetjiik, tiszteletben tartjuk az egyéni érési tempodt. Idegrendszeri, pszichoszomatikus

fejlettség, egyiittmiikddési készség alapjan elobb—utdbb minden gyermek szobatiszta lesz.

Amikor a kisgyermeknevel6 tobbszor tapasztalja, hogy a gyermek pelenkaja szaraz-a gyermek
egyéni fejlettségének figyelembe vételével-felkindlja a lehetdséget sziikségleteinek
elvégzésére, bilit vagy a WC-t ajanl. A kisgyermek eldontheti, hogy hasznalni szeretné e
valamelyiket, vagy sem. A szobatisztasag kialakulasat nem siirgetjiik, tiszteletben tartjuk az

egyéni €rési tempoOt.
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Testapolas

Kornyezetiink és testlink tisztasdga nemcsak elégedettséget ¢€s jO érzést ad, hanem a
betegségek elleni kiizdelemben is szerepe van. Az alapvetd tisztasagi szokasok kialakitasat

mar kisgyermekkorban elkezdjiik.

Jaték, egyéb tevékenység folyaman a gyerekek keze gyakran piszkos lesz, ezért rendszeresen
kezet mosunk. Mindig kezet mosunk a pelenkacsere, a vécéhasznalat utan. Fontos feladatunk
a helyes technikaval végzett kézmosas tanitasa, 1ényeges, hogy elegendd iddt szanjunk a
mozdulat begyakorlasara. Arcot akkor mosunk, ha maszatos. A mosakodéashoz folyé¢kony
szappant hasznalunk. A kézmosast és a toriilkozést személyes példaadassal segitjiik. A tikor
elott féslilkodés nemcsak a mozdulatok gyakorlasa, de a testséma kialakuldsa, a sajat test
megismerése szempontjabol is fontos. Ezért hasznalunk nagy tiikroket. Tanitjuk a helyes

orrfujast, a zsebkendd higiénikus hasznalatat.

Kiemelten fontosnak tartjuk a fogak apoléasat, a helyes sz4joblités és fogmosasi technika
elsajatitasat a gyermekekkel. Célunk az egészséges fogfejlddés biztositasa, a fogazat védelme,
a fogmosas igényének egész ¢letre sz616 kialakitasa. A helyes ragéas érdekében rendszeresen
adunk nyers zoldségfélét, gyiimolcsot. Fontosnak tartjuk a gyermekek rendszeres fogaszati

ellendrzését.

Sziikség esetén a kisgyermekneveld megmutatja az 6blogetést, a mozdulatokat. Jol segiti a

helyes mozdulatok begyakorlasat a mosdo folotti tiikor.

Oltozkodés

A vetkdzés ¢és Oltozés igénye a kisgyermekkor kezdetén jelentkezik, a végére teljes
onallésagot ér el a gyermek. A csecsemonél kialakult egyiittmiikodésbol szinte €szrevétlentil
lesz 6nallo a kisgyermek, ha a felndtt kell§ tlirelemmel és kovetkezetességgel segiti a

folyamatot.

Fontosnak tartjuk, hogy a gyermek ruhazata tiszta, izléses, kényelmes és praktikus, labbelijiik
egészséges legyen, tartsa a bokat. A ruhazat tegye lehetévé az 6nallo, szabad mozgast, jatékot.
Elegendd id6t biztositunk a gyermek szdmara az o6nallo Oltozésre, vetkOzésre. Segitjiik,
figyelemmel kisérjiik tevékenységét, igy elkeriiljiik, hogy a ruhat, a cip6t rosszul vegye fel,
¢és elmenjen a kedve tble. Az 61tozkddéssel az esztétikai érzéket, az igényességet is fejlesztjiik.

A gombolast, flizést, kapcsolast jatékeszkozokkel is gyakorolhatjdk a gyermekek.
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Etkeztetés

Az egészséges életmodra nevelés része az egészséges taplalkozas. Fontos feladatunk a
gyermekek taplalasa, az 6nallo, tiszta étkezés tanitasa, a helyes étkezési szokdsok kialakitasa.

Célunk, hogy 6rommel, jo étvaggyal egyék meg az ételt.

Feladatunk a bdlcsddés kort gyermekek napkodzbeni étkeztetése, a korszerli mindségi

taplalkozasi alapelvek figyelembevételével.

A rendszeres étkeztetést biztositd, szervezett élelmezési ellatds keretében szolgaltatott
¢lelmiszerekre vonatkozo taplalkozas egészségiigyi eldirasok tekintetében figyelembe vessziik
a bolcsddés korcsoport étkeztetésérol szolo, 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet — a
kozétkeztetésre vonatkoz6 taplalkozas — egészségiigyi eldirdsokrol — eldirdsait. Valamint a
62/2011 (VL.30.) VM rendelet a vendéglato-ipari termékek eldallitdsanak és forgalomba

hozatalanak €lelmiszerbiztonsagi feltételeirdl szolo eldirasait.

A bolcs6dében talaldo konyha miikddik, ahova intézménylink sajat f6z6 konyhaja biztositja a
gyermekek négyszeres étkeztetéséhez sziikséges mindségli és mennyiségii ételeket a HACCP

mindségbiztositasi feltételeknek megfelelden.

Az étlapok a szakmai eldirasoknak megfelelen keriilnek kialakitisra. Osszeallitasukért, az
¢lelmezésvezetd a felelés. A gyermekek ¢életkoranak és egyéni fejlettségének megfeleld
étkezést, sziikség esetén szakorvosi javaslat alapjan, diétas étrendet biztositunk, dietetikus
koézremiikddésével.

Az élelmezési anyagok beszerzésének biztonsagat beszallitdi szerzodések garantaljak.

Az ételek elkészitésénel minden esetben toreksziink a korszer(i konyhatechnologiai eljarasok
betartasara. Kiemelten fontosnak tartjuk a jo mindségli gyermekélelmezést, ezért
rendszeresen, mindenre kiterjedd ellendrzéssel kisérjiik figyelemmel annak megvalosulésat.
Az egészséges ¢letmddra nevelés része az egészséges taplalkozas. Fontos feladatunk a

gyermekek taplalasa, az 6nallo étkezés tanitasa, a helyes étkezési szokdsok kialakitasa.

Eredményiink, ha 6rommel, j6 étvaggyal fogyasztjak az ételt. Mindig figyelembe vessziik az
egyéni tempot is. Az étkezések azonos idoben, kulturdlt koriilmények kozott, kellemes
légkdrben zajlanak. Az ételt a kisgyermekneveld megkdstolja, mieldtt odaadja, meggy6zddik
arrol, hogy megfelel a gyermek igényeinek. A gyermekek koruk és fejlettségiik szerint (61ben
vagy asztalndl {iilve), gondozasi sorrendben étkeznek. Az ételt a kisgyermekneveld

megkostolja, mieldtt odaadja, meggy6zddik arrol, hogy megfelel-e a gyermekek izlésének. A
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gyermekek jatékhelyzetbdl érkeznek asztalhoz, sajat helyiikre iilnek. Minimalisra
csokkentjiik a szamukra a varakozasi id6t. A kisgyermekneveld személyre sz6loan terit, talal.
Az egyiittmiikodési szandék szerint bevonja a gyerekeket a folyamatba. Az étkezok mellett
iilve biztositja a nyugodt, zavartalan étkezést. A helyes étkezési, taplalkozasi szokasok (pl.
alapos ragas, gylimolcs, zoldség fogyasztasa) kialakitasara nagy hangsulyt helyeziink. Az 0j
izeket, ételeket fokozatosan vezetjiik be. A gyermekek szamara biztositott a megfelelé méretii
asztal és hozza tartozo szék. A gyermek akkor érzi magat biztonsagban, ha iil6 helyzetben
talpa a foldre ér. Teritésnél keramia tanyér, livegpohar, fém kanal (sziikség szerint) ¢és
papirszalvéta, és a ruhazatot védo eldke kertiil a gyermek elé. E16sz6r mindig vizet (vagy mas
reggeli/tizorai italt) toltiink, majd talalasnal megtorténik az ismeretnytjtas, a gyermekeknek
elmondjuk milyen étel az adott reggeli/tizorai/ebéd/uzsonna, és jo étvagyat kivanunk névre
szoldan. Ha a csecsemét 6lben eteti a kisgyermekneveld, fontos, hogy a gyermek keze, karja
szabadon mozoghasson. Fekve etetni, itatni soha nem szabad a gyermeket. A nagyobb
gyermekek mar iilhetnek az asztalhoz, ha mar egyediil le tudnak iilni, illetve fel tudnak allni
¢s az ételadagjuk nagy részét 6nalloan el tudjak fogyasztani. Sziikség szerint alkalmazzuk a
két kanalas modszert, miszerint a gyermek is probalkozik egy kandllal 6nalldéan, azonban az
étkezésbe a kisgyermekneveld besegit egy masik kanallal. A segités mindig szembdl torténik,
hogy a kisgyermek lassa a torténéseket. A helyes étkezési, taplalkozasi szokasok (pl. alapos
ragas, gyimolcs, zoldség fogyasztasa) kialakitdsara nagy hangstlyt helyeziink. Az 0j izeket,
ételeket fokozatosan vezetjlik be. A gyermekeket 0sztondzziik, de nem kényszeritjiik az étel
elfogyasztasara. Fontosnak tartjuk az informaciocserét a sziilokkel a gyermek étkezési

szokasairol.

Pihenés, alvas biztositasa

A gyermekek akkor jatszanak onfeledten, akkor vesznek részt szivesen a gondozéasban, ha

egyéni igény szerint megfeleld 1dot és lehetdséget biztositunk pihenésre, alvasra is.

Gyermekheverén, puha sarokban, kuckoban pihenhetnek. Az alvashoz optimalis feltételek
(atszelldztetett szoba, csend, nyugalom, kényelmes fekhely és ruhazat, allandé hely, alvoka)
sziikségesek. Egyéni banasmoddal, testkozelséggel, simogatassal, halk énekkel, segitjiik az
elalvast. A félrenyelés veszélye miatt nem adunk cumisiivegben folyadékot a fekvd
gyermeknek. Az ébredés utan lehetdség van csendes jatékra, ligyeliink arra, hogy a kordbban

¢breddk ne zavarjadk meg tarsaik alvasat.
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Levego6zés

Az egészséges csecsemoO ¢€s kisgyermek szamara a szabad levegén vald tartézkodas €ppen
olyan fontos, mint a megfeleld taplalék. A levegdztetés idopontja, mértéke az évszaknak,
id6jarasi viszonyoknak, gyermekek ¢letkoranak megfeleléen van megvalasztva. A
levegdztetés fontos szervezési feladat. A kisgyermeknevelonek a napirend helyes
megszervezésével lehetdséget kell nyudjtania arra, hogy évszaktdl és iddjarastol fliggden a
gyermekek minél tobb 1ddt tolthessenek a szabad levegén. Ezt kétféle modon valdsithatja
meg: egyrészt a levegdn valo altatdssal, masrészt a jatszokertben torténd szabad jaték, illetve
mozgaslehetdség biztositasaval. Ezzel elérhetd, hogy a levegd, illetve a napsugarzas
Osszetevoi jotékonyan befolydsoljak a gyermek egészséges fejlodését. A mi éghajlatunk
mellett a csecsemOket és a kisgyermekeket altalaban mindig — télen-nyaron egyarant—
kivihetjiik és bizonyos ideig kint lehetnek a szabadban.A szabadban val6 levegdztetés csak
akkor mellézhetd, ha kénikula vagy esd, er6s havazas, orkanszerli sz¢l, stiri kod vagy
rendkiviili hideg (-5 °C) van.

Higiénés szabalyok betartasa, takaritas

» foétkezések eldtti kézmosas gyermekek szamaéra,

% agyermekek étkeztetése eldtt a kisgyermekneveld kezet mos,

% papir zsebkendd, papirszalvéta hasznalata,

% utcai cipOben a csoportszobaban nem szabad tartdzkodni, a gyermekek valtocipdben
tartozkodnak a csoportban, a dolgozdk pedig papucsot/ klumpat viselnek,

% kisgyermekneveld a gyermekek étkeztetése soran kotényt visel, kotényben a
mosdoban nem tartézkodhat,

% fiirdészobai gondozéasnal a higiénés szabalyok betartasa: polyazo asztal, bili, WC, kézi

fertotlenitése,

s pelenkazas elott €s utan a kisgyermekneveld kezet mos,

7/

8

fontos a csoportszoba gyakori szell6ztetése,

K/
°e

2 hetente, ill. sziikség esetén, soron kiviil jatékmosas, fertdtlenités, napi, heti, ill.
szlikség esetén, soron kiviili takaritas, fertétlenités.

Havi nagytakaritas, fertétlenités:

% atakaritas ugy szervezendd, hogy az a gyermekeket ne zavarja,

% csak azokat a helyiségeket lehet nyitvatartasi ido alatt takaritani, ahol gyermekek nem

tartozkodnak,
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¢ a takaritoeszkozoket hasznalat utan ki kell mosni és tisztan, a tisztitdszerekkel egytitt
kell elhelyezni, az erre kijelolt, zart helyen, ahol a gyermekek nem férhetnek hozza,

% a tisztitd- és fertétlenitészereket a mindenkori kozegészségiigyi eldirasoknak
megfelelden kell alkalmazni.

Szennyes ruha/pelenka kezelése, mosasa:

% a szennyes pelenkat minden esetben fert6zottnek kell tekinteni, zart edényben kell
elvinni a mosdhelységbe. Polyazéra vagy a foldre helyezni nem lehet. Minden
gyermek tisztdzasa utan fertdtleniteni kell a fektetot. A fertdtlenitd oldatot a fektetd

mellett kell elhelyezni és el6iras szerint cserélni,

X/

% a gyermekek ruhait, agynemiiit, torilkozoit, asztalteritdit és a kopenyeket kozepesen
szennyezettnek kell tekinteni, ennek megfelelé moséstechnikat kell alkalmazni. A
kimosott textiliat szennyezddés és fert6z0dés mentes koriilmények kozott kell tarolni.

¢ hetente, ill. szlikség esetén. soron kiviili 4gynemiicsere, heti, ill. soron kiviili t6rolk6z6
csere. A torolkozok elhelyezése tigy torténjen, hogy azok egymassal ne érintkezzenek.
Ugyanilyen mddon kell megkiilonboztetni a gyermekek féstit, hajkeféit

A konyha valamennyi ablakat sziinyoghéloval kell ellatni.

Dohanyozni a bolcsdde egész teriiletén tilos!

Festés: Evenként meszeltetni kell a melegitékonyhat, a mosogatd helyiségeket, a

mellékhelyiségeket. Az egész intézményt 2-3 évenként festeni.

Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében és
befogadasaban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi €s szocialis fejlodést. Ezért a szabad, a
gyermek Onkéntes kezdeményezésén, eldzetes ismeretein, tapasztalatain alapulo
tevékenységét kell fokuszba helyezni. Altalaban az éppen megszerzett tudas vagy frissen atélt
¢lmény jelenik meg jatékként. Ebbdl kovetkezik, hogy az egyes gyermekek jatéka teljesen
kiilonbo6z6 lehet, mivel fejlodésiik iliteme, tapasztalataik €s tudasuk is kiilonb6zd. A gyermek
kisérletezik a targyakkal és helyzetekkel, problémékat old meg, Gjabb és ujabb otleti vannak,

képzelete gazdagodik. Fogalmai alakulnak, gazdagodnak a kisérletezgetések soran.
A kotott foglalkozas jellegli tevékenységeknek a bolesddei nevelésben nincs helye.

A kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl €s a helyzettdl fliggden kezdeményez, esetenként

mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat Gtleteivel, javaslataival szinesiti.
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A jaték ad els6sorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok alakuldsara. A kisgyermekneveldvel,
a tobbi gyermekkel vald egyiittlét oromforras a kisgyermek szaméra, a tarsak viselkedése
mintat nyqjt, segitve a szocialis képességek fejlodését. A rugalmas, j6 napirend kialakitasaval
segitjiik, hogy minél tobb id6t tolthessenek gyermekeink szabadjatékkal.

Toreksziink arra, hogy optimalis mennyiségii jatékkészlet vegye koriil a gyermekeket.
Fontosnak tartjuk, hogy biztonsagos kdrnyezetben, jo mindségli, korszerl, fejlesztd
jatékokkal, eszkozokkel jatszhassanak a gyermekeink. Biztositjuk az anyag, a funkcio
szerinti valtozatossagot, a nemenkénti jatékokat. A nemi szerepek kialakuldsat erdsitjiik fius,
lanyos jatékokkal. Toreksziink arra, hogy a természetes anyagl, szinli eszkdzok, jatékok
aranya novekedjen, taroldsukat is természetes anyagbol késziilt kosarakban igyeksziink
tarolni.

A jatékokat funkcidk szerint csoportositva, és gyermekmagassagaban helyezziik el.
Viltozatos eszkozoket kindlunk minden tevékenységformahoz (manipulacid, konstrudlas,
utanzas, nagymozgas, szerepjaték, stb.). Hangszerekkel, babokkal bovitjiik a jaték készletet.
A nagycsoportokba, két és fél, haroméveseknek babakonyhat, fodraszsarkot rendeziink be.
Naluk mar megjelenik a szerepjaték kezdetleges formai. A szerepjatékoknak nagy
jelentdsége van a szocializacidban. Hozzajarul ahhoz, hogy a gyermek a maga szintjén, a
jatékan keresztiil

ismerje meg a tarsadalmi szerepeket, altala tanul meg alkalmazkodni kornyezetéhez.
Azonban ebben a folyamatban megjelenik egy 0j fogalom, a szabalytudat kialakuldsa, ami
mar a jaték legfejlettebb foka, és aminek létrejotte nélkiilozhetetlen a tarsadalomba vald
beilleszkedéshez. A kognitiv képességek fejlesztéséhez kiillonbozo logikai jatékokat ajanlunk
(kirakok, domindk,puzzlék). Minden korcsoportban vannak ismeretet add, mesélhetd

képeskonyvek az aktualis évszaknak, linnepnek megfelelden.

A készletet kiilonféle természetes anyagokkal, terményekkel egészitjik ki. Az alkoto
tevékenységhez allandoan biztositunk rajzpapirt, zsirkrétat, festéket, gyurmat. Kénnyen
kezelhetd, biztonsagos hazilag készitett so-liszt és f6zott gyurmat hasznalunk. A készletet
kiilonféle természetes anyagokkal, terményekkel egészitjlik ki. Egyes eszk6zok csak allando
feliigyelet mellett hasznalhatok pl.:oll6 . Ezeket magas, nyitott polcokon taroljuk. Az otthoni
jatékokat, atmenetei targyakat a gyermekek behozhatjak a bolcsédei csoportokba, melyeket
barmikor igénytiik szerint elévehetnek.

Mozgasfejlesztd jatékok a szobakban (kisautdk, guruldk, alagutak, stb.).
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A jatékfejlodés menete:

. cél biztos nyulas,

. fogas,

. egy targyas manipulacio,

. két targyas manipulacio,

. tobb targyas tevékenység,

. egyforma valogatas,

. sorba rakas

. epités,

. ugy tesz mintha (egy, nem jatékhelyzetben szokasos, sajat viselkedést jatszik

el, ugy tesz, mintha aludna, enne, mosakodna stb.),

. targyakhoz kapcsolodo cselekvés utanzasa
. személyhez kapcsolodo cselekvés utanzasa,
. eszkOz segitségével targyat megszerez,
. targy megszerzése céljabol, pl. székre maszik,
. szerepjaték kezdeti formaja,
. szerepjaték.
Alapjatékok:
. Jjatszokendok,
. babak,
. labdak,
. képeskonyvek,
. mozgasfejlesztok.

A bolcsodei jatékkészlet beszerzésénél a nevelési, képességfejlesztési feladatok

megvalositasa érdekében kiemelten kezeljiik:

% azegészségligyi szempontokat: kdnnyen tisztithatosag, balesetet ne okozzon, festék ne
pattogjon le a feliiletérdl, €és ne legyen tul nehéz,

s pedagogiai szempontokat: minden tevékenység forméhoz legyen megfeleld
/manipulacid, konstrudlas, utanzé szerepjaték, mozgésfejlesztd jaték/, a jaték szine,
nagysaga, formaja keltse fel és tartsa ébren a gyermek érdeklddését, tobbfajta
tevékenységre lehessen felhasznalni, a nemek kozotti egyenldség elvének betartésa,
nemzetiségek megjelenitése pl. babak, a jatékok ,

% mennyisége illeszkedjen a gyermeklétszamhoz,
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s ajaték kivitelezése: igényes legyen.

Csecsemokoru gyermekek jatékai

A jatékoknak mérete, sulya, alakja olyan, hogy ha a csecsemo rajuk fekszik, vagy magara ejti

oket, ez nem fajdalmas, vagy ijesztd, kellemetlen szdmara. A csecsemdk részére valogatott

jatékoknak nincs, amit a gyermek lenyelhet. Nem adhatok szormeallatok, hajas babak, mert a

mindent a szajaba vevé csecsemé szamara rendkiviil veszélyesek a torkara tapado, esetleg a

légutakba keriil6 szérszalak. Mennyiségét tekintve - kivéve a nagyméretii jatékokat — minden

gyermeknek azonos tipusu jaték (baba, mackd, konyv, autd, labda).
Csecsemé részére jol megmarkolhato, razhaté jatékok:

. jatszokendok,

. frottir labdak,

. csorgok,

. ragokak.
Valtozatos feliiletii textilfigurak: babak, macik, nyuszik, stb.
Csecsemoknek is adhatok:

. épitdjatékok egyes elemei, amelyek 6nmagukban is alkalmasak

manipulaciora,karikék,

. Montessori torony korongjai,
. hordo- és kockasorok,
. homokozé formak.
Ureges jatékok:
. talak,
. vOdrok,
. kosarak.
Konyvek:
. egy abras textil, milanyag, keménylapt.

Nagyméretii eszkozok:

. labdak, maszoparnak, uszogumik.
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Tipeg6 koru gyermekek jatékai

A nagyméretl jatékok kivételével minden gyermeknek jut azonos tipusu jaték (baba, macko,

konyv,

jatékféleségbdl a csoportlétszam 3-4-szeresének beszerzése sziikséges.

auto,

Konstrualo jatékok

fa épitdkocka,
Montessorik,
baby logik,
poharsorok,
hordosorok,
formakirakok,

nagy méretli gyongyok.

Nagymozgasos jatékok:

Huzogathato, tologathaté eszkozok:

hordar kocsik,
autok,
domperek,
motorok,
triciklik,
maszoka,
alagut,

baby cstiszda,

labdak.

vonatok, autok.

Ureges jatékok:

szatyrok,
kosarak
vodrok,
talak,
talicskak.

labda). A gyljtogetd-soralkotd jaték korszakdban az arra alkalmas
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Homokozéjatékok:
. lapatok,
. vodrok
. homokozo6 formak,
. szitak.

Babak, macik, allatfigurak (pliiss, frottir).

Hasznalati eszkozok:

. labasok,
. tanyérok,
. poharak,
. szitak, szurok.
Konyvek:
. elsdsorban keménylapt lapozo és leporello.

Alkot6 jaték eszkozei:
. zsirkréta, ceruza, filctoll, gyurma (so-liszt, f6zott), stb;
Ezeket allandoan potolni kell.
Nagycsoportos gyermekek jatékai

A tipegdesoport eszkozeit biztositjuk az aldbbi jatéktipusokkal kiegészitve:

A szerepjaték kellékei:

. f6z6edények,
. gyurdétabla,

. vagddeszka,
. babaruhak,

. takarok,

. seprtl,

. lapat,

. orvosi taska,
. szerszamok

. telefon,

. kisebb méretli feln6tt ruhak, sapkak, kendok, taskak, cipdk,

. fodraszkellékek.
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Ugy helyezziik el, rendszerezve, hogy felhivé jellegiik érvényesiiljon, pl. ruhakat, kotényeket
akasztora, stb.
Babak:
. karakterbabak,
. etnikai kiilonbségeket hangsilyoz6 babafajtak, babok.
Kisméretii gyongyok, fiizos jatékok.

Alkoto jaték eszkozei:

. zsirkréta, ceruza, filctoll, festék, gyurma (so-liszt, f6zott),
. ollo,

. kiilonb6z6 mindségili papirok,

. ragaszto,

. falevél,

. gesztenye,

Ezeket allandoan potolni kell.
Konyvek:

. elsdsorban puhalapu képeskonyvek.

Zenei hangot ado eszkozok, hangszerek.
Kisgyermekneveldink nevelési évre tervezve allitjak Ossze a sziikséges és hianypotlasra
szoruld jatékokat, eszkozoket. Minden ¢év augusztusaban leltart készitenek, majd a

fenntartoval egyeztetve a szlikséges hasznalati targyak beszerzésre keriilnek.

Mozgas

A csecsemd-¢s kisgyermekkor az alapveté mozgasformak kialakuldsanak és fejlédésének
id6északa. A kisgyermekek mozgésigénye rendkiviil nagy, szdmukra 6romforras a mozgas.
Ezért a szobdban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a
mozgésfejleszté jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvaras, hogy felkeltsék az
érdeklddést, fenntartsak a mozgasaktivitast és hasznalatuk biztonsagos legyen. Biztositani kell
a kornyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobolését. CsecsemOknek olyan
jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all rendelkezésre, példaul:

hempergd, elkeritett szobasarok.
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A nagymozgasos jatékokra a szabadban, a jatszokertben és a teraszon tobb lehetdség nyilik,
mint a szobaban. Még tobb lehetdséget kinal a benti nagymozgésos jatékokkal felszerelt kiilon
helyiség hasznalata. Minél valtozatosabb mozgasra van lehetdsége a kisgyermekeknek, annal
nagyobb oromiiket lelik a jatékban.

A mozgasfejleszté eszkdzok haszndlata sordn a kisgyermekek szabadon probalhatjak,
végezhetik az egyes mozgasformakat, fejlodik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a
mozgasuk. Az 6nallosagi torekvések tamogatasa soran a gondozasi miveletekben valé aktiv

részvétel lehetOséget ad a praktikus mozgéasok gyakorlasara, finomitasara.

Mondoka, ének

A bolesddei ellatdst nytjtd intézményben, szolgaltatondl sokrétli zenei €lmény atélésére,
tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld
ének-és beszédhangja, spontan dudolgatasa, ritmusos szovegmonddsa, a dallam és
ritmushangszerek hallgatasa, megszoélaltatasa, a kozds éneklés. A kisgyermek ¢letkori
sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotahoz igazodo, feleldsséggel
kivalasztott €s alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek
felkeltik a kisgyermek érdeklddéset, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik
a hagyomanyok megismerését és tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben
atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt, oromélményt, érzelmi
biztonsdgot ad a kisgyermeknek. Az ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei
élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv
elsajatitasat, a személyiség fejlodését, hozzdjarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez,
valamint a csoportban a dertis, baratsagos 1égkor megteremtéséhez. A bolcsddei ellatast nyjtd
intézményben, szolgaltatonal végzett zenei nevelés eredményes megvaldsitasa lehetdséget
nyujt a kisgyermek tovabbi zenei fejlddésére.

A zenei nevelésiink a gyermekek egész napjat athatja.

Célunk:

7

¢ a gyermekek zenei érdeklddésének, kornyezet hangjai iranti érzékenységének felkeltése,
% azene az éneklés megszerettetése,
% az énekléshez tartozd jatékmozdulatokkal a gyermekek koordinalt mozgashoz

segiteni, ritmusérzéket fejleszteni.
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A kisgyermekneveld zenei nevelési feladatai:
% magyar mondokak, énekes jatékok megismertetése,

X/

¢ daloléssal kedvet keltsen az éneklésre és mintat adjon az dnkéntes utanzasra,

¢ Osszerendezett mozgasra késztetés,

*» ritmusérzek fejlesztése,

¢ hangszerek (dob, cintanyér, xilofon, csorgdk, triangulum) megismertetése,

¢ zenei nevelés tartalma igazodjon az életkori sajatossdgokhoz, kotetlen formaban,
a napszak barmely idészakaban egy-egy gyermekkel kezdeményezve,

¢ heti, napi rendszerességgel, az évszaknak, aktualitisoknak megfelel6 tartalommal.

Zenei nevelés feltételei:

% kisgyermeknevel6 énekeljen,

¢ rendelkezzen megfeleld szamu énekanyaggal, melyet emlékezetbdl el tud
¢ ¢énekelni, el tudja jatszani,

s ¢énekelgetés alkalmat, médjat korcsoportonként valtozdan tervezi,

% naponta tobbszori rovid énekelgetés egy — egy gyermekkel.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére (ezen beliil a
beszéd, a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlodésére), valamint a szocialis fejlodésre.
A versnek elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios
helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsaganak. A
gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas
helyzetekben nincs lehetdsége. A kozds mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakulasat
és a vilagrol vald ismeretek megszerzését. A bolcsddei ellatast nyujtd intézményben,
szolgaltatonal a népi és az irodalmi miveknek egyarant helye van.

A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado
igényei befolyasoljak elsdsorban.

A mesét a gyermek érzelmi-értelmi fejlodésének ¢és fejlesztésének legfobb segitdjének
tekintjiik. A mesével vald személyes kapcsolatban a gyermek érzelmi biztonsagban érzi
magat, s a jatéktevékenységhez hasonloan, a mesehallgatis intim allapotban eleven belsd

képvilagot jelenit meg. A mesélés a kisgyermek értelmi egészségének elmaradhatatlan eleme.

46



Kislangi Csicsergé Ovoda-Mini Bolcsde és Konyha Szakmai Program

A kisgyermekneveld feladata:

/7
A X4

a mese, a versmondas feltételeinek megteremtése,

¢ fel tudja idézni a rovid verseket, egyszerii rovid meséket,

X/
°e

az irodalmi alkotdsokat arcjatékaval, ritmikus mozdulatokkal, hanglejtésse kisérje,

X/
°e

a hangerd valtoztatasaval tegye érzékelhetobbé a gyermek szamara a mesék és versek
hangulatat,

¢ hasznalja a monddkazas nyugtato hatasat,

¢ megismerteti a néphagyomanyokhoz, iinnepekhez kapcsolodd meséket, verseket,

% az irodalom megismertetésén, megszerettetésén at kozvetetten hat a sziilokre is.
A vers és mese tartalmi elemei:

Tartalma: Kotetlen formédban, a napszak barmely idészakaban egy-egy gyermekkel
kezdeményezve. Heti, napi rendszerességgel, az évszaknak, aktualitisoknak megfeleld

tartalommal.

Feltételek:

% kisgyermekneveld sokat verseljen, mondokazzon, meséljen,

¢ rendelkezzen megfeleld szamu irodalmi anyaggal, melyet emlékezetbdl fel tud idézni,
» amesé€lés és verselés alkalmat, modjat korcsoportonként valtozdan tervezi,

% Naponta tobbszori rovid mesélés, verselés, mondokazas egy-egy gyermekkel.

Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrasa maga a tevékenység -az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az onkifejezés
-, nem annak eredménye. A kisgyermekneveld feladata a targyi feltételek és elegendd 1d6
biztositasa, az egyes technikak, eszkdzhasznalat megmutatasa, a kisgyermek pillanatnyi
igényének megfeleld technikai segitségnyujtassal az alkotokedv ébrentartasa.

A kisgyermek alkotdsanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az
alkotd tevékenységek iranti érdeklddés fenntartdsdt ¢és az alkotasbol fakadd Orom

személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését.

A kisgyermekneveld feladata:

<> az alkototevékenységre egész nap folyaman lehetség biztositasa,

<> a gyermek alkotasait a sziilok szamara is lathatova tétele,
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<> megismertetni a gyerekkel kiilonb6z0 anyagokat (pl.: gyurma, agyag,
lisztgyurma, kavics, festék, ragasztd, nyomda), eszkozoket (pl.: gyurmatabla,
formazo, szines ceruza, zsirkréta, ecset, oll6, rongypamacs, porkréta, textil, papir), a
kézi munka alapelemeit (rajzolas, festés, mintazas).,
X az egyéni fejlettségnek, életkori sajatossagnak megfeleld motivalas.

Fobb alkototevékenységeink: festés, tépés, gylurés, ragasztas, gyurmazas, rajzolés, €pités,

vagas.
A fejlesztés tartalma:

s Képalkotas - firkalas, rajzolas, homokba palcikaval,

% Rajzolas - ceruzaval, zsirkrétaval, filctollal,

¢ Festés - ujjheggyel, nyomdaval, ecsettel, szivaccsal, karcolds, lenyomat,
s Képalakitas - tépéssel, vagassal, ragasztassal, mozaikkészités,

X Epités - hoval, homokkal, épitékockaval, tiiskével, legoval.

A tevékenység és ennek 6rome a fontos, nem a mii, nem az eredmény. Tag teret kap a beliilrdl
fakad6 motivacio, kreativitds. A kisgyermekneveld altal biztositott feltételekkel, az egyéni
fejlettséghez 1igazodva segitik az alkototevékenységek gazdagoddsat, az esztétikai

érzékenység, a sz€p iranti nyitottsag, igényességiik alakulasat.

Igyeksziink keriilni a direkt neveldi rahatasokat, a gyermek spontan kezdeményezésére épitve

segitjiik az alkotokedv, készség kibontakozasat.

Egvéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos eldkészitéséhez €s megolddsdhoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrél valdo gondoskodashoz
kapcsolddnak (pl. babafiirdetés, viraglocsolas, Oszi falevelek gereblyézése, karacsonyi
siiteményszaggatds, gylimolcssalata készitése stb.). Az 6rom forrasai az ,.€n csindlom”
¢lményének, az egylittességnek, a kozos munkalkodasnak és a tevékenység fontossadganak,
hasznossaganak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolodhatnak ¢és barmikor
kiléphetnek, az Onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a
helyzetek lehetséget nytjtanak az egyiittmiikodésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati

Osszefiiggések felfedezésére, megértésére.
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Célunk: a kozos munkalkodés, a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak, a segités
atélésének hangsulyozasa, oly médon, hogy a gyermek a tevékenységben 6rommel és onként

vegyen részt, de barmikor kiléphessen beldle.
A kisgyermekneveld feladata.

¢ hogy ezekben a helyzetekben biztositsa a probalkozas, az egyiittmiikodés és a
feladatok megosztasanak lehetOségét,
% fejlessze a gyermekek iz1ését, az igényességét, masok felé fordulasat és az onallosagot.

Feltételek: Megfeleld méretii eszk6zok €s elegendd 1d6 biztositasa a tevékenységhez.

5.6 Aboblcsddei nevelés megvaldsitasanak sajatos feltételei

Sajat kissyermeknevel6”-rendszer

A kisgyermekneveld a bolcsddei nevelés szakembere, aki személyiségével, nevel6i
attitlidjével mintat jelent a csalddok és a gyermekek szdmdara egyarant. A ,sajat
kisgyermekneveld”-rendszer a biztonsag €s a stabilitds megteremtésének szabalyan alapul. A
csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetleniil egy
kisgyermeknevel6hoz. A ,,sajat kisgyermekneveld” szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe, €s
a bolcsédébe jaras egész idotartama alatt & a kisgyermek neveldje. O kiséri figyelemmel a
kisgyermek fejlodését, tartja szamon az egyes fejlodési allomasokat, vezeti az ehhez
kapcsolddo szakmai dokumentaciot €s felelosséggel tartozik a rabizott gyermekekért. A ,,sajat
kisgyermekneveld”-rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet tartani a
gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsdsorban a ,,sajat kisgyermekneveld”

segiti at 6ket a bolcsddei élet soran adodo nehézségeken.

Gyermekcsoportok szervezése

A bolcsédei ellatast nyajtdé intézményben, szolgéltatondl a gyermekcsoport Iétszama
jogszabdly altal meghatarozott. Az eldirtndl magasabb csoportlétszdm nem fogadhat6 el,
mivel a mindségi bolcsddei nevelést az életkornak és a sajatos igényeknek megfeleld felnott-
kisgyermek arany garantalja. A bolcsddei nevelés alapelveinek megfelelden a kisgyermek a
boles6débe jaras teljes idétartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar. Eletkor szerint

homogén és vegyes csoportok egyarant eléfordulnak. A szakmai elveknek megfelelébb az
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¢letkor szerinti homogén csoport, mert a gyermekek kozotti nagy egyéni kiilonbségek kezelése
homogén csoportban sem konnyt feladat és a vegyes korcsoport eldnyei a bolcs6dés korban

kevésbé érvényesiilnek, mint a kés6bbi életszakaszokban.

A mini bolesédénkben gyermekcsoportonként legfeljebb 7 16, 2 évesnél idosebb gyermekek
csoportjaban legfeljebb 8 gyermeket gondozunk.
A csoportok szervezése soran biztositjuk, hogy a gyermek bolcsddébe jarasanak iddtartama

alatt ugyanabba a csoportba jarjon, a kisgyermekneveldk személyi allandosaga mellett.

A kisgyermekneveld a nevelés-gondozas mellett figyelemmel kiséri a gyermek fejlddését,
vezeti a rola késziilt feljegyzéseket. O tartja szamon az tjabb fejlédési allomasokat.
Szamon tartjuk a gyermekek egyéni igényeit, szokdasait, elsésorban kisgyermekneveld segiti at

Oket a bolcsddei élet soran adodo nehézségeken.

Napirend

Szakmailag jol kialakitott modszertani elvek szerint zajlik a bolcsddei élet, a napi torténések,
tevékenységek sorrendje, ritmusa, melynek kerete a folyamatos és rugalmas napirend. A
napirend kialakitasdval a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt,
folyamatos gondozas feltételeit, annak megvaldsitasat kivanjuk biztositani. A jol szervezett
folyamatos napirend a kisgyermek szamara konnyen kiismerhetd, kovethetd, kiszamithato.
A napirenden beliil az egymast koveté események (tisztalkodas, étkezés, alvas) a gyermek
biztonsagérzetét, jO kozérzetét teremtik meg, hisz kiszdmithato, hogy mi fog kdvetkezni, és
Kiismeri magat az idében is. Ezzel teremtjitk meg a gyermekek szamara feltétleniil sziikséges
biztonsagérzetet, kiszamithatosagot, a tevékenység és az Ondllosodas lehetdségét. Arra
toreksziink, hogy a csaladi nevelés és a bolcsddei nevelés dsszhangban legyen, harmonikusan
egészitse ki egymast. Napirend attekintd rendszerként miikdodik a kozosség éEletében,
korcsoportonként és évszakonként valtozik, igazodik a bodlcséde nyitvatartdsi idejéhez,
alkalmazkodik a gyermekek egyéni igényeihez, lehetdség szerint a gyermekek otthoni
¢letritmusdhoz 1s. A napirendet csoportonként ¢&s évszakonként készitik el a
kisgyermekneveldk.

A napirenden belill, az egyes gyermekek igényeit gy kell kielégiteni, hogy kozben a
csoportéletében is attekinthetd legyen a rendszer. A gyermekek t4jékozodhassanak a varhato
eseményekrol, felesleges varakozasi id6 nélkiil. Ez biztositja valojaban a csoport belséd

nyugalmat is. A gondozas mellett toreksziink arra, hogy minél tobb 1d6 jusson a gyermeknek
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az 0nallo szabad tevékenységek megélésére, azaz a jaték tevékenységre. Ehhez igazodva késziil

el a kisgyermeknevelok munkarendje. A napirend kialakitdsanak tovabbi feltételei, a személyi

allandosag, a megfeleld targyi feltételek és eszkozellatottsag, a jo munkaszervezés, a bolcsddei

dajkaval 6sszehangolt munka.

A j6 folyamatos napirend, ahol a tevékenységhez sziikséges pedagdgiai, pszichés, 1d6i, fizikai

feltétételek is optimalisak, a gyermek megtapasztalja, hogy a kiilonboz6 tevékenységeket lehet

jokedvvel, orommel végezni. A bolcsddei napirend jol szervezett a bolcsddében, hiszen minden

nap ugyanabban az idében, sorrendben végzik a nevelési-gondozasi feladatokat.

Folyamatos napirend kialakitasanak altalanos elvei

7
L X4

A gyermekkdzosségek napirendjében ugy kell az egész kozosség sziikségleteit €s
igényeit kielégiteni, hogy kézben minden egyes gyermek igényeit messzemenden
figyelembe vegyék.

A gyermek bolcsddei napirendjének kialakitasandl az otthoni koriilményekkel és
eseményekkel is szamolnunk kell. Arra toreksziink, hogy a gyermek bolcsddei és
otthoni napirendje 6sszhangban legyen.

A gyermek sziikségletei €s igényei egyiitt valtoznak életkoraval, fejlodésével (pl.
csecsemdOkortol né az ébrenléti ido, csokken az étkezések szama, valtozik a gyermek
mozgésa, modosul jatékigénye, stb.), igy a sziikségletek, igények kielégitési modjanak
is az életkornak megfelelden valtoznia kell. Kiilon kell tehat kialakitani a csecsemd, a
tipegd, valamint a nagycsoport napirend;ét.

A napirend kialakitasanal tigyeliink arra, hogy ne legyen felesleges varakozasi id6.

A csoportok napirendje az év folyaman is modosul egyrészt a gyermekek fejlédésével,
s igy sziikségleteik valtozasaval, masrészt pedig az évszakoknak megfelelden.

Egyéb koriilmények is sziikségessé tehetik a napirend modositasat. A csoportok
napirendje tehat nem statikus, hanem azt a sziikségleteknek megfelelden rugalmasan
kell véltoztatni, de soha nem 6tletszertien, hanem mindig koriiltekinté megfontolés és
megbesz¢lés alapjan.

Figyelembe kell venni a bolcs6de nyitva tartasat, tehat a reggeli nyitas és a délutani

zaras 1idopontjat
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630-8% A gyerekek folyamatos érkezése, atdltozés utan kézmosas a sziildvel,
aki bekiséri a szobaba a gyermeket. Szabad jatéktevékenység a
kisgyermekneveldvel. Sziikség szerint pelenkacsere, lemosas. WC

hasznalat, kézmosas.

g00-g30 Kézmosas utan a gyermekek asztalnal iilve reggeliznek, csaladias, oldott
légkdrben, a neveldk folyamatosan segitik onallosodasi torekvéseiket.

Reggeli utan szilikség szerinti kézmosas.

§30-9% Szabadjaték a szobaban, jatszokertben, pelenkacsere, lemosis, WC

hasznalat, kézmosas

930945 Tizobrai.

94511 Sziikség szerint pelenkacsere, lemosas, WC hasznélat, kézmosas,
Tervezett jatéktevékenység kezdeményezés, iddjaras fliggvényében
készililodés a szabad levegére. Szabadjaték az jatszokertben, vagy a

szobaban.

1100-11%0 Jatszokertbdl vald bejovetel, pelenkacsere, lemosis, WC hasznalat,

kézmosas, jaték a szobaban.

1130.1200 Ebéd.
1200.7430 Alvas, pihenés.
14%0.15% Ebredés utan pelenkacsere, lemosas, WC hasznalat, kézmosas,

szabadjaték a szobaban

144-15% Uzsonna, sziikség szerint mosakodas
15%-17% Szabad jatéktevékenység a szobdban vagy a jatszokertben, a sziild
megérkezéséig

Napirendiink biztositéka a nyugalomnak és a kiegyensulyozott csoport, illetve bdlcsddei

¢letnek. A csoportok napirendjét, a gondozasi sorrendjét elhelyezziik a csoportszobakban.

5.7 Sajatos nevelési igényii gyermekek gondozasa

A mini bolcsdde sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre, gondozéasra jogosult
gyermekek szamara is nyujthato ellatas, amennyiben a megfeleld személyi és targyi feltételek

rendelkezésre allnak. A sajatos nevelési, illetve korai fejlesztésre, gondozésra jogosult igényt
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gyermek annak az évnek augusztus 31. napjaig nevelhetd a mini bolcsddében, amelyben a 6.

¢életévét betolti.

A sajatos nevelési igényt, illetve a korai fejlesztésre és gondozasra vald jogosultsagot a
pedagbgiai szakszolgalat szakértdi bizottsaga allapitja meg, ennek alapjan lesz jogosult a

gyermek fejlesztésre, egyes szocialis, gyermekvédelmi ellatasok igénybevételére.

A szakértdi €s rehabilitacios bizottsag szakvéleményben javaslatot tehet a sajatos nevelési

igényl gyermek bolcsddében torténd korai fejlesztésére.

Sajatos nevelési igényl, illetve a korai fejlesztésre, gondozasra jogosult gyermek ellatasa esetén
a mini bolcséde koteles egylittmitkodni a gyermek fejlesztését ellato, teriiletileg illetékes

pedagogiai szakszolgalati intézménnyel.

A sajatos nevelési igényll gyermeket ellatd mini bolcsddei csoportban legfeljebb 5 gyermek
nevelhetd, gondozhatd. Az egyénre szabott fejlesztést ezek a kisgyermekek a Pedagodgiai

Szakszolgalattal kotott megallapodas szerint kapjak meg.

Bolcsédénkben a specidlis csoport szervezésének feltételei, sajatos nevelési igényli gyermek
fejlesztésének személyi és targyi feltételei nem adottak, ezért egészséges csoportba integraltan
tervezziik nevelni-gondozni a specialis igényll gyermekeket. A bolcsédében a sajatos nevelési
igényli gyermekek egészséges kozdsségbe valo integralasa Gnmagaban is fejleszto hatassal bir.
Az integracid sordn az egyéni foglalkozéas és a gondozasba épitett fejlesztés, az €ép tarsakkal

valo egyiittlét, mint minta, biztositja a sériilt gyermekek fejlodését.

A gyermekek napkozbeni ellatasaban fokozott figyelmet forditunk a sajatos nevelési igényii
gyereket neveld csaladok segitésére. Mindezekkel segitjilk az egyenld esélyekhez jutast, a

tarsadalmi beilleszkedést.

5.8 Alapellatason tuli, a csaladi nevelést tamogato szolgaltatasok

A bolesédei ellatast nyajtdo intézmény, szolgaltatd az alapellatds elsObbsége mellett
csaladtamogatd szolgéltatasokat szervezhet. Ilyen szolgaltatasok lehetnek a jatszocsoport, az
idészakos gyermekfeliigyelet, a gyermekhotel, a nevelési tandcsadas, a jaték-és
eszkozkolesonzés. Mindezeket barmely csalad igénybe veheti. A kisgyermekek és csaladjaik
szamara nyujtott szolgaltatasok esetében kiemelten fontos elkiiloniteni és meghatdrozni az
alapellatds €s a szolgaltatasok kiilonbozdségeit €és jellemzdit. A j6 mindségli szolgéltatas
megvaldsitasdhoz a megfeleld személyi és targyi feltételeket biztositani kell. Valamennyi

Szolgaltatasi forma megvaldsitdsanal figyelembe kell venni a bolcsddei nevelés alapelveit,
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kiilonosképpen a koragyermekkori intervencid szemléletének befogadasat. A szolgéltatasok
milkodtetésénél is kiemelt jelentdségli a kompetenciahatdrok betartdsa. Az egyes
szolgaltatasok jellemzdit, az igénybevétel lehetséges modjait, valamint a dijazést

egyértelmiien megfogalmazva, irdsban kell rogziteni.

Bolcsédénkben a 0-3 éves koru gyermekek nevelési-gondozasi, étkezési gondok, diéta, eltérd
itemi fejlodés esetében szakemberek bevonasaval, igény esetén nevelési, gondozasi
tanacsadast biztositunk, elére egyeztetett idopontban. A szolgéltatds ingyenesen igénybe

veheto.

6 Abodlcsodei ellatas igénybevételének modja
6.1 Felvétel rendje
A mini boleséde a gyermekjoléti alapellatas részeként, a bolcsddei ellatdas egyik

intézménytipusa, amely 20 hetes kortdl 3 éves korig fogadja a gyermekeket. Az dvodai
nevelésre még nem érett gyermekek a 4. életéviikk betoltését kovetd augusztus 31-ig
maradhatnak a mini bolcs6dében. Azok a gyermekek, akik a nevelési év folyaman augusztus
31-ig betoltik a 3. ¢letéviiket, szeptember 1-t6l tesznek eleget Ovodai nevelési

kotelezettségiliknek.

A bolcsddei alapellatast a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szoldo 1997.¢évi
XXX torvény 41 §. értelmében a gyermekek napkdzbeni ellatdsaként az életkornak megfeleld
nappali feliigyeletet, gondozast, nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést kell megszervezni azon
gyermekek szamara, akiknek sziilei, torvényes képviseldi munkavégzésiikk - ideértve a
gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast segitd ellatas és a gyermeknevelési tdmogatas
folyodsitdsa melletti munkavégzést is -, munkaerd-piaci részvételt eldsegitd programban,
képzésben vald részvételiik, nappali rendszeri iskolai oktatasban, a nappali oktatas
munkarendje szerint szervezett felndttoktatdsban, felsdoktatdsi intézményben nappali
képzésben vald részvételiik, betegséglik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatdsukrdl nem

tudnak gondoskodni.

A gyermekvédelmi torvény rendelkezéseihez kapcsolodd szabaly szerint, a felvételi eljaras

soran eldnyben kell részesiteni:

R/

¢ azon kisgyermekeket, akinek szocidlis- vagy egyéb ok miatt egészséges fejlodése
érdekében sziikséges a bolcsddei nevelés, gondozas,

¢ akinek fejlédése érdekében allandd napkdzbeni ellatasra van sziiksége,
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s akit egyediilallé vagy id6skora személy nevel.

A bolcsddei nevelési év szeptember 1-jétdl a kdvetkezd év augusztus 31-€ig tart. A bdlcsddei

ellatasunk igénybevétele - a bolcsddei felvétel - egész évben folyamatos.

A gyermek bélcsodebe torteno felvételét a sziilo  keérheti, egyéb esetekben a sziilo

hozzajaruldasaval kezdeményezheti:

% avédono,

) o [

¢ a hazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,

% aszocidlis ill. csaladgondozo, a gyermekjoléti szolgalat,

% a gyamhatosag.

A gyermek bolcsddei felvétele alkalmaval az intézmény ¢€s a sziil6 (torvényes képviseld)
irasos megallapodéast kot a gyermek bolcsédei ellatdsarol. A mini bolcsédei ellatas
megkezdésekor az intézmény vezetdje a torvényes képviseldvel megallapodast kot, amely

tartalmazza:

<> az ellatas kezdetének idépontjat

<> a fizetendd étkezési téritési dij mértékét, a fizetésre vonatkozo szabalyokat
<> a szolgaltatasok formdjarol, modjarol

X2 az intézményi ellatas iddtartamat (a hatarozott vagy hatarozatlan iddtartam)
X2 az ellatds megsziintetésének maodjait,

X2 a gyermek ¢&s torvényes képviseldje személyazonositd adatait,

<> sziild vagy torvényes képviseld nyilatkozatat a tajékoztatas megtorténtérol.

A felvételi kérelemhez csatolni kell:

% a gyermek és a felvételt kérd sziil6/torvényes képviseld lakcimkartyajanak masolati
(fénymasolt) példanyat,

% tanuldi jogviszony esetén az oktatasi intézmény altal kiallitott iskolalatogatasi
igazolast,

% az illetékes munkaiigyi kdzpont igazoldsat a munkaerd piaci képzésen valo részvétel

idejérol,
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7
o0

a sziilo betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kiallitott igazolast,

X/
°e

az ellatas indokoltsagat igazold gyermekorvos igazolésat,

X/
°e

egyediilallosag esetén a Magyar Allamkincstar igazolasat emelt csaladi potlék

folyositasarol

% a csaladban nevelt harom vagy tobb kiskort gyermek esetén a Magyar Allamkincstar
igazolasat emelt csalddi potlék  folyositasarol  (amennyiben  rendszeres
gyermekvédelmi timogatasra a sziild nem jogosult)

¢ sajatos nevelési igényl gyermek esetén a Tanulasi Képességet Vizsgald Szakértdi és
Rehabilitacids Bizottsag szakértdi véleményét

¢ a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos igazolasat arrél, hogy a gyermek egészségi

allapota alapjan bolcsédében gondozhato a beszoktatas megkezdésekor kell bemutatni.

¢ munkaltato igazolast (2 hétnél nem régebbi) vagy a munkaltatoi szandéknyilatkozatot

A telepiilési onkormanyzat altal fenntartott intézmény ellatasi teriilete a telepiilés lakossagara,
valamint vonzaskdrzetére terjed ki.

A gvermek felvételénél a kotelezO sorrendiség érvényesiil:

1. helyen: Gydmhatosag, Gyermekjoléti Szolgalat, jegyzd, haziorvos, védond kérelmére,
a gyermek veszélyeztetettsége, vagy szocialis rdszorultsdga miatt.
2. helyen: A sziild munkaba alldsanak tdmogatésa végett.

3. helyen: Iskolai tanulményok megkezdése, folytatasa miatt.

Amennyiben iires féréhelyek vannak, a felvétel az év minden idészakaban lehetséges. A
felvételre jelentkezOk eldjegyzésbe keriilnek. A felvételrdl, illetve az elutasitasrol 30 napon
beliil értesitést kapnak a sziilék. Az intézményvezetd dontése ellen a kézhezvételtdl szamitott
8 napon beliil észrevételnek van helye, melyet a fenntartdhoz kell benyujtani. Az észrevételrdl

a fenntartd hatarozattal dont.

6.2 Sziil6k tajékoztasanak maddja
Az intézmény mini bolcsddei szolgaltatasanak tartalmai, a kapcsolodd alapdokumentumai

megtalalhatoak és letolthetdek a Kislangi Csicsergd Ovoda -Mini Boleséde és Konyha
honlapjan (www. kislangiovoda.hu) . A mini bolcsdde telephely dokumentumai €s szabélyzatai
nyilvanosak ¢és hozzaférhetéek. Az intézmény ¢és a mini bolcsédei telephely
alapdokumentumainak masolatai, az 6vodai €s a mini bolcsddei telephelyen is megtalalhatdak.
A szolgaltatas igénybevevdit érintd informéciokat tartalmazé tdjékoztatdé dokumentumok

kifiiggesztésre keriilnek a mini bolcsddei telephely falinjsagjan.
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7 Abolcsddei ellatasrol szolo tajékoztatas

7.1 A hazirendiink tartalma és szerepe
A Hazirendiink célja: olyan szabalyok megfogalmazasa, érvényesitése, amelyek biztositjak a

gyerekek nyugodt, biztonsagos bolcsddei életét, a gyermekkozpontu nevelémunkat és az

intézmény torvényes miikkodését.

Hézirendiink a torvényben meghatarozott keretek kozott tartalmazza az altalanos
tudnivaldkat, az ellatas, szolgaltatas leirasat, a fizetendd téritési dijat, a hianyzasok esetén a
teenddket, az ellatds megsziinésének madjat, a kapcsolattartas-, egylittmiikodés lehetdségeit,
gyermekek és felndttek jogai gyakorldsanak és kotelességei teljesitésének szabalyait, az

érdekképviseleti lehetdségeket, kozzétételét.

A bolesddei csoportunkban a hdzirend az elso csoportos sziildi értekezleten ismertetésre kertil,
valamint mindenki altal jol lathatdo helyen ki van fiiggesztve. A hézirend a fenntartd

jovahagyasaval 1ép hatalyba.

A hazirendnek fontos szerepe van az ellatok, az ellatottak és sziileik jo kapcsolatanak

kiépitésében és megtartasaban.

7.2 A sziilok tajékoztatasa, az ellatasrol szolo tajékoztatas

Az ellatas igénybevételének lehetdségeirdl a sziilok tajékozddhatnak az intézményrendszer és
a bolcséde honlapjan, szoérdlapokbdl a hazi gyermekorvosi rendeldben, a védondi fogadd
ordkon, csaladsegitd- és gyermekjoléti szolgalatnal, valamint minden év aprilisdban a Nyilt
napokon.

Bolcs6dénkben a beiratkozas utani felvétel sordn az ellatasrdl a sziilék tdjékoztatast kapnak
szoban és irasban (hazirend, szorolap).

A t4jékoztatds tartalmazza az ellatds tartalmat és feltételei, az intézmény altal vezetett €s az
adott gyermekre vonatkoz6 nyilvantartasokat, valamint az azokba torténd betekintés maodjat, a
csalad és a bolcsdde kapcsolattartdsanak formadit, a hazirendet, a panaszjog gyakorlasanak
modjat, jogokat €s az érdekképviselet miikodését, az érték és vagyonmegdrzés modjat, a
fizetendd személyi téritési dijat.

A tdjékoztatast kovetden az ellatasra jogosult gyermek torvényes képviseldje megallapodast kot
az intézménnyel. Ebben nyilatkozik, hogy az altala megadott személyes adatok a valdsagnak
megfelelnek, és ha abban valtozas all be azt koteles jelezni. A megallapodéas aldirasaval

igazolja, hogy a tajékoztatast megkapta.
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Az indirekt tjékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tajékoztatok, hirdetdtablak, honlap, szérdlap, kozosségi oldalakon vald megjelenések

lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre.

Fontos szdmunkra, hogy a sziikséges informéciok eljussanak az elldtasunkat igényld

csaladokhoz. A tajékoztatast széles korben probaljuk rendszeresen eljuttatni.

7.3 Abolcsddei ellatasagunkrol szol6 helyi modja

Honlapon — Az intézmény honlapja a vilaghald segitségével elérhetévé valik minden
kisgyermekes csalad szdmara, igy azok a csaladok is képet kaphatnak az intézményrol,
akiknek gyermekiilk még nem a bdlcs6de gondozottja, de esetleg szandékukban 4all az
intézmény szolgaltatdsait igénybe venni. A honlapon szerepel az intézmény elérhetdsége,
fontosabb adatai, bemutatkoz6 anyaga, szakmai programja, minden aktualitds, ami a napi

életet érinti (www. kislangiovoda.hu).

Faliujsdgon - a gyermekdltozokben, falitijsagokon elhelyezett informacidkkal tajékoztatjuk
a sziil6ket, a bolcsddei csoportunkat €rintd fontosabb hirekrdl, az aktualis eseményekrdl,
melyek mindegyike szintén a t4jékoztatds, informacidadas, kapcsolatépités, fenntartds és
segitségnyujtas jegyében zajlik. Itt keriil elhelyezésre a bolcséde hazirendje, az
intézményrendszeriinkdn beliili és kiviili segitd szakemberek elérhetdsége, gyermekjogi
képviseld elérhetdsége, intézményi téritési dijak dsszege, , a heti étlap, befizetések idopontja,
a nevelési év rendje €s minden egy¢b aktualis informacid, ami a gyermekek, ellatasat érinti
¢s segiti.Szordlapokon keresztiil, melyet helyben kapnak az érdekldddk és eljuttatunk a
védoénohoz. Gyermekjoléti  Szolgéalathoz, gyermekorvosi rendeldbe, stb. Kozdsségi

oldalakon torténd t4jekoztatassal.

8 Azigénybevevok és a személyes gondoskodast végzo személyek
jogainak védelmével kapcsolatos szabalyok
8.1 Agyermekjoga, hogy:

s segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasdhoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsdhoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéséhez,

* sajatos nevelési igény, tartdés betegség esetén a fejlodését és személyisége
kibontakozasat segitd kiilonleges ellatasban részesiiljon,

% afejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos
9

szerek ellen védelemben részesiiljon,
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emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki
erdszakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon,

a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatél mentes nevelésben, gondozasban
részesiiljon.

nemzeti, etnikai és kulturalis hovatartozas tiszteletben tartasahoz

A gyermeki jogok védelme

R/
L X4

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes ¢és jogi személy kotelessége, aki
a gyermek nevelésével, oktatdsidval, ellatdsaval, torvényes képviseletének

biztositasaval, ligyeinek intézkedésével foglalkozik.

8.2 Asziild joga, hogy:

megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,
megismerhesse a gyermekcsoportok életét, nevelési, gondozasi elveket,

tanacsot, tajékoztatast kérjen €s kapjon a gyermeke kisgyermeknevel6jétol,
véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcséde miikodésével kapesolatban,

megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziild kotelessége, hogy:

a gyermeke ellatdsdban  kozremiikodd  személyekkel ¢€s  intézményekkel
egylittmiik6djon,

A gyermek sziilje jogosult és koteles arra, hogy gyermekét csaladban gondozza,
nevelje, és a gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételeket, valamint az oktatdsdhoz és az egészségiigyi ellatasahoz vald hozzajutast
biztositsa.

a fizetendd személyi téritési dijat idoben rendezze,

az intézmény hazirend;jét betartsa.

A sziil6 a bolcsdde szolgaltatasaival kapcesolatosan panaszjoggal élhet.

Jogorvoslati lehetdségek:

7
A X4

intézményvezetd

* jegyzd

R/
¢

R/
¢

kormanyhivatal

birdsag
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Célunk, hogy a gyermekeket érinté problémaékat, vitdkat a legkorabbi idépontban a

legmegfelelobb szinten lehessen feloldani vagy megoldani.

A panaszkezelés Iépései:

X4

a panasz tudomasul vétele

az érintettek tajékoztatasa

tények, informaciok gytijtése a panasszal kapcsolatban
megoldasok keresése

a panaszos tajékoztatasa a megoldasi alternativakrol

Gyermekjogi képviselo neve, elérhetdsége

dr. Berdar Valéria
Tel.: 06-20-48996633

E-mail: valeria.berdar@ijb.emmi.gov.hu

8.3 A személyes gondoskodast végzo személyek jogainak védelme
Az intézmény kozalkalmazottai korében csak olyan személy allhat alkalmazéasban, akivel

szemben nem all fenn a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi.

XXXI. torvény kizaro tényezdje.

A személyest gondoskodast végz0 személyek esetében a munkavallalot megilleti:

7
A X4

az intézmény dolgozoit és vezetdjét panasztétel esetén munkaltatdjuk €s fenntartojuk
védelme illeti meg a kivizsgalasi idészak végéig,

a munkaltatd megfeleld és biztonsdgos munkavégzési koriilményeket biztositson
szamunkra,

a munkatarsain joga, hogy a szakmailag elfogadott modszerek koziil-a hatalyos
jogszabalyi keretek kozott-szabadon valassza meg az adott esetben alkalmazando
beavatkozasi formakat,

a dolgozok személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozo és titoktartasi
szabalyok szerint kezeltek,

az alkalmazotti kozosség munkaszervezése soran kiilonds figyelmet kap a csalad és
hazassag intézményének védelme. Kiilonos védelem illeti tovabba a varandos anyat,

¢s a kisgyermeket neveld anyat.
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A dolgozdk érdekeinek figyelembe vétele nem befolyasolhatja hatranyosan a bolcsddei

ellatasban résztvevo kisgyermekek érdekeit.

9 Szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltségének
biztositasa

A magas szinvonali szakmai munkdt a bolcsddei szakemberek csak tUgy tudjak
megvaldsitani, ha folyamatosan képezik, tovabbképzik magukat, ismereteiket bovitik,
gazdagitjak. Ezért fontos feladatuknak tartjuk, hogy megfeleld képzettséggel rendelkezd
szakembereket alkalmazzunk.

A szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szold 1993. évi III. torvény 92/D. §
szabalyozza a személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésére vonatkozd
torvényi elbirasait. A szakdolgozokkal kapcsolatban az intézményvezetd bejelenti a
tovabbképzés teljesitését a mikodési nyilvantartashoz, tovabba folyamatosan jelezi az
adatvaltozast, a szakdolgozo6 kilépése esetén a torlést a 8/2000 (VIIL. 4.) SzCsM rendelet
alapjan. A tovabbképzési idOszak tartama: 4 év. A tovabbképzési idészak kezdete
munkaviszonyt, kozalkalmazotti jogviszonyt Iétesitok esetében a munkdba allds, a
foglalkoztatds megkezdésének, illetdleg a szakképesités megszerzésének napja. A
tovabbképzési kotelezettség teljesitésének mérése pontozassal torténik. A felséfoku
végzettség esetén 80 pont, egyéb szakképesités esetén 60 tovabbképzési pontot kell
megszerezni.

2016. januar 1-t6l a pedagogusok eldmeneteli rendszerérél €s a kozalkalmazottak
jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési intézményekben torténd
végrehajtasarol szol6, 326/2013. (VIIL. 30.) Korm. rendelet hatalya kiterjed a bolcsédében
foglalkoztatott, felséfokl végzettséggel rendelkezd kisgyermekneveldkre is. A pedagogus
¢letpalya kiterjesztése a kora gyermekkori intervenciés csomag része. A bdlcsddei
pedagéogus munkakorok az egyes gyermekvédelmi és koznevelési targyu
kormanyrendeletek modositasarol szolo 418/2015. (X11.23.) Kormanyrendelettel keriiltek
be a 257/2000. (XII. 26.) Kormanyrendelet 2/a szamt mellékletébe. Ezen jogszabaly
rendelkezik a mindsitési eljarasi kotelezettségrol is.

A kotelez6 tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, elére meghatarozott
litemterv alapjan torténik. A tovabbképzések témainak kivalasztasanal lehetdséget

biztositunk a kisgyermekneveldk érdeklddési kdrének megfelelden.
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A bolcs6dében belséd (hazi) tovabbképzéseket is szerveziink, ahol havonta szakmai
témakrol beszélgetiink.

Onképzés Munkajukra igényes kisgyermeknevel8ink a tovabbképzéseken valo részvételen
feliil is rendszeresen képezik magukat. Ehhez a bolcsdde biztositja a szakmai folyoiratok
beszerzését, jogszabalyokat értelmez6 kiadvanyokat, Internet hasznalatanak lehetdségét.

Lehetdség van: szakmai napokon, konferencidkon, tapasztalatcseréken valo részvételre.

10 Hagyomanyok, iinnepek, rendezvények a bélcs6dénkben
A hagyomanyok minden kozosség életében nagy jelentdségliek. A késziilédés, az tinnepi

hangulat, majd a ra val6 emlékezés, sok k6zos élmény forrasa lehet, erdsiti az dsszetartozast,
segit az egymasra figyelésben, egymas segitésében, onbizalmuk fokozésaban.
A hagyomanyok egy-egy koOzOsség sajatjai, csak rajuk jellemzé apré mozzanatokkal,
intimitassal birnak. Igy hagyomany lehet, hogy, megiinnepeljiik egymas sziiletésnapjat, hogy
reggel k6zos egylittléten szadmolunk be az eseményekrdl, hogy sziilokkel kozos délutanokat
szerveziink az tinnepkorokhoz kapcsolodva.
Fontosnak tartjuk azt, hogy a gyermekek életében ,kiillonleges” napok is legyenek az év
folyaman.
A bolcsddei csoportunkba a helyi szokasoknak, adottsdgoknak megfelelden tartjuk meg a
kovetkezd linnepeket:

% Mikulas
» Karacsony
s Farsang
»  Husvét
¢ Anyak napja

% Gyereknap
A csaladban is megtartand6 ilinnepekre csak felkészitjiik a gyermekeket, a csoportban az

linnepre torténd rahangolddassal, megtartva a csalddban torténd igazi iinneplést.

11 Mindségi munkavégzés a bélcsédében, a neveldmunka bels6-,
kiilso ellenorzése
Mindségnek nevezziikk a nevelési-gondozdsi munka azon jellemzdit €s sajatossagait,

amelyek az életkori sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfeleld banasmodot az

elhelyezett gyermekek egészséges fejlddését, a gyermekkdzpontisagot biztositjak.
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Feladatok:

% a bolcséde mikodését szabalyzo dokumentumokban foglaltaknak megfeleld
munkavégzés (alapprogram, az intézmény szakmai programja, a bolcsédei gondozas-

nevelés szakmai szabdlyai, belsd szabalyzatok).

¢ az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentacioja.

¢ a sziilok elvarasainak megismerése, kompetencidjuk biztositasa, 0j egyiittmiikddési
formak keresése.

*» amukodés targyi feltételeinek javitasa érdekében palyazati lehetdségek keresése.

¢ a dolgozok érdekeltté tétele a mindségi munkavégzésben: értékelési €s jutalmazasi
rendszer kidolgozésa.
A belsé ellenérzés legfontosabb feladata a bolcsédében folyd nevelés-gondozés
hatékonysdganak nyomon kovetése, a sziikséges korrekciok elvégzése.
A bolcsbdei csoportban dolgozok munkajat legalabb évente egy alkalommal értékelni kell, az
ellendrzés tapasztalatait ismertetni kell az érintett dolgozdval, akinek joga van arra irdsban
észrevételt tenni. A sziildi elégedettséget évente sziil6i elégedettségi kérddiv formajaban
mérjiik.
Kiilsé ellendrzés
% a fenntarto évente egy alkalommal atfogo ellendrzést végez a Gyvt. 104. § (e) pontja
alapjan,
% a bolcsdde egészségiigyi tevékenysége tekintetében a hatdsagi ellendrzést a
népegészségiigyi feladatkorében eljard fovarosi és megyei kormanyhivatal végzi.
% anépegészségligyi feladatkorében eljard fovarosi és megyei kormanyhivatal feladata
ellatasa érdekében kozremuiikodésre felkérheti a gyermekek napkozbeni ellatasa
tekintetében a bolcsddei mdodszertani szervezetet vagy az Orszdgos Gyermekvédelmi
Szakértdi  Névjegyzékben  szerepld  bolcsddei  ellatds, csecsemd-  és
kisgyermekgondozas-, nevelés vagy gyermekek napkodzbeni ellatasa szakteriiletre

bejegyzett szakértot.
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12 Gyermekvédelmi program
A bolesodek gyermekvédelmi tevékenységi kore feladatai, a gyermekek napkézbeni

ellatasaban:

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol az 1997. évi XXXI. Torvény

rendelkezik. A bolcsédének és az ott dolgozo szakembereknek meghatarozott feladatai

vannak a gyermekvédelemmel kapcsolatban:

R/
L X4

gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok ismertetése, betartasa, betartatasa,
szocialis feladatok feltételeinek biztositasa,

prevencids megoldasok és javaslatok,

egyéni banasmod hatékony alkalmazasa a gondozasban €s a nevelésben,

egyiittmiikddés a Csaladd- és Gyermekjoléti szolgalattal, a szakemberekkel, jo

szakmai

kapcsolatot tartunk a védéndkkel, a Pedagogiai Szakszolgalattal.
veszélyeztetettség esetén a jelzdrendszer miikodtetése, jelzés a Gyermekjoléti
Kozpont fele,

évente beszamolo a gyermekvédelmi feladatokrol.

13 Szakmai dokumentacio
A bolcsdde a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a fejlodési folyamat alakuldsarol

vald tajékozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott moédon

dokumentéciot vezet. A dokumentacid vezetése, az abban szerepld adatok, informaciok

felhasznalasa a gyermekrol valo lehet6 legmagasabb szinvonalu gondoskodas biztositasa,

a gyermek fejlddésének segitése, a hatranyos helyzeti gyermekek esetében a

hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitése érdekében torténjék. A dokumentécio

semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését szolgalja.

A dokumentacié vezetésénél fontos szempontok:

% atargyszeriiség (objektivitas),
¢ ahitelesség,

¢ az arnyaltsag,

% arendszeresség, ill. a folyamatossag.
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A dokumentacié képet ad a kisgyermekneveld szakmai ismeretérél, lelkiismeretes
munk3djarol. Jelentdsége abban is megnyilvanul, hogy a gyermek fejlodésének regisztralasa
kozben a szakmai igényességet is emelheti, hidnyzo ismeretek potlasara 0sztondz. A
dokumentécio vezetéséhez kérjiik a sziilok hozzajarulasat, a rogzitetteket kérésre a
sziiloknek megmutatjuk. A személyiségi jogokat a legmesszebb mendkig figyelembe
vessziik.

A kisgyermekneveldk kotelesek rendszeresen vezetni a gyermekkel kapcsolatban az iizend
fiizetet, amely a sziilok szdmdra hasznos informacidkat tartalmaz a gyermek fejléddésérérol,
bolcsddei viselkedésérdl. A sziilének lehetdsége van a fiizetben leirtakkal kapcsolatban
visszajelzést irni a kisgyermekneveld szdmara, valamint barmilyen szakmai kérdés

feltételére.

A bolesédébe felvett sajatos nevelési igényli gyermekek korai fejlesztését a Pedagdgiai

Szakszolgalat szakemberei végzik.

A kisgyermekneveld altal vezetett dokumentumok:

®,

s Csoportnaplo

Bolcsddei csoportnaplé napi vezetése kotelez6. Ebbe a naploba a részeknek
megfelelden, értelemszertien kell beirni a nevelés-gondozas feladatat, tervezését,
értékelését. Tartalmazza a gyermekcsoport napi életének fobb torténéseit, csoportba
felvett gyermekek nevét, jeloli a megjelent és hianyz6 gyermekeket, a napi étrendet,
az aktualis eseményeket a gyermekcsoportban, minden olyan torténést, ami az egyes
gyermek vagy a csoport ¢€letét befolydsolja. A kisgyermekneveloknek naponta €s

miiszakonként be kell irni az eseményeket, nem lehet utélag dokumentalni.

s Gyermek-egészségiigyi torzslap
A gyermek felvételével indul és a gyermek bolcs6débdl vald kimaradasaval zarul.

Tartalmazza a gyermek és sziil6k adatait, valamint a nevelésével, gondozésaval,
egészségével kapcsolatos feljegyzésekre ad lehetdséget (anamnézis, oltasok, fert6zo
betegségek, stb.). A felvételi-, 1-2-3 éves statuszlap, a fejlodési tablakat (fejlodési
tabla - étkezés, 0ltozkodés, mosakodds, szobatisztasag, nagymozgasok fejlédése,
értelmi fejlddés, hangadds és beszédfejlodés rogzitésére, percentil tdbla (hossz

novekedés €s a sulygyarapodas dokumentalasara).
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s Fejlodési naplo

Minden gyermeknek kiilon ,.fiizet” tartalmazza a bdlcsddei élete soran a fejlédése
allomasait. Az elsé talalkozas az elsd bejegyzés, melyet a csaladlatogatas és a
beszoktatds idejére vonatkozd bejegyzések kovetnek. A gyermek 1 éves kordig
havonta, kés6bb negyedévente kell a kisgyermekneveldnek vezetni az értelmi-, a
mozgas-, a beszédfejlodésre, a szocidlis kapcsolatok alakuldsara, az Onellatasra
vonatkozo6 részeket, nagyobb eseményeket.

% Csaladi fiizet

R/
0.0

A csalad ¢és bolcsdde kapcsolattartasanak igen fontos formaja. A sziil6 tajékoztatast ad
a gyermeke életének korabbi iddszakarol, fejlodésérol, otthoni szokasairol.

A kisgyermekneveld minden olyan lényeges eseményrél ir, ami a gyermekkel a
bolcsddében tortént. Ide jegyzi be a gyermek fejléddésében tapasztalt valtozasokat (pl.
szobatisztasag, beszéd, mozgas, jatékfejlodés). Hasznalata folyamatosan torténik. Az
optimélis, ha a kisgyermeknevel6n kiviil a sziil6 is folyamatosan Ir az iizend fiizetbe,
fgy tajékoztatja az otthoni torténésekrél a boleséde dolgozoit. Vezetése rendszeresen
torténik. Negyedévente Osszefoglalot kell késziteni a kisgyermekneveldnek a

gyermek fejlodésérdl és az iizend fiizetben a sziild tajékoztatasara.

Ellatasrol vezetett dokumentaciok:
e személyi nyilvantartas vezetése a Gyvt. 139.S alapjan, o napi jelen és tdvolmaradas

kimutatasa 328/2011. Korm. rendelet alapjan.

o gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentdldsa. Az étkezésben résztvevd
gyermekek nyilvantartasdt naponta vezetjiik. Kiilon nyilvantartas készil a
kedvezményben részesiilokrol.

e Napi jelentés kimutatas TAJ alapt kozponti nyilvantartas (KENYSZI)

14 A fejlodés leggyakoribb jellemzdi bolcs6déskor végére

A gyermek belso érése, a csaladi nevelés és a bolcsédei nevelési — gondozasi folyamat

eredményeként a kisgyermekek tobbsége a bolcsddéskor végére eléri az 6vodai élet

megkezdéséhez sziikséges fejlettségi szintet:

R/
¢

X/
°e

X/
°e

Nagyon sok teriileten 6nallo a gyermek: egyediil étkezik, 6ltozkddik, tisztalkodik,
legfeljebb apro segitséget igényel.

Mar nemcsak a szoros felndtt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem
szivesen jatszik tarsaival is.

Biztonsaggal jarnak, futnak, szivesen mozognak, guggolnak, ugralnak, tornaznak.

Finom mozgésaik folyamatosan fejlédnek, képesek aprobb jatékokkal jatszani.
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Probalkoznak a ceruzafogassal, rajzolassal, festéssel, szivesen gyurmaznak.
Beszédfejlédésiik eltérd szinten van, de elsdsorban beszéd ttjan tartanak kapcsolatot
felnéttel, gyermekkel.

Ismerik a legfontosabb megszolitasi szabalyokat, koszonnek, helyesen alkalmazzak, a
kérem — koszonom kifejezéseket.

Rovid verseket, mondokakat, dalokat felidéznek.

Rovid mesét végighallgatnak.

Ismerik a neviiket.

Konyvnézegetés kozben felismerik a latottakat.

Jatéktevékenységekben képesek egytittmiikodésre tarsaikkal €s a felnéttekkel.

Jol tajékozodnak kornyezetiikben, ismerik a napi eseményeket, a csoportban
kialakitott szokdsokat, szabalyokat, az ezekhez val6 alkalmazkodds nem jelent
nehézséget szamukra.

Kornyezetilk irant nyitottak, érdeklédéek, szivesen vesznek részt 1
tevékenységekben.

Gyermekek tobbsége szobatiszta.
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Felhasznalt irodalom:

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
Bolcsddei Nevelés — Gondozas Orszagos Alapprogramja 2020

A személyes gondoskodast nyjtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik feltételeirdl szold 15/1998.
(V. 30.) Nm rendelet

Folyamatos napirend a bdolcsddében. Modszertani levél. Bolecsddék Orszagos
Modszertani Intézete, Bp. 1982

Bolcsddei adaptacio. Mddszertani levél. In: Eldadasok- kozlemények dokumentumok.
Modszertani levelek, iranyelvek. Bolcs6dék Orszagos Modszertani Intézete, Bp. 1982
Jaték a bolcs6dében. Modszertani levél. Bolesddék Orszagos Mddszertani Intézete, Bp.
2003

A csalad és a bolcsdde kapcsolata. Mddszertani levél. Kézirat. Magyar Bolcsddék
Egyesiilete, Pedagdgus- Pszichologus Tagozat anyaga 2007

A bolcsddei nevelés—gondozas szakmai szabalyai — SZMI 2009.

Mellékletek

1.szamu melléklet Felvételi kérelem

2. szamu melléklet Megallapodas

3. szamu melléklet Hazirend
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1.szamu melléklet Felvételi kérelem
FELVETELI KERELEM

Kérelem
Bolcsddei ellatas igénybevételéhez

GYEIMEK NEVE: ..ttt ettt ettt st st st st st st st e e e e e s aes st b e et et es et ensenans
SZUIEtESi hely, 1B oot e
GYEIrMEK TAJ SZAMA: ...ttt ettt teste st stesteste s testesee st e e e e e sessessessenaenans

A gyermek anyja neve (SZUIELESI iS): ..uiuiimiririeeceeie e e s
Munkahelye, foglalkozZAsa: ......cccooeeeieieeeeee et e

Jelenleg GYED-€N VAN-7....cccii et iee ettt ee et e e e e s aare e e e e s saaeeeseee s e nnneees
Jelenleg GYES-BN VAN-€7......ccc o ceiitiieeeee e e ee s eecrerareeee e e e e e e e e e e e s e e nnnnnessaneaees
TESTVEIEK SZAMA: ittt sttt ae e teste st st saeseese e e e e e e ennan

AP NV ittt ettt sttt st ettt st e s e sae e ea e b et e et sae et et sa e e saeeeanen nee
Munkahelye, foglalkozAsa: ......coeoveeeece ettt

LakCimM(DEJEIENTETL): .oueeieeieeier ettt et s e e e e e s aenans
Tartdzkodasi hely (bejelentett): ... e s e
El&rhetGség, telEfONSZAM: ....cvcviceeie ettt st s et e
Bl CIMI e st s st st st e st st st e e e e e e e
Miért kérik a gyermek bélcsédei elhelyezését?

MikortOl kéri a bOIcSOAEl EIATASTT: ..ocneeieee ettt et sere e st e saaee e

Blintet6jogi felel6sségem tudataban kijelentem, hogy fent a leirt adatok a valésagnak megfelelnek.
Alulirott hozzdajarulok személyes adataim, bolcs6dei dokumentacidkban térténd kezeléséhez.

Kislang, ....cccevveveenee. L1V ho............... nap

kérelmezd szilé/v.térvényes képvisels alairasa
Felvétel esetén csatoland6é dokumentumok:

1. Munkaviszonyrél sz6l6 igazolas 15/1998.(IV.30) NM. Rendelet 36§ alapjan a
keres6képességet folytatd vagy folytatni kivand szul6 legkés6bb a gyermek bolcsGdei ellatasanak
megkezdését megel6z6 két héttel a bolcsGde vezetGjének munkaltatdiigazolast nyujt be vagy bemutatja
a leend6 munkaltatéjanak igazolasat arrdl, hogy a sziil6 nala alkalmazasban fog allni, megjel6lve annak
kezd6 id6pontjat is.

2. Orvosi igazolas, jelentés a gyermek egészségi allapotarol
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Nyilatkozat

A [ 1o SRRSO szll6/gondvisel6 hozzajarulok,

nem jarulok hozza, hogy gyermekem bélcsédei elhelyezéséhez benyujtott kérelmem elbiralasardl
e-mail-ben értesitsenek.

|2 o= 11 I el 1 1= 1.0 TR

szUl6/gondviseld

Kislang,
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2. szamu melléklet Megallapodas
Felvételi konyv szama:

MEGALLAPODAS

Mely 1étrejott egyrészrol: Kislang Kozség Onkormanyzata- Kislangi Csicsergé Ovoda-
Mini Bolcséde és Konyha, mint bolesodei ellatast biztositd intézmény, képviseletében
eljaro Okos Tamasné ( tovabbiakban Intézmény) valamint a bolcsddei ellatasban részesiild

gyermek sziil6je (torvényes képviseldje) kozott.

1.Az ellatast igénybe vevo torvényes képviseldje:

SZEMLIZ.SZAMA. ...ttt ettt et nnre s

kozott, az alabbi feltételek szerint.

2.A bolcsddei ellatast igénybe vevé:

T AT SZAMA: ..t
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2. Intézményben a bolcsddei ellatas kezdetee ... B iomnienisi.. .. ho............ napjatol a
bolcsddei ellatds megsziinésének idépontja: év hé nap
3. Ellatéas idétartama:

o hatarozatlan idGtartamra: jogosultsagi feltételek megsziinéséig.

*

o hatarozott idore: ..............ccccceeveenennn...-ig biztositja. *

4. Bolcsddei ellatas a 1997. évi XXXI. tv. (tovabbiakban Gyvt.) 42. S -a értelmében

A Dbolcsddei ellatas keretében a harom éven aluli gyermekek, napkozbeni ellatasat kell

biztositani. Bolcsddei ellatast biztosithat a bolesdde, a mini bolesdde, a munkahelyi bolesdde

¢és a csaladi bolesode.

* A megfeleld alahuzando.

5. A bolcsddei ellatas megsziinésének esetei a Gyvt. 37/A. S értelmében:

Hatarozott idejii elhelyezés esetén a megjeldlt id6tartam — illetve a meghosszabbitott
id6tartam leteltével.

Jogosultsagi feltételek megsziinésével.

Az onkéntesen igénybevett bolcsddei ellatds megsziintetését a jogosult illetve torvényes
képviseldje kérvényezheti, melynek alapjan az intézményvezetd az ellatdst megsziinteti.
Az ellatas a megegyezés idOpontjaban illetve ennek hianyaban, a megallapodasban
foglaltak szerint sziinik meg.

Az intézményvezetd az onkéntesen igénybe vett bolcsddei ellatast megsziinteti, ha a
jogosult a hazirendet ismételten stilyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei okai mar
nem allnak fenn.

Abban az esetben, ha a jogosult az ellatast harom honapig bejelentés nélkiil nem veszi
igénybe.

A jogosult halala estén.

A hazirend sulyos megsértése: A hazirend stilyos megsértésének mindsiil, ha a sziil6 a bolcsdde
mitkddési rendjét akadalyoztatja. Ebben az esetben az intézményvezetd gyermekvédelmi
intézkedéseket is kezdeményezhet.

Az intézményvezetd az Onkéntesen igénybevett bolcsddei ellatds megsziintetésérdl, valamint
az ellene tehetd panaszrdl irasban értesiti a jogosultat, vagy torvényes képviseldjét. Egyet nem
értés esetén a jogosult vagy torvényes képviseldje az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc
napon beliil, a fenntartohoz fordulhat. A fenntartd végrehajthaté hatdrozatdig az ellatast
biztositani kell.

72



Kislangi Csicsergé Ovoda-Mini Bolcsde és Konyha Szakmai Program

Az ellatas megsziinésekor a felek elszamolnak egymassal, amely kiterjed

e atéritési dij rendezésére,
e azintézmény targyi eszkozeiben okozott szandékos karokra.

5. A bolcsddei ellatasunk a gyermek szamdra a 15/1998.(1V.30. ) NM rendelet 41. S alapjan

biztositja:

A Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja (10. melléklet), és a helyi
szakmai programunk szerinti nevelés és gondozas feltételeit, és az ehhez kotelezden
biztositando eszkozoket €s felszereléseket (11. melléklet).

A gyermek életkoranak és egészségi allapotanak megfelelden biztositjuk a nevelés és
gondozas feltételeit, a sziild kozremikodésével torténd fokozatos beilleszkedés
lehetdségét, a bolcsddei ellatas tekintetében meghatarozott textiliat, butorzatot, egyéb
eszkozoket és felszerelést, a jatéktevékenység feltételeit, a szabadban valé tartozkodas
feltételeit.

A gyermek élettani sziikségleteinek €és az egészséges taplalkozas kovetelményének
megfeleld étkeztetést. A bolcsddében az étkeztetést a kozétkeztetésre vonatkozod
taplalkozas-egészségiigyi eldirdsokrol szold miniszteri rendeletben foglaltaknak

megfelelden kell biztositani.

A bolcsddei ellatasunk a sziild szadmara biztositja:

A hézirend megismertetését
Az adaptaciohoz sziikséges 1d6t és feltételeket.
A t4jékoztatast a gyermekével napkdzben tortént eseményekrol.

Megismerhesse a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentaciokat.
Megismerhesse a gyermekcsoport €letét, napirendjét.
Tanacsot, tajekoztatast kérjen €s kapjon.

Az intézmény mukodését illetben mondjon véleményt €s tegyen javaslatot.

7. A tajekoztatasi kotelezettséget a Gyvt.33.§-a szerint kell megvalositani: A személyes
gondoskodas feltételeirdl a kérelem benyujtasakor a kérelmezot tajékoztatni kell. A személyes
gondoskodast nyjto ellatas esetén az ellatas megkezdésekor az ellatasra jogosult gyermeket
¢s torvényes képviseldjét, tajékoztatni kell:

Az ellatas tartalmarol és feltételeirdl.

Az intézmény altal vezetett, red vonatkozo nyilvantartasokrol, a térvényes képviseld
kdteles az intézményi nyilvantartadsokhoz sziikséges adatokrol és azokban torténd
valtozasokrol 8 napon beliil informéciot szolgéltatni.

Az ellatasra jogosult gyermek és hozzatartozoi kozotti kapcesolattartasrol, kiilondsen a
tdvozas €s a visszatérés rendjérdl.

Az érték- és vagyonmegdrzes modjarol.

Az intézmény hazirend;jérol.
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e A panaszjoga gyakorlasanak modjarol.
e A fizetendo téritési, illetve gondozasi dijrol.
e A jogosult jogait és érdekeit képviseld érdekképviseleti forumrol.

A szild a tajékoztatds megtorténtérdl a megallapodas végen aldirasaval nyilatkozik.

8. A Gyvt. 146. S - 151. § alapjan a személyes gondoskodast nyujto alapellatas keretében
biztositott gyermekek napkozbeni ellatdsa személyi téritési dijanak megfizetésére a sziil6i
feliigyeleti joggal rendelkezd sziild vagy mas torvényes képviseld koteles, a jogviszony
megkezdésének elsé napjatol az intézménynek megfizetni.

A Gyvt.147.§.(2) alapjan a bolcséde esetében az intézményi téritési dijat kiillon meg kell
hatarozni a gyermek gondozésara, nevelésére, nappali feliigyeletére és a vele torténd
foglalkozasra (a tovabbiakban egylitt: gondozasara), valamint a gyermekétkeztetésre
vonatkozoan.

A Gyvt. 148.S-a alapjan a bolcsédei ellatasért fizetendd téritési dij mértékét az Onkormanyzat
rendeletben szabalyozza. A téritési dij mértékét minden év marcius 31-ig a fenntartod
onkorményzat képviseld testiilete hatarozza meg.

9. A gyermekek étkeztetésére €s a kedvezményekre, tamogatasokra valo jogosultsag feltételei:
A gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100%-at normativ kedvezményként kell
biztositani, azaz ingyenesen étkeznek ha

a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
tartdsan beteg, vagy fogyatékos gyermek,
csaladban tartdsan beteg gyermeket nevelnek,
a csaladban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,
o agyermeket nevelésbe vették.
10. A bolesddei étkezésért €s gondozasét fizetendd személyi téritési dijat a szild vagy a

©)
©)
@)
@)

torvényes képviseld koteles hataridére megfizetni. Az ellatast igénylé tudomasul veszi, hogy
az intézményben a Gyvt.148.§ (2) bekezdés, valamint a 147.§.(4) bekezdés alapjan az
Onkorményzat a bdlcsédei ellatis keretében nyujtott gondozasért 0 Ft/fé /nap (afa nélkiil)

0sszegll intézményi téritési dijat allapit meg.

Intézményiinknél Kislang Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 5/ 2022 (11.01) A
gyermek ¢és felnbttétkezési normakrol és téritési dijakrol szolo rendelete alapjan az étkezési
téritési dijat a Kislangi Onkorményzati Hivatal pénztarosa elére meghirdetett idépontokban,
igyfélfogadasi i1doben, a Hivatal pénztaraban szedi be a helyben szokisos modon a
targyhonapot megel6z6 honap 10. napjaig. A téritési dij befizetésére — a pénztarban torténd
befizetésen tll - készpénz-atutalasi megbizason torténd befizetéssel, és a Kislangi Csicsergd
Ovoda-Mini Boélcséde és Konyha B3 Takaréknal vezetett 5810 0075 10015328 szamu
elszamoldsi szamlajara torténd atutalassal is lehetdség van, melyeket a targyhonapot megel6z6

honap 10. napjaig kell feladni, illetve atutalni.
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Az készpénz-atutalasi megbizassal vagy atutalassal torténd fizetés esetén a sziild eldzetes
nyilatkozata alapjan az intézmény élelmezésvezetdje ad tajékoztatast a befizetendd étkezési dij
Osszegérdl email-ben vagy telefonon.

A bolcsodei étkezési téritési dij Osszege a ................. Ft.

11. Amennyiben a sziild nem fizeti meg a téritési dijat, hatralék esetén az intézmény az Kislang
Kozség Onkormanyzata felé tovabbitja a rendezetlen szamlat tovabbi intézkedésre.

12. Ha a szilé gyermekét betegség, vagy mas ok miatt nem hozza bdlcsdédébe, az
intézményvezetdjénél koteles bejelenti a tavolmaradast és annak varhato idotartamat, valamint
a tavolmaradasra okot ad6 koriilmény megsziinését €s azt, hogy a gyermek mikor veszi igénybe
1jbol a gyermekétkeztetést. Az étkezés lemondasanal a hidnyzas elsd napjat a sziilonek fizetni
kell. A lemondast minden nap 10 6ra 30 percig tudjak a sziilék telefonon (0622435544),
személyesen vagy e-mailben(ovodakislang@datatrans.hu) megtenni. A bejelentést kovetd
naptol a tdvolmaradas idejére mentesiil a gyermekétkeztetésért fizetendd téritési dij fizetésének
kotelezettsége aldl a sziild vagy torvényes képviseld.

13. A bolesdde zarva tartdsanak idépontjardl a sziiloket februar 15-ig tajékoztatjuk.
Nevelés-gondozas nélkiili munkanap a bolcsédében aprilis 21-e, vagy ha az heti pihendnapra
vagy munkasziineti napra esik, az azt koveto legkzelebbi munkanap.

14. A sziil6i felligyeletet gyakorld személy a héazirendet betartja, valamint egyiittmiikddik az

ellatasban kozremiikdo személyekkel.

15. A sziil6 a megallapodasban foglalt, az intézmény részérdl fennallo kotelezettségek

elmulasztasa esetén panaszaval az intézményvezetéhodz, valamint a fenntartdhoz fordulhat.

16. A személyes adataim kezelésérdl (2011.évi CXIL. tv. 5.S(1), a 1993. évi IIl. tv. 20.5
értelmében a tijekoztatast megkaptam. Az intézmény t4jékoztatott az orszagos rendszerbe valo
jelentésrol. (KENYSZI)

17. Hozzajarulok és engedélyezem, hogy gyermekemrdl az intézményben készitett fotokat és
videofelvételeket a bolcsdde szakmai anyagaiban (Szakmai Program, tajékoztato, faligjsag,
szakmai eldadasok, konferencidkon, honlapon, kiadvanyokon, szakmai filmeken, stb.)

felhasznalhassa, €s nyilvanossagra hozhassa.

igen nem

Az ellatast igényld kijelenti, hogy a megallapodasban ¢és a hdzirendben foglaltakat

megismerte, megértette ¢s alairasaval egyidejlileg egy példanyat atvette.
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Kislang, 20... év.....ccccucuee.e. ,» ho .....nap
Sziilé/gondviseld Intézményvezetd
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3. szamu melléklet Hazirend

Kislangi Csicsergé Mini Bolcs6de Hazirend

A bolcesodei ellatas tekintetében a sziiloket tekintjiik a szolgaltatas igénybevevdinek, azaz rajuk
vonatkozodan hatdrozzuk meg a szolgaltatasra vonatkozé elvardsokat, szabalyokat.

SZAKMAI ALAPELVEK

A bolcsddei gondozas, illetve nevelés a mini neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgélja a
gyermek harmonikus fejlodését. A tevékenységet a vonatkozo szabalyok, gyermeki és sziiloi
jogok és kotelezettségek figyelembe vételével végezziik. Intézményi célunk, hogy nyugodt,
biztonsagos kornyezetet biztositsunk a Kisgyermekek szamara, sokoldaliian fejlessziik
személyiségiiket. Mindezek megvalositdsdhoz a sziilok és az intézményi alkalmazottak
egylittmiikddése, valamint a jelen szabalyzat betartasa sziikséges.

INTEZMENYI ADATOK

Bolcséde cime: 8156 Kislang, Szent Istvan u 38/a

Telefonszam: 06-22 435 544

Bolcsddei szakmai vezetd: Okos Tamasné

Intézményi nyitva tartas: hétfétol-péntekig, 6:30 6ratol — 17.00 oraig

Specialis munkaidd beosztas (délutanos munkarend) esetén a sziild kérje a kisgyermekneveld
¢s bolcsddevezetd segitségét a megfeleld napi rutin kialakitdsdhoz és a kisgyermek bolcsodébe
érkezésének kialakitasahoz.

A gyermekek hazavitelére délutan 17 oraig van lehetdség. Ha a gyermekcsoport mar étkezik,
vagy még alszik, akkor kérjiik a sziilok tiirelmét. Alvo, étkezd gyermeket a kisgyermekneveld
nem zavar meg, megvarja a gyermek ébredeését, illetve az étkezésének befejezését.

A bolcsdde linnepnapokon é€s a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart. A nyari és a téli
zarast, a sziilok igényeihez igazodva, a fenntart6 allapitja meg, melyrdl a sziiloket minden évben

tajékoztatjuk. A nyari zaréas 2-4 hét (fenntartd dontése alapjan).

A BOLCSODEI MUKODES

A bolesdde a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasat, szakszer(i
gondozasat és nevelését biztositd intézmény.
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1. A bolcsodei felvétel

A bolcsédébe valo jelentkezés a sziild, vagy csaladtag altal, a hivatalos adatlapok kitoltésével
¢s alairasaval torténik. A beiratkozas alkalmaval lehetdséget adunk a csoportba vald
betekintésre, a sziil6i kérdések megbeszelésére.

A bolcsddei elhelyezésnél eldnyt jelent, hogy a gyermek sziilei munkaviszonnyal rendelkeznek,
illetve a csalad szocialis koriilményei indokoljak az intézményi ellatast. A gyermek bolcsédébe
val6 felvételérdl, a csoport és a kisgyermekneveld kivalasztasardl az intézményvezetd dont.

2. A gyermekek befogadasa, beszoktatasa

A gyermekek befogaddsa sziilds beszoktatassal kezdddik. A sziilok maximum két hétig
mindennap az intézményben tartézkodhatnak, segithetik a gyermek beilleszkedését a
kozosségbe. A sziiléi kozremitkodéssel torténd, fokozatos beszoktatas €s a napi talalkozéasok
soran a sziilok megismerik a bolcsdédei nevelés-gondozas elveit és gyakorlatat, a
kisgyermekneveld pedig megismeri a gyermek szokésait. Ezek a tapasztalatok kolcsondsen
segitik az egyiittnevelés megvalosulasat.

A sziilok a beszoktatés alatt cipdvéddt, vagy valtdcipdt hasznalnak.

Kérjik, hogy reggel 8 oraig érkezzenek be a bolcsddébe, és délutan 17 oraig jojjenek a
gyermekekért.

3. A bolcsédei ellatas szabalyai

A sziil6k a gondozast-nevelést napi rendszerességgel veszik igénybe. Az épiileti ajtokat és
a kaput a gyermekek biztonsaga érdekében, mindig csukjak be. A megszokott fogadasi idén
tul az épiiletbe csengetésre nyitunk ajtot.

A gyermek sziilével, vagy a sziil6 altal irdsban meghatalmazott személlyel érkezik €s tavozik
az intézménybdl.

14 éves kor alatti kiskora e feladattal nem bizhatd meg.

A bolesédében minden gyermeknek kiilon szekrényrésze van a ruhdk €s személyes holmik
tarolasara.

A gyermeket a sziild Oltozteti at, és lényeges (egészségére, napi torténésekre vonatkozo)
informécioval adja 4t a kisgyermekneveldnek. Kérjiik, hogy mindig az évszaknak megfeleld
ruhazatba oltoztessék a gyermeket! A ruhdkat, cipdket jol lathatd modon jeloljék meg, (név, kis
figuras jel) és a megadott szekrénybe helyezzék el. Kérjiik, hogy a szekrénybe csak a
legsziikségesebb dolgokat taroljak. A gyermek kedvenc jatéka, puha alvojatéka, kistakardja
mindennap behozhat6. A bolcsdédébe behozott, vagy otthagyott jatékokért felelosséget nem
véllalunk. A gyermek szamara ékszer viselése balesetveszélyes, ezért annak viselése a sziild
egyéni felelosségének szamit.

4. Egészséges életmod alakitasa

A bolcsédébe csak egészséges gyermek hozhat6!
A tobbi gyermek egészségének megtartdsa érdekében lazas (37,5 °C és ennél magasabb
homérsékletii), antibiotikumot szedd vagy fertézésre gyanis gyermek a bolcsédét nem
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latogathatja. A csaladban eldforduld fert6zo betegségrol a bolesdédét haladéktalanul értesiteni
kell.

A gyermek gyogyszer és ételérzékenységérol a sziilo tajékoztassa a bolcsodét, a kivizsgalas
eredményét kérjiik bemutatni.

Ha a gyermek napkozben megbetegszik, a kisgyermekneveld értesiti a sziilot, illetve a
hozzatartozot.

Ehhez feltétleniil sziikséges a pontos cim és telefonszam, amit fel is vesz a sziilo.

Ilyen esetben minél elobb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasarol,
ezzel is novelve a miel6bbi gydgyulas esélyét. Amikor a gyermek megbetegedése miatt nem
latogathatja a bolcsddét, kérjiikk, hogy az intézményi telefonszamon 116rdig jelentsék a
hidnyzast, majd a visszatérést a kozosségbe.

A betegség lezajlasat kovetden a gyermek orvosi igazolassal latogathatja jra a bolcsodét.
Gyogyszert a sziillé6 a kisgyermeknevelonek nem adhat at gyermeke gyogykezelésére.
Kivétel, egyes nem fert6z0 ( allergia, anyagcsere, epilepszia stb.) betegségben szenvedd
gyermeknek, ha sziikséges, a haziorvosa altal eldirt gydgyszerét beadhatjak a bolcsédében.
Siirgds esetben csak 1az és fajdalomesillapitot kap a gyermek, amelyrdl a sziildt nyilatkoztatni
szliikséges. A beadott laz ¢és fajdalomesillapitdé mennyiségét a beadas iddpontjat a
kisgyermeknevelé dokumentilja az Uzend fiizetbe.

A higiénia meg0rzése és a gondozoi-neveldi munka zavartalansaga érdekében csoportszobaba,
mosdoba, és a konyhaba sziilé csak rendkiviili esetben tartézkodhat. A gyermekek napi
négyszeri étkezését az intézmény biztositja.

Kapcsolattartas

A csalad és a bolcsdde kapcsolatanak erdsitésére lehetdséget biztositunk a személyes
talalkozéasokra, rendezvényeken valo részvételre.

A kapcsolat személyes formadi

- Napi datadas / atvétel

A sziild és a kisgyermekneveld kolcsondsen tajékoztatjdk a masik felet a gyermek
viselkedésével, fejlédésével, valtozasaval kapcsolatban. A rdvid informacidcsere nem
zavarhatja a gyermekcsoport életét.

- Személyes megbeszélések

A vezetdvel, a kisgyermekneveldvel a gyermekcsoporton kiviil, nyugodt koriilmények kozott
szervezOdhetnek a gyermekrdl, a gyermek érdekében vagy mini bdlcsddei élettel kapcsolatos
megbeszélések.

Modot adunk a csaladoknak a bolcsodei életbe valo betekintésre is. Kérjiik, hogy
latogatasuk idopontjat a gyermekiik kisgyermeknevelojével elore egyeztessék.

A kapcsolattartas irdasos formai

Uzené fiizetbe a kisgyermekneveld és a sziilé a gyermekkel kapcsolatos informéciokat kozli. A
flizeten €s az eldtéri falitijsdgon keresztiil juttatjuk el a kzleményeket, a bolcsddei meghivokat
a sziil6i értekezletekre, csoportbeszélgetésekre.

EGYEB SZABALYOK

R/

% Probléma, konfliktus esetén forduljanak a kisgyermeknevel6hoz, vezet6khoz. Masik
kisgyermeket vagy sziilét vélt vagy valos sérelmek esetében sem vonhatnak
feleldsségre. A bolcsddei mitkddéssel, a szakmai tevékenységgel kapcsolatos
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problémat az intézmény vezetdjének személyesen, vagy irasban jelezzék,
kezdeményezzék az ligy megtargyalasat.

A bolcsdde teriiletén a dohanyzas, a szeszesital fogyasztasa tilos!

A bolcs6de udvarara kerékpart behozni, vagy az udvar teriiletén tarolni balesteveszélyes
¢s tilos.

Allatot (kutyat, macskat) szintén tilos behozni a bolcsdde teriiletére!

Kérjiik, hogy a gyermek szekrényében ételt és italt ne hagyjanak.

Gyermekiikkel kapcsolatos informéciot csak gyermekiik kisgyermekneveldjétol vagy
az intézmény vezetdjétol kérjenek.

A gyermekrdl csak sziilei és hivatalos szervek kaphatnak informaciot.

A babakocsit csak az erre kijel6lt helyen kérjiik tarolni, mas helyiségekbe betolni, vagy
bevinni tilos!

A gyermekek mindenekfelett allo érdekének és életkori sajatossdgainak €rvényesitése
mellett nyilt napokat és kiilonb6zd programokat szerveziink az intézményben a csalddok
bevonasaval.

A sziiléi igényekre alapozva, a lehetdségek fiiggvényében helyi bolesddei
hagyomanyokat alapozunk meg.

A BOLCSODEI ELLATAS MEGSZUNIK, HA:

a nevelési év végén a gyermek betdltotte a 3. életévét, dvodaéretté valik,

ha a gyermek testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett dvodai
nevelésre, a 4. évének betdltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhatd
bo6lcs6dében,

sajatos nevelési igényli gyermekek esetében az ellatds a gyermek 6. életévének
betoltését kovetd augusztus 31-én,

a gyermeket gondoz6 sziild kéri az elhelyezés megsziinését,

a gyermek orvosi szakvélemény szerint egészségi allapota miatt a bolecsédében nem
gondozhato,

a hazirend tobbszori stilyos megsértése esetén.

Kérjiik, hogy vigyazzanak a bolcsdde kiils €s belsd rendjére, kornyezetiink természeti €s targyi
értekeire!
Koszonjiik, hogy a Hazirend betartasaval segiti munkankat!

Kislang, 2022. .

intézményvezetd
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Legitimacios zaradék

1. Az intézményvezetdi jovahagyas
Az intézmény Szakmai Programjanak moddositasat a 2022.05. 17. napon intézményvezetdi

jogkoromben jovahagyom.

Intézményvezetd

2. A fenntart6 jovahagyo nyilatkozata
A Kislangi Csicsergé Ovoda-Mini Béleséde és Konyha Bolcsédei intézményegység Szakmai
Programjat az intézmény vezetdje 2022. 05.17-én jovahagyott, a mai napon ...................

hatarozatszamon, a fenntartd képviseldjeként jovahagyom.

Kislang, 2022...........

Rumpler Tibor

Polgarmester
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