AS)
=)

<, o
oy Kislingt o o(c®
Ovoda-Mint
€s Konyha

Kislangi Csicsergé Ovoda

HAZIREND

intézmény OM azonositdja:

Készitette:

201891
Kéantor Zsuzsanna
Foigazgato
s eljaras
let elfogado nyilatkozata Fenntarté jovahagyo nyilatkozata

ny nevelbtestiilete a hazirend
- a 2025.08.28.-4n megtartott
értekezlete elfogadta.

................

é Izing Nikoletta
azgato-helyettes

Az intézmény hazirendjének modositasat,
amelyet a nevelOtestiilet 2025.08.29.-én

elfogadott, a mai napon

................................ hatarozatszamon, 1
a fenntart6 képviseldjeként jovahagyom. i

Mﬁw(ﬂ Hi/l(/ e ‘

Kovacs Mihaly

Polgarmeste:

Hatalyos: A kihirdetés napjéto] visszavondsig

A dokumentum jellege: Nyilvanos

Megtalalhat6 az 6voda honlapjan: www.kislangiovoda




Kislangi Csicsergé Ovoda Hazirend OM: 201891
8156 Kislang, F6 u. 53.

Kedves Sziilok!
Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen hallgassék vagy olvassak

végig, €s a gyerekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara!

* A hazirend célja, elsédleges feladata, azoknak a jogoknak ¢és kotelezettségeknek a
meghatarozasa, amelyek Osszefiiggésben allnak az 6vodéaba felvett gyermekek és sziileik
jogaival ¢és kotelességeivel. Tovabba a gyermek ovodai életrendjével kapcsolatos
rendelkezéseket allapitja meg.

* A hazirend betartasa minden sziilonek, gyermeknek, az 6vodéban tartozkodo vendégnek és
az 6voda dolgozdinak kotelezd!

* A hazirend megsértése jogsértés, amely az 6vodavezetd intézkedését vonja maga utan.

BEVEZETES

A Kislangi Csicsergd Ovoda—Mini Bolcséde és Konyha intézményegysége hazirendje a 2011.
évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl (itt: Nkt.) 25. § (2) bekezdése, valamint a 20/2012.
(VIIL 31.) EMMI rendelet 5. § (1) és (2) bekezdései alapjan jon létre. A hazirend az intézmény
alapvetd belsé szabalyoz6 dokumentuma, amely az dvodai élet minden résztvevdjére —
gyermekekre, sziilokre és munkatarsakra egyarant — vonatkozik.

F6 célja, hogy biztositsa intézménylink térvényes és harmonikus miikodését, megallapitsa a
gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasaval, valamint a gyermekek ovodai életrendjével
kapcsolatos rendelkezéseket (Nkt. 25. § (2)). A dokumentum célja tovabba, hogy kereteket
adjon a biztonsagos, nyugodt €s kiegyensulyozott 6vodai nap megteremtésé¢hez, eldsegitve a
gyermekek fejlodését és jolétét.

Nevelési munkank az Ovodai Nevelés Orszagos Alprogramja (ONOAP) altal meghatarozott
alapelvekre épiil, melyek meghatarozzak szemléletiinket és gyakorlatunkat:

a) A gyermek, mint fejlodé személyiség: Intézményiink minden gyermekét szeretetteljes
gondoskodas ¢és kiilonleges védelem Ovezi. Hissziik, hogy a biztonsagos, elfogad6 1égkor az
alapja a boldog 6vodai 1étnek €s az egészséges fejlodésnek.

b) A csalad és az 6voda partnersége: Elveink kdzéppontjaban all, hogy a gyermek nevelése
elsdsorban a csalad joga és kotelessége. Mi, az dvoda, ebben a folyamatban kiegészitd és
tamogatd partnerséget vallalunk, célunk a csalddok erdsitése €s a hatranyok csokkentése.

c) A teljes személyiség kibontakoztatasa: Ovodai nevelésiink arra irdnyul, hogy minden egyes

gyermek személyisége teljes mértékben kibontakozhasson. Ezt az emberi jogok és a gyermeket
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megilletd alapvetd jogok maximalis tiszteletben tartasdval valositjuk meg, garantdlva, hogy
minden gyermek egyenld eséllyel részesiiljon szinvonalas, igazsagos nevelésben.

d) A tevékenység kozpontisaga: Tudatdban vagyunk annak, hogy az 6vodas gyermek a jaték
¢€s sajat tevékenységein keresztiil ismeri meg a vilagot, fejezi ki érzelmeit és vagyait. Ezért
nevelési gyakorlatunkban a gyermeki kezdeményezés ¢€s a jatékos tanulas all kozéppontban,
biztositva, hogy a tevékenység a teljes 6vodai napjuk soran érvényesiilhessen.

Ezen elvek alapjan kivanjuk megalapozni a kulturalt viselkedést, az egészséges ¢letmddot, a
személyi €s kornyezeti esztétikumot, a becsiiletességet, a lelkiismeretességet, az egymas

tiszteletét és elfogadasat, mindezt a gyermek szamara természetes, jatékos formakban kinalva.

A hazirend hatalya

Id6beli hatalya: A Hazirend a fenntarté jovahagyasaval 1ép hatalyba a kihirdetés napjan és
hatarozatlan id6re sz6l.

Feliilvizsgélata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Modositasa:

* azintézményvezetd hataskore,

* kezdeményezheti a fenntartd, neveldtestiilet,

» avonatkoz6 jogszabalyokban valtozas all fenn,

« amennyiben az 6voda jelenlegi szervezetében valtozas kovetkezik be.

A kihirdetés napja: 2025.09.01.

A hazirend jogszabalyi alapja

= 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodéserdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

= 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhato bizonyitékokrol

= 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol

= 2008. évi XXXI. torvény az esélyegyenldség érvényesiilésének kozoktatasban torténd
elémozditasat szolgald egyes torvények modositasarol

= 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol
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A hazirend személyi hatalya Kiterjed:

e Az dvodaval jogviszonyban 4ll6 minden alkalmazottra.

e Az o6vodaval jogviszonyban all6 gyermekekre.

e Az intézménnyel jogviszonyban nem 4llo, de az intézmény teriiletén munkat végzokre,
illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvalositasaban.

e A sziilokre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A hazirend teriileti hatalya Kiterjed:
e azintézmény teriiletére.

e intézményiink altal szervezett 6vodan kiviili programokra.

A hazirend nyilvanossagaval kapcsolatos rendelkezések:

e A nevelési intézmény héazirendjét a fenntart6 az intézmény honlapjan kozzéteszi.

e Az o6vodéban is ki van téve egy-egy példany megtekintésre.

e Minden év szeptemberében tartott elsd sziildi értekezleten tdjékoztatot tartunk a

hazirendr6l, az 6vodai ¢€let szokdsairol, szabalyairol.

Altalanos informaciok az ovodarol

Az intézmény hivatalos elnevezése: Kislangi Csicsergd Ovoda-Mini Bolcséde és Konyha

OM azonositd: 201891

Az intézmény cime székhelye: 8156 Kislang, F6 utca 53.

A koznevelési intézmény: tipusa: tobbcéli intézmény — kozos igazgatdsu koznevelési
intézmény, 6voda-mini bdlcsdde és konyha

Honlap: https://kislang.hu/ovoda

Az 6voda fenntartdja, cime és elérhetdsége: Kislang Kozség Onkorméanyzata
8156 Kislang, F6 utca 63.

A fenntart6 altal kiadott Alapité Okirat hatarozatanak szama: K/51-15/2025.
Foéigazgat6d: Kantor Zsuzsanna

Fdigazgato-helyettes: Farkasné Izing Nikoletta

Gyermekvédelmi felelds: Csilléry Veronika

Munkako6zdsség vezetd: 1zingné Kovacs Anikd

Munkavédelmi felelds: Torekiné Sipos I1dikod

Ovodatitkar: Szegi Adrienn

E-mail: ovodakislang@datatrans.hu

Telefon: 06 22 435 544


https://kislang.hu/ovoda
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Az 6voda férdhelyszama: 103 6
Az 6voda csoportjainak szama: 4
Kérem, hogy az alabbiakban megfogalmazott Hazirendet figyelmesen olvassak végig, és

a gyerekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara!

Altalanos elvarasok az intézményben

1. Ismerjiik meg, ¢s fegyelmezetten tartsuk be a Héazirendet, a balesetvédelmi és tlizvédelmi
szabalyokat!

2. Vigyazzunk egymas testi épségére ¢és tulajdonara!

3. Vigyazzunk intézményliink rendjére, tisztasagara!

4. A szandékos rongalassal okozott kart meg kell téritenie a kadrokozonak!

5. Az intézmény teriiletén, és a bejarattol szamitott 5 méteres koron beliil dohanyozni TILOS!

6. Tarsas életiinkben tartsuk be a kulturalt viselkedés szabalyait!

A GYERMEKEK JOGAI ES KOTELESSEGEI

A gyermek az dvodaval jogviszonyban all. Az dvodai jogviszony a beiratds napjan jon l1étre.
Az 6vodas gyermeknek joga van, hogy képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak
megfeleld nevelésben részesiiljon.

e Intézménylinkben, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljiik gyermekeinket.
Napirendjiiket életkoruknak megfelelden alakitjuk ki, 6vodaban tartézkodasi idejiik alatt
o6vodapedagogus feliigyeletét biztositjuk. Tiszteletben tartjuk a gyermek személyiségét,
emberi méltdsagat €s jogait, €s védelmet biztositunk szdmara fizikai és lelki er0szakkal
szemben. A gyermek nem vethetd ald testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen,
embertelen, megalazo biintetésnek vagy bandsmodnak. Nem erdltetjiik szamara az ételt,
nem vonjuk meg tdle a levegdztetést. Kozvetlen vagy kozvetett hatranyos
megkiilonboztetés nem érheti 6vodasainkat.

e Az intézményben nem korladtozhatjuk a gyermek személyiségi jogait, kiilonosen a
személyiségének szabad kibontakoztatdsahoz vald jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési
szabadsagat, csaladi és maganélethez vald jogat, de e joganak gyakorldsa kézben nem
veszélyeztetheti sajat és tarsai, valamint az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi

épségét. Nem akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek fejlodéséhez vald jogat.
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Joga a gyermeknek, hogy allapotanak, adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett
ellatasban — kiilonleges gondozasban, rehabilitacios célu ellatasban — részestiljon.

Joguk, hogy az 6vodaban hit és vallasoktatas jellegli jatékos tevékenységekben vegyenek
részt. A hit és vallasoktatasban valo részvétel a sziilok elhatarozasan mulik, megszervezése
az érintett egyhdazi jogi személy feladata.

Joga, hogy nemzeti, illetve etnikai hovatartozdsanak megfeleld nevelésben részesiiljon.
A gyermekek vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben tartjuk.
Ovodasaink csalddja anyagi helyzetiikté] fiiggben kiilon jogszabalyban meghatérozott
esetekben téritésmentes (ingyenes) étkezésben részesiilhetnek. Az intézmény eszkdzeit,
felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszertien hasznélhatjak a gyerekek, arra vigyazniuk
kell!

Eletkoruknak és fejlettségilknek megfelelden a napirendben és a Hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyenek részt sajat kornyezetiik, és az altaluk hasznalt jatékok

és eszkozok rendben tartasaban.

A nevelési intézményben foglalkoztatott valamennyi személynek tiszteletben kell tartania a

gyermeki jogokat, és tartdzkodnia kell minden olyan dontéstdl, intézkedéstdl, cselekvéstol,

amely e jogok sérelmével jarhat.

A gyermekek kotelességei az 6vodaban

részt vegyen a kotelez6 és a kotetlen tevékenységekben, az dvodai rendezvényeken,
betartsa a csoport és az 6voda altal kialakitott szokasokat €s szabalyokat, tisztelje az 6voda
dolgozéit,

¢életkorahoz és fejlettségéhez igazodva, pedagdgus feliigyelete, iranyitasa mellett miikodjon
kozre sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszk6zoknek a rendben tartasdban,

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a sziild hozzajaruldsa esetén vegyen részt az
egeészsegligyl szlirdvizsgalaton,

Orizze, Ovja az altala hasznalt eszkozoket, az 6voda felszereléseit, segitse raszoruld

gyermektarsait.
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A SZULO KOTELESSEGEI ES JOGAI

Sziilo jogai

e [smerhesse meg az intézmény Pedagogiai Programjat és Hazirendjét, tajékoztatast kapjon
az abban foglaltakrol.

e Folyamatos tajékoztatdst kapjon gyermeke fejlodésérél, a gyermek neveléséhez,
fejlesztéséhez tanacsokat kapjon.

e Kezdeményezhesse Sziiléi Szervezet (kozOsség) Ilétrehozasat, részt vehessen ¢és
kozremukodhessen annak tevékenységében.

o [rasbeli javaslatat az intézmény féigazgatdja, a nevelbtestiilet, a sziil6i szervezet (kozosség)
megvizsgalja és arra a megkereséstdl 15 napon beliil érdemi valaszt kapjon.

e Személyesen vagy képviseldi Utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt vegyen
az érdekeit érinté dontések meghozataldban.

e Az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

e A sziilének joga van tdjékoztatast kapni a nevelési év utolsé sziiloi értekezletén, hogy a

kovetkezd nevelési évben milyen ruhdzati és egyéb mas felszerelésre lesz sziikség.

Sziilo kotelességei

e Gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges feltételek
megteremtésérdl, kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését.

e Segitse eld gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, az 6voda rendjének,
a kozosségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

e Biztositsa a 3. életévét betoltott gyermekének minimum napi 4 éraban az 6vodai nevelésben
val6 részvételét.

e Tartson rendszeres kapcsolatot a gyermekével foglalkoz6 évodapedagogusokkal.

e Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozoinak emberi méltosagat és jogait.

o Ovja az 6voda értékeit, eszkozeit, targyait és gyermekét is erre nevelje (pl. az 6lt6zSkben,
folyosokon elhelyezett kiallitasi targyak, konyvek, eszk6zok).

o Sziikség esetén gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba biztositsa
gyermekének az Ovodapszichologusi vizsgdlaton és a fejlesztd foglalkozdsokon vald
részvételét, ha a gyermekkel foglalkoz6 6vodapedagogusok erre javaslatot tesznek. Ha
ennek nem tesz eleget, a kormanyhivatal kotelezi a sziildt erre.

o Az étkezési téritési dijat az 6voda altal kijelolt idépontban pontosan fizesse be.
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e A kedvezményes téritési dij fizetésben részesiilo sziild gyermeke hidnyzasa esetén minden
esetben mondja le gyermeke étkezését a hianyzott napokra.

e Aktivan vegyen részt a megfeleld forumokon, dtleteivel segitse el6 a k6zos gondolkodast.

e Evente kétszer részt vegyen a gyermeke fejlédésérél szolo évodapedagogusi tajékoztaton

¢s az ott elhangzottakat alairasaval dokumentalja.

Tartsa be az ovodai foglalkoztatok, helységek és az ovodahoz tartozo teriiletek hasznalati

rendjét:

» egészségiigyi okok és a tisztasdg megdrzése érdekében a mosdokba és a csoportszobakba
csak gyermek ¢és ovodai dolgozo 1éphet, (kivéve az dvodai rendezvényeket),
» ¢érkezéskor-tdvozaskor a sziild minimalis ideig tartozkodhat az dvoda teriiletén, és a neki

atadott gyermek testi épségérél gondoskodni koteles.
A sziildi szervezet és jogositvanyai:

A sziil6k jogaik érvényesitése, kotelességiik teljesitése érdekében, az intézmény miikddését,
munkdjat érintd kérdésekben véleményezési, javaslattevd joggal rendelkezd sziildi szervezetet
hoznak 1étre. A sziiléi szervezet miikodésének részletes szabalyait kiilon jogszabaly allapitja
meg.

A sziil6i szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagogiai munka
eredményességét. A gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tdjékoztatast
kérhet az intézményvezetotol.

A gyermekek nagyobb kozossége, csoportja 6vodankban a felvett gyermekek 50 %-a.

AZ OVODA ES BOLCSODE MUKODESI RENDJE, NYITVATARTASA

A nevelési év rendje

A nevelési év az dvodai tevékenység iddszakat jelenti, amely szeptember 1-jén kezdddik és
a kovetkezd év augusztus 31-én ér véget, a 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol
4. § (19) bekezdésének rendelkezései szerint.

Szorgalmi idészak: szeptember 1. — junius 19.

A nyari 6vodai miikodés megszervezésének kezdete junius 22.

Nyari iddszak: julius 1. — augusztus 31.

A tanév végét figyelembe véve az Ovodai é€let szervezése fokozatos Osszevonas keretében

torténik, figyelemmel a sziil6i igények eldzetes felmérésére. Eldtérbe helyezziik a dolgozd
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sziilok gyermekeinek elhelyezési igényét. A gyermeklétszam valtozasat kovetve junius 19.-t61
kezd6dden fokozatosan 0sszevont csoportokban biztositjuk az 6vodai nevelést.
A gyermekekkel minden esetben képzett dvodapedagdgus, pedagodgiai asszisztens €s dajka

foglalkozik, a torvényi eldirasoknak megfelelden.
Zarva tartas eljardsrendje

Az 6voda épiileteinek lizemeltetése a fenntartd altal meghatarozott nydri zarva tartas alatt
szlinetel. Ekkor torténik az éves felujitas, karbantartas, nagytakaritas. A nyari zarva tartas alatt
a hivatalos {ligyeket az intézmény vezetdsége, illetve az altala kijelolt személy intézi. Nevelési
évben a hivatalos ligyek intézése a foigazgatd irodajaban torténik. A nyari zaras idopontjarol
legkésobb februar 15-ig, hirdetmény formajaban (honlap) tajékoztatjuk a sziiléket. A téli zarva
tartasrol a fenntarté dont. A dontésroél hirdetmény formajaban (honlap) tdjékoztatjuk a sziiloket,
melynek tudomasul vételét alairdsukkal sziikséges hitelesiteni.

Ovodankban az iskolai sziinetek ideje alatt a lecsokkent létszamot figyelembe véve
csoportdsszevonasokat terveziink. Ennek sikeres megvaldsitasihoz ezen iddszakokban
elsdsorban a dolgozo6 sziilok gyermekeit fogadjuk. A sziil6k tajékoztatasa minden alkalommal

a jogszabalyban eldirt médon torténik.
A nevelés nélkiili munkanapok szervezése és elvei:

A 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miitkodéserdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarél 3.§ (5) szerint az o6vodai nevelés nélkiili
munkanapok szdma egy nevelési évben az 6t napot nem haladhatja meg.

Az o6vodai nevelés nélkiili munkanapok célja, hogy a nevelGtestiilet szdmara lehetdséget
biztositson szakmai fejlodésre, valamint az 6voda miikodésével kapcsolatos tervezési €s
értékelési feladatok, dokumentéaciok hatékony ellatasara.

A 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhaszndlatdrél 3.§ (6) szerint az 6vodai nevelés nélkiili
munkanapon — a sziild igénye esetén — az dvoda ellatja a gyermek feliigyeletét. A nevelés nélkiili
munkanapokrol legalabb hét nappal a zarva tartdst megeldzden a sziiloket tajékoztatni kell.
Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntarté engedélyével egészségiigyi okokbol, természeti

vagy mas katasztrofa esetén kertilhet sor.
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Intézményiink hétfotdl péntekig, 6t napos munkarendben napi 10 éraban miikodik.
Nyitvatartds:

» Hétkoznapokon (hétfé—péntek): 6:30-16:30 kozott fogadjuk a gyermekeket.

» Reggeli tigyelet: 6:30—7:30 kozott, szabad jaték 6sszevont csoportban;

» Délutani iigyelet: 15:00—-16:30 kozott, gyermekek hazamenetele folyamatosan, szabad jaték
Osszevont csoportban/udvaron.

A gyermekekkel az intézmény teljes nyitvatartdsa alatt — a csoportok heti és napirendjének

megfeleléen — 6vodapedagogus, pedagogiai asszisztens €s dajka foglalkozik.
A gyermekek behozatalanak és hazavitelének rendje:

A napirend zavarasa nélkiil, sima atmeneteket biztositva, a sziilok az alabbi id6pontokban

hozhatjak be és vihetik el gyermekiiket:

a) Reggel 6:30-8.00 ora kozott;

b) Délben 12:30-13:00 6ra kozott, akik ebéd utan elviszik gyermekiiket;

c) Délutan 15.00-16:30 o6ra kozott folyamatosan.

Ennek az idébeosztasnak a jogalapja a 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol 8. § (2)

¢s a20/2012. (VIIL. 31.) EMMlI-rendelet a nevelési-oktatsi intézmények miikodésérdl 3. § (7),

amely eldirja, hogy a sziilok a hazirendben meghatarozottak szerint, az ¢vodai tevékenység

zavarasa nélkiil biztosithassak gyermekiik részvételét a legalabb napi négy 6ras nevelésben.

A gyermek az 6vodéba csak sziild, vagy sziil6 altal megbizott személy kiséretével érkezhet, ill.

tavozhat. Ha nem a sziild kiséretében érkezik, vagy tavozik a gyermek, sziveskedjenek errdl

irasban tajékoztatni az Ovodapedagégusokat. (év elején sziiléi értekezleten kiosztott

nyomtatvanyon)

* A gyermek felndtt kisérdéje minden alkalommal az 6vodapedagdgusnak koteles atadni, ill.
elkérni a gyermeket. Az dvoda feleldssége a gyermek atvételétdl a gyermek atadasaig tart.

* 14 éven aluli kiskort személynek gyermeket nem adhatunk ki. A sziilé irdsos engedélye
sziikséges ahhoz, hogy az évodapedagogusok a gyermeket 12 évesnél idOsebb testvérrel
vagy szamukra idegennel haza engedjék. Az irdsos engedélyt a sziilonek kell atadni az
6vodapedagdgusnak. Szintén a sziil6 irasbeli kérelme sziikséges ahhoz is, hogy a gyermek
6 éves kortdl egyediil hazaengedhetd legyen.

* Valas esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatosagi hatarozatban foglaltak szerint koteles
az 6voda a gyermeket kiadni. Hatarozat hianydban az 6voda koteles mindkét sziilé szamara

a sziil61 jogoknak megfelelden eljarni.
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* Avreggeli és délutani tigyeleti idoszakokban a hetente kijeldlt csoportszobdban biztositjuk a
gyermekek Osszevont felligyeletét, figyelembe véve az ott dolgozdkkal kialakult bizalmi
kapcsolatot és az érzelmi biztonsagot.

» Alkalmanként Osszevonas: lehetséges az Ovodapedagdgus hidnyzasa, gyermeklétszam
csokkenése és egyéb rendkiviili ok miatt.

* Rendkiviili helyzet esetén a gyermekek jogszerli érkezése és tavozdsa az aktudlis
intézkedése tervben meghatarozott médon torténhet, melyrdl a sziiléket a helyben szokésos
modon tajékoztatjuk.

+ A gyermek érkezésekor vagy elvitelekor a sziilok, hozzatartozok nem mehetnek be a
csoportszobaba, csak kivételes alkalmakor (beszoktatasi iddszak, tinnepélyek alkalmaval,
nyilt nap) akkor is csak benti cipdben.

» [Ittas, nem beszdmithaté allapotban 1évd egyénnek gyermeket nem adunk ki! Ha a sziild
nincs cselekvOképes allapotban (alkoholos, drogos befolyas alatt 4ll) értesitjiik a gyermek
legk6zelebbi hozzatartozdjat, vagy sziikség szerint a gyermekvédelmi hatosagokat.

Az tinnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rendet évente a jogszabalyban meghatarozottak szerint

szervezzik, rendkiviili helyzet fennéllasa esetén a valtoztatds jogat fenntartjuk.

Minden 6vodai csoportunk napi-, illetve hetirend altal szabalyozottan miikodik, mely segiti a

gyermekek biztonsagos, kiegyensulyozott Ovodai életét, formalja, alakitja a ko&zOsségi

szokasokat, szabalyokat.
A nyitvatartdsi idon tul, az ovodaban maradt gyermekek elhelyezése:

a) A sziil6 (gondviseld) koteles gyermekét az 6voda nyitva tartasi idején beliil, legkésObb a zaras

kezdetének idopontjaig elvinni.

b) Az 6voda nyitvatartasi idejét meghaladoan, -16.30 o6ra idOtartamig, - a gyermek feliigyeletét

az 6vodaban 6vodapedagogus €és pedagdgiai munkat segitd egylittesen biztositja.

c) Amennyiben a sziil6t (gondvisel6t) az 6voda dolgozdja telefonon nem éri el és a sziild

(gondviseld), barmilyen okbol nem viszi el gyermekét, a gyermek feliigyeletét biztosito

ovodapedagodgus, €rtesiti a Gyermekjoléti Szolgalat csaladsegité munkatarsat.

(8156 Kislang, F6 u. 63. Tel: 22/435-502)

» Idegenek kiséret nélkiil nem tartozkodhatnak az 6vodaban. Az dvodas korti gyermekek a
teljes nyitvatartas idejében jogosultak az 6vodéaban tartozkodni.

* Hazamenetelkor az intézménybdl és az dvoda udvarardl a lehetd legrovidebb 1don beliil
tavozni kell a balesetvédelmi eldirasoknak megfeleléen. Az intézménybdl haza vagy mas

foglalkozasra vitt gyermeket az 6vodéaba visszahozni nem lehet.
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Altalanos, keretjellegii napirendiink:

Id6pont Tevékenység
6:30-8:00 Szabad jaték 6sszevont csoportban.
8:00-11:45 Folyamatos tizorai, testapolasi feladatok, fogmosas.

Beszélgetés, szabad jaték, tevékenységekben megvaldsuld tanulas,
szabadon vélasztott tevékenységek, mindennapos testnevelés, stb.

Leveg6zés, séta, szabad mozgas, jaték az udvaron.

11:45-12:30 Testapolasi feladatok, ebéd.

12:30-13:00 Gyermekek hazamenetele folyamatosan.

13:00-14:45 Délutani pihenés, alvas.

14:45-15:00 Testapolasi feladatok, uzsonna.

15:00-16:30 Gyerekek hazamenetele folyamatosan, szabad jaték Osszevont
csoportban/udvaron.

Az 6voda rugalmas napirendjét meghatdrozzak a helyi szokéasok, rendezvények, iddjarasi
viszonyok. A napirend szervezését a csoportvezetd dvodapedagogusok végzik, a napirendtol

vald jelentds iddbeli eltérést az dvodavezetd engedélyezheti.

Sziilok az 6vodaban

Kapcsolattartas:

a) A sziiléket faliijsagon, honlapon és sziil6i értekezleteken tdjékoztatjuk az ovodai
programokrol és a kozérdekll informaciokral.

b) A gyermekek nagyobb csoportjat érintd kérdésekben a Sziildi Szervezet képviselgje
tajékoztatast kérhet az 6vodavezet6tdl, illetve az ilyen ligyek targyalasakor, a dontéshozatalkor
részt vehet a neveldtestiileti értekezleten.

¢) Kérjiik Ondket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegii beszélgetésekre az
ovodapedagdgusok figyelmét munkaja kézben hosszabb idOre ne vonjak el a gyerekcsoporttol,
mert ez konnyen balesetet idézhet eld, és zavarhatja a nevelés folyamatat. A hosszabb
megbeszelést igényld problémak megbeszéléséhez €ljenek a fogadoodra lehetdségével.

d) A gyermekekrdl informacidt, tdjékoztatast csak az oOvodapedagodgus, a féigazgatd, a
foigazgato-helyettes, a logopédus ¢és a gyogypedagogus adhat. Kérjiik, hogy az o6voda
pedagodgiai munkat segité dolgozditdl pedagogiai kérdésekben ne kérjenek tajékoztatast.

e) A kolesonds tdjékoztatas érdekében kérjiik, hogy a személyes adatok, telefonszamok

valtozésat jelezzék az 6vodapedagdgusoknak.
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Az ovodai elhelyezés igénybevételének eljarasrendje
Az ovodai felvétel eljarasrendje - Mikor részesiilhet a gyermek ovodai ellatasban?

Az 6vodai nevelés szakasza, amely a gyermek haroméves kordban kezdddik, és addig az
iddpontig tart, ameddig a gyermek a tankotelezettség teljesitését meg nem kezdi.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven
beliil betolti, feltéve, hogy minden a telepiiléseken lakohellyel, ennek hianyaban tartézkodasi
hellyel rendelkezé haroméves €s annal idésebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesitheto.
A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy ordban 6vodai foglalkozason vesz részt. Az
6voda biztositja a felvételt vagy atvételt annak a gyermeknek, aki koteles dvodaba jarni, ha

lakohelye, ennek hidnyaban tartozkodasi helye a korzetében talalhato.
Az ovodai és bolcsddei beiratkozdashoz sziikséges dokumentumok:

e A gyermek nevére kiallitott személyazonossagot igazold hatdsagi igazolvanyok

e Tarsadalombiztositasi igazolvany

o A sziild személyazonosito és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanya

e Az 6voda honlapjarol letolthetd vagy személyesen igényelhetd adatlap kitoltve, mindkét
szild altal alairva

e Bolcsddei beiratkozashoz mindkét sziild munkaltatoi igazolasa.
Kiilfoldi allampolgarsagu gyermekek az ovodaban

A nem magyar allampolgar kiskoru akkor valik o6vodai ellatdsra jogosulttd, illetve akkor
tankoteles Magyarorszagon, ha menedékjogot kérd, menekiilt, a szabad mozgas és tartdzkodas
jogaval rendelkezd személyek beutazasardl és tartdzkoddsarol szolo torvény szerint a szabad
mozgas és tartdzkodas jogat Magyarorszdgon gyakorolja, a harmadik orszagbeli allampolgéarok
beutazasarol és tartdzkodasarol szolo torvény hatalya ald tartozik, és bevandorolt vagy
letelepedett jogallast, illetve a Magyar Koztarsasag teriiletén valo tartdzkodéasra jogosito
engedéllyel rendelkezik.

A jogszeriien tartdzkodd nem magyar allampolgar akkor valik 6vodai ellatasra jogosultta, ha a
sziild harom honapot meghalado tartdzkodasra jogositd engedéllyel rendelkezik.

A gyermek nevelési-oktatdsi intézménybe torténd felvételénél igazolni kell a feltételek
meglétét, az allampolgarsagat, az orszagban tartozkodas jogcimét.

A gyermeket elsdsorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében

¢életvitelszeriien lakik.
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Az ovodai felmentés:

* Az 6vodai nevelésben részvételre kotelezett gyermeket a sziilo targyév aprilis 15. napjaig a
teriiletileg illetékes jarasi hivatalhoz benyujtott kérelmére alapjan felkentetheti a 4. életév
betoltéséig, tovabba kiilonos méltanylast érdemld esetben, tijabb kérelem alapjan annak az
évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betolti, ha ezt a
csaladi koriilményei, képességeinek kibontakoztatdsa, sajatos helyzete indokolja. Tartos
gyogykezelés alatt 4ll6 gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is
benyujthato. Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, csak az dévodavezetd vagy a
védono tovabba, tovabba tartos gydgykezelés alatt allo gyermek esetében az Eiitv. 89. §-a
szerinti altalanos jarobeteg-szakellatdsban, vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti altalanos
fekvobeteg-szakellatasban részt vevo szakorvos rendelhetd ki.

* A felmentett gyermek csaladi, egyéni koriilményeinek valtozésa folytan a nevelési év
kozben is bekapcsolodhasson az 6vodai nevelésbe.

* Az 6voda felveheti, azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél
éven beliil betdlti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, vagy ha a felvételi korzet tobb
telepiilésen taldlhatd, az érintett telepiiléseken lakohellyel, ennek hidnydban tartdzkodasi
hellyel rendelkez6 haroméves és anndl iddsebb gyermek oOvodai felvételi kérelme
teljesithetd.

«  Ovodakételes gyermek esetében az EMMI rendelet 20. § (2) bekezdése alapjan a napi négy
ordban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, ha gyermeke az dvodakdtelezettségét
kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utolsé hatdrnapjat kovetd tizenot
napon beliil irasban értesiteni az Oktatasi Hivatalt. Sziinetel 6vodai jogviszonya annak a
gyermeknek, aki 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesiti. A napi négy oOrdban
6vodai nevelésre kotelezett, 6vodaval jogviszonyban allé gyermekek sziildje, ha gyermek
ovodakdtelezettségét a jovoben kiilfoldon teljesiti, eldzetesen koteles értesiteni az
ovodavezetot.

+ A sziild gyermeke felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.

+ A gyermeket els6sorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében lakik.
Az ovoda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszerlien az 6voda
korzetében lakik.

* A nem magyar allampolgar kiskort akkor valik ovodai ellatasra jogosultta, tovabba akkor

tankoteles Magyarorszagon, ha
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a) a menedékjogrol szold torvény rendelkezései szerint a magyar allampolgarokkal azonos

jogok illetik meg,

b) a szabad mozgas ¢és tartézkodas jogaval rendelkezd személyek beutazasarol és

tartozkodasarol szolo torvény szerint a szabad mozgas ¢€s tartozkodas jogat Magyarorszagon

gyakorolja,

c¢) a harmadik orszagbeli allampolgéarok beutazasarol és tartozkodasarol szold térvény hatalya

ala tartozik és bevandorolt vagy letelepedett jogallasu, vagy Magyarorszag teriiletén valo

tartozkodasra jogositd engedéllyel rendelkezik.

+ Afeltételek meglétét a gyermek nevelési-oktatasi intézménybe torténd felvételénél igazolni
kell.

Az o6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztdsarél az ovodapedagdgusok

véleményének kikérése mellett az 6vodavezetd dont.
A kiilonleges bandasmadot igénylo gyermek felvételének eljardsrendje

Ovodénk az alapité okirata szerint fogadja azokat a gyermekeket, akik a szakértéi bizottsag

szakvéleménye alapjan:

o beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel (BTMN) kiizdé gyermekek.

o sajatos nevelési igényli (SNI) gyerekek. A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC.
torvény 4.§ 25. pontja szerint integralt nevelés keretében:

* az enyhe értelmi fogyatékos

* beszédfogyatékos

» az érzékszervi fogyatékos (nagyothallo)

* mozgasszervi fogyatékos (0nalldé hely ¢és helyzetvaltoztatasra képes ¢ép értelmi
mozgaskorlatozott)

* egyéb pszichés fejlddési zavarral (sulyos, tanulasi, figyelem- vagy magatartas zavarral)
kiizd6 gyermek.

Az oOvodai beiratkozaskor sziikséges a szakértdi bizottsag szakvéleményének bemutatasa,

annak érdekében, hogy szdmdra a megfeleld egyéni fejlesztéshez a szakembert biztositani

tudjuk.

Ha a beiratott gyermekek létszima meghaladja a felvehetd gyermekek szamat, akkor a

kovetkezd prioritasok figyelembe vételével torténik a felvétel:

» Ovodakotelesek.

» harmadik életévét betoltott halmozottan hatranyos helyzetii gyermek.

» gyamiigyi védelembe vett gyermekek.

15



Kislangi Csicsergé Ovoda Hazirend OM: 201891
8156 Kislang, F6 u. 53.

» sajatos nevelési igényl gyermek, ha a kijelolt 6voda egyben a kotelezd felvételt biztositd
6voda is.
» kislangi lako- vagy tartozkodasi hellyel rendelkez6é gyermek.

» kislangi munkahellyel rendelkezo sziilo.

A nemzeti koznevelésrol szo6l6 2011. évi CXC. torvény 4§ alapjan
(13.) kiemelt figyelmet igénylé gyermek:
a) kiilonleges banasmodot igényld gyermek:
aa) sajatos nevelési igényl gyermek,
ab) beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé gyermek,
ac) kiemelten tehetséges gyermek,
b) a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvény szerint hatranyos
¢s halmozottan hatranyos helyzetii gyermek,
c) tartos gyogykezelés alatt all6 gyermek,
(3.) beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé gyermek: az a kiilonleges
banasmodot igényld gyermek, aki a szakértdi bizottsdg szakértdi véleménye alapjan az
¢letkorahoz viszonyitottan jelentdsen alulteljesit, tarsas kapcsolati problémakkal, tanulasi,
magatartadsszabalyozasi hidnyossagokkal kiizd, kozosségbe vald beilleszkedése, tovabba
személyiségfejlodése nehezitett vagy sajatos tendencidkat mutat, de nem mindsiil sajatos
nevelési igénylinek;
(25.) sajatos nevelési igényill gyermek: az a kiilonleges bandsmoédot igényld gyermek, aki a
szakértdi bizottsag szakértdi véleménye alapjan mozgésszervi, érzékszervi (latasi, hallési),
értelmi vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyiittes eléfordulasa esetén halmozottan
fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlédési zavarral (stilyos tanulasi,

figyelem- vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd;
Elutasitas esetén a jogorvoslati lehetoség eljardsrendje:

Az 6voda vezetdje az 6vodai felvételi, atvételi kérelem elbiralasardl, a dontést megalapozo
indokolassal, a fellebbezésre vonatkozo téjékoztatdssal 15 munkanapon beliil értesiti a sziil6t,
tovabba az ovodai nevelésre kotelezett gyermek felvétele, atvétele esetén indokolas nélkiil
értesiti az el6z6 6voda vezetdjét is.

A fOigazgatd altal elsé fokon hozott elutasitd hatdrozat ellenei jogorvoslati kérelmet,

masodfokra a jegyzOnek cimezve kell benytjtani 15 napon beliil.
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Az ovodai jogviszony megsziinése:

e Ha a gyermeket masik dvoda atvette, az atvétel napjan.

e Ha a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol
torténd kimaradasara,

e Ha a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolso napjan.

e Az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort.

e Annak a nevelési évnek az utolso napjan, amelyben a hatodik/ hetedik életévét betolti

Ha az 6vodai elhelyezés megsziinik, akkor a gyermeket torolni kell az 6vodai nyilvantartasbol.

Tankotelezettség

Az ovodai foglalkozasokat oly modon kell megszervezni, hogy az dvoda a sziilok igényei
szerint eleget tudjon tenni az 6vodai neveléssel, a gyermek napkdzbeni ellatasaval 6sszefliggd
feladatainak.

Magyarorszdgon — az e torvényben meghatarozottak szerint — minden gyermek kdteles az
intézményes nevelés-oktatasban részt venni, tankotelezettségét teljesiteni. A tankotelezettség
megkezdésének feltétele a gyermek iskoldba 1épéséhez sziikséges fejlettségének megléte, annak
igazolasa.

A gyermek iskolaba 1épéséhez sziikséges fejlettségének jellemzéit az Ovodai Nevelés Orszagos
Alapprogramjanak kiadasardl sz6ld kormdanyrendelet, ill. Pedagdgiai Programunk 1is
tartalmazza.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik, és meg kell kezdeni az altalanos iskolai tanulmanyait. A koznevelésrdl sz616
torvény 45§ (2) bekezdése lehetdve teszi a tankotelezettség hatéves korban térténd megkezdése
aloli felmentés lehetdségét.

A felmentést a sziilonek kell kérelmeznie az Oktatasi Hivatalnal. A térvényes képviseld januar
1-t6l nyqjthatja be, €s legkésobb janudr 15. napjaig van ra lehetdség.

Az a gyermek, akinek esetében azt a szakértdi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig az
o6vodaban részesiil ellatasban, és ezt kovetden valik tankotelessé. A tankotelezettség teljesitése
a tanév elsd tanitasi napjan kezdddik. Ha a gyermek az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget
korabban eléri, a kormanyhivatal a sziild kérelmére szakértdi bizottsag véleménye alapjan

engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor eldtt megkezdje tankGtelezettségének teljesitését.
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Sziil6i kérelem hianydban a gyermek tankotelezettsége megkezdésének halasztasat a
gyamhatosag is kezdeményezheti. A sziild, a gyamhatosag kérelmét az iskolakezdés évének
januar 18-aig nyujthatja be a felmentést engedélyezo szerhez. Az eljaras ligyintézése 50 nap.
A sziil6 kérelme alatamasztisara kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét alatamaszto
ovodai dokumentumokat is.

Ha a sziil6 nem ért egyet a felmentést engedélyezo szerv dontésével, a kdzigazgatasi birosagnal

keresetet nyujthat be.

A beiskolazas rendje és az 6vodai felkészités

A tankotelezettség kezdete és halasztdsa

A gyermek abban az évben valik tankotelessé, amelynek augusztus 31. napjaig bet6lti a hatodik
¢letévét. A tankdtelezettség teljesitése a tanév elsd tanitdsi napjan kezdddik. A tankdtelezettség
megkezdésének alapvetd feltétele, hogy a gyermek értelmi, lelki, szocialis és testi fejlettségének
allapota elérje az iskolaba 1épéshez sziikséges szintet.

A szil6 (sziil6i kérelem hianyaban a gyamhatosag) kérelmére a felmentést engedélyezd szerv
dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A kérelmet
az iskolakezdés évében januarban, janudr 18.-4ig (a pontos idOpontot aktualisan az Oktatasi

Hivatal hatdrozza meg) kell benyujtani.
A szakértoi vizsgalat és a célzott felkészités

Ha az eljaras sordn szakértdi véleményre van sziikség, kizardlag szakértdi bizottsag rendelhetd
ki. Amennyiben a szakértdi bizottsag a sziiloi kérelem benyujtasara nyitva 4llo hatarido eldtt
javasolja a gyermek tovabbi egy évig torténd ovodai nevelésben vald részvételét, a sziiloi
kérelem benyujtasara nincs sziikség.

Ha a felmentés oka a gyermek sajatos nevelési igénye (SNI), vagy beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézsége (BTMN), az 6voda a szakértdi bizottsag altal javasolt fejlesztéseken
talmenden, a tankotelezettség teljesitésének megkezdéséhez sziikséges érettség elérésére
iranyulo, az 6vodai nevelés idokeretébe dgyazott célzott foglalkozasokat biztosit.

Az adott évben tankdteles korba 1épd gyermeket a sziild koteles beiratni a lakohelye szerint
illetékes, valamint a sziild dontése alapjan a valasztott iskola elsé évfolyaméra. A gyermek
utoljara abban az évben kezdheti meg a nevelési évet, amelyben a hetedik életévét betolti.

21. § A tankotelezettség megkezdésének feltétele, hogy a gyermek értelmi, lelki, szocialis és

testi fejlettségének allapota elérje az iskolaba 1épéshez sziikséges szintet.
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Iskola-elokészito fejleszto tevékenység

A gyermekek a tankoteles korukat megel6z6 nevelési évben — amely alatt a tankoteles koru, de
6vodaban nevelkedé gyermekeket is tankoteles korukat megelézonek kell tekinteni — naponta
Osszesen 45 perces idokeretben vesznek részt iskola-elOkészitd fejleszté pedagogiai
tevékenységben. Ennek célja a késobbi eredményes iskolai elérehaladashoz fontos képességek
¢s készségek fejlesztése.

A tevékenység feladatra differencidlt, a gyermek egyéni terhelhetdségéhez igazodik, és —

amennyiben az infrastrukturalis adottsagok lehetové teszik — kiilon térben szervezddik.
A fejlodés nyomon kovetése és dokumentdldsa

A gyermek fejlodésének nyomon kdvetése a tankoteles kor betoltését megeldzod nevelési évtol
kezdddik, és az iskolai tanulmanyok megkezdés¢hez sziikséges készségek és képességek
rogzitésével egésziil ki a kotelezd dokumentumban (oviKréta). Ez szolgélja az iskola-el6készitd
fejlesztd pedagdgiai tevékenység célzott tervezését. A gyermekek fejloddésének vizsgalata
céljabol a tankdteles kor betdltését megel6z6 nevelési évben diagnosztikus mérési rendszer

alkalmazhato (pl. eDia).
A sziiloi kotelezettség és az ovoda feliigyeleti szerepe

Az adott évben tankdteles korba 1€pd gyermeket a sziild koteles beiratni a lakohelye szerint
illetékes, vagy a valasztott iskola els6 évfolyamara. A gyermek utoljara abban az évben kezdheti
meg a tanulmanyait, amikor a hetedik €letévét betolti.

Az 6vodanak kiilonds figyelmet kell forditania azokra a tankoteles korti gyermekekre, akik
rendszeresen nem jarnak 6voddba. Az dvodanak kotelessége jelezni, ha tankoteles gyermek
nem jar egy kozoktatasi intézménybe sem, ekkor a telepiilés jegyzdje szolitja fel a sziilot
kotelezettségének teljesitésére. A mindenkori torvényeknek megfeleléen az oOvodaskoru

gyermekek szdmara kotelezd az 6vodaba jaras.

A GYERMEKEK TAVOLMARADASA, MULASZTAS IGAZOLASA

A gyermek tdvolmaradasat és okat a sziilének be kell jelentenie.

A bejelentés naponta 9:30 6rdig telefonon, emailen vagy személyesen torténhet.

Fert6z6 megbetegedés esetén az 6vodat azonnal értesiteni kell, a tovabbi megbetegedések
megeldzése érdekében. A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem

latogathatja az oOvodat. Ha az Ovodapedagogus megitélése szerint a gyermek beteg,
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gondoskodik a tobbi gyermektdl valé elkiilonitésrol €s a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti

a gyermek sziileit.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges ¢s latogathatja az Ovodat, részt vehet a

tevékenységekben, orvosnak kell igazolnia. Az igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt

bekovetkezett tdvollét pontos idétartamat is.

A gyermek tavollétét is igazolni kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni ha:

* A gyermek - a sziild irasbeli kérelmére, bejelentésére, hogy gyermekét nem viszi 6vodaba,-
a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tdvolmaradasra,

» agyermek beteg volt és azt orvosi igazolassal igazolja,

» a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelessé-gének
eleget tenni.

« agyermek ideiglenes 0vodai elhelyezés idOtartamat igazolassal igazolja.

Valamennyi gyermek érdekében - beteg gyermeket dvodaba és a bolcsddébe befogadni nem

lehet.

Napkozben megbetegedett gyermeket az 6voda és a bolesdde elkiiloniti, gondoskodik a sziild

értesitésérol.

Kérjik a sziiloket, a lehetdségekhez képest minél elébb vigyék el beteg gyermekiiket az

6vodabol.

Az orvos altal az intézménytdl eltiltott gyermek nem latogathatja az dvodat és a bolesddét.

A gyermek gydgyuldsa utdn, valamint a fejtetvesség megsziinése utan csak orvosi igazolassal

hozhato!

A csaladban el6fordulod fert6zo betegségekrol, és a gyermekek véddoltasairdl az intézményt

tajékoztatni kell.

Minden sziildnek kdotelessége felhivni az 6vodapedagdgusok, gondozondk figyelmét arra, ha

gyermekének ételallergidja, kiilonleges betegsége, illetve epylepsiara, veszélyes allergidra,

lazgoresre stb. hajlamos, koteles a telefonszamat megadni.

Az 6vodai nevelésben részvételre kotelezett gyermeket koteles a sziild minimum napi 4 6raban

6vodai nevelésben részesiteni.

Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Igazolatlan a mulasztés, ha:

- a gyermek hianyzasat a sziilé nem jelenti be eldre, €s orvos sem igazolja,

- a hidnyzas igazolasat a csoportok ovodapedagogusai dokumentaljak a mulasztasi naploban.
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Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési
¢vben igazolatlanul 5 nevelési napndl tobbet mulaszt, az Ovoda fdigazgatdja, - a
gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatdsag
szervezetérdl és illetékességérol szold 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
Osszhangban - értesiti 6vodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint
illetékes gyam-hatdsagot és a gyermekjoléti szolgalatot.

Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevondsaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza
a gyermeket veszélyeztetd €s az igazolatlan hianyzast kivaltdé helyzet megsziintetésével, a
gyermek 6vodaba jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgald feladatokat. Ha
a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és az igazolatlan
mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az voda vezetdje a mulasztasrol
tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és igazolatlan
mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az dvoda vezetdje haladéktalanul
értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gydmhatdsagot.
20/2012.EMMI rendelet 51. § (6) bekezdése alapjan a szabdlysértésekrdl, a szabalysértési
eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl szold 2012. évi II. torvény 247. § c)
pontja szerinti szabalysértési tényallas megvalosulasahoz sziikséges mulasztas mértéke az adott
nevelési évben az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan 6vodai nevelésben részt vevd gyermek esetén
11 nap. Vagyis, ha egy gyermek 11 napot hidnyzik igazolatlanul, akkor szabalysértési tényallas
valosul meg, az 6vodavezetd a mulasztasrol tajékoztatja az altaldnos szabalysértési hatosagot.
Ha a gyermek tdvolmaradasat a sziil6 nem igazolta, akkor a mulasztas igazolatlan.

Az 6voda védoéndje: Gal Gabriella

Kislang, F6 u. 44. Telefonszdm: 22/435 595 Email: tanacsadokislang@gmail.com
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GYERMEKRE VONATKOZO ELOIRASOK

A gyermekek értékelése

Az ovodapedagogusok évente legalabb 2 alkalommal gyermekenként rogzitik a fejlodés
nyomon kovetd dokumenticioban (oviKréta) az értelmi, lelki, szocialis és testi fejlddés
eredményeit, a tovabbi haladast szolgald intézkedésekkel, megallapitasokkal, javaslatokkal
egyiitt. Minderr6l a gyermek sziileit fogaddora keretében tajékoztatjak, az irdsos értékelés
megismerését a sziilok alairasukkal igazoljadk. A mér6-értékeld munkank a kiillonbozo
tevékenységekben valdé megfigyelés modszerén alapul.

Az iskolakésziiltség megitéléséhez a logopédus és fejleszté pedagdgus a gyermekek
képességfelmérd sziirdvizsgalatat (5 éves €s tankoteles korba 1épés eldtti szeptemberben) - a
szllé (gondviseld) beleegyezd nyilatkozata alapjan — végzik el (a logopédus logopédiai
vizsgalatot, a fejleszté pedagdgus szlrdvizsgalatot végez). A vizsgalatok eredményével

kapcsolatos tajékoztatasra szintén fogadoodrat biztositunk a sziilok szamara.

Jutalmazds és fegyelmezo intézkedések elvei és formdi az ovoddsok viselkedésének

alakitasaban

* Intézményiinkben a gyermek jutalmazédsa verbalis (dicséret, kiemelés, buzditas stb.) és
nonverbalis (simogatas, érintés, mosoly, tekintetvaltas stb.) formakban valosul meg, targyi
jutalmat igen ritkdn hasznalunk. (oklevél, emléklap) Pozitiv visszajelzések formdjaban
igyeksziink megerdsiteni 6ket a helyes cselekedeteikben. Ezekben az esetekben nem az elért
teljesitményt, hanem a befektetett energiat ismerjiik el, vigyazva arra, hogy onértékelésében
senki ne sériiljon. A jutalmazds eszmei formdja mindennapi €letiinkben naponta jelenlévo
nevelési modszer.

* A pedagogus feladata és feleldssége megismertetni és elfogadtatni a gyermekkel azokat az
elvarasokat és szabalyokat, melyek elengedhetetlenek a kozosségi élet és az oOvodai
tevékenységek szempontjabol.

* Munkank alapjat a félelem nélkiili 1égkoér megteremtése adja. Elmarasztalds helyett az
megeldzést, elterelést, tartjuk elsddleges feladatunknak, a kevés, de allando szabalyok
betartasat és betartatasat. Igyeksziink bevonni a gyermekeket a szabalyok alakitasaba, és ha
szlikséges 1) szabdlyok felallitasdba. Elmarasztalas formai (rosszallo tekintet, megrovo
figyelem stb.) Nevelési feladatunk, hogy az antiszocialis iranybdl a tarsakat segito,

érdekeiket védo iranyba forditsuk a gyermeket. Erre alkalmas tevékenységek: a kozosségért
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vallalt megbizatasok, jatékos vetélkedok, mozgashoz, népi jatékokhoz kapcsolodo
erdosszemérések.
Szigoruan tilos a verés és mindenfajta fenyités. Kivételes esetekben - ha a gyermek dnmagara
vagy tarsaira nézve veszélyes - a gyermeket idOlegesen kiemeljiik a jatszo gyermekek koziil

(max. 5 percre.)
A gyermekek rendszeres tajékoztatasanak rendje és formdi:

Az 6vodaba jardo gyermeket személyes, szobeli kozléssel tajékoztatjuk az Oket érintd
kérdésekrol. Ezek elsdsorban a napi programokhoz kapcsolddnak.

Nagyobb eseményekrol valo tajékoztatdsnak - iinnep, kirandulas, sziinet, vendégek, latogatok
érkezése, gyermeknapi program, szinhazlatogatas, 0j gyermek érkezése - altaldban az eseményt
megel6z6 héten keriil sor.

Tavlatokat az évente rendszeresen ismétlddoé események kapcsan allitunk fel az évodai elére

haladassal, csoportvaltassal, iskolakezdéssel kapcsolatban.
A gyerekekre vonatkozo ovo-védo eloirasok, szabdlyok

Egészségre vonatkozo szabalyok

Az dvodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat! Beteg, gyogyszert, laz- vagy

kohogéscsillapitot szedd, még labadozo gyermekek bevétele az vodaba a gyermek biztonsagos
gyogyuldsa és a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében tilos. Ilyen esetben az
ovodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa! Amennyiben a sziild
tobbszori felszolitdsra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét, az a gyermek
veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az intézményvezetd a gyermekjoléti szolgalatot értesiteni.
Az 6vodaban megbetegedd gyermeket az 6vodapedagdgus €rtesitését kovetden a sziild koteles
a legrovidebb 1d6n beliil elvinni.
Az 6vodapedagdgusnak TILOS otthonrdl bekiildott gyogyszert beadniuk a gyermeknek a nap
folyaman. Kivétel ez alol az allergia, vagy bizonyos kronikus betegségekhez kdtddden, amikor
az azonnali gyogyszerezés elengedhetetlen (pl. krupp, asztma, cukorbetegség...). Ebben az
esetben is csak eredeti csomagoldsban, névvel és orvosi utasitassal ellatva.
e Fert6zd betegség (pl. rubeodla, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, TBC, tetii, riih) esetén
kérjiik a sziiloket, hogy a tovabbi megbetegedések megeldzése érdekében jelezzenek.
o Fejtetvesség esetén a sziildnek nyilatkoznia kell a kezelés elvégzésérdl (,,Sziildi nyilatkozat
a fejtetves gyermek kezelésér6l” — ilyen nyilatkozat a csoportok évodapedagdgusaitol

kérhetd.)
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Baleset megelozés

Alapvetd kovetelmény a gyermekek biztonsagéanak, testi, lelki épségének, egészségének
védelme, ezért minden, az intézmény teriiletén tartozkodo személynek kotelessége az 6vo-védo
eldirasok betartasa, betartatasa.

Belsé tér:

o Az épiilet folyoso6in kulturaltan kozlekedjen gyermek és sziild egyarant.

o A gyermek a csoportszobat csak az 6vodapedagdgus engedélyével hagyja el, még abban az
esetben is, ha a sziil6 vagy hozzatartoz6 megérkezett érte.

o A nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek megteremtése érdekében a csoportszobakban
az 6vodapedagogusok altal kialakitott szabalyokat be kell tartani.

o Az dvodai tevékenységekhez, foglalkozasokhoz sziikséges eszkozoket, szerszamokat, (pl.
ollo, tl, stb.) jatékeszkozoket, tornaszereket csak rendeltetésszeriien, az dvodapedagogus
utmutatédsa szerint és feliigyelete alatt hasznalhatjak a gyermekek.

Kiilso tér:

o A gyermekek nagymozgdsos jatéka (labdazas, fogdcska...) nem =zavarhatja mas
gyermekcsoportok kialakult, elmélyiilt jatékat.

o Az udvari élethez az évszaknak, id6jarasnak megfeleld, szabad mozgast nem akadalyozo
ruhézatot kell, hogy biztositson a sziild.

o A rajzolas, mintdzas, kézimunka tere az erre a célra kijelolt udvari asztal. Az eszkdzoket a
gyermekek kizarolag tlilve, rendeltetésszeriien hasznalhatjak.

o Aszfaltkrétaval csak az 6vodapedagogus altal kijeldlt helyen rajzolhatnak.

o Az Tlgyességi jatékokat (ugroiskola, ugrokotél, karika) a futotértdl félreesd, az
ovodapedagdgus altal kijelolt helyen jatszhatjak.

o Az udvari élet soran kozlekedési eszkdzt (roller, kismotor, futdbicikli) csak az erre kijeldlt
utvonalon a haladési irdnyt és a kovetési tavolsagot betartva hasznalhatnak. Az otthonroél
hozott jarmiivekkel az 6vodéaban kozlekedni, csak az 6vodapedagogus engedélyével szabad.

o A maszoka alatt — hasznalat kozben — a masik gyermeknek athaladni, atfutni nem szabad.

o A hintat és a drotkotélpalyat kizarolag felnétt feliigyelete mellett szabad hasznélni.

o A cstszdak cstszo feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kovetkezé gyermek akkor
kezdheti meg a cslszast, ha az eldtte 1évé mar lecsuszott.

o A kertészkedéskor hasznalhat6 eszkozoket (kapa, gereblye, seprii, locsolo...) a gyermekek

csak felndtt feliigyelete mellett hasznalhatjak.
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Balesetet szenvedett gyermek szallitasa, a sziikséges intézkedések megtétele, az 6vodavezeto,

¢s a sziilok felé torténd informécidadés az 6vodapedagdgus feleldssége.

A gyermekbalesetek esetén intézkedni kell:

Az

- asériltet azonnal elsésegélyben kell részesiteni

- gondoskodni kell a menték hivéasarol

- asériilés tényérdl és korliilményérdl az 6vodavezetdt €s a sziilot értesiteni kell
- abalesetrdl az eléirt dokumentalast vezetni kell.

¢kszerekért ¢és viselésiikbol eredd Dbalesetekért nem vallalunk feleldsséget.

Intézményiinkben a fokozott balesetvesz¢ly miatt tilos a gytiri, nyaklanc hasznalata.

Kérjiik, ellendrizzék, hogy gyermekeik a testi épséget veszélyeztetd targyakat ne hozzanak az

intézménybe!

Egymas és sajat testi épségét veszélyeztetd tevékenységet az 6vodaban nem végezhetnek.
A veszélyforrasokat, a tilos és elvarhatdo magatartasformakat minden tevékenység végzése
eldtt ismertetni kell a gyermekekkel.

A gyermek balesetek elkeriilése érdekében — az 6voda udvaran és épiiletében csak 6vond
feliigyelete mellett tartozkodnak a gyermekek, ezért kérjiik a sziildket, hogy hosszabb

beszélgetésekkel ne zavarjak az 6vodapedagdgusok munkajat.

Az intézmény helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az ovodahoz tartozo teriiletek

haszndlatanak rendje

Kérjiik, hogy a sziilok a csoportszobdkban — sziil6i értekezletek, a nyilvanos linnepek, és
ko6zos rendezvények kivételével ne tartozkodjanak utcai labbeliben, mert a gyermekek
nagyrészt a padlon tevékenykednek. Latogatok és sziilok a csoportszobaba csak a
foigazgato, akadalyoztatasa esetén helyettese engedélyével mehetnek be. Higiéniai okokbol
a gyermekmosdokba tilos belépni.

A gyermek 6vodai elhelyezése alatt okozott karért a vétkességre valo tekintet nélkiil teljes
mértékben az dvoda vallalja a felel0sséget.

A gyermekek biztonsaga érdekében a bejarati kapun 1évo biztonsagi zarat bejovetelkor és
tavozaskor mindig csukjak le, ezzel megelézve, hogy a gyermekek utcéra juthassanak.

Az intézmény helyiségeit, eszkozeit mas, nem nevelési célra atengedni csak a gyermekek

tavollétében lehet.
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* A sziilok gyermekiik atvétele utdn az intézmény udvarat jatszotérnek ne hasznaljak, €s
kérjiik, ne tartozkodjanak tovabb az intézmény teriiletén, mert a csoportokat feliigyeld
o6vodapedagdgusok nem tudjak kelloképpen atlatni a jatszé gyermekek sokasagat.

* Hirdetés, szordlap az 6voda falinjsagjaira csak a foigazgatd engedélyével keriilhet ki.

* Az intézmény teriiletén, épiiletében, udvaran és az intézmény bejaratatél 5 méteren beliil

dohanyozni és szeszesitalt fogyasztani tilos!
A rendszeres egészségiigyi ellatdas formdi és rendje

- Védono ellendrzi az 6vodaban és a bolcsddében a személyi higiénét, vizsgalja a kdrnyezet
¢s az ¢étkezés koriilményeit és bekapcsolodik az egészségfejlesztésbe. Kapcsolatot tart a
sziilokkel.

- Az 6vodaban orvosi vizsgalatra csak jarvany vagy rendkiviili helyzet esetén keriil sor.

- Kérjiik a sziiloket, hogy a fejtetvesség megeldzésérdl, a sziirdvizsgalatokrol, a kezelés
modjardl, a kisziirt esetekkel kapcsolatos eljaras rendjérdl valo tdjékoztatas alapjan jarjanak
el.

- Evente egy alkalommal biztositiuk a tankotelezettek szamara, hogy fogéaszati

szlir@vizsgalaton vegyenek részt.

Gyermekvédelemmel kapcsolatos tevékenység

Gyermekvédelmiink a gyermek testi, szellemi, erkolcsi, anyagi érdekeit elémozditod szocidlis,

jogi, egészségiigyi, pedagdgiai intézkedések dsszessége.

A gyermekvédelmi felelds feladatait mindig a hatdlyban 1év6 rendelet hatarozza meg. A konkrét

helyi feladatokat a mindenkori tanév elején elkészitett gyermekvédelmi munkaterv tartalmazza

(éves munkaterv melléklete).

e Figyelemmel kisérjiik a gyermekek védelmérdl szolo torvény modositasaval jard
feladatokat, tennivalokat.

e A gyermekvédelmi torvénynek megfeleléen alapvetd célkitlizéseink, hogy segitsiik a
csaladi kornyezetben vald nevelést, a gyermekek csaladi kornyezetben valdé megtartasat.

e Ennek érdekében a gyermeket veszélyeztetd koriilmények feltarasa és megsziintetése soran
intézkedésiink egyiitt jar a csalad védelmével, a csalad ,,egyiitt tartasaval”.

e A szocialis hatranyok kikiiszobolése érdekében kiilsé segitséget kériink a teriiletileg

illetékes Gyermekoléti szolgalattol.
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e A sajatos nevelési igényli gyermek hatranyainak csokkentése érdekében a Pedagdgiai
Szakszolgalat Tagintézményéhez, valamint a Pedagogiai Szakszolgalat Megyei Szakértoi

Bizottsagahoz fordulunk segitségért.

Gyvt. 1997. évi XXXI. tv. 67/A.§ alapjan

(1) Hatranyos helyzetii az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek, aki
esetében az alabbi koriilmények kozil egy fennall:

a) a sziil6 vagy a csaladbafogad6 gyam alacsony iskolai végzettsége, ha a gyermeket egylitt
neveld mindkét sziilordl, a gyermeket egyediil neveld sziilorél vagy a csaladbafogadd gyamrol
— Onkéntes nyilatkozata alapjan — megallapithatd, hogy a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény igénylésekor legfeljebb alapfokt iskolai végzettséggel rendelkezik,

b) a sziil6 vagy a csaladbafogadd gyam alacsony foglalkoztatottsdga, ha a gyermeket neveld
szllok barmelyikérdl vagy a csalddbafogadd gyamrol megallapithatd, hogy a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény igénylésekor az Szt. 33. §-a szerinti aktiv kortiak ellatasara
jogosult vagy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylésének idépontjat megel6zo 16
hénapon beliil legalabb 12 honapig allaskeres6ként nyilvantartott személy,

c) a gyermek elégtelen lakokornyezete, illetve lakaskoriilményei, ha megallapithato, hogy a
gyermek a telepiilésre vonatkozd integralt telepiilésfejlesztési stratégidban szegregatumnak
nyilvéanitott lakokornyezetben vagy félkomfortos, komfort nélkiili vagy sziikséglakasban,
illetve olyan lakaskoriilmények kozott €1, ahol korlatozottan biztositottak az egészséges
fejlodéséhez sziikséges feltételek.

(2) Halmozottan hatranyos helyzetii

a) az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek és nagykoruva valt
gyermek, aki esetében az (1) bekezdés a)—c) pontjaiban meghatarozott koriilmények koziil
legalabb kettd fennall,

b) a nevelésbe vett gyermek,

c) az utogondozoi ellatasban részesiild és tanuldi vagy hallgatoi jogviszonyban allo fiatal

felnott.
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RendKkiviili rendelkezések

Bombariadé:

* Vészhelyzetben, az intézményben tartdzkodo6 vezetd, vagy az arra kijelolt személy értesiti
a renddrséget és kozben utasitast ad az épiilet kitiritésére.

» A csoportokat a bejarati és az udvari ajtokon menekitik a szabadba az 6vondk.

* Ezid0 alatt a dajkék Osszegytijtik a gyerekek holmijat, és utdnuk viszik.

Tiizriado:

* Tlzriad6 esetén a bejarati és udvari ajtokon keresztiil, a kiliritési terv alapjan torténik az
épiilet elhagyasa.

* Az intézményben tartozkodo féigazgatd, vagy az arra kijelolt személy értesiti a tlizoltokat.

* Az alkalmazotti 61t6z06 el6tt, a konyhan €s a kazdnhézban elhelyezett poroltokkal el kell
kezdeni a tliz oltasat, a tizriado-terv szerint kijelolt személyeknek.

* Minden elhéritasi munka tizriado-terv szerint folyik.

Ha az o6voda a gyermeket veszélyeztetdé okokat nem tudja pedagdgiai eszkozokkel

megsziintetni, vagy a gyermekkozosség védelme érdekében indokolt, segitséget kérhet

konfliktuskezelési szaktanacsadotol, valamint az ifjisagvédelmi, csalddjogi teriileten miikodd

szolgalattol.

Gyermekvédelmi munka, helyi hdlozat, feladatrendszer megtervezése, megszervezése.

e Adminisztracios feladatok ellatésa.

e Védo-ovo haldzattal rendszeres kapcsolattartas.

e Sziildvel valo szoros egytittmitkddés.

e Felsobb iranyitassal vald egyiittmiikodés.

o Uj pedagogiai, szocioldgiai, pszichologiai ismeretek megszerzése, tovabbadasa.

e Anyagi lehetdségek feltarasaban, megteremtésében vald segitségadas.

e Erkolcsi lehetdségek, biztonsag megteremtésének érdekében vald egyiittmitkodés.
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AZ OVODABA JARASHOZ SZUKSEGES ES NEM SZUKSEGES
TARGYAK, ESZKOZOK SZABALYOZASA

A gyermek ruhdzata az évodaban:

A gyermekek ruhazatét jellemezze praktikussag, kényelem ¢és tisztasag!
Sziikséges:
- abenti atoltozéshez valtoruha, valtocipd (nem papucs, zart bokat tarto, futasra alkalmas)
- tartalék ruha a szekrényben (zoknik, alsonemd, p6lo, nadrag/szoknya, ruha stb)
- tornafelszerelés (fehér p6ld, nadrag, zokni, sportcipd)
Kérjiik, hogy minden ruhadarabot és labbelit megkiilonboztetett jelzéssel, a gyermek jelével
lassanak el, és a gyermek szekrényébe helyezzék el.

Az 6ltdz6ben elhelyezett targyakért nem vallal felelésséget az 6voda.
Az ovoddba hozhato targyak, eszkozok:

o Csak egy olyan targyat, jatékot hozhatnak, ami a gyermeket megnyugtatja.

o A targyak behozatalandl tartsak szem el6tt, hogy az d6voda nem tud feleldsséget vallalni a
behozott értékekre.

o Az 6voda teriiletére behozott jatékokért, targyakért nem véallalunk feleldsséget, nincs
lehetdséglink a megdrzésre, felligyeletre.

o Ha a gyermek az intézménybe értéktargyakat hoz /aranylanc, karora, karkotd stb./ azok
megOrzésére, eltlinéséért az 6voda nem vallal feleldsséget.

o Az intézménybe ¢érkezd gyermek reggelenként cukrot, csokoladét, ragdégumit, mas
édességet nem hozhat magéval.

o A gyermekek szamdra az udvaron kialakitott kerékpartarold hasznalhato.

o Sziilok, és idegen személyek szamara az intézmény udvaran kerékpart tarolni nem lehet,

mert az a dolgozok részére van kialakitva.
Az dvoddba nem hozhato:

* Olyan eszkoz, targy, amellyel a gyermek sajat és tarsai testi épségét veszélyezteti, balesetet
okoz.

* Barmilyen étel, ital, siitemény, gyogyszer tarolasa az 6ltozészekrényben. Pedagogiailag nem
elfogadhatd, nem etikus az intézmény teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatdsa, a
tobbi gyermek el6tt torténd, otthonrol hozott élelmiszerrel valo etetése. Masok gyermekeinek

étellel, itallal kinalasa az ételallergidk miatt tilos!
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*+ A gyermek nem hozhat az 6vodaba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkozt (pl.
szamitogép, tablet stb.), mivel ezek az eszkozok nem sziikségesek az Ovodai
jatéktevékenységhez.

» Az otthonrdl hozott kerékparokat, rollereket a kijelolt helyen kell tarolni, azonban felelosséget

nem vallalunk értiik.

A GYERMEK ETKEZTETESE AZ OVODABAN

A gyermekek napi hdromszori étkezésének megszervezése az Ovoda feladata, mely
¢lelmiszerekbdl az ételmintat kotelesek vagyunk 48 oran at megdrizni.) Kivétel: kirandulasok
alkalmaval kiegészitd tizorai, az egész csoport szamdra vitaminpoétlasra szolgald plusz
gyiimolcs, zoldség. Elelmiszert az 6vodaba csak sziiletésnapokon, valamint kirdanduldsok
alkalmaval hozhatnak. Nem etikus a tobbi gyerekkel szemben és az dvoda tisztan tartdsat is
zavarja, ha a gyermek az dvoda teriiletén otthonrol hozott élelmiszert (¢dességet) fogyaszt,
nassol.
Amennyiben a gyermek koran reggel érkezik az 6vodaba, célszerli a reggeliztetésérdl otthon
gondoskodni.
Az étkezések:

= tizorai 8:00-9:00 6raig

= ebéd 11:45-12:15 oraig

= uzsonna 14:30-15:00 oraig

A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A sziild gyermeke részére egy honappal korabban rendeli meg az étkezést, mely szolgaltatasért
étkezési téritési dijat fizet. A téritési dij mértékét az 6voda fenntartdja koltségvetési évenként

allapitja meg. Az esedékes téritési dijrol a sziil6ket tajékoztatjuk.
Az étkezés megrendelésének és befizetések eljardsrendje

A Kislangi Csicsergd Ovoda- Mini Bolcséde és Konyha alaptevékenységéhez és az
alaptevékenységen kiviili tevékenységekhez kapcsolddo bevételek befizetését Kislang Kozség
Onkorményzata hatarozza meg.

Intézményiinknél Kislang K6zség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének hatarozata alapjan az
étkezési téritési dijat a Kislangi Onkormanyzati Hivatal pénztirosa elére meghirdetett
idépontokban, ligyfélfogadasi idoben, a Hivatal pénztardban szedi be a helyben szokasos

moddon a targyhonapot megel6zé honap 10. napjaig. A téritési dij befizetésére — a pénztarban
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torténd befizetésen tal - készpénz-atutalasi megbizason torténd befizetéssel, és a Kislangi
Csicsergd Ovoda-Mini Bolesdde és Konyha B3 Takaréknal vezetett 5810 0075 10015328
szamu elszamolési szamldjara torténd atutalassal is lehetéség van, melyeket a targyhonapot

megel6z6 honap 10. napjaig kell feladni, illetve atutalni.
Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés eljardsrendje

a) A gyermek tdvolmaraddsénak bejelentése nem vonja automatikusan maga utdn az étkezés
lemondasat is — étkezés lemondasa a sziil6 igénye alapjan torténik.

b) A hianyzast kovetden csak azokat a gyerekeket tudja az 6voda fogadni, akit elére 1 nappal,
legkésobb 10:30 oraig személyesen, vagy telefonon bejelentettek.

c) A bejelentett tavolét esetén a téritési dij a kdvetkezd havi befizetésnél keriil beszamitasra.

A be nem jelentett tdvollét esetén a sziil0 a beszamitasra nem tarthat igényt!
A kedvezményes étkezési tamogatds igénybevételének eljardsrendje

A sziil6ket mindenkori jogszabalyok figyelembevételével kiilonb6zd kedvezmények illeti meg.
Ovodas gyermek ingyenesen étkezik az 6vodaban!

190/2015.(VIL. 20.) Korm. rendelet 7.§,1.melléklet

- Ha a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

- Ha a gyermek tartosan beteg vagy fogyatékos

- Ha a gyermek csalddjaban tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek

- Ha a csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek

- Nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatdsag

- Ha a gyermek csaladjaban az egy fOre jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd
minimalbér  személyi  jovedelemaddval, = munkavallaloi,  egészségbiztositasi  €s
nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd osszegének 130%-at

Aki e kritériumoknak nem felel meg annak sziildje 100% téritési dijat koteles fizetni a mar
fentiekben leirt helyen és modon.

A normativ kedvezmény igénybevételéhez a sziildnek a 328/2011.(X11.29) Korm. rendelet

6. melléklete szerint nyilatkozatot kell benytjtania az intézményvezeto felé.
Etkezés kiranduldsok alkalmdval

Egész napos kirandulas alkalmaval az 6voda biztositja a gyermek szamdra az étkezést. Az
6vodabol tavol 1évd csoportoknak hideg élelmet tartalmazd uzsonnacsomagokat készit a
konyha. Délelodtti kirdnduldson résztvevO csoportok szamara biztositott a meleg ebéd, ill.

uzsonna.
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EGYUTTMUKODES A SZULOKKEL

A sziild és az évoda kapcsolattartasa:

» Annak érdekében, hogy a gyermekeket a legmegfelelobb modszer szerint neveljiik, sziikség
van igazi egylittmiikodésre, nyitottsagra és szinteségre.

Nevelési problémak, konfliktusok esetén kérjiikk, minden esetben keressék fel az
ovodapedagdgusokat vagy a fdigazgatot vagy a helyettesét, és velilk kozosen probaljak
megoldani a konkrét helyzetet.

A sziiloknek kotelessége, hogy az 6vodaban folyd pedagdgiai munka kialakitdsdban -
a megfeleld forumokon - aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék el6 a kozos gondolkodast.
* A sziil6knek nemcsak joga, de kotelessége is a gyermek fejlédését folyamatosan figyelemmel
kisérni, érdeklddni, rendszeresen kapcsolatot tartani a gyermekkel foglalkozé pedagogussal.

* A sziilonek joga van tdjékoztatast kapni a nevelési év utolso sziildi értekezletén, hogy a

kovetkezO nevelési évben milyen ruhdzati és mas felszerelésre lesz sziikség.
Az egyiittmiikddésnek szabdlyozott formdi vannak:

o fogaddorak

e csaladlatogatasok

o sziiloi értekezletek, melyekrdl az 6vodapedagogus 3 nappal korabban koteles a sziilot
értesitent.

e A bdlcs6dében a napi talalkozasokon torténik az informaciok atadasa.

e Rendkiviili esetekben, sziil6i kérésre az vodapedagogusokkal egyeztetve is kérhetnek

talalkozot.
A gyermekek értékelésének rendje, szempontjai:

A gyermekek személyiségérdl, tevékenységérdl felvildgositast, tajékoztatdst csak a
gyermek 6vodapedagogusa adhat.

* A gyermekek értékelését az 6vondk végzik a gyermekenként vezetett személyiséglapon
(oviKréta) és egyéb megfigyelések alapjan, melynek sordn szocidlis, értelmi fejlettségiiket
mérik fel.

«  Minden gyermekrél Ovodai Szakvéleményt kell kiallitani.

« Kérdéses esetben kérni kell a Nevelési Tanacsadd vizsgalatat.
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AZ OVODAI NEVELESEN KiVULI SZOLGALTATASOK
Térités nélkiili szolgaltatasok:

» Pedagogiai Szakszolgalat logopédusa heti rendszerességgel foglalkozik a beszédhibas
gyermekekkel.

* Hit és vallasoktatast az 6vodaban sziildi igény alapjan, egyhazi jogi személy altal szervezetten,
az 6vodai foglalkozasoktol elkiilonitetten biztositunk.

» Az Alapit6 Okiratban foglaltak alapjan biztositjuk a szakért6i véleménnyel rendelkezd SNI

gyermekek ellatasat (max. 8f6).
Egyéb ovodai szolgdltatisok

Nevelésen kiviili szolgaltatdsokat a sziilok €s gyermekek igényeinek megfelelden szerveziink.
Ezekrdl a szolgaltatasokrol a sziil6k a nevelési év elsd sziiloi értekezletén kapnak szdbeli
tajékoztatast és irasos értesitdt. A sziilok eldonthetik, hogy mely szolgaltatast veszik igénybe
gyermekeik szdmara:

» téritéses szolgaltatasok: angol nyelvi jatékos foglalkozasok, ...

» térités nélkiili szolgaltatas: 6vodai nevelés, mérés, fejlesztés, 6vodai Giszasoktatas (UNP)...

33



Kislangi Csicsergé Ovoda Hazirend OM: 201891
8156 Kislang, F6 u. 53.

EGYEB ELOIRASOK, SZABALYOK

Az o6vodai nevelomunka zavartalansagénak biztositdsa érdekében kérjik, hogy az
ovodapedagodgusokat telefonon kizardlag akkor keress€ék, amikor rendkiviili helyzet,
életveszEly all fent.
Az 6vodaba felvett gyermekekrol az alabbi adatokat tartjuk nyilvan:
A személyes adatok tartalmazzak a gyermek:
» nevét, nemét, sziiletési helyét és idejét,
tarsadalombiztositasi azonosito jelét,
oktatasi azonositd szamat,
¢desanyja, édesapja, neveldsziildje, gondviseldje nevét, lakdhelyét, tartdzkodasi helyét,
szlilok napkozbeni elérhetdségét,
allampolgarsagat,
sajatos nevelési igénye - beilleszkedési, tanulasi €s magatartasi nehézsége - tényét,
jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy tankdteles-e,
jogviszonya sziineteltetésének kezdetét és befejezésének idejét,
jogviszonya keletkezésének - megsziinésének jogcimét és idejét,
nevelési — oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositdjat,
jogviszonyat megalapozo6 koznevelési alapfeladatot,
nevelésének helyét,

csoportba sorolasat, tdimogatasi jogosultsagat

YV V.V V V V V YV V V V V V V

a gyermek aktualis fejlettségi szintjét (6vodai nyilvantartds, egyéni fejlodési
dokumentacio)

Kérjiik, hogy tartsak tiszteletben az 6voda foigazgatdjanak, pedagogusainak, alkalmazottainak
emberi méltosagat és jogait.

Ovodank minden alkalmazottja a gyermek jogainak 6vodan beliili érvényesitését szem el6tt
tartva végzi feleldsségteljes munkajat.

Kérjiik, becsiilje és becsiiltesse meg gyermekével az 6voda tulajdonat képezd berendezéseket,
targyakat, eszkozoket. Ugyeljenek a rendre, a tisztasagra.

Kérjiik, példamutatd magatartasukkal és cselekvd egyiittmiikddésiikkel tAmogassak az 6vodat
nevelési feladatai megvalositasaban. Az 6voda helyiségeit — mas, nem oktatasi-nevelési célra —

atengedni csak a gyermekek tavollétében lehet.
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HOSEGRIADO

Hohullamok élettani hatdasai

A hohullamok alatt nemcsak a gyerekek és az idések vannak kitéve a hdségnek, hanem a
munkaképes feln6tt lakossag is. A forrdsag jelentds €lettani hatassal jar.

A magas hdmérsékletek elleni védekezés céljabol az Orszagos Kornyezetegészségligyi Intézet
¢s az Orszagos Tiszti féorvosi Hivatal 2005-ben I1étrehozott egy hdségeldrejelzo rendszert.

A magyarorszagi viszonyokra érvényes hohullam meghatarozas eszerint: legalabb 3 egymast
kovetd napon a napi kozéphOmérséklet az Orszagos Meteorologiai Szolgélat iddjaras
elérejelzése alapjan meghaladja a 25 C-ot (Max. 35-37 C). A héhullamok karos hatésainak
csOkkentése, illetve megeldzése érdekében kialakult a haromfokozati hdségriasztas. Fokozatai
a homérsékleti kiiszobérték meghaladdsanak szintjeitdl és az eldre jelzett iddtartamtol

figgenek.
A hdségriasztas fokozatai

1. Fokozat (Tajékoztatasi fokozat) Sarga riasztas: Nagyobb teriileteken varhaté 33 Celsius
foknal magasabb hdmérséklet.

2. Fokozat: (1. foku riasztas) Narancsriasztas: Nagyobb teriileteken varhaté 36 Celsius foknal
magasabb homérséklet.

3. Fokozat: (2. foku riasztas) Piros riasztds: Nagyobb teriileteken varhat6 40 Celsius foknal

magasabb hdmérséklet
Hoség riasztas alatti teendok

Az 6vodas és bolcsddés gyermekek részére:

» Sziikséges a  csoportszobak  sotétitdvel  torténd  arnyékolasanak  megoldasa
sotétitéfiiggonyokkel mar a reggeli ordkban, még mielétt a Nap felmelegitené a
foglalkoztatd helyiségeket.

* A levegdzés, a gyermekek szabad levegdn vald tartozkodasa a reggeli, kora déleldtti
ordkban torténjen a napi homérseklet fiiggvényében 11-15 6ra kozott ajanlott a hiivos
szobaban valo tartézkodas.

* Locsolassal kell hiiteni a csoportszobdk elétti placcot, valamint szordfejes locsolok
folyamatos miikodtetésével a foglalkoztatok eldtti udvarrészek hiitésérdl is gondoskodni
kell.

* A homokozokat naponkénti dsassal vald felfrissitéssel, locsolassal és természetes vagy

mesterséges arnyékolasuk megoldasaval védeni kell a felmelegedés ellen.
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* Folyamatos, langyos vizes, azonnali elfolyasi lehetdséggel bird, szordfejes tusolasi
lehetdséggel kell biztositani a gyermekek testének hiitését.

* Rendszeres ¢és béséges folyadékpotlas a gyermekek részére citromos limonadé¢, tealevéllel
izesitett forralt viz biztositasaval, és a gyermekek rendszeres, tobbszori kinalasaval.

* Fokozottabb figyelemmel kell lenni a gyermekek éttrendjének Osszedllitasara: a napi friss,
hiitott gyltimolesok adéasa, nyari zoldfézelékek;

* A gyermekek testhdmérsékletének (a napi gyakorlaton tali) tobbszori ellendrzése;

* A leégés elleni védelem, valamint a fej €s a szem védelme érdekében széles karimaju

kalapok ¢és (lehetdleg vékony hosszu ujju fehér/vilagos) polok hasznalata a szabadban.
A gyermekeket elldato személyzet részére:

» Megfeleld, kényelmes, természetes alapanyagu, szellds nyari munkaruhazat.

» Folyadék potlasara hiitott citromos limonadé, tea, anyagi lehetdségek szerint dsvanyviz
biztositasa.

* A munkaidé és a munkafolyamatok ésszeri megszakitasa, tObbszori kikapcsolodasi id6

beiktatésa.
Az ovodaba és bolcsodébe jaro gyermekek sziilei, gondviseloi részére:

Figyelemfelhivas és tandcsadas hirdetétablakon, szordlapokon, illetve személyes talalkozasok
(gyermekek atadasa-hazaadasa, sziiloi értekezletek stb.) alkalmaval:
- gyermekek 06ltoztetése
- gyermekek étkeztetése
- Jatszotéri tartdzkodas
- testhiités, folyadékpotlas
- alvasi, pihenési koriilmények-gépjarmiivek és tomegkozlekedési eszk6zok biztonsagos
hasznalata a gyermekek szempontjabdl (gyermeket egyediil zart autoban hagyni
¢letveszélyes és TILOS!)

- anapon val6 tartézkodas veszélyei, az UV sugarzas artalmai
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PANDEMIAS TERV

Célja:

A Kislangi Csicsergd Ovoda-Mini Bolcséde és Konyha teriiletén bekovetkezd pandémia
iddszakdban a felkésziilés feladatainak meghatdrozasa, illetve a pandémias iddszak
szabalyozasa, az intézmény egészségiigyi feladatainak meghatarozasa. A pandémids terv
tovabbi célja, hogy a tervben meghatarozott intézkedések altal, biztosithatd legyen (pandémias
id6szakban) az 6voda ¢€s bolcsdde folyamatos miikddése.

A pandémids terv hatalya kiterjed az intézmény munkavallaldira, gyermekekre, sziilokre, illetve
azokra, akik barmilyen egyéb célbdl az intézményben tartozkodnak. A tervben meghatarozott
feladatok ¢és intézkedések érvényesek az intézmény egész teriiletére. Pandémia esetén az
intézménynek biztositani kell az alaprendeltetésébdl adddd nevelési feladatait. Az
intézményben kiemelt figyelmet forditunk a jarvanyt megel6z0 és a pandémids iddszak
feladatainak tervezésére ¢és a felkésziilésre az alkalmazottak és a gyermekek
egészségvédelemére

A pandémiara torténd felkésziilés, a tervek elkészitése, sziikséges intézkedések meghozatala
elengedhetetlen a gyors és hatékony reagéalashoz. (antivirdlis szerek, egészségiigyi maszkok,
gumikesztylik készletezése, otthoni munkavégzés megtervezése €s biztositasa, kiilfoldi utazas

korlatozésa stb.)
Az intézmény vezetoségének feladatai:

o Frtelmezi a jogszabalyokat és a rendelkezéseket, illetve végrehajtja a pandémias
intézkedéseket;

e Egylitt miikodni a kézség tobbi intézményével, €s kdzos allaspontot képvisel;

o A sziikséges feladatok végrehajtasara felelds személyeket kijeldlni.

e Az intézmény pandémias tervében meghatarozott alapfeladatainak ellatasat a pandémia
iddszakdban, a tervben meghatirozott minimalis létszammal és milkodési renddel
végrehajtani.

e A munkavallalok figyelmét felhivni arra, hogy azonnal koételesek bejelenteni, ha nem
tudnak munkaba allni a tavollét indokanak megadasaval. Azon munkavallalok, akik betegek
lesznek vagy a betegség tiineteit vélik magukon felfedezni, azonnal kotelesek ezt a vezetd

fele jelezni.
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Human erdforras biztositasa és iizemeltetési-karbantartasi, valamint kommunikdcios

tevékenységek tervezése:

A tervezésnek az aldbbiakra kell kiterjednie:

o Meg kell hatarozni azokat az intézmény teriiletén azokat a helyszineket, melyeket egy
pandémia soran nyitva kell tartani, illetve be kell zarni. Meg kell hatarozni, hogy az
ideiglenesen bezart részeket mikor és milyen feltételek teljestilése utan lehet Gjra megnyitni.
Meg kell hatarozni az intézménybe valo bejutas és a kozosségi érintkezések korlatozasanak
rendszabalyait.

o Gondoskodni kell a megfelel6 mennyiségii fertétlenitészerrdl és azok tovabbi folyamatos
beszerzésérol.

o Fel kell mémi ¢és folyamatosan nyilvan kell tartani a megfertézottek, tavollévok szamat,
beleértve azokat, akik a munkahelyen betegedtek meg. Kiemelt figyelmet kell forditani a
beteg felndttek és gyerekek otthon tartdsara, mivel ez rendkiviil fontos a pandémiat okozo
virus, vagy mas egyéb korokozok terjedésének megfékezése szempontjabol.

o Szabalyozni kell a biztonsagos munkaba vald visszatérés feltételeit a pandémia utan.

o A lehetdségeket figyelembe véve biztositani kell a kulcsfontossdgu alkalmazottaknak az
otthoni munkavégzést.

o Meg kell hatdrozni a human tevékenységért felelds tevékenységeért feleldst, a munkavégzeés
iranyelveit.

o Meg kell hatarozni a pandémidra vonatkozé kommunikacids stratégiat és célokat, amely
magaba foglalja a tobbszintli kommunikacids csatornak alkalmazasat.

o Meg kell hatarozni a megbizhat6 €s aktudlis informaciok kiadasanak folyamatat a pandémia

kiilonboz6 idészakaiban.
Takaritas és fertotlenités

Pandémia esetén, az intézmény teriiletén el kell rendelni a fokozott fert6tlenitést és takaritast.
A takaritds megszervezeéséért €s a fertOtlenitoszerek biztositdsaért az intézményi feladatok
ellatasaért a féigazgatd €s a helyettese felel.

A forgalmas pontokra (bejaratok, csoportszobdk, 61t6zok, stb.) ahol sok ember megfordul,
érintésmentes kézfertotlenitd adagolokat kell kihelyezni. A kézfertdtlenitd adagolok ellendrzése
és feltoltése a technikai személyzet feladata. A vizesblokkokban is fert6tlenitdszeres kézmosas
lehetdségét kell biztositani.

Abban az esetben, ha barmelyik munkavallal6 vagy gyermek megbetegedést jelent be, illetve a

betegség tiineteit mar a munkahelyén érezte, akkor a munkahelyet siirgésen fertétleniteni kell,
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még mieldtt mas munkavallalo az adott helyiségben a munkat megkezdené. Fontos feladat a

helyiségek folyamatos atszelldztetése is.
Belso kommunikdacios célkitiizések

* Az intézménynek a belsd6 kommunikacios lehetdségeit felhasznalva kell tajékoztatast
nyujtani a pandémiaval kapcsolatosan végrehajtott és tervezett feladatokrol, a
kockazatokrol és a pandémia esetén hozott intézkedésekrdl. Ezeket az informaciokat el kell
juttatni az intézmény teriiletén munkat végzokhoz és a sziildkhoz is, illetve tajékoztatni kell
mindenkit, aki az intézmény teriiletére belép.

* Az intézmény munkavallaloival éreztetni kell, hogy kiemelten kezeljiik egészségiik
védelmét, ennek érdekében hatékony kommunikaciot és parbeszédet folytatunk a
dolgozokkal.

» Novelni kell a pandémidval kapcsolatos tajékozottsagot, €s megismertetni az erre vonatkozo
kozegészségiigyi informacios forrasokat €s iranyelveket.

Kiilsé kommunikdcios célkitiizések

* Biztositani kell, hogy az intézmény pozitiv kiilsd megitélése egy pandémia esetén se
csOkkenjen. Ki kell hangsulyozni, hogy a biztonsdg, a munkavallalok egészségének
védelme a legfontosabb és ez nem gazdasagi kérdés az intézmény szdmara.

* Biztositani kell, hogy az intézmény kiils6 partnerei kelld idOben és tartalommal

tajékoztatast kapjanak a pandémias tervezésrol, intézkedésekrol.
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A HAZIREND NYILVANOSSAGA

A sziilének joga, hogy megismerje az 6voda hazirendjét, tdjékoztatdst kapjon az abban
foglaltakrol.

Az Gjonnan felvételt nyert gyermekek sziileinek elsé 6vodai dsszevont sziildi értekezletiikon a
féigazgato tart tajékoztatast a Hazirend eldirasairol, szabalyairol.

A Hazirendrdl tajékoztatas kérhetd a féigazgatd vagy a helyettese fogaddorajan.

A Hazirend nyilvanos bels6 szabalyozo, hozzéaférheté minden sziild szdmara a foigazgatod

irodajaban, valamint a https://kislang.hu/ovoda honlapon.

FELVILAGOSITO PROGRAM AZ OVODABAN

Magyarorszag Alaptorvénye és a Nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény

rendelkezéseinek megfelelden torténik.

Reklamtevékenység

Az intézmény mitkddését és dontéseit a gyermekek érdeke és jolétének védelme irdnyitja.
Ennek keretében az intézmény teriiletén és tevékenységei sordn betartja €s érvényesiti a
gazdasagi reklamtevékenységre vonatkozod torvényi eldirasokat, kiilonds tekintettel a 2008. évi
XLVIIL. térvény rendelkezéseire (8§).

Az intézményben tilos minden olyan gazdasdgi reklam megjelenitése és terjesztése, amely:

a) karosithatja a gyermekek fizikai, szellemi, érzelmi vagy erkolcsi fejlodesét;

b) erészakra utal vagy azt abrazolja, szexualitast Oncélian jelenit meg;

c) a gyermeket veszélyes, er6szakos vagy a szexualitast hangsilyoz6 helyzetben mutatja be;
d) egy aru hasznalatat életet, egészséget vagy testi épséget sértd vagy veszélyeztetd modon
mutat be.

A tilalom kivételt képeznek az alabbi, a gyermekek fejlodését és nevelését pozitivan tamogato
tartalmak:

a) Az egészséges ¢€letmodra (pl. egészséges taplalkozas, személyes higiénia, testmozgas)
neveld, nem termékreklam céljat szolgdlod oktatd anyagok és iizenetek.

b) A kornyezetvédelemre neveld, nem termékreklam céljat szolgald oktaté anyagok és
lizenetek.

c) Hirdetések, amelyek kozvetleniil kapcsolddnak az intézmény nevelési, kozosségi vagy

kulturélis tevékenységéhez (pl. szinhazi eldadas, babeldadas, altalanos iskolai esemény
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hirdetése). Ezek esetében is csak a szervezd nevének, védjegyének vagy az eseménynek a
kozvetleniil 6sszefiiggd megjelenitése megengedett.

Az intézmény vezetdje ¢és munkatarsai kotelesek feliigyelni, hogy az intézményben
(kozteriileteken, csoportokban, udvaron stb.) megjelené minden nyomtatott vagy audiovizualis
anyag (pl. plakat, szérolap, képernydn futd prezentacio) megfeleljen a fenti szabalyoknak. A
szabalyok megsértését az intézmény vezetdje azonnali intézkedéssel €és az érintett anyag
eltavolitasaval szlinteti meg.

Kép- és hangfelvétel készitésének szabdlyai az intézményben

Az intézmény célja, hogy biztonsagos és védett kornyezetet biztositson gyermekeink szamara.
Ennek érdekében szigoru szabalyok vonatkoznak az intézmény teriiletén késziilt fényképekre,
video- és hangfelvételekre, valamint azok megosztasara.

Felvételkészités dltalanos szabadlyai:

A gyermekekrdl, pedagdgusokrdl és az intézmény minden mds munkatarsarol késziilt foto-,
video- vagy hangfelvétel, valamint azok nyilvanos megjelenitése (akar interneten, akar mas
modon pl. €16 kozvetités) kizarolag az érintett sziilo/gyermek (illetve a nagykorti munkatars)
eldzetes, konkrét célra adott, irdsban megadott hozzajaruldsaval lehetséges.

A hozzdjarulds megaddsardl és visszavondsarol az intézmény adatvédelmi tdjékoztatdja
tartalmaz részletes informaciot.

Kifejezett tilalmak:

Tilos az intézmény teriiletén (beltérben és udvaron) barmilyen €16 kozvetités (live stream)
készitése és kozzététele kozosségi média feliileteken (pl. Facebook, Instagram, TikTok) vagy
barmely mas online platformon. Ez a tilalom vonatkozik minden latogatéra, hozzatartozora,
sziilore és kiilsé személyre.

Tilos a gyermekekrdl felvétel készitése az intézmény mitkddési ideje alatt anélkiil, hogy az
intézmény vezetdje erre eldzetes, irasbeli engedélyt adna. Az engedély csak konkrét alkalomra
(pl. tinnepség, projekthez) adhatd, €s nem jogosit fel altalanos felvételkészitésre.

A titkos audio- €és/vagy video-felvétel készitése az intézmény teriiletén szigoruan tilos. Titkos
felvételnek mindsiil minden olyan rogzités, amelyet a szerepldk tudta és hozzajarulasa nélkiil
készitenek (pl. rejtett késziilékekkel, alcazott modon, vagy a szereplok tudomasadnak megadasa
nélkiil).

A titkos felvételkészités sulyos jogsértést jelent, amely esetében az intézmény foigazgatdja — a
gyermekek €és munkatarsak védelmi érdekében — minden esetben automatikus renddrségi

feljelentést fog tenni.

41



Kislangi Csicsergé Ovoda Hazirend OM: 201891
8156 Kislang, F6 u. 53.

Sziiloi felvételek:
A sziilék az intézményben (pl. linnepségek, nyitott napok alkalmaval) készitett felvételeket
kizarolag sajat, privat csaladi és emlékezeti célokra hasznalhatjak fel.
Tilos ezen felvételek nyilvanos k6zosségi oldalon vagy barmilyen nyilvanos forumon torténd
megosztasa, feltoltése anélkiil, hogy a felvételen szerepld Osszes tobbi gyermek sziildjének
egyértelmil hozzajarulasa nem sziiletett meg. Az intézmény felhivja a sziilok figyelmét a felelds
magatartas és a mas gyermekek jogainak tiszteletben tartasara.
Kovetkezmények:
A fenti szabalyok megsértése esetén az intézmény vezetdje jogosult:

o A felvétel készitését azonnal megsziintetni.

e A sértd magatartast folytatdé személyt figyelmeztetni, vagy az intézmény teriiletérdl

eltavolittatni.
e A sulyos vagy ismétlodo jogsértés esetén megtagadni a jovobeli belépés jogat az

intézményekbe €s renddrségi feljelentést von maga utan.
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LEGITIMACIOS ZARADEK

A hazirend hatdlya kiterjed:

> az intézménybe jard gyermekek kdzosségére,

> a gyermekek sziileire, hozzatartozoira

> az 6voda nevelQtestiiletére

> az 6vodavezetdre €s helyettesére

> a nevel6-oktaté munkat kdzvetleniil segitdkre

> bolcsddei dolgozokra

> az egyéb munkakdrben dolgozokra

> a gyermekek étkeztetését ellatd cég intézmény teriiletén foglalkoztatott dolgozodira
> az intézménnyel kapcsolatban allokra (pl. gyermekorvos, védond, logopédus, konduktor,
gyogypedagogus stb.)

> mindenkire, aki az 6voda teriiletén tartozkodik.

A hazirend elkészitésének modja:

A hazirendet a fOigazgatd késziti el a neveldtestiilet tagjainak bevondsaval és a sziilok
kozosségeének egytittmitkodésével. Az dvoda és a csalad egyiittmitkodésének feltétele, hogy a

sziilok tdmogassak, segitsék az dvodai kozosségi €let rendjének megszilarditasat.
A hazirend elfogadasanak modja:

A hazirendet a nevel6testiilet fogadja el.

Véleményezési jog:

A hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor a Sziilok Kozossége véleményezési jogot

gyakorol.
A hazirend jovahagydsa:

A hazirend a féigazgatd jovahagyasaval valik érvényessé. Fenntartoéi jovahagyas sziikséges
azon rendelkezések érvénybelépéséhez, amelybdl a fenntartora tobbletkoltség harul.

Jovahagyas utan a hazirend eldirdsai mindenki szdmara kotelezd érvénytiek.
A hazirend feliilvizsgdlata:

A hézirendet évente feliil kell vizsgalni €s sziikség esetén modositani kell.
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A hazirend modositasa:

A hazirend moédositasara akkor kertil sor, ha a vonatkoz6 jogszabalyokban valtozas all be, vagy
ha a sziil6k képvisel6ik utjan, illetve a nevel6testiilet erre javaslatot tesz.
A hazirend modositasarol a neveldtestiilet dont.

A hézirend modositasanal Gjra ki kell kérni a sziiloi kozosség véleményét.

A hazirend elérhetdsége, nyilvanossdagra hozatala:

sziiloi értekezleten torténik;

e a hazirendet minden nevelési év elsd sziiloi értekezletén a fOigazgatd ismerteti az Uj
gyermekek sziileivel.

e a megismerhetdség folyamatos biztositasanak érdekében a hazirend az intézmény

¢épiiletében a foigazgatd iroddjaban az egész nevelési év soran megtekintheto.

e letdlthetd a https://kislang.hu/ovoda honlaprol
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KIEGESZITO RENDELKEZESEK
A bolesode:

* Ellatja 20 hetestdl, 3 éves korig, a gyermekek gondozasat, nevelését, tovabba testi és lelki

sziikségleteik kielégitését, kiegészitve a csaladi nevelést, gondozast.
A bolcsodei ellatas megsziintetésének modja

37/ § Ha e torvény masképp nem rendelkezik, a személyes gondoskodast nyujtd ellatéas
megszinik

a) a hatarozott idejii elhelyezés esetén a megjeldlt idotartam - illetve a meghosszabbitott
1dGtartam - leteltével,

b) a jogosultsagi feltételek megsziinésével.

(2) Az onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi elldtds megsziintetését a
jogosult, illetve torvényes képviseldje kérelmezheti, melynek alapjan az intézményvezetd az
ellatdst megsziinteti. Az ellatds a megegyezés idOpontjaban, illetve ennek hidnyaban a
megallapodasban foglaltak szerint szlinik meg.

(3) A fdigazgaté az Onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatast
megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten stilyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei,
okai mar nem allnak fenn.

(3a) A foigazgatdo az Onkéntesen igénybe vett, a csaladok atmeneti otthonaban a sziilonek,
nagykoru testvérnek nytjtott ellatast a (3) bekezdésben foglaltakon til megsziinteti, ha a sziild,
nagykoru testvér masok életét, testi épségét veszélyeztetd magatartast tanusit. A féigazgatd
ezzel egyidejlileg értesiti a sziild lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye szerinti
gyermekjoléti szolgaltatdst nyujtd szolgaltatdt, és sziikség esetén hatosdgi intézkedést
kezdeményez.

(4) A foigazgatd az Onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatas
megsziintetésérol, valamint az ellene tehetd panaszrol irasban értesiti a jogosultat vagy
torvényes képviseldjét. Egyet nem értés esetén a jogosult vagy térvényes képviseldje az
értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil a fenntartohoz fordulhat. A (3a) bekezdés
szerinti eset kivételével a fenntartd végrehajthato hatarozatdig az ellatast biztositani kell.

(5) Ha az ellatast a 32. § (1) bekezdésének a) vagy b) pontja alapozza meg, az ellatast csak

hatarozat sziintetheti meg.
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Erdekvédelem

Gyvt. 35. § (1) Az intézmény fenntartdja meghatarozza - a (6) bekezdésben meghatarozott
ellatasok kivételével - az ellatasban részesiilok érdekvédelmét szolgald érdek-képviseleti forum
megalakitasdnak és miikddésének szabalyait.

(2) Az érdekképviseleti forum szavazati jogl valasztott tagjai

a) a gyermekonkormanyzat képviseloi,

b) az ellatdsban részesiilé gyermek sziilei vagy mas torvényes képviseloi, illetve a fiatal
felndttek képviseldi,

¢) az intézmény dolgozoinak képviseldi,

d) az intézményt fenntarto képviseldi.

(3) A (2) bekezdés a) és b) pontjaban meghatarozott személyek szama nem lehet kevesebb a (2)
bekezdés c)-d) pont szerinti személyek Osszlétszamanal.

(4) Az érdek-képviseleti forum megvizsgalja a hozza benyujtott panaszokat és a hataskorébe
tartozd tligyekben dont, tovabba intézkedéseket kezdeményezhet a fenntarténal, a
gyermekvédelmi gyamnal, a gyermekjogi képviselonél, illetve mas hataskorrel rendelkezd
szervnél.

(5) Az érdekképviseleti forum az intézmény vezetdjénél véleményt nyilvanithat a gyermeket,
fiatal felndttet érintd ligyekben, valamint javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével
Osszhangban végzett szolgéltatasok tervezésérdl, mitkddtetésérdl, valamint az ebbdl szdrmazo
bevételek felhasznalasarol. Az érdekképviseleti forum egyetértési jogot gyakorol a hazirend
jovahagyasanal.

(6) A gyermekjoléti szolgaltatisban és a hazi gyermekfeliigyelet formdjdban biztositott
napkozbeni ellatasban részesiilok érdekvédelmére a fenntartonak érdek-képviseleti forumot
nem kell miikodtetnie. Panaszjoguk gyakorlasara a 36. §-ban foglaltak az irdnyadok.

36. § (1) A gyermek, a gyermek sziiléje vagy mas torvényes képviseldje, valamint a
gyermekdnkormanyzat és a fiatal felnétt, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellato
érdek-képviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az
intézmény vezetdjénél vagy érdek-képviseleti forumanal

a) az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

b) a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése esetén,

c) a 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadasa esetén.

(2) Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja, és

tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges modjarol. A gyermek sziilje vagy mas
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torvényes képviseldje, valamint a gyermeksnkormanyzat és a gyermek, illetve fiatal feln6tt az

intézmény fenntart6jahoz vagy a gyermekjogi képviseldhoz fordulhat, ha az intézmény vezetoje
vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgélat eredményérél,

vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

ZARO RENDELKEZES

A sziilék az intézmény vezetdi irodajaban és a honlapon megtekinthetik és a féigazgat6

fogadodrajan tdjékoztatast kaphatnak az Ovoda Pedagégiai Programjardl, Szervezeti és

Miikodési Szabalyzatarol, Bolesodei Szakmai Programjarol, Hazirendjérél.

K&szonjiik, hogy megtisztelte figyelmével intézményiink Hazirendjét. Reméljiik, hogy az Onok
segitségével sikeriil megvalésitani feladatainkat.

Jelen Szabalyzat 2025.09.01. napj4tél lép hatilyba, a korabbi Hazirend ezzel hatalyat

veszti.

A hazirenddel kapcsolatos eljarasi szabalyok:

* A hézirendet az intézmény vezetdje késziti el, a nevelotestiilet fogadja el.

* A sziiléi munkakozosség véleményezheti a benne megfogalmazottakat.

* A mindenkor érvényben levo héazirendet a sziilok szamara elérhetové tessziik.

* A hazirend érvényes az intézmény egész teriiletén, illetve az intézmény éltal szervezett
valamennyi rendezvényen.

« Hazirendiink feliilvizsgalatara és modositasira minden nevelési év végén, az évzard

értekezleten biztositunk lehetdséget, illetve kiilonos esetekben alapos indoklas esetén.

Az esetleges modositaskor az eljards megegyezik az elfogadés soran betartando lépésekkel.

Egyéb, nem szabalyozott kérdésekben az intézmény vezetdje és a nevelotestiilet dont.

A hazirendben foglaltak megsértése figyelmezteto, illetve fegyelmi intézkedést vonhat

maga utan. { ,
A nevelotestiilet nevében: /gll{,& xﬁ(ﬂ 'O/él é%

Farkasné Izing Nikoletta

foigazgatd-helyettes
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KANTOR ZSUZSANNA
Legitimécios eljaras
Nevel6testiilet nevében: Sziil6i szervezet nevében:
i LTaip aitel....... e TS SO o L S
FARKASNE IZING NIKOLETTA
A dokumentum jellege: Nyilvénos
Ervényes: 2025.09.01.

1. Jelen Hazirend 2025.09.01-én lép hatalyba.

2. Ez a Hazirend a Kislangi Csicsergé Ovoda-Mini Blesdde és Konyha Kéznevelési Intézmény
hivatalos dokumentuma, melynek szabalyai vonatkoznak az itt dolgozdkra, illetve az intézmény
Ovodasaira, sziileikre, és az datmenetileg az intézményben tartézkodokra. (beszallitok,
karbantartast, szerelést végzo szakemberek, rendezvényeken, szakmai napokon vendégek, stb.)
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