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5. A leltarozas elokészitése

A leltarozas megkezdese elott
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_________

e a kolcsonzott dokumentumokat nyllvantartasba kell v venni;
e a leltarozas id6pontjarél a konyvtarhasznalokat téjékoztatni kell, amennyiben a
szolgéaltatas sziinetel.

6. A leltarozas végrehajtasa
A leltarozas soran valamennyi dokumentumot a leltari nyilvantartéssal 6ssze kell vetni.
Az ellen6rzés soran rogziteni kell:
e adokumentum leltari szamat;
o cimét;
e szerzOjét;
o Allapotat;
e esetleges hianyat vagy sériilését.
7. Leltarhiany
Hidnyz6é dokumentum esetén vizsgéalni kell:
e kolcsonzés alatt all-e;
o selejtezésre kertilt-e;

¢ adminisztracids hiba tortént-e.

Az igazolt hidnyt a leltar lezarasat koveten jegyzOkonyvben kell régziteni.
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JOVAHAGYASI ZARADEK

D Jelen Leltarozési Szabélyzatot Kislang Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete

a 110/2026. (VII1.28.) szamu hatarozataval jovahagyta.

Hatalybalépés: 2026. julius 28.
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Polgarmester
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JOVAHAGYASI ZARADEK
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a 111/2026. (VI1.28.) szdmu hatdrozatéval jovahagyta.

Hatalybalépés: 2026. julius 28.

(M/

Intezmenyvezeto Polgarmester
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3. A hianyz6 dokumentumok jegyzéke

‘Leltari szam -
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5. A leltarozas megaillapitasai

LT vrw o eer e T

6. Intézkedések

L] A nyilvéntartés javitdsa sziikséges.

O Selejtezési eljaras inditasa sziikséges.
[ Kartéritési eljaras inditésa sziikséges.
[J Tovabbi intézkedés nem sziikséges.
Egyéb intézkedések:

7. Zaradék

A leltarozast a Leltarozasi Szabalyzat eldirdsainak megfeleléen elvégeztiik. A
jegyzbkonyvben foglalt adatok a valosdgnak megfelelnek.

Kelt: Kislang, ............ €V e hé ............ nap

Intézményvezetd

Sziikség esetén jelen volt:



