Kislang K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

kozérdekid adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelez6en kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjérdl

sz0l6 szabalyzata




SZABALYZAT A KOZERDEK(U ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
KERELMEK INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOzZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL

Az informdcids dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz6lo 2011. évi CXIl. térvény
(tovébbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az &llamhéztartasrol szél6 torvény
végrehajtasardl sz616 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak el8irasai
alapjan Kislang Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a koézérdek(i adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovdbbd a kotelezSen kozzéteendS adatok
nyilvdnosségra hozataldnak rendje az alabbiakban keriil meghatdrozdsra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a kézérdek(i adatok megismerésére irdnyuld kérelmek
intézésének-, tovabbd a kotelez6en kdzzéteends adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatdlya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Kislang K&zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

— kezelésében lévg kozérdek(i adatok, kdzérdekbd! nyilvanos adatok, (tovdbbiakban egyltt:
kozérdek(i adat) igénylésénél, tovabba

— hatdskore és illetékessége szerint kezelésében 4116 kozérdekl adatok kbzzétételénél.
3. Ertelmezd rendelkezések
E szabdlyzat alkalmazdsa sordn:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetlendil
vagy kézvetve — azonosithatd természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiildndsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasdgi, kulturalis vagy
szocidlis azonossagra jellemz6 ismert —, valamint az abbél levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

3. kozérdekl adat: az allami vagy helyi énkormdnyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében lév6 és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatasaval 6sszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es®, barmilyen médon vagy forméban régzitett informdcié
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének mddjatol, onallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést



szabalyozd jogszabdlyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé
adat.

4. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kzérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetfségét vagy hozzéférhetSvé tételét
torvény kdzérdekbdl elrendeli.

5. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Ondlléan vagy masokkal egylitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehaijtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastél figgetleniil az adaton végzett barmely m(velet vagy
a miveletek Osszessége, igy kiilénosen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tdrolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitadsa, nyilvdanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy 6sszekapcsolasa, zéroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasdra alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

7. nyilvdnossagra hozatal: az adat barki szamadra torténd hozzaférhet§vé tétele.
8. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez§ szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozéval;

10. adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez§ szervezet, aki vagy amely szerzGdés alapjan — beleértve a jogszabaly alapjan
kotott szerz8dést is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelel8s: az a kozfeladatot elldtd szerv, amely az elektronikus Gton kételez6en
kozzéteendd kdzérdekli adatot elGdllitotta, illetve amelynek a miikodése sordn ez az adat
keletkezett.

12. adatkozl8: az a kozfeladatot elldté szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi kozzé az
adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kodzzéteszi.

4. A kozérdek(i adatok megismerésének dltalanos szabalyai

A helyi énkormdnyzati feladatok, valamint jogszabdlyban meghatdrozott eqgyéb kézfeladatot
elldtd szervnek vagy személynek lehetvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évd kdzérdek(i adatot
és kozérdekbdl nyilvdnos adatot —az Info. torvényben meghatarozott kivételekkel — erre irdnyuld
igény alapjan barki megismerhesse.




A kézérdek(i adatok megismerésének altaldnos szabalyait az Info tv. 26. - 27. §-a rogziti.

5. A kozérdek(i adatok, valamint a kézérdekbdl nyilvdnos adatok megismerésére iranyuld igény
(tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtdsa:

Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kozérdekd, valamint a kdzérdekbdl nyilvdnos adat
megismerése irdnt szoban, irdsbanvagy elektronikus Uton barkiigényt nyujthat be.

Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos adatok

megismerésére a kozérdek(i adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtasanak helye és médja
5.2.1. Szobeli igények benyujtdsa
a.) személyesen: a Kisladng K&zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat székhelyén:
8156 Kislang, F6 utca 63.
b.) telefonon a kovetkez§ telefonszamon: 06 22 435 502
5.2.2. irdsbeli igények benyujtdsa
a.) személyesen: a Kisldng K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat székhelyén,

b.) postai iton: 8156 Kislang, F& utca 63.
c.) elektronikus Gton:a hivatal@kislang.hu e-mail cimre kiildott levélben.

Az igénylS kozérdek( adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozé irasbeli
igényét benyujthatja

— azaltala irt igénylési formaban, vagy

— az lecélrarendszeresitett igénybejelentd lapon (1. melléklet)

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdek(i adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igények teljesitésérdl
az elnok gondoskodik.

5.3.2. Aszbdban elGterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha az
igényl6 sz6ban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,
> azigényelt adat az Onkorményzat honlapjan (www.kislang.hu) vagy mas médon jogszertien
mar nyilvanossagra kerdilt,
> azigényelt adat az dnkormanyzat munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhet&ségére vonatkozik,



» az igény az 6nkormanyzat eljdrdsara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altaldnos tajékoztatdssal teljesithetd.

Amennyiben a széban elSterjesztett igény széban nem valaszolhaté meg, az igénylésrél
feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrél, hogy igényének teljesitésére
frdsban keriil sor.

5.3.3. Az adatigénylésnek kdzérthetd formaban és —amennyiben ezt az adatot kezel§ kozfeladatot
elldté szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant technikai
eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus
formaban nyilvdnossagra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras
megjeldlésével is.

5.3.4. Akozérdek(i adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulé igénynek a tudomadsra
jutast kovet6 — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belill eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak koézérthet§
formaban nem lehet eleget tenni.

5.3.5. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e térvény
alapjan megillet§ jogorvoslati lehet&ségekrdl vald tajékoztatassal egyltt, 8 napon beliil
irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben
értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t arrdl, hogy — az
igényének nem teljesitése miatt — birdsaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrdl minden évben januar 31-éig tdjékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatdsagot.

5.3.6. A kozérdekl adat, kdzérdekb6l nyilvdanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar nyelv(i igényl§ az igényét anyanyelvén vagy az
altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

5.3.7. Az adatokat tartalmaz6 dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi médjatol
fluggetleniil az igényl6 masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti egységnek
a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot téroljak.




5.3.8. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényl6 masolatot igényelt, jelentSs
terjedelm(, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kovets 15
napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmd, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint
az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6 lehet6ségeirdl az igényl6t az
igény kézhezvételét kdvets 8 napon belill tdjékoztatni kell.

5.3.9, Ha a kdzérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igénylg altal meg nem ismerhet6 adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5.3.10. A kozérdek( adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara az elndk jogosult.
6. A kozérdekd adatszolgaltatashoz kapcsolddo koltségtérités dsszege megallapitdsanak szabalyai

Az informdcids onrendelkezési jogrél és az informéacidszabadsagrol szélé az Info tv. 29. § (3)
bekezdése alapjan: , Az adatot kezel§ kozfeladatot ellaté szerv az adatigénylés teljesitéséért —az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjed6en — koltségtéritést allapithat meg,
mely &sszegrél az igényl6t az igény teljesitését megelGz6en tajékoztatni kell.

A hivatkozott tdrvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: , A koltségtérités mértékének
meghatdrozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazoé adathordoz6 koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényl§ részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot elldtd szerv alaptevékenységének
ellatdsahoz sziikséges munkaerdforras ardnytalan mértékd igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével 6sszefiigg6 munkaerd-raforditas koltsége.

Az informécids dnrendelkezési jogrol és az Info tv. 29. § (6) bekezdése alapjan: Az (5) bekezdésben
meghatdrozott kdltségelemek megdllapithaté mértékét jogszabaly hatdrozza meg.

6. Adatvédelmi elGirasok

6.1. A kdzzétett adatok megismerését regisztraci6hoz, személyazonosité adatok kdzléséhez nem
lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdek(i adatokhoz torténd hozzaférés
biztositdséhoz személyes adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil szilkséges; a személyes adatokat ezt kdvet&en haladéktalanul toréini kell.

6.2. lgénylés alapjan térténd adatszolgaltatds esetén az adatigényl8 személyazonosito adatai csak
annyiban kezelhet8k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is — elengedhetetlenil sziikséges. Az igény teljesitését, illetéleg a koltségek
megfizetését kovetSen az igényld személyes adatait haladéktalanul téréini kell.




6.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekl adatok igénybejelent6 nyomtatvanyan (1.
melléklet) kiildn rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését
kévetben ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt le kell valasztani a nyomtatvanyrol és
gondoskodni kell annak megsemmisitésérdl.

7. A kozérdek(i adatok kozzétételének rendje

7.1. A kodzfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozd tgyekben - igy kiilondsen az allami és
dnkormdnyzati koltségvetésre és annak végrehajtasdra, az dllami és dnkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhaszndlasdra és az erre kotott szerzGdésekre, a piaci szerepl6k, a
maganszervezetek és -személyek részére kilonleges vagy kizdrdlagos jogok biztositdsara
vonatkozdan - koteles elésegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatdsat.

7.2. Az Info tv. alapjén kotelezGen kdzzéteend6 kdzérdeki adatokat internetes honlapon, digitélis
formdban, barki szdmara, személyazonositas nélkil, korlatozdstol mentesen, kinyomtathaté és
részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkil kimasolhaté moédon, a betekintés, a let6ltés, a
nyomtatds, a kimasolds és a halézati adatatvitel szempontjdbdl is dijmentesen kell
hozzaférhetévé tenni (a tovdbbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

7.3. Az Info tv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatarozott adatait a kozfeladatot ellato szerv
sajdt honlapjén — ha a torvény masként nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete szerint
(kbzzétételi lista) kozzéteszi. A kozzétételi lista kozzétételéért, folyamatos aktualizaldsdért az
elnok felelGs.

7.4. Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjdn az elektronikusan kdzzétett adatok — ha a tv. vagy mas
jogszabdly eltér6en nem rendelkezik — a honlaprdl nem tavolithatdk el. A szerv megsziinése
esetén a kozzététel ktelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

7.5. Az adatkezel6 gondoskodik:

- amegjelenitendd adatok elallitasardl, megszerkesztésérdl;

- a kozzéteendd adatok naprakészségérdl, pontossagardl, szakszer(iségérdl,
értelmezhetGségérdl a kozzététel elbtt és utan;

- apontatlan, téves adatok helyesbitésérél, valamint a frissitett adatok tovabbitasardl a ;

- azid@szer(itlenné valt adatok eltavolitasarol;

- az adatkezel§ kételes folyamatosan ellenérizni a honlapon kézolt adatok idGszer(iségét.

ZARADEK

Jelen szabdlyzat 2025. december 1. napjatél hatalyos.
Kelt: Kisléng, 2025.12.01.
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................................... 1. melléklet

Koltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP kozérdekdi
adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdek(i adat meghatarozasa, leirdsa:

A kozérdek( adat igénylésével kapcsolatos egyéb informécidk: 0O
(kérjlk jelolni)

A kbzérdek{i adatokat
0 személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
O személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek,
O csak masolat formajaban igényiem és a mdsolat
0 papir alapt legyen
0 szamitogépes adathordozd legyen
0 CD legyen
[0 PenDrive legyen (kérelmez§ altal biztositott)
0 elektronikus levél legyen

A masolatot (papir és szamitégépes adathordozd esetén)
{1 személyesen kivanom atvenni 0O postai Gton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkézléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idSpontja: ...ccvrccrinnnccneneieenenans
b} Adatkdzlés idEpontja: ..o e,
c) Adat elSkészité megnevezése: ......cmrerinrnrennns
d) Afelmeriilt kbltség 0SSze8e: ...ivvrivernieievieranns
e) Elutasitds esetén az elutasitds oka: ..o e

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatds nem lett
teljesitve. Az adatszolgaltatast kbvetGen ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

NEV: o
Levelezési CiM: it
Telefonszam: e , E-mailcime:




Koltségvetési szerv 2. sz. melléklet

ELSZAMOLO iV a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsoloda
koltségtéritéshez

Kozérdekdi adat  megismerésére iranyuld kérelem benyljtdja:
Kért kozérdek{ adat tartalma: .....ccoeevee v Szamlazasi
ol 132 TAU OO OO OO OO

Koltségtérités Osszege:

1.} Azigényelt adatokat tartalmazd adathordozo koltsége..........ccccoeveneen Ft
2.) Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az igényl§ részére t6rténé kézbesitésének
KOIESEEE: ..ttt Ft
3.) Az adatigénylés teljesitésével Osszefligg6 munkaeré-raforditds koltsége:
a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadrak szdma: .........
b) Egy Orara es@ illetmény:.............. Ft
c) Megtéritend illetmény BSSZEEE .. ...ccveineiiicniecee e, Ft
d) ..... % szocialis hozzajarulds (c. pont Utdn)......ccooevvvvveiniennnns Ft
e) ..... % munkaer6 piaci jarulék (c. pont utdn)........cocceeeveenieneen. Ft
f) Lou o E ) IO SRRPPRTUPRPIN Ft
4.) Koltségtérités 6sszesen (1+2+ 3o Ft

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti el$allitasat, csoportositasat végzd személy(ek)
munkaid§ raforditdsat igazolom.

aldiras

A koltségtérités 0sszegét kiszamitotta:
Kelto..ooee..

aldiras

Amennyiben tdbb, kilonbo6z6 illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok mdsoldsat, Ggy

a 3. pontot személyenként kell kidolgozni.




Megismerési nyilatkozat

A 2025 12.01.napjatol hatédlyos A kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésenek,
tovabbd a kotelezBen kozzéteend& adatok nyilvdnossdgra hozataldanak rendjérél szolo

szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam
soran koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, hataskor Datum Aldiras
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