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Bevezetés

Az Alaptdrvény VI. cikk (2) bekezdése értelmében ,Mindenkinek joga van személyes
adatainak védelméhez, valamint a kozérdekii adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”. Ezen
alapvetd jogok védelme és tiszteletben tartdsa az allam és az onkormanyzatok elsdrendi
kotelessége.

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXII.
torvény (tovabbiakban: Isztv.) részletesen szabalyozza a személyes adatok védelmével, és a
kozérdekl adatok nyilvanossagaval kapcsolatos legfontosabb teenddk, illetbleg az alapvet6
jogok érvényesiilését. A Polgarmesteri Hivatal, - mint &llami, illetve énkorményzati feladatot
ellaté szerv- az informaciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolé 2011.
évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Isztv.) 24 § (3) bekezdésében meghatérozott kotelezés
alapjan a kovetkez6k szerint hatdrozza meg a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésének rend;jét.

L. rész
Altalanos rendelkezések és kozérdekii adatok nyilvantartasa

1. Altalanos rendelkezések

1.1 A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy az Isztv., valamint a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az

egységes kozadatkeresdé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az

adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szol6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet

¢s az allamhaztartdsrél sz6l6 térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31) Korm.

rendelet eldirdsainak figyelembevételével:

elosegitse a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé jogi érvényesiilést,

meghatérozza a kérelem esetén kovetendd eljaras menetét, tigyintézésben résztvevd
személyeket,

rdgzitse az adatokat megismerni kivand személy, jogait és kételezettségeit, valamint

meghatarozza a Polgérmesteri Hivatalnak, mint adatszolgaltaténak a jogait és
kotelezettségit.

1.2 A szabalyzat hatalya

A szabélyzat rendelkezéseit a Polgarmesteri Hivatal kezelésében 1évé adatok megismerésére
iranyul6 kérelmek elbirdlasa esetén kell alkalmazni.

1.3 Az eljarasra jogosultak
A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igényekben,

a, a jegyz0, illetve a jegyz6 4ltal az 1. fiiggelékben meghatérozott munkakort betdltd
koztisztviselok jogosult(ak) eljarni,
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b, a telefonon elbterjesztett és azonnal megvalaszthatd kérelmek esetén — az a, pontban
meghatérozottaktél eltérden — a kérelem megvalaszolasara illetékes személynek kell
eljarnia.

1.4.3. Fogalmak, értelmez6 rendelkezések

1.4.3. Kozérdekli adat: az &llami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatérozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében
1évé és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatinak ellatdsaval Osszefiiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen moédon vagy formaban
rogzitett informécié vagy ismeret, fiiggetlenill kezelésének modjatol, onallé vagy
gytijteményes jellegtdl, igy kiilsnosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtdkra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerz6désekre vonatkozd adat.

1.4.3. Kozérdekbd] nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagara hozatal4t vagy hozzaférhetové tételét torveny kozérdekbol
elrendeli.

1.4.3. Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiillsndsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossigra jellemzd ismeret -, valamint az adatbol levonhato, az érintettre
vonatkoz6 kovetkeztetés.

A személy akkor tekinthetd azonosithaténak, ha 8t — kozvetleniil, vagy kozvetve — név,
azonositod jel, illetdleg egy, vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis,
vagy szocialis azonossagra jellemzd tényez alapjan azonositani lehet.

2. A kozérdekii adatok nyilvanossaga
2.3. A kozvélemény tajékoztatasa

A Polgarmesteri Hivatal a feladatkorébe tartozo tigyekben koteles elésegiteni €s biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsat. A kozvélemény megfeleld tajekoztatasa
érdekében rendszeres kozzététellel, illetve egyéb modon hozzaférhetdvé teszi a
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

2.3. A tijékoztatasi kitelezettség

A Polgarmesteri Hivatal tajékoztatasi kotelezettsége kiterjed kiilondsen:
- az onkorményzati koltségvetésre és a koltségvetési koncepciora,
- az onkormanyzati koltségvetés végrehajtasa (féléves, éves beszamolora, valamint a
gazdalkodéas harom negyedéves helyzetérél szol6 tajékoztatasra),
- az 6nkormdnyzati vagyon kezelésére,
- akozpénzek felhasznalasara,
- Akozpénzek felhasznalasara kotott szerzodésekre,
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- A piaci szereplok, a maganszervezetek, €s a maganszemélyek részére kiilonleges vagy
kizardlagos jogok biztositisara vonatkozoan.

2.3. Rendszeresen kizzé teendé dokumentumok, adatok

Rendszeresen kozzé kell tenni, illetve biztositani kell a hozzaférhet6séget az alabbi
dokumentumok, adatok vonatkozaséban:

- az Onkormanyzat és Hivatala hataskore és illetékessége,

- a Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése,

- az Onkorményzat és a Hivatal 4ltal elltott szakmai tevékenysége és annak

eredményességére kiterjed6 értékelés,

- aképviselS-testiilet nyilvanos iiléseinek elSterjesztései, és jegyzékonyvei,

- amiikddésre vonatkozo jogszabalyok,

- a gazdalkodasra vonatkozd adatok.

Amennyiben a Polgarmesteri Hivatal a kezelésében 1év6 kozérdekii adatok nyilvanossagéara
hozta, vagyis mér k6zz¢ tette, vagy mas médon barki szdmara hozzaférhet6vé tette, akkor
eleget tett a torvényben el6irt tajékoztatasi kotelezettségének, és tovabbi — egyes kérelmekre
torténd — kozvetlen adatszolgaltatisra nem kotelezhetd.

Barki széméra hozzaférhetd, nyilvanos adat: az Onkorményzat, illetve a Polgarmesteri Hivatal
hataskorében eljar6 személyek:

- neve, beosztasa, vagy

- besorolasa és munkakore.

A fentiektdl csak torvény kiilon rendelkezése alapjan lehet eltérni.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat — ha torvény méasként nem rendelkezik
- az Onkorményzat, és a Polgarmesteri Hivatal feladata- és hataskorében eljaré személy —
feladatkorével — osszefiiggd személyes adata, tovabba
- a helyi 6nkorményzati szervvel kotstt szerzédés alapjéan kételezéen igénybe veendd
vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatist nyujtd szervek vagy személyek
kezelésében 1év0, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiild
adat.

A Polgarmesteri Hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekii
adatok nyilvanossagahoz val6 jogot, térvényt korlatozza.

2.5. Nyilvanos adat

Nem nyilvénos az Onkormanyzat, Polgirmesteri Hivatal feladat- &s hatiskorébe tartozé
dontés meghozatalara irdnyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat
szolgaldé adat a keletkezését6l szamitott tiz évig. Jogszabaly ennél rovidebb idét is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a Jegyz6 (az adat keletkezésétdl szamitott tiz éven beliil)
akkor engedélyezheti, ha az igény olyan dontés meghozatalaval kapcsolatos adat, mely
vonatkozaséaban a szerv koteles el6segiteni és biztositani a kézvélemény téjékoztatasat.

5
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A megismerésére irdnyuld igényt el kell utasitani akkor, ha az adat megismerése a szerv
torvényes miikodési rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsd befolyastol
mentes ellatasat (igy kiilsnosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése
soran szabad kifejtését) veszElyeztetné.

2.5. A kozzététel helye

A kozérdekli adatokat Kislang Kozség honlapjan, a www.kislanghu honlapon kell
kdzzétenni. A kozzétételrdl a jegyz6 gondoskodik.

II. rész
A kozérdek adat megismerése iranti igények teljesitésének rendje

1. Az eljaras inditasa

1.1. Az eljaras meginditasa

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésére vonatkozé eljards az igény
benyujtasaval indul.

1.2. Az igények (kérelem) benyujtasa

A kozérdek(i adat megismerése irant barki — barmely természetes személy, jogi személy, vagy
jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet (a tovabbiakban tigyfél) — igényt (kérelmet)
nyujthat be.
Az igény benyujtasanak formai:

- szbbeli,

- {rasbeli,

- elektronikus uton torténd.

1.2.1. A szoban bejelentett igények

A széban elbterjesztett kérelmekrdl amennyiben a tajékoztatas rogton szoban is megadhatd,
feljegyzést kell késziteni, amennyiben a tdjékoztatds azonnal nem teljesithetd, a szabalyzat
1.sz, melléklete szerinti formanyomtatvanyt kell kitolteni.

a) A feljegyzés
A feljegyzéseket a jegyzonek 4t kell adni, aki a feljegyzéseket gyijti, majd legalabb évente
egy alkalommal gondoskodik azok kiértékelésér6l. (A kiérickelds alapjan a jegyz6

intézkedési javaslatokat tehet arra, hogy mely adatok, s milyen formaban keriiljenek
kozzétételre.)

b) A formanyomtatvany

A formanyomtatvanyon rogziteni kell:

ba) az igényelt adatok pontos meghatéarozasat, leirasat,
bb) nyilatkozatot arra, hogy az adatokat az igényld

6
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- személyesen, az adatok megtekintésével kivanja megismerni, vagy
- masolat készitését igényeli (ekkor nyilatkozik arrdl is, hogy a masolatot milyen
mddon kivanja 4tvenni (személyesen, postai Gton), illetve milyen adathordozén kéri

be) a mésolat készitésével kapesolatos koltségek viselésére vonatkozé nyilatkozatot,
bd) a személyes adatokat, a sziikséges mértékben:

- az lgyfél nevét,

- levelezési cimét,

- anapkozbeni elérhet6ségét.

1.2.2. Az irasbeli és elektronikus igények

A Polgarmesteri Hivataloz irdsban, vagy elektronikus dton eljuttatott igényeket a Jegyzd
szamara haladéktalanul at kell adni.

2. Azigények vizsgalata

A Jegyz§ beérkezett igényeket haladéktalanul megvizsgélja, a kovetkezé szempontok szerint:

a, tartalmazza-e azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvany alapjén szerepeltetni
kell.

b, amegismerni kivant adatok kére pontosan meghatérozhaté-e, egyértelmfi-e,
¢, azadatok a Polgarmesteri Hivatal kezelésében vannak-e.

A szbbeli igényekrol kiallitott formanyomtatvanyok tartalmat azok atvételekor ellendrizni kell

legalabb tartalmi szempontok alapjén, s kérni kell az tigyfelet az esetleges hidnyosségok
potlasara.

Amennyiben az irdsbeli, valamint az elektronikus igények vizsgalata alapjan megéllapitasara
keriil, hogy azok
a, nem tartalmazzak a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve
b,a megismerni kivant adatokat kore pontosan nem hatérozhaté meg, a Jegyzd
haladéktalanul kételes intézkedéseket tenni.

Az intézkedések soran:
- fel kell venni a kapcsolatot az tigyfelekkel,
- segitséget kell nytjtani az igény hidanyossagainak p6tlasara.

A kapcsolatfelvétel torténhet
- kozvetlenil, ha az tigyfé] személyesen megjelent, illetve
- postai tton, telefonon, mely soran az iigyfelet fel kell kérni az egyeztetésre.

Amennyiben a Polgarmesteri Hivatal tudomadsara jut, hogy az igényelt adatok nem az &
kezelésében vannak, haladéktalanul megkiildi a kozérdekii adat megismerésére iranyuld
igényt az illetékes szervnek, s err6l egyidejlileg értesiti az ligyfelet is. (Amennyiben az

illetékes szerv nem Allapithaté meg, az tigyfelet az igény teljesithetetlenségérdl értesiteni
kell.).
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3. Azigények teljesitésének elokészitése

3.3. Azigények teljesitésének hatarideje

A kozérdekl adat megismerésére irdnyulé igénynek az igény benyujtasat kovetd legrovidebb
ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tenni.

3.3. Azigények intézése

A Jegyzb, illetve az altala kijelolt személy gondoskodik arrél, hogy a tartalmi szempontbol
teljes igény vonatkozasaban
- megallapitasara keriiljon az, hogy az igényelt adatok a Polgarmesteri Hivatal melyik
csoportjanal, mely munkakért betdltd dolgozojanal (tovabbiakban: adatkezel6)
talalhatoak, tovabba
- azigényelt adatok beszerzése megtorténjen

3.3. Az adatkozl6 feladata, kotelessége

Az adatkezeld a Jegyz6 intézkedése alapjan koteles a tovéabbitott igényben szerepl6éadatokat
legkés6bb harom napon beliil 4tadni a szerv vezetdjének, vagy az altala kijelolt személynek.

Az adatkozl6 koteles
- jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szerepld adatok, illetve az adatok egy
része nem mindsiil kozérdekii adatnak,
- az igényben szerepld adatokat az adatszolgaltatasra el6késziteni, és az igényelt adatokat
az igénynek megfeleld formaban a szerv vezetdje (illetve az altala kijeldlt személy)
szaméra rendelkezésre bocsatani. (E feladatellatas soran az adatk6zl6 felelds az igényben
szereplé adatokat tartalmazd dokumentumok teljes kortiségéért),
- az igény teljesitése céljabol egyéb dokumentumok beszerzésének szitkségességérdl a
jegyz6t haladéktalanul tajékoztatni.

34. A Jegyzé, (illetve az altala Kkijelolt személy) adatkezel6tél atvett adatokkal
kapcsolatos feladata, kotelessége

A Jegyz6 a dokumentumok &tvételét kovetden haladéktalan ellenérzi, hogy
- az adatkdzl6t8] atvett dokumentumok tartalmazzak-e az tigyfél altal igényelt adatokat,-
az adatkozlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossagra hozhaté kozérdeki
adatnak mindsiilnek-e,
- az adatkozlésre $sszeallitott dokumentumok kozott van-e olyan, melyre vonatkozoan az
tigyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok az igény
teljesitésekor figyelembevételre ne keriilhessenek.
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4. Az igényelt adatok el6készitése ataddsra és az adatok atadasa

4.1. Azigényelt adatok ataddsra valo felkészitése

A Jegyz0, vagy az altala kijelolt személy az adatkozl6t6] atvett adatokat, illetve az ezekrdl
készitett masolatokat el6késziti a bemutatésra, illetve a megkiildésre.

Az adatokat kozértheté formaban és az igénylo 4ltal kivant technikai eszkdzzel, illetve médon
kell az igényl6 szdmaéra atadasra el6késziteni.

Az adatigényl0 jellemzden a kovetkezé formaban kérheti az adatokat:

- betekintés melynek sordn csak bemutatéasra kell elékésziteni a dokumentumokat,
- masolatkérés.

A masolatot az igényl6 kérheti:
- papiralapon,
- szamitastechnikai adathordozoén (pl.: pendrive-on, CD-n).

4.2. A védett, kozérdekii adatnak nem minésiilé dokumentumrészek védelme az
el6készités soran

Aljegyz0 koteles gondoskodni arrél, hogy az igyfél altal igényelt adatok adatszolgéltatisa
soran olyan adatokat ne k6zoljenek, melyek nem mindsiilnek kozérdekli adatnak. Ennek
érdekében, a kozérdeki adatot is tartalmazé dokumentum azon részét, mely az igénylé altal
meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton felismerhetetlenné kell tenni.

A felismerhetetlenné tétel papir alapi masolatnal, a meg nem ismerhetd rész letakarassal
torténd masolasaval, szamitastechnikai adathordozonal, az érintett részek kiilén
dokumentumokra torténd szétvalasztdsdval — amennyiben ez nem lehetséges —
dokumentumokbdl valo térlésével torténik.

Az adatok védelmére, a személyes bemutatasra torténé elokészitése soran is kiemelt figyelmet
forditani. (A dokumentumok meg nem ismerhetd részei takarasar6l megbizhaté modon kell
gondoskodni.

4.3.1. Az adatok atadasa

4.3.1. Az adatok ataddsa, ha az igényld az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja
megismerni.

Ha az {gyfél az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, a Jegyz
haladéktalanul értesiti az tligyfelet az adatszolgéltatds id6pontja egyeztetés, illetve az
adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriilt kéltségekrol valo tajékoztatas céljabél.

A megjelent ligyfél szdmara az adatok atadasa (betekintési lehetéség biztositisa, masolatok
atadasa) csak ugy lehetséges, ha az ligyfél a formanyomtatvanyon alairdsaval az 4tadés tényét
elismeri (az alairasig a dokumentumokba nem tekinthet bele).
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4.3.1.1. Az adatokba torténo betekintés

A Jegyz6nek az adatokba torténd betekintéséhez megfeleld koriilményeket kell biztositania.
Ennek érdekében

- a szabélyzat 3. szama mellékletben meghatérozott helyszinit jeloli ki a betekintés
helyszinéiil,

- tajékoztatja az ligyfelet a jogairdl és figyelmezteti a koltségeire,

- biztositja a Polgarmesteri Hivatal olyan dolgozojénak a jelenlétét, aki az igényléssel
érintett adatokkal kapcsolatban az {igyfél kérdéseire valaszolni tud, illetve biztositja az
adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat, védelmét.

Az tigyfél joga, hogy:
- a szdmara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrol jegyzeteket készitsen,
jelezze a mésolat készitési igényét, s megjeldlje a masolat adathordozojanak formajat,
- betekintési jogat idékorlatozas nélkiil — de a Polgarmesteri Hivatal tligyfélfogadasi idejét
figyelembe véve — szabadon gyakorolja,
- az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az ligyfél kotelessége, hogy

- a sz4dmara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérél gondoskodjon,
- a dokumentumokba bejegyzést ne tegyen.

4.3.1.2. Az adatokrél készitett masolatok atadasa

A Polgarmesteri Hivatal az adatokrol készitett masolatok atadésa elétt tajékoztatja az tigyfelet
a jogairdl, kotelességeirol.

Az tigyfél joga, hogy
- a szamara masolatként rendelkezésre bocsatott adatokkal szabadon rendelkezzen,

(ennek sordn azokba betekintsen, azokrol jegyzeteket készitsen, mésok szamadra is
megismerhetové tegye stb.),

- a 4. szamu mellékletben az adat-betekintési joggyakorldsra kijeldlt helyiséget az adatok

elozetes attekintése érdekében igénybe vegye, majd az adatokkal kapcsolatban
kérdéseket tegyen fel.

Az tigyfél kotelessége, hogy:
- az adatokrol készitett masolat koltségét megteritse.

43.2. Az adatok atadasa, ha az igénylé az adatokat nem személyesen Kivinja
megismerni

Ha az iigyfél az adatokat postai Gton, kivanja megismerni, az dnkormanyzat vezetdje az
adatszolgaltatasra elokészitett adatokat haladéktalanul tovabbitja a kivant modon.

Postai Uton torténd adatszolgéltatds esetében, ha az adatszolgaltatds soran koltségtérités
fizetésével jar, az adatszolgaltatast a kovetkezé modon kell teljesiteni:

1. Az iigyfél kitolti a jelen szabalyzat 1. szami mellékletét képezd igényldlapot.
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2. A Polgarmesteri Hivatal megallapitja az adatszolgéltatas koltségét, majd a szabalyzat
2. szamu mellékletét képezo nyilatkozatot eljuttatja az tigyfél részére.

3. Az ugyfél altal visszajuttatott, a koltségek véllalasarol sz616 nyilatkozatot eljuttatja az
tigyfél részére.

4, Az tigyfél altal visszajutott, a koltségek vallaldsardl szolo nyilatkozatot kézhezvételét
kovetden a Polgarmesteri Hivatal szamlat allit ki.

5. Az tigyfél a szamla kiegyenlitését tantsitdé Dbefizetési igazoladst megkiildi a
Polgarmesteri Hivatalnak.

6. A Polgarmesteri Hivatal az igényelt adatokat postai ton eljuttatja az tigyfélnek.

5. Az adatszolgaltatast koveto eljaras

A szerv vezetbje az adatszolgaltatast kovetden visszaadja az adatkezel6nek az
adatszolgéltatassal kapcsolatos valamennyi dokumentumot.

6. Az iigyfél adatainak kezelése

A Jegyz6 a betekintési igényekrol az 1. szamu melléklet szerinti formanyomtatvanyt allitja ki.
Az igényeket elkiilonitetten tartja nyilvan, iktatja.

A Polgarmesteri Hivatal az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld
személyazonositd adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben az igény teljesitéséhez, a
koltségek megfizetéséhez elengedhetetlentiil sziikséges.

Az elengedhetetlentiil sziikséges személyi adatok korét a Polgarmesteri Hivatalnak — nem
azonnal betekintés esetén — az informacio jellege szerint kell meghatarozni.

Az iktatast, a nyilvantartast ugy kell megszervezni, hogy az adatszolgéltatast kovetden az
adatigényl6é személyes adatai haladéktalanul torolhetdek legyenek. A torlés elvégzéséért a
jegyzd tartozik felelosséggel. (A személyes adatok torlései kovetelményétdl csak toérvény
rendelkezése alapjan lehet eltérni.)

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentés nyomtatvanyan

(lasd 2. szamu melléklet) kiilon rész szolgél a személyes adatok feltiintetésére. A személyes
adatok részt az adatszolgaltatas teljesitését kovetden el kell valasztani a nyomtatvanytdl, €s

rrrrrr

7. Az igények teljesithetetlensége esetén kovetend6 eljaras
7.1. Az igény teljesitésének megtagadasa
Amennyiben a Jegyz6 megéllapitja, hogy az tigyfél éltal igényelt adatok nem hozhatdak
nyilvanossagra, megtagadja az igény teljesitését. Az igény teljesitésének megtagadasarél a

jegyzd az igény benyujtasat kovetd 8 napon beliil irasban értesiti az igénylot.

Az igény teljes megtagadasardl szo6lo tajékoztatasban rogziteni kell:
- Az igény teljesités megtagaddsanak tény¢t, valamint,
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- A megtagadas indokat.
7.2. Az igények teljesitésének megtagadasara vonatkozo tilalmak

Az iigyfél altal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy
- annak kozérthetd forméaban nem lehet eleget tenni. (A kozérthetd forméat a
Polgarmesteri Hivatalnak kell biztositania.),

- az igénylé nem magyar nyelvill, s az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

7.3. Az igénylo jogorvoslati lehet6sége

A Jegyz6 koteles tajékoztatni az ligyfelet arrdl, hogy ha kozérdekl adatra vonatkozo igényét
nem teljesitik, birosdghoz fordulhat. A birdsagi perek elkertilése érdekében a jegyzd az
igényteljesités elutasitdsakor a megtagadas jogszerliségét és megalapozottsagat bizonyitani
koteles.

A Jegyz6t a birésag —az igényld kérelmének helyt adva — hatarozataban a kért kozérdeki adat
kozlésére kotelezheti.

7.4. Az adatvédelmi biztos értesitése

A Jegyz6 felelés azért, hogy az adatvédelmi biztost az elutasitott igényekrdl azok indokairol
évente értesitse.

8. Koltségtérités

A Jegyzd kizardlag a masolat készitéséért allapithat meg koltségtéritést. A koltségtérités
Osszege legfeljebb a masolat elkészitésével kapcsolatos felmeriilt koltségek mértékéig
terjedhet.

A koltségek 0sszegét a Polgarmesteri Hivatal el6re kozli és az tigyfél 2. szamu mellékletben
talalhato igénybejelentd lapon nyilatkozik a koltségek viselésérol. A koltségek dsszegét a
szabélyzat 4. szimu melléklete tartalmazza, mely a Polgarmesteri Hivatal onkdoltség-szamitasi
szabalyzata alapjan kertil megallapitasra.

9. Zaro rendelkezések

Ez a szabalyzat 2020. jinius 10. napjaval 1ép hatalyba. A szabalyzat végrehajtasarol a Jegyz6
gondoskodik.

Kislang, 2020. junius 10.

dr. Berta Edina
jegyzd
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Mellékletek

1. szamu melléklet:
Formanyomtatvany az igénybejelentéshez
2. szamu melléklet:
Nyilatkozat a koltségek viselésérol
3. szamu melléklet:
A ko6zérdekil adatok betekintési helyszinének meghatarozasa
4. szdmu melléklet:

A masolatért kérhetd koltségtérités

Fiiggelék
1. szamu fiiggelék:

A Jegyzb altal- a kozérdeki adatok szolgaltatasaért — kijelolt személyek jegyzéke.
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1. szamu melléklet
Igénybejelentés kozérdekii adat megismerésére

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekit adatok igénylésével kapcsolatos feladatok (a négyzetbe tett X jellel kell az
igényt jelezni!)

A kézérdekii adatokat

[0 személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
0 személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni, és masolatot is kérek
[0 csak masolat forméaban igénylem, s a masolat

o papir alapu legyen.

o szamitogépes adathordoz6 legyen:

o CD/DVD

o Pendrive (az tigyfél altal biztositott)

o A masolatot (papir és szamitégépes adathordozo esetébe)
0 Személyesen kivanom atvenni
0 Postai Gton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozlés teljesitésére

Adat elOKESZItE MEGNEVEZESE: ..vevvveirueeriiieieeiieeie ittt abe s

...............................................................................

A felmertilt koltség Osszege................ Megfizetésének iddpontja:.........ccvevviriinninnnen,
Feljegyzés az igény megtagadasarél, elutasitasarél:

A Z I ULASTIAS KA. 1iiveeeeeeeieeeeeeet et eeteeeteeereeeeeeeeseeessasssabaseareraaaaasasaeasasesassssssassssssssssrrrneseneeecess

............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, amig az adatszolgiltatast
nem teljesitették.

Azt kivetéen ezt a részt haladéktalanul le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

NV i i e
Lakcim (levelez€si cim): ....o.oivvriieniiiiiiiiia
TelefonSZAM: «.vvvveeeiiiiiiiiiiiii e, Email cim: .oovveiiiiiiiiiien

Egyéb:

alairas
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2. szamu melléklet
Nyilatkozat a koltségek viselésérol
Alulirott nyilatkozom, hogy az é&ltalam igényelt kozérdekli adatokat tartalmazod mésolatok
ismertetett koltségeit:

vallalom nem vallalom

(a kivant rész alahtizand6)

A kozolt koltségek ismeretében kérelmet
0 fenntartom
0 wvisszavonom

0 akozérdekii adatok megismerésének més modjat valasztom:

....................................................

.................................................................................................................................................

(a megfelel6 rész aldhuzando).

alairas
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3. szamu melléklet

A kozérdekii adatok betekintési helyszinének meghatiarozasa

A Jegyz6 a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése érdekében a
betekintés helyszinéiil az alabbi helyiséget jeloli meg:

..........................................................
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4. szama melléklet
A masolatért kérhetd koltségtérités

A masolatért a kovetkezo koltségtéritést kell fizetni:

1 db A/4-es oldal 25,- Ft

A fenti dijak az AFA-t tartalmazzak.
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1. szamu fiiggelék
A jegyz6 altal — a kozérdekii adatok szolgaltatasaért — kijelolt személyek jegyzéke
A pénziigyi rész:

- Kleneizerné Szaller Bernadett pénziigyi tigyintéz0

.....................................

Hatoségi, Szocidlis és Csaladvédelmi rész:

- Er6sné Molnar Erika igazgatasi tigyint€zo
- Berki Jozsefné igazgatasi tigyintéz0
- Jencskiné Arki Andrea csaladgondozo

Egyéb szervezeti egység:

- Okos Tamésné Kislangi Altaldnos Miivelddési Kézpont vezetd

.....................................
.....................................

Kislang, 2020. junius 10.
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MEGISMERESI ZARADEK

A Kislangi Polgarmesteri Hivatal A kozérdekti adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjér6l szolo szabalyzataban foglaltakat és a hozzétartozé dokumentumok
eléirdsait megismertem, és ram nézve kotelezének ismerem el:

Név Beosztas Kelt Alairas
Rumpler Tib Igarmest 2020, jonius 10. |
umpler Tibor polgarmester junius y Z//'\k\\//
dr. Berta Edinna jegyz6 2020. jénius 10. | Ci’{ X 40
Er6sné Molnar Erika igazgatasi ligyintéz6 2020. junius 10. 3“?‘“1"‘?‘ S
JUWIn e o RA
ALy \ N
Kleneizerné Szaller pénziigyi ligyintéz6 2020. junius 10. Sl c“““"‘*“/
Bernadett “De—oollig

Juhészné Labadi Eva

pénziigyi tigyintézd

2020. janius 10.

{

J

}\,‘{;\,J/w»,\\ Kol ol v

Berki Jozsetné

igazgatasi tigyintézo

2020. jtnius 10.

Bl %L )"\%&\AU

Juhasz Jozsetné

szocidlis tigyintéz6

2020. junius 10.

/j;i /Fé ”‘/i A

Fésii Katalin

adotigyi ligyintéz6

2020. junius 10.

&= Fldanyd 7.

Roézsa-Drexler Nikoletta

palyazati tigyintéz

2020. junius 10.

\\\ 20 SAa "T):%»,,ﬁ 2 .,
g A

2020. junius 10.

d’aw”/wu .
19 s [Fnelreg

Jencskiné Arki Andrea csaladsegit6
, 2020. junius 10. | o~ Co
Okos Tamasné Kislangi AMK vezetd T\ R 1
A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.
Kelt: Kislang, 2020. junius 10.
NS —
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egismertetd alairasa)

dr. Berta Edina

jegyzb






