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1.

2.1.

ALTALANOS £S ERTELMEZ® RENDELKEZESEK

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabélyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja biztositani Kislang Kozség
Onkormanyzata (tovébbiakban: Onkormanyzat) altal kezelt személyes adatok jogszabalyi eldirdsoknak
megfelel6 védelmét, meghatérozni a személyes adatok kezelésével Ssszefliggd adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyokat, a személyes adatok kezelésével kapcsolatos szerepkoroket, feladatokat, tevékenységeket és
feleldsségeket, s ezek altal biztositani minden, az Onkormanyzat altal kezelt személyes adatokkal kapcsolatban
érintett Magyarorszag Alaptorvényében foglalt személyes adatai védelméhez f(iz6d8 informacids
onrendelkezési, valamint a kézérdeki és a kozérdekbd! nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez vald
jogainak érvényesiilését.

Célja tovabba az Onkorményzaton beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet, valamint olyan
eljarasok kialakitisa és folyamatos miikddtetése, fenntartdsa, amelyekkel a személyes adatok biztonsagos
kezelése megvalosithatd, a védelmi feladatok ellatdsa biztosithatd, az adatvédelmi elSirasok megsértése
megel6zhetd, az adatvédelmi incidensek koriilményei felderitheték és indokolt esetben felelésségre vonasi
eljaras kezdeményezhetd.

A Szabalyzat hatalya
A Szabalyzat személyi hatélya

A Szabélyzat személyi hatélya kiterjed az Onkorméanyzattal munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyul6
egyéb jogviszonyban 4ll6 természetes személyekre, az Onkormanyzat valamennyi koztisztviseldjére,
ligykezeldjére, munkavallaldjara, tovabba a Kislangi Polgdrmesteri Hivatalra a Hivatal dolgozbira, a
polgarmesterre, a képvisel6-testiilet tagjaira (a tovabbiakban egyiitt: alkalmazott).

2.2. A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabélyzat targyi hatalya kiterjed az Onkorményzatnal folytatott minden olyan teliesen vagy részben

Aataly Wit a4 Lauig: Ao AL S S 51 Uiy Qii wwUijuovil va

automatizalt eszkozzel, illetve manudlis médon végzett minden adatkezelési tevékenységre, valamint az
adatkezelésre felhasznalt eszkbzdkre, amely természetes személy adataira, valamint kdzérdekli adatra vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozik.

Kivételt képez ez alol, azaz nem tartozik jelen Szabalyzat targyi hatalya ala a koztisztviselok személyes adatainak
kezelése, melyet az Onkormanyzat a kozszolgalati tisztviselokrdl szolé 2011. évi CXCIX. térvény alapjan,
Kozszolgalati Adatvédelmi Szabalyzataban foglalt eldirasainak megfeleléen végez.

2.3. A Szabéalyzat id6beli hatlya

3.

A Szabalyzat idébeli hatalya a hatalybalépés napjatol a visszavonasig érvényes.

A Szabdlyzat jogszabalyi alapjai

A Szabélyzatban nem részletezett kérdésekben a hatalyos jogszabalyi eldirasok, kiilonosen

e Magyarorszag Alapt6rvénye;
* az informéciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szol6 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Info tv.);

¢ az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
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aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR, illetve
altalanos adatvédelmi rendelet);

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szo16 2016. évi CL. térvény;

az Hivatalos statisztikardl sz616 2016. évi CLV. torvény;

a Polgari Torvénykonyvrol szo16 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Polgari Térvénykonyv);

az 4llami és dnkormanyzati szervek elektronikus informéaciobiztonsagéarol szo6l6 2013. évi L. térvény (a

tovabbiakban: Ibtv.);

a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény;

a mindsitett adat védelmérol sz6l6 2009. évi CLV. torvény;

a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl €s a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. térvény;
a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol sz616 1992. évi LXVI. térvény

vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. A Szabalyzat alkalmazasa soran hasznalatos alapfogalmak

Erintett:

Barmely informécio alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy.

Személyes adat:

Az érintettre vonatkoz barmely informécio.

Azonosithaté
természetes személy:

Az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett médon, kiilonosen valamely
azonositd, példaul név, azonositd szam, helymeghatarozé adat, online azonosito vagy a
természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezo alapjan azonosithato.

Adatfelelos:

Az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezoen kozzéteendd
kdzérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezel6:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy a az Eurdpai Uni6 kételezd jogi aktusaban
(GDPR) meghatarozott keretek kozott — 6nalldan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajttatja.

Adatkezelés:

Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatisa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozéasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatallomany:

Az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége.

Adatfeldolgozas:

Az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal
végzett adatkezelési miiveletek Osszessége.

Adatkezelés
korlatozasa:

A tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol torténd
megjelolése utjan.
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Adatfeldolgozo: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez
szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Uni6 kételezd jogi aktusaban
(GDPR) meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezelé megbizasabdl
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi Az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt

incidens: személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, modosulasat,
jogosulatlan tovéabbitdsat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatkozlo: Az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé az adatot
- az adatfelel0s 4ltal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi.

Adatmegsemmisités: | Az adatot tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitas: Az adat meghatarozott harmadik személy szamadra t6rténd hozzaférhetdvé tétele.

Adattorlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tobbé nem lehetséges.

Alnevesités: Személyes adat olyan mddon torténd kezelése, amely - a személyes adattdl elkiilonitve

tarolt - tovabbi informécié felhasznalasa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések

megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez
ne lehessen kapcsolni.

Biometrikus adat:

Egy természetes személy fizikai, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzoire vonatkozo
olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkodpiai adat.

Biiniigyi személyes
adat:

A biintetéeljaras sordn vagy azt megel6z6en a bilincselekménnyel vagy a
biintetdeljarassal ~ Osszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatisira, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett
eldéletre vonatkozo személyes adat.

Cimzett: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozo hozzaférhetdvé tesz.

Egészségiigyi adat: Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozé személyes

adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi szolgaltatasokra
vonatkoz6 olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy egészségi
allapotarol.

EGT-allam:

Az Eurdpai Unié tagéallama és az Eur6pai Gazdasagi Térségrol sz616 megallapodasban
részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurépai Uni6 és
tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrol sz6l6 megéllapodasban nem
részes éallam kozott létrejott nemzetkdzi szerzddés alapjan az Eurdpai Gazdaségi
Térségrol sz616 megallapodasban részes allam allampolgéaraval azonos jogallast élvez.
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Harmadik orszag:

Minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Harmadik személy:

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo
kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulé miiveleteket végeznek.

Kozérdekbdl
nyilvanos adat:

A kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra

hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbdl
elrendeli.

Kozérdekii adat:

Az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év6 és tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatisaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ala nem esd, barmilyen mdédon vagy formaban rogzitett informécio vagy
ismeret, fiiggetleniil kezelésének mdédjatdl, onalld vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiilsndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést
szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre
vonatkozo adat.

Ko6zos adatkezelo:

Az az adatkezeld, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kozott — az adatkezelés céljait és eszkozeit
egy vagy tobb masik adatkezeldvel kozosen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve
a felhasznalt eszk6zt) vonatkozo6 dontéseket egy vagy tobb masik adatkezeldvel kdzosen
hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozdval.

Kiilonleges adat:

A személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozd minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyck cgyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi

adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis irdnyultsagara
vonatkoz6 személyes adatok.

Profilalkotas: Személyes adat barmely olyan — automatizalt médon torténd — kezelése, amely az
érintett személyes jellemzoinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotahoz, személyes preferenciadihoz vagy érdeklddésehez,
megbizhatdsagahoz, viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy mozgasahoz
kapcsolado jellemzoinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére irdnyul.

Hozzajarulas: Az érintett akaratinak ©Onkéntes, hatdrozott és megfeleld tajékoztatdson alapuld
egyértelmli  kinyilvéanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejezd mas magatartas atjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkozo személyes adatok kezeléséhez.

Nyilvanossagra Az adat barki szamara torténd hozzaférhetove tétele.

hozatal:

Genetikai adat: Egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozé minden

olyan személyes adat, amely az adott személy fiziolégidjara vagy egészségi allapotara
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vonatkozé egyedi informaciét hordoz, és amely elsdsorban az adott természetes
személybdl vett biologiai minta elemzésébdl ered.

Nemzetkozi szervezet: | A nemzetkozi kozjog hatalya ala tartozo szervezet és annak alarendelt szervei, tovabba

olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti megallapodés hozott létre vagy
amely ilyen megallapodas alapjan j6tt létre.

Védelmi feladatok: Megel6zés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagalas, eseménykezelés.

5.

A Szabalyzat kiadasa, kezelése, feliilvizsgalata

A Szabalyzat kiadasa, kihirdetése és a személyi hatélya al4 tartozok szamara rendelkezésre allasanak biztositasa
a Jegyz0 feladata és felel6ssége.

A Szabélyzat személyi hatalya al4 tartozok munka- illetve feladatkdriiknek megfelelé mértékben kotelesek a
Szabalyzat tartalmat, a benne foglalt eldirdsokat, kiilondsen a szdmukra meghatarozott feladatokat és
feleldsségeket megismerni, s ezek tudomasul vételérol nyilatkozatot tenni (1. szamu melléklet — Megismerési
nyilatkozat). A nyilatkozatok meg6rzésérél a Jegyz6 koteles gondoskodni.

A Szabélyzat és az abban meghatérozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatat és frissitését a
kovetkez6 gyakorisaggal kell elvégezni:

e az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi valtozasokat kovetden, vagy

* a szervezetben, illetve a szerepkorokben vagy a szabalyozasi kornyezetben torténd jelentds valtozas
esetén, vagy

e az adatkezelés miiszaki, technoldgiai kornyezetének jelentds megvaltozasa esetén, vagy

e Uj adatkezelés megkezdését megeldzden, amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgélat eredményei alapjan
indokolt.

A Szabalyzat feliilvizsgalatinak kezdeményezése, a feliilvizsgéalat eredményeként esetlegesen keletkezett Gjj vagy
modositott szabalyozé kiadasa, valamint a feliilvizsgalat megtorténtét igazold feljegyzés megbrzése a Jegyzd

feladata ¢s felel8ssége.

A Szabalyzat, illetve az abban meghatérozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatara javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviseld.

A Szabalyzat hatdsa a belsé szabalyozasokra és az Onkormanyzat szerzédéskotéseire

A Szabélyzatban rogzitett eléirasoknak, kotelezettségeknek 6sszhangban kell lennie az Onkormanyzat alabbi
szabalyozésainak adatvédelmet érint6 elbirasaival.

Az Onkormanyzat 0j vagy modositandé szabalyozasaiban jelen Szabélyzat eldirasainak érvényesitésér6l a
Jegyzo6 koteles gondoskodni.

Az Onkorményzat belsd eldirdsainak kiadasra eldkészitése soran vizsgalni kell, hogy azokban adatvédelmi

kotelezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabalyozas tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld szamara
meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményezése keretében megteszi a szabalyozas tervezet adatvédelmi jogszeriiségére
vonatkozé észrevételeit, javaslatait.

Jelen Szabalyzat elbirdsait kell alkalmazni az Onkorményzat altal kotott szerzédések adatvédelmi
rendelkezéseire, a személyes adatok kezelésérdl sz16 tajékoztatdk, valamint dnkéntes adatkezelések esetében a
hozzéjarulo nyilatkozatok tartalméra, amelyrdl a Jegyzd felelossége gondoskodni.
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IL.

Te

AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK

A Jegyz6

Feliigyeli és iranyitja az Onkormanyzat személyes adatok kezelésére vonatkoz6 jogszabalyban meghatarozott
kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatasat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat elkészitésérdl €s kiadasardl, kozzétételérol és
megismertetésérol.

Gondoskodik arrdl, hogy az adatkezelési miiveletekben kdzremiikodd alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek
bovitése és tudatossagndvelése munka- illetve feladatkoriiknek megfeleloen megtorténjen.

Gondoskodik az adatvédelmi eldirasok betartasahoz kapcsolddd ellendrzés modszereinek, eszkdzeinek
kialakitasardl és miikodtetésérol.

Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztviselot.

Gondoskodik arrdl, hogy kell6 idében bevonja az adatvédelmi tisztvisel6t valamennyi, a személyes adatok
védelmét érintd dontés el6készitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztviseld szamara mindazon
feltételeket, jogosultsagokat és eroforrasokat, tovabba hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informaciokhoz, amelyek az adatvédelmi tisztvisel6 altal ellatandé feladatok végrehajtasdhoz sziikségesek.

Tajékoztatja a feliigyeleti hatésagot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag; a
tovabbiakban: Hatdsag) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus levélcimérdl, ezen adatok
valtozasardl, valamint gondoskodik ezen adatok naprakész allapotban torténd nyilvanossagra hozatalarol.

Gondoskodik az (ijonnan bevezetésre tervezett, hozzajarulason alapuld adatkezeléssel kapcsolatos adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatasarol, illetve a hatasvizsgalat eredménye altal indokolt esetben kezdeményezi a
Hat6sagnal a tervezett adatkezeléssel kapcesolatban az eldzetes konzultaciot.

Gondoskodik az Onkorményzat altal, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo
altal kezelt adatokkal dsszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hatosag szamara torténd bejelentésérol,
valamint az érintettek megfeleld tajékoztatasarol.

Az Onkormanyzat 4ltal végzett adatkezelési miiveletek jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara

jogosult szervek és személyek tevékenységét koteles eldsegiteni, résziikre az eljarasuk lefolytatasdhoz sziikséges
tajékoztatast koteles megadni.

Intézkedik a Hatosagtol érkezd megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések ligyében.

Felelds a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igények jogszerli kezeléséért, teljesitéséért. Gondoskodik az
elutasitott kdzérdekli adatigénylések nyilvantartasardl, az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdsok
indokairdl a Hat6sag tajékoztatasardl (minden évben januar 31-ig).

Gondoskodik a kozérdekii adatok elektronikus formaban tortén6 kozzé-, illetve hozzaférhetévé tételérol.

Felelés az Onkormanyzat internetes honlapjan kozzétett kozérdekli informéaciok, adatok helyességének
ellenérzéséeért.

Az adatvédelmi tisztviselo

Az adatvédelmi tisztviselé eldsegiti az Onkormanyzat személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabéalyban
meghatarozott kotelezettségeinek teljesitését, igy kiillonosen

e a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi eldirasokrdl naprakész tdjékoztatast nyujt és azok
érvényesitésének modjaival kapcsolatban tandcsot ad a Jegyzd és az adatkezelési miiveleteket végzd
alkalmazottak részére;
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e folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi eldirasok,
igy kiilonosen a jogszabalyok és jelen Szabalyzat el8irasainak érvényesiilését, ennek keretei kozott az
egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd egyértelmii feladatmeghatarozas, az adatkezelési
miiveletekben kozremiik6dd alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek bdvitése és tudatossagnévelése,
valamint a rendszeres id6kozonként lefolytatandé vizsgalatok megvaldsulasat;

o elbsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilondsen kivizsgalja az érintettek panaszait és
kezdeményezi a Jegyzonél a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét;

o szakmai tandcsadassal elésegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat;

o egyiittmikodik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult szervekkel
¢s személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Hatosaggal az elzetes konzultacié és a Hatdsag 4ltal
lefolytatott eljarasok el6segitése érdekében;

e kozremiikddik a belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotdsdban és feliilvizsgalataban.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennéllasa alatt és annak megsziinését kovetden is megbrzi a
tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban tudomdsara jutott személyes adatot, mindsitett adatot, illetve
torvény altal védett titoknak és hivatas gyakorlasahoz kotott titoknak mindsiil adatot, valamint minden olyan
tovabbi adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet az Onkorményzat nem koteles torvény eléirasai szerint a
nyilvanossag szamara hozzaférhet6vé tenni.

9. Az adatkezelést, adatfeldolgozast végzé alkalmazott

Munka- illetve feladatkorén beliil felelos a személyes adatok jelen Szabélyzat eléirasainak megfeleld, jogszerii
és biztonsagos kezeléséért. Gondoskodni koteles az 4ltala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés elleni
védelmérol, kiilonosen arrdl, hogy azok az érintett erre iranyuld kifejezett akarata hidnyaban ne véalhassanak
nyilvanosan hozzaférhetévé.

Kételes megoérizni a feladata ellatisa soran az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatban birtokéba keriilt
informaciok bizalmassagat.

Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel 6sszefiiggd, szaméra az Onkorméanyzat ltal biztositott szakmai
képzéseken.

Koteles megtagadni minden olyan utasitds végrehajtasat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkozo jogszabalyok, illetve jelen Szabalyzat elbirasaival.

I11. AZ ADATKEZELES SZABALYAI

10. Az adatvédelem alapelvei
10.1.  Jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatdsag elve

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté médon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének
és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizarélag akkor lehet jogszerii, ha
megfeleld jogalappal bir.

Az adatkezelés atlathatd és tisztességes, ha célja egyértelmilen meghatarozasra keriil és az érintett az
adatkezelésrol és jogai érvényesitésének lehetdségeirdl egyarant megfeleld — kozérthetd és konnyen hozzaférhetd
— tajékoztatast kap.

10.2.  Célhoz kotottség elve

Személyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerti célbdl torténhet.
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10.3. Adattakarékossag elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek és az
ehhez sziikséges minimalis mennyiségli adatokra kell korlatozddniuk. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossag elvét mar az adatkezelés megkezdése eltt, annak tervezése soran figyelembe kell venni
(,,Privacy by Design”) és mérlegelni érvényesiilése biztositasanak feltételeit.

10.4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden észszerii intézkedést

meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul t6roljék vagy helyesbitsék.

10.5. Korlatozott tarolhatdosag elve

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell trténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdve.

Az adatkezel6 koteles az adatkezelés tervezett id6tartamanak megfeleld rendszerességgel feliilvizsgalni azt, s

amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve az adatok jogszerli megbrzési ideje letelt, akkor az adatokat
torolnie, illetve anonimizalnia sziikséges.

10.6. Integritas és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly modon, zart rendszerben kell végezni, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan

vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet
is ideértve.

10.7.  Elszamoltathatosag elve

Az adatkezel§ felelds a fent felsorolt elveknek valé megfelelésért, azok alkalmazaséért (,,Privacy by default”),
tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolaséra.

11. Alapértelmezett adatvédelem

Az Onkorményzat az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszerliségét, az érintettek alapvetd
jogai érvényesiilését és személyes adataik megfeleld védelmét jelen Szabéalyzatban meghatérozott
intézkedésekkel, azok kovetkezetes betartisival, betartasanak ellenérzésével, valamint az intézkedések
végrehajtasdval megbizott alkalmazottak feladatainak, hataskorének, feleldsségének és be-, illetve
elszamoltathatosaganak szabalyozottsagaval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési
miiveletek végzése folyaman (,,Privacy by default”).

Az Onkormanyzat a jelen Szabalyzatban meghatérozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat gy alakitotta ki,
s tervezi kialakitani a jovOben is, hogy azok a tudomany és technologia mindenkori allasanak megfelelden és az
intézkedések megvaldsitasi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyegetd
kockazatokkal ardnyosan és folyamatosan fenntarthaté modon legyenek képesek garantélni a személyes adatok
biztonsagat, bizalmassaguk, sértetlenségiik és rendelkezésre allasuk megorzését, tovabba alkalmasak és
megfeleldek legyenek annak biztositaséara, hogy

e kizarolag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megvalosulasahoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas;
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12.

* a személyes adatokhoz kizarolag azok férhessenek hozz4, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
jogosultak, illetve feladatellatasuk, munkavégzésiik miatt szimukra az sziikséges és engedélyezett;

e akezelt adatok alapjan az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani;

® a kezelt személyes adatok az érintett erre irdnyuld kifejezett akarata hidnyaban ne valhassanak
nyilvanosan vagy illetéktelenek szdmara hozzaférhet6vé.

Az alkalmazottak feladataik ellatisa korében személyes adatokat kizarolag a vonatkozo, hatalyos jogszabélyi
eldirasok betartasaval kezelhetnek. A személyes adatok jogszerli kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazo
adatalloméanyokhoz, nyilvantartasokhoz és dokumentumokhoz feladataik ellatasa céljabol kapott hozzaférési
jogosultsagaik jogszerli felhasznaldsaért fegyelmi, kartéritési, biintetdjogi és szabalysértési feleldsséggel
egyarant tartoznak.

Az Onkorményzat adatkezelési tevékenységei atlathatosaganak, valamint az érintettek megfeleld
tajékoztatasanak biztositdsa céljabol az altala folytatott adatkezelésekrdl a jogszabalyban meghatérozott
tartalommal (2. szamt@ melléklet) adatkezeldi nyilvantartist vezet, tovabba adatkezeléseir6l adatkezelési
tdjékoztatokat készit és tesz elérhetdvé a kiilonbozéd érintetti korok (pl.: alkalmazottak, iigyfelek, weboldala
latogatoi, felhasznaloi stb.) szamara.

Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizéardlag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legalabb az aldbbiak egyike
teljestl:

e az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez;

o az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

e az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagli érdekeinek védelme miatt
sziikséges;

o azadatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

o az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai

és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilonosen, ha az érintett
gyermek.

Az Onkorméinyzat személyes adatot feladatellatasahoz kapcsolodéan &nkéntes hozzajarulason alapuld és
Jjogszabalyban meghatarozott médon (kotelezd adatkezelés) egyarant kezelhet.

Jogszabalyi felhatalmazas hidnyaban az adatkezelés alapjaul kizardlag az érintett megfeleld tajékoztatasan
alapulo, donkéntes és kifejezett hozzajaruldsa szolgalhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja személyes
adatai meghatdrozott célbol és id6tartamig torténd kezeléséhez. A hozzajarulas beszerzése soran az érintettet
figyelmeztetni kell a beleegyezés onkéntességére.

Az adatkezelés jogalapjanak, jogszeriiségének ellendrzése a Jegyz felel6ssége, mely feladat végrehajtasdban az
adatvédelmi tisztviseld tajékoztatassal és tanacsadassal timogatja.

Az adatkezelés kialakitdsa, illetve jogszeriiségének vizsgalata, ellendrzése soran kiilonds figyelemmel kell eljarni
a 16. életévét be nem toltott gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor

és olyan mértékben jogszerii, ha a hozzéjarulast a gyermek felett sziil6i feliigyeletet gyakorlé adta meg, illetve
engedélyezte.
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13. Az érintettet megilletd jogosultsagok

14.

Az érintett jogosult arra, hogy az Onkormanyzat, mint adatkezel6 és az annak megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan eljaro adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatai vonatkozasiban a hatalyos jogszabalyokban
meghatarozott esetekben és feltételekkel

e az adatkezeléssel 6sszefiiggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megeldzden tajékoztatast kapjon (a
tovabbiakban: eldzetes tajékozddashoz valo jog);

e kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefiiggd informdacidkat az adatkezeld a
rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez valo jog);

e kérelmére személyes adatait az adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:
helyesbitéshez valo jog);

e kérelmére személyes adatai kezelését az adatkezeld korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
korlatozasahoz valo jog);

e kérelmére személyes adatait az adatkezel6 torolje (a tovabbiakban: torléshez valé jog).

Az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa

Az Onkorményzat az érintett jogai érvényesiilésének biztositdsa érdekében jelen fejezetben meghatarozott
intézkedéseket teszi.

Az Onkorményzat az érintett részére nyujtandd barmely értesitést és tajékoztatast 1ényegre toro, vilagos és
kozérthetben megfogalmazott tartalommal, irasbeli tijékoztatds esetén konnyen hozzaférhetd és olvashatd
formaban teljesiti.

Az Onkormanyzat az érintett altal benyujtott, az 8t megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyuld kérelmet
annak benyjtasatol szamitott legrévidebb id6 alatt, de legfeljebb huszonst napon beliil elbiralja és dontésérdl az
érintettet irasban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus tton nyujtotta be, elektronikus aton értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benyljté személy nem azonos az érintettel, az
Onkormanyzat a kérelmet az azt beny(jté személy személyazonossaganak hitelt érdemld igazolasat kovetden
teljesiti.

Ha az érintett a folyd évben, azonos adatkdrre vonatkozodan — az eldzetes tajékozodashoz valé jog kivételével —
a 13. fejezetben meghatéarozott jogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nyujt be, és e kérelme alapjan az
Onkormanyzat vagy az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé altal kezelt személyes
adatainak helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozdsat jogszerlien melldzi, az Onkorményzat az

érintett jogainak ismételt €s megalapozatlan érvényesitésével osszefiiggésben kozvetleniil felmeriilt koltségeinek
megtéritését kovetelheti az érintettol.

14.1. Az elbzetes tajékozodashoz valo jog

Az elbzetes tajékozédashoz vald jog érvényesiilése érdekében az Onkorményzat az 4ltala, illetve a megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését megel6zden

vagy legkésébb az elsd adatkezelési miivelet megkezdését kovetdéen haladéktalanul az érintett szamara
hozzéaférhetové teszi

e az adatkezeld és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozd végez, az adatfeldolgozd —
megnevezését és elérhetdségeit;

e az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit;

e atervezett adatkezelés céljat és

e az érintettet a hatdlyos jogszabalyi eléirasok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését.

Tajékoztatast nyujt tovabba
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e az adatkezelés jogalapjarol,

°* a kezelt személyes adatok megérzésének idOtartamardl, ezen idétartam meghatdrozasanak
szempontjairdl;

e akezelt személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek
— ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korérol;

e akezelt személyes adatok gyiijtésének forrasarol és

e az adatkezelés koriilményeivel 6sszefiiggd minden tovabbi érdemi tényrol.

A tajékoztatas teljesitését az Onkormanyzat az elérni kivant céllal arAnyosan késleltetheti, a tdjékoztatas tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatast melldzheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil sziikséges

e az altala vagy vizsgélatok, vagy eljarasok — igy kiilondsen a biintetéeljaras — hatékony és eredményes
lefolytatasanak,

a biincselekmények hatékony és eredményes megel6zésének és felderitésének,

a biincselekmények elkdvetdivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések végrehajtasanak,

a kozbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,

az allam kiilsé és belsd biztonsaga hatékony és eredményes védelmének, igy kiiléndsen a honvédelem és
a nemzetbiztonsag vagy

e harmadik személyek alapvet6 jogai védelmének biztositisahoz.

14.2. A hozzaféréshez valo jog

A hozzaféréshez valo jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére az Onkorményzat tajékoztatja arrol,
hogy személyes adatait az Onkormanyzat, mint adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan
eljard adatfeldolgozo kezeli-e.

Ha az érintett személyes adatait az Onkormanyzat vagy a megbizasab6l vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgoz6 kezeli, az Onkormanyzat az érintett kérelmére rendelkezésére bocsatja az érintett 4ltala és a
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo 4ltal kezelt személyes adatait és kozli vele

a kezelt személyes adatok forrasat;
az adatkezelés céljat és jogalapjat;
a kezelt személyes adatok korét;
a kezelt személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek — ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korét;
a kezelt személyes adatok megdrzésének idotartamat, ezen idétartam meghatarozasanak szempontjait;
e az ¢érintettet a hatalyos jogszabélyi eldirasok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését;
profilalkotés alkalmazasénak esetén annak tényét és
e az ¢érintett személyes adatainak kezelésével Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekovetkezésének koriilményeit, azok hatéasait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

Jogszabalyi eléirason alapuld, kotelezd adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz vald hozzaférési
joganak érvényesiilését az Onkormanyzat elsddlegesen a betekintési jog gyakorlasanak biztositasaval garantalja,
amennyiben azt mas jogszabaly alapjan kozfeladatot ellato szerv intézkedése vagy hatérozata nem zéarja ki (pl.:
adatok zart kezelése, betekintési jog korlatozasa).

Az érintett vagy torvényes képviseldje betekintési joganak gyakorlasa, illetve a személyes adatot tartalmazé
iratrol torténd masolatkészités és kiadas soran egyarant gondoskodni kell arrdl, hogy annak folyaman masok
személyiségi jogai ne sériilhessenek.
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14.3. A helyesbitéshez valo jog

A helyesbitéshez valé jog érvényesiilése érdekében az Onkorményzat, ha az éltala, illetve a megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hianyosak, azokat — kiilondsen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljaval osszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal
vagy az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz fiiz6tt nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyiitt:
helyesbités).

Az Onkorményzat mentesiil a helyesbités kotelezettsége aldl, ha

e a pontos, helytalld, illetve hianytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére és azokat az érintett
sem bocsatja rendelkezésére, vagy

o az érintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valodisaga kétséget kizaroan nem allapithato
meg.

Ha az Onkormanyzat az 4ltala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, annak tényérdl és a helyesbitett személyes adatrdl tajékoztatja azt az adatkezel6t,
amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

14.4. Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog

Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog érvényesiilése érdekében az Onkormanyzat, illetve az 4ltala megbizott
vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo a korlatozassal érintett személyes adatokkal a tarolason tal egyéb
adatkezelési miiveletet kizardlag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabdl vagy torvényben, illetve
nemzetkozi szerz6désben meghatarozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlatozasa alkalmazhato,

e ha az érintett vitatja az Onkorményzat, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallosagat vagy hianytalansagat, és a kezelt
személyes adatok pontossaga, helytallésaga vagy hidnytalansaga kétséget kizardan nem allapithaté meg,
a fennallo kétség tisztazasanak idbtartamara;

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy az Onkormanyzat
rendelkezésére all6 informécidk alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené az
érintett jogos érdekeit, a torlés melldzését megalapozo jogos érdek fennallasanak idStartamara;

¢ ha az adatok torlésének lenne helye, de az Onkorméanyzat vagy més kozfeladatot ellaté szerv altal vagy
részvételével végzett, jogszabalyban meghatarozott vizsgalatok vagy eljarasok — igy kiilonosen
biintetdeljaras — soran az adatok bizonyitékként valdo megdrzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras
végleges, illetve jogerds lezarasaig;

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy mas vonatkozo jogszabalyban foglalt
dokumentacids kotelezettség teljesitése céljabdl az adatok megdrzése sziikséges a jogi eldirasban
meghatarozott id6tartamig.

Az adatkezelési korlatozas megsziintetése esetén az Onkormaényzat az adatkezelés korlatozasanak feloldasarl az
érintettet eldzetesen tijékoztatja.

14.5. A torléshez valo jog

A torléshez valo jog érvényesitése érdekében az Onkormanyzat haladéktalanul térli az érintett személyes adatait,
ha

e az adatkezelés jogellenes, igy kiilontsen, ha az adatkezelés
* atdrvényben rogzitett alapelvekkel ellentétes,
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¢ célja megsziint vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés céljanak
megvalosulaséhoz,
* torvényben vagy nemzetkdzi szerz6désben meghatarozott idétartama eltelt, vagy
* jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja;
e az ¢érintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi eldirason alapul (kotelezd adatkezelés);
e az adatok torlését jogszabaly, a Hatdsag vagy a bir6sag elrendelte, vagy
e az adatkezelés korlatozasara meghatarozott idétartam eltelt.

Ha az érintett az Onkormanyzat, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal
kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasara vonatkozd
kérelmét az Onkormanyzat elutasitja, az érintettet irasban, haladéktalanul tajékoztatja

e az elutasitas tényérol, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint

e az ¢érintettet a torvény alapjan megilletd jogokrdl, valamint azok érvényesitésének modjardl, igy
kiilsndsen arrdl, hogy az Onkorményzat, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének
korlatozéasara vonatkozé jogat a Hatosag kozremiksdésével is gyakorolhatja.

A tajékoztatas teljesitését az Onkorményzat az elérni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tajékoztatas tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatast mellzheti a 14.1 alpontban meghatarozott esetekben.

Ha az Onkorményzat az 4ltala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése szerint eljard adatfeldolgoz¢ altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés tényérdl és annak
tartalmardl értesiti azon adatkezel6ket és adatfeldolgozokat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
megel6zden tovéabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének
korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

14.6. A hatoséagi jogorvoslathoz valo jog

Jogainak érvényesitése érdekében az érintett

e a Hat6sag vizsgalatat kezdeményezheti az Onkormaényzat intézkedése jogszeriiségének vizsgalata
céljabol, ha az Onkorményzat a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére
iranyuld kérelmét elutasitja, valamint

e a Hatdsag adatvédelmi hatosagi eljarasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése soran az Onkorményzat, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyi elbirdsokban
meghatarozott eldirasokat.

14.7. A birésagi jogorvoslathoz valo jog

Az érintett az Onkorményzat, mint adatkezeld, illetve — az adatfeldolgoz6 tevékenységi korébe tartozd
adatkezelési miiveletekkel dsszefiiggésben — az adatfeldolgozo ellen birdsaghoz fordulhat, ha megitélése szerint
az Onkormanyzat, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a személyes adatait
a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott eldirasok megsértésével kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyban meghatarozott eldirasoknak
megfelel, az Onkorményzat, mint adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé kételes bizonyitani.

A pert az érintett — véalasztasa szerint — a lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes térvényszék elbtt is
megindithatja.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatésdg az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.
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Ha a birésag a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és az adatkezel6t, illetve az adatfeldolgozdt

e ajogellenes adatkezelési mlivelet megsziintetésére,
e az adatkezelés jogszerliségének helyreallitasara, illetve
e az érintett jogai érvényesiilésének biztositdsara pontosan meghatarozott magatartas tanusitasara

kotelezi, és sziilkség esetén egyuttal hataroz a kartérités, sérelemdij iranti igényrol is.

14.8. Tiltakozas joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

e aszemélyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarélag az Onkorményzatra vonatkozé jogi kotelezettség
teljesitéséhez vagy az Onkormanyzat, adatatvevd vagy harmadik személy jogos érdekének
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést hatalyos jogszabalyi eldiras rendelte el;

e a személyes adat felhasznaldsa vagy tovabbitdsa kozvetlen tizletszerzés, kozvélemény-kutatas vagy
tudomanyos kutatas céljara torténik;

e hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozott egyéb esetekben.

Az Onkorményzat a tiltakozast a kérelem benyijtisatol szamitott legrévidebb iddn beliil, de legfeljebb 15 napon
beliil megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz és dontésérdl a kérelmezét irasban
tajékoztatja. Ha az Onkorményzat az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést —
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti €s az adatokat zarolja, valamint a
tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrol értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal

érintett személyes adatot kordbban tovabbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése
érdekében.

Amennyiben az érintett az Onkormanyzat meghozott dntésével nem ért egyet, illetve, ha az Onkormanyzat a
kivizsgalasra rendelkezésére alld hataridot elmulasztja, az érintett — a dontés kozlésétol, illetve a hataridd utolsod
napjatol szamitott 30 napon beliil — birésaghoz fordulhat.

14.9. Kartérités

15.

Az Onkorméanyzat az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag

kovetelményeinek megszegésével okozott kart koteles megtériteni. Az érintettel szemben az Onkormanyzat felel
az adatfeldolgoz6 altal okozott karért is.

Az Onkormanyzat mentesiil a feleldsség alol, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil esd
elharithatatlan ok idézte elo.

A személyes adatokkal osszefiigg6 jogok érvényesitése az érintett haldlat kovetéen

Az érintett halalat kovetd 6t éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes adatai kezelésével kapcsolatos
jogokat az érintett altal arra tgyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyitd erejii
maganokiratban foglalt, az adatkezeldnél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy adatkezelonél tobb nyilatkozatot
tett, a késobbi idopontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett erre vonatkozd jognyilatkozatot, a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja

annak hianyaban is jogosult az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az érintett halalat kovetd 6t éven
beliil.

Az érintett jogainak érvényesitésére az a kozeli hozzatartozo jogosult, aki ezen jogosultsagat elsdként gyakorolja.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesitd személyt e jogok érvényesitése — igy kiilonosen az adatkezeldvel
szembeni, valamint a Hatdsag, illetve birdsag eldtti eljaras — soran az Info tv. altal az érintett részére megallapitott
jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.
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16.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesitd személy az érintett halalanak tényét és idejét halotti anyakényvi
kivonattal vagy birdsagi hatérozattal, valamint sajat személyazonossagat — és kozeli hozzatartozéi minéségét —
kozokirattal kell, hogy igazolja.

Az Onkormanyzat, mint adatkezel$ kérelemre tajékoztatja az érintett Polgari Térvénykdnyv szerinti kozeli
hozzatartozojat a személyes adatokkal sszefiiggd jogokkal kapcsolatban megtett intézkedésekrél, kivéve, ha azt
az érintett kozokiratban vagy teljes bizonyito erejli maganokiratban foglalt, az adatkezelénél tett nyilatkozatéaban
megtiltotta.

Adatbiztonsagi intézkedések

Az Onkorményzat az adatkezelés soran a személyes adatok megfeleld szintl biztonsagat — igy kiiléndsen az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet kialakito — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositja.

Az Onkorményzat az éltala az adatkezeléshez hasznalt informatikai rendszerek (elektronikus informacios
rendszerek) biztonsagirél a vonatkozd jogszabéalyban (Ibtv.) meghatrozott szervezeti biztonsagi szintjének,
illetve az alkalmazott elektronikus informacios rendszer biztonsagi osztalyba soroldsanak megfelelé védelmi
intézkedésekkel gondoskodik.

Minden alkalmazott nyilatkozatban vallalja (eskii, titoktartdsi nyilatkozat) a munkavégzése soran 4ltala
megismert informaciok bizalmassaganak meg6rzésére vonatkozo titoktartasi kotelezettségét.

Az Onkorményzat a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszereihez hozzaféréssel rendelkez
alkalmazottakat a munkavégzésiikhoz kapott infokommunikaciés eszk6zok rendeltetésszerli hasznélatéra, az
informaciobiztonsaggal kapcsolatos eldirasok, szabalyok betartaséra, valamint a biztonsagi események jelentési
kotelezettségére vonatkozo feladataik és feleldsségeik megismertetését célzo, tovabba az altaluk munkakori
feladataik ellatdsa soran hasznalandé informatikai rendszerek alapvetd biztonsigi kévetelményeirdl sz616
képzésben részesiti.

Az Onkorményzatnal alkalmazott informatikai biztonsagi szabalyokat, adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi
intézkedéseket részletesen az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza.

Az Onkormanyzat a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszerek biztonsaga, az adatkezeléshez
hasznalt eszkdzok (a tovabbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek 4ltali hozzaférésének, valamint

az adathordozok jogosulatlan olvasasanak, masolasanak, modositasanak vagy eltavolitdsanak megakadalyozasa
érdekében

¢ az alkalmazottak szdmara az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapti iratokhoz a
hozzaférést egyarant kizarolag engedélyhez kotdtten biztositja: a jogosultsagok kiosztasanak alapelve,
hogy csak a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e azAiltala lizemeltetett, a feliigyelete, irAnyitasa alatt 1év6 informatikai rendszerekhez hozzaférést biztositd
munkaallomasokhoz és kiszolgalokhoz (pl.: f4jl szerver), illetve adathordozdikhoz kizardlag a
hasznélatukra feljogositott alkalmazottak szdmara biztosit hozzaférést;

e a személyes adatot tartalmazo6 papir alapt, manudlis kezelésii iratokhoz kizardlag az azok kezelésére
feljogositott alkalmazottak férhetnek hozz4;

e az alkalmazottnal, illetve az irattarban 1év¢ irat tartalmaba mas személy vagy kozfeladatot ellatd szerv —
az érintett betekintési joganak biztositasan kiviil — kizardlag tevékenységével osszefliggésben és a
feladatellatashoz sziikséges mértékben vagy jogszabalyi felhatalmazas birtokaban tekinthet be;

o azilletéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositasa céljabol a személyes adatot
tartalmaz6 adathordozok, dokumentumok biztonsagos kezelésérél minden alkalmazott a ,, Tiszta asztal,
tiszta képerny6”-elv alkalmazésaval kételes gondoskodni:

- az ligyintézés idStartama alatt kizarélag az aktualis iigyhoz sziikséges iratok lehetnek eldl, az
elektronikus iratok, dokumentumok, valamint az Onkorményzat altal hasznélt informatikai
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rendszerekben kezelt adatok esetében kizarolag az aktudlis {igyintézéshez sziikséges
alkalmazasok, programablakok lehetnek megnyitva a képernyon;

- aziigyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kovetden az alkalmazott kiteles minden iratot
az eredeti tarolasi helyére visszahelyezni, illetve a mar nem sziikséges alkalmazésokat,
programablakokat bezarni.

e abban az Onkormanyzati helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizardlag

- amunkavégzés céljabol jelen 1évo alkalmazott, valamint

- az érintett vagy torvényes képviseldje, illetve az érintett altal irdsban felhatalmazott személy
tartdzkodhat;

e személyes adatot tartalmazé iratot az Onkormanyzatbdl kivinni — a munkakéri feladatellatas altal
indokolt eset kivételével — kizardlag a Jegyzd engedélyével lehet; az alkalmazott ebben az esetben is
koteles gondoskodni az irat biztonsagos tarolasarol és kezelésérol,

o a passziv kezelésben 1évé iratok archivalasit az Onkorményzat Iratkezelési Szabélyzatéban
meghatarozott rendszerességgel elvégzi;

e mindazon személyes adatot tartalmazd iratot, amelyet a teriiletileg illetékes levéltar (tovabbiakban:
Levéltar) torténeti értékiinek minosit, 6rzésre atad a Levéltar részére;

- alevéltari atadas legkorabban az irat keletkezésétdl szamitott 15 év eltelte utan torténhet meg;
- alevéltari kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kovetden a Levéltar felelds;

e az adathordozok, adatkezeld és informatikai eszkdzok biztonsagardl fizikai védelmi intézkedésekkel is
gondoskodik.

Annak biztositidsa érdekében, hogy az adatkezeld rendszer hasznalatara jogosult személyek kizéarolag a
hozzaférési engedélyiikben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozza, tovabba, hogy az adatkezeld
rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban tarolt személyes adatok jogosulatlan
megismerése, modositasa vagy torlése, illetve, hogy az adatkezeld rendszerek jogosulatlan személyek 4ltali,
adatatviteli berendezés Gtjan torténd hasznalatanak megakadalyozhato legyen

e ahozzaférések jovahagyasa engedélyezési eljaras keretében, dokumentaltan torténik;

e a hozzaférési jogosultsagokat a Jegyzd erre vonatkozd engedélye, illetve utasitasa alapjan az adott
informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezeld rendszer vagy szoftver) az azonositok kezelésével
megbizott alkalmazott allitja be és tartja nyilvan;

e az informatikai rendszerekhez torténd hozzaférés kizardlag azonositast €s hitelesitést kovetden
engedélyezett;

e a jelszavas hitelesitést alkalmazé rendszerelemeken kotelezd a jelszavas védelem beallitasa €s
alkalmazasa;

e az Onkormanyzat a belsd halézatan m{ikddd informatikai rendszerek és eszkzok védelmének biztositasa
érdekében hatarvédelmi megoldast (tiizfal) alkalmaz a halozati forgalom feliigyeletére, iranyitasara;

e az informatikai rendszerekhez tavoli hozzaférést kizardlag titkositott adatatviteli csatorna hasznalatan
keresztiil engedélyez;

e az Onkorméanyzat minden interneteléréssel rendelkezé munkaallomasin és az Onkormanyzat altal
munkavégzés céljara biztositott mobil infokommunikaciés eszkozén viruskeresd és virusirtd
funkcionalitassal bird védelmi szoftvert miikodtet.

Annak érdekében, hogy utdlag ellendrizhetd és megallapithatd legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
idépontban, ki vitt be az adatkezeld rendszerbe, valamint, hogy ellendrizhetd és megallapithatd legyen, hogy a
személyes adatokat adatatviteli berendezés utjan mely cimzettnek tovabbitottdk vagy tovabbithatjak, illetve
bocsatottak vagy bocsathatjak rendelkezésére, az Onkorményzat az 4ltala lizemeltetett, a feliigyelete, iranyitdsa
alatt 1év6 informatikai rendszerek esetében kizardlag olyan rendszer alkalmazasat engedélyezi, amely megfeleld
naplozasi funkcionalitassal rendelkezik, azaz képes rogziteni minden eseménnyel kapcsolatban az annak utolagos
vizsgalatahoz sziikséges és elégséges informaciokat.
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Annak biztositdsa céljabodl, hogy a személyes adatoknak azok tovabbitésa soran vagy az adathordozé szallitasa
kdzben torténd jogosulatlan megismerésének, masolasanak, modositasdnak vagy torlésének megakadalyozésa
megvalosithatd legyen

e aszemélyes adatot tartalmazé papir alap, illetve elektronikus iratok tovabbitasihoz, valamint az ilyen
adatot tartalmazo elektronikus adathordozok széllitiséhoz kapcsoldéddan kotelezden alkalmazandd
tovabbi védelmi intézkedéseket — mint példaul: az adathordozé fizikai védelme, titkositas — részletesen
szabalyozza (Iratkezelési Szabalyzat, Informatikai Biztonsigi Szabélyzat), az el6irasok betartasat
rendszeresen ellendrzi;

e a munkavégzéshez az Onkorményzat éltal biztositott mobil adattérold vagy beépitett adathordozot
tartalmazé mobil eszkdzon a munkavégzéshez kapcsolddd informaciok védelmérdl azok fajl- vagy
taroloszinti titkositasaval gondoskodik;

e személyes adatot tartalmazé adathordozoénak az Onkormanyzat feliigyelete aldl torténé ideiglenes
kikertilését (pl.: karbantartés, javitds céljabol torténd elszallitasa esetén) megelézden gondoskodik az
adathordozé visszaallithatatlan m6da torlésérol.

Annak érdekében, hogy lizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyreallithaté legyen, illetve miikoddképes
legyen, a miikddése soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer
hibas mikddtetésével se lehessen megvaltoztatni

o az Onkorményzat az 4ltala iizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt 1év6 informatikai rendszerekben
tarolt adatokrdl rendszeres biztonsagi mentést készit;

e az Onkorményzati iigymenet folyamatossaganak biztositasa érdekében a munkavégzéshez sziikséges
informatikai eréforrasok kiesésére vonatkozdan iizletmenet-folytonossagi tervet készit.

Az alkalmazott intézkedések megfeleléségét az Onkorményzat az 5. fejezetben meghatérozott rendszerességgel
feliilvizsgalja és sziikség esetén javito-, helyesbitd intézkedések bevezetésével modositja.

Fizikai védelmi intézkedések

Az Onkormanyzat kiilsé személyek szamara nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartasi
idejében bérki szabadon beléphet. Az Onkormanyzat kiilsé személyek eldl elzért, védett teriiletein kizérélag a
belépésre jogosult alkalmazottak tartézkodhatnak.

Nyitvatartasi idén kiviil az Onkormanyzat teriiletén kiilsé személy vagy az Onkorményzat szaméara munkat
végz0, szerzOddtt partner kizardlag a Jegyzo erre vonatkozo kiildn irdsos — rendkiviili, indokolt esetben szébeli
—engedélyével, s az éltala e feladattal megbizott alkalmazott feliigyelete mellett tartzkodhat.

A nyitvatartasi idOn kiviil torténd belépési igényrol — vészhelyzet, példaul tlizeset kivételével — a Jegyz6t minden
esetben eldzetesen tajékoztatni kell.

Adatkezelésre hasznalt teriiletre, helyiségbe kiils személyek, illetve munkavégzés céljabsl az Onkormanyzattal
munkavégzésre iranyuld szerzédéses jogviszonyban allé személyek (pl.: iizemeltetd, karbantart, stb.) az adott
helyiségben, teriileten tartézkodasra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletiikkel megbizott alkalmazott
engedélyével léphetnek be, s kizarolag feliigyelet mellett tartozkodhatnak, illetve végezhetnek munkat.

A kiils6 személyek eldl elzart teriileteken a zarhato helyiségeket, ha nem tartézkodik mar benniik a helyiségbe
belépésre jogosult alkalmazott, akkor azok elhagyasat kovetéen minden alkalommal zart allapotba kell helyezni.

Minden alkalmazott kételessége, hogy az Onkormaényzat teriiletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem
elemeit (zarhatd nyildszarok, riasztd rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a jelen fejezetben meghatarozott
szabalyoknak megfelelden hasznalja.

Tilos a védelmi eszkdzok funkcionalitasanak megvaltoztatasa, mint példaul:

e az automatikusan zarddé nyilaszarok kitdmasztasa,
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e az elektronikus védelmi rendszerek érzékeldinek (pl.: mozgasérzékeld szenzor) letakarasa, pozicidjanak
megvaltoztatasa (pl.: elforgatasa) vagy leszerelése, megbontasa.

Minden alkalmazott koteles azonnal jelezni felettes vezetdje felé, ha a védelmi rendszerek miikodésében
rendellenességet vagy hibat észlel.

Az adatkezel6i és az adatfeldolgozoi nyilvantartas és az elektronikus naplé

Az Onkormanyzat a kezelésében 1évé személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozési
miiveletekrol a Szabalyzat 2. szama mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartast vezet, melyet a Hatosag
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.

A személyes adatokkal elektronikus Uton végzett adatkezelési miiveletek jogszeriiségének ellendrizhetdsége
céljabdl az Onkormanyzat az altala hasznalt elektronikus informacios rendszerek altal biztositott automatizalt
adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus napld) rogziti

az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok kdrének meghatarozasat,
az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos idépontjat,

az adatkezelési miiveletet végrehajtd személy megjeldlését,

a személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

Fentieknek megfelel elektronikus naplokészitési funkcionalitds meglétét az Onkorményzat a feliigyelete ala
tartozo, Altala iizemeltetett, illetve sajat fejlesztésii elektronikus informaciés rendszerek esetében
kovetelményként elbirja; jogszabaly altal kijelolt kozpontositott informatikai szolgaltatotdl igénybevett,
kozpontilag biztositott elektronikus informécids rendszer esetén azt a rendszer kozponti tizemeltetdje biztositja.

Az elektronikus naploban rogzitett adatok kizarolag az adatkezelés jogszeriiségének ellendrzése, az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetdeljaras lefolytatasa céljabdl ismerhet6k meg és
hasznalhatdk fel. A Hatdsag, illetve az e célbol jogszabalyban meghatarozott tevékenységet folytatd személy és
szervezet részére — azok erre iranyuld kérelmére — az Onkormanyzat az elektronikus naplé tartalmahoz
hozzaférést biztosit, illetve abbdl résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozdi nyilvantartasban, valamint az elektronikus napléban rogzitett adatokat a
kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell megorizni.

Erdekmérlegelési teszt, adatvédelmi hatasvizsgilat, elozetes konzulticio

Amennyiben az adatkezelés az Onkorményzat, mint adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek

érvényesitéséhez sziikséges, azaz jogos érdeken alapul, akkor az adatkezelés megkezdése elott érdekmérlegelési
teszt készitése sziikséges.

Az érdekmérlegelési teszt elkészitésébe a Jegyzd az adatvédelmi tisztvisel6t koteles bevonni.

Az érdekmérlegelési tesztet az alabbi, fobb szempontok figyelembevételével és minimalis tartalommal kell
elkésziteni:

e az adatkezeléséhez fiiz6d6 jogos érdek meghatarozasa, leirasa (a jogszabalyi alapok megjelolésével);

e az adatkezelés célja, jellemzdi (kezelt adatok kore, az adatkezelés sziikséges idtartama);

e az adatkezelési cél eléréséhez az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok feltétleniil sziikséges és
alkalmas voltanak bemutatasa;

e annak vizsgélata és bemutatasa, hogy rendelkezésre all-e alternativ, az érintett szempontjabol kevésbé
korlatoz6 megoldas, mellyel a jogos érdek érvényesitése biztosithato;

e az érintett adatkezeléssel kapcsolatos érdekeinek bemutatésa;
az adatkezelés soran alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések;
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e annak vizsgalata és bemutatdsa, hogy az adatkezel jogos érdekén alapulva végzett adatkezelés az érintett
jogait aranyosan korlatozza.

Az Onkorményzat a tervezett, hozzajaruldson alapulé adatkezelés megkezdését megelézden felméri, hogy a
tervezett adatkezelés annak kériilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési miiveletek
soran alkalmazott technolégidra tekintettel varhatéan milyen hatasokat fog gyakorolni az érintetteket megilletd
alapvetd jogok érvényesiilésére.

Ha az elvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valdsziniisithetéen az érintetteket megilletd,
valamely alapvetd jog érvényesiilését Iényegesen befolyasolja (a tovabbiakban: magas kockazat(i adatkezelés),
az Onkorményzat az adatkezelés megkezdését megeldzéen irdsban elemzést készit arrdl, hogy a tervezett

adatkezelés az érintetteket megillet6 alapvetd jogok érvényesiilésére milyen varhat6 hatdsokat fog gyakorolni (a
tovabbiakban: adatvédelmi hatasvizsgalat).

Az adatvédelmi hatésvizsgalat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos leirasat, az
érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezeld altal azonositott kockazatok leirasat és
jellegét, az e kockazatok kezelése céljabol tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiizé6dd jog
érvényesiilésének biztositasara iranyuld, az adatkezeld 4ltal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat eredmenye alapjan megallapithatd, hogy a tervezett adatkezelés — az
Onkorményzat altal az adatkezeléssel jaré kockazatok mérsékléséhez sziikséges intézkedések megtételének
hianyaban — magas kockéazat( lenne vagy a Hatosag altal kdzzétett, magas kockazatl adatkezelésnek mindsitett
adatkezelés-tipus korébe tartozik, az Onkorményzat az adatkezelés megkezdését megelézéen konzultaciot
kezdeményez a Hatosaggal (a tovabbiakban: eldzetes konzultacio).

Az Onkorményzat az elzetes konzultacio kezdeményezésével egyidejiileg a Hatosag rendelkezésére bocsétja az
adatvédelmi hatasvizsgélat eredményét, tovabba gondoskodik a Hatdsag altal az esetlegesen feltart hianyossagok
megsziintetésére vonatkozdan javasolt intézkedések végrehajtasarsl.

Kotelezé adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgélatot, illetve az elézetes konzultaciot az adatkezelést
eldird jogszabaly elokészittje folytatja le.

Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az Onkormanyzat az éltala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd altal kezelt
adatokkal Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi
incidensrdl val6 tudomésszerzését kovetden hetvenkét oraval koteles bejelenteni a Hatdsagnak.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:

e azadatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét és hozzavetdleges szamat,
valamint az incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges mennyiségét;

e az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tdjékoztatas nyijtaséra kijelolt mas kapcsolattarté nevét és
elérhetdségi adatait;

e azadatvédelmi incidensbdl eredo, valdsziniisithet6 kovetkezményeket, és

e az Onkormanyzat altal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi
incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények mérséklését célzo és egyéb — intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valoszintisithetd, hogy az nem jar kockézattal az érintettek
jogainak érvényesiilésére.

Az incidens jellegének és kovetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztviseld megkeresésre szakmai
tdmogatast biztosit.

Ha az adatvédelmi incidens valésziniisithetéen az érintettet megilletd valamely alapvetd jog érvényesiilését
lényegesen befolyasol6 kovetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockazati adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjan a Hatdésdg az adatvédelmi incidenst magas kockéazatinak mindsiti, az
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Onkorméanyzat az érintettet az adatvédelmi incidensrdl haladéktalanul tajékoztatni koteles, amennyiben az
érintett tajékoztatasat jogszabalyi elirds nem zarja ki, nem korlatozza vagy nem irja eld a tajékoztatas késleltetett
teljesitését, illetve nem mentesiti fel az Onkormanyzat a tijékoztatas megtételi kotelezettsége alol.

A tajékoztatasnak vilagosan és kozérthetSen kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepld tovabbi informaciokat.

Amennyiben az érintett kdzvetlen tdjékoztatdsa csak az Onkormanyzat aranytalan er6feszitésével lenne
teljesithetd, az Onkormanyzat az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel dsszefliggd megfeleld tajékoztatast
a honlapjan vagy egyéb — barki altal hozzaférhetd — modon kozzétett informaciok itjan biztositja.

21. Panaszkezelés

Az Onkormanyzat a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi eloirasok teljesitésének és az érintettek jogai
érvényesiilésének eldsegitése érdekében adatvédelmi tisztviselSt nevez ki, illetve biz meg.

Az adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos panaszok, bejelentések fogadasit az Onkormanyzatnal a
kinevezett (megbizott) adatvédelmi tisztviseld latja el.

Az adatvédelmi tisztviseld elérhetéségi adatait az Onkormdanyzat a honlapjén és az adatkezelési tajékoztatékban
teszi k6zzé.

IV. KOZERDEKU ADATOK KEZELESE

22. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkore,
munkakdre, vezetsi megbizasa, a kozfeladat ellatdsaval osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja.

Ha tdrvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illet6leg helyi
onkormanyzati szervvel kotott szerzddés alapjan kotelezben igénybe veendd vagy mas moédon ki nem elégithetd

szolgaltatast nyujtd szervek vagy szeméiyek kezelésében 1év6, e tevéOkenységiikre vonatkozo, személyes
adatnak nem mindsiil6 adat.

Az Onkorményzat hataskorébe tartozd dontés meghozatalara iranyuld eljards sordn készitett vagy rogzitett, a
dontés megalapozasat szolgdlé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos, amennyiben mas
jogszabaly ezen iddtartam tekintetében eltérden nem rendelkezik. Ezen adatok megismerését — az adat

megismeréséhez és a megismerhet8ség kizarasghoz fliz6dé kozérdek sulyanak mérlegelésével — a Jegyzd
engedélyezheti.

A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhet meg, ha az a mindsitett adat védelmérdl sz616
2009. évi CLV. térvény alapjan mindsitett adat.

23. A kozérdekii adat megismerése iranti igény
A kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant szOban, irasban vagy elektronikus Giton barki
igényt ny(jthat be az Onkormanyzat elérhetéségein.

A megkereséseket Jegyzd szdmara kell tovéabbitani, aki felelés az ezzel kapcsolatos feladatok jogszerl
végrehajtasaért.

A megkeresések teljesitésére vonatkozé dontés meghozatalaban, valamint az eldirdsoknak megfeleld
teljesitésében az adatvédelmi tisztviseld szitkség és igény szerint szakmai timogatést nyujt.

Ha az adatigénylés nem egyértelmi, az Onkormanyzat felhivja az igényl6t az igény pontositasara.
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24,

25.

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényl$ személyes adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben
az az igeény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megéllapithaté koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az

igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul tordlni
kell.

A kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igénynek a kérelmet kévetd legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban
I5 napon beliil eleget kell tenni. Ha az adatigénylés jelentés terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, ez
a hataridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 15
napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazo dokumentumrél vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol fiiggetleniil az igényl
masolatot kaphat. A mésolat készités koltségtéritésének dsszegérél az igénylét az igény teljesitését megel6zden
tajékoztatni kell.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a
masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozta az Onkorméanyzat, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelslésével is.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t megilletd jogorvoslati
lehetéségekrol valé tajékoztatassal egyiitt, 15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kdzolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.

Az elutasitott kozérdekii adatigénylésekr8l az Onkorményzat jelen Szabélyzat 3. szdma mellékletében
meghatdrozott tartalommal nyilvantartast vezet, amely alapjan minden évben Jjanuéar 31.-ig tajékoztatja a
Hatdsagot az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairol.

Az elektronikus kozzététel kotelezettsége

Az Info tv. alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis formaban, barki
szamadra, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -
torzulas nélkiil kiméasolhaté modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimésolas és a halézati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen kell hozzéaférhetévé tenni (elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

A kozzétételre szolgalo honlapon kozértheté forméban tajékoztatast kell adni a kozérdekii adatok egyedi

igénylésének szabélyairol. A tdjékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd Jjogorvoslati lehetdségek
ismertetését is.

Az elektronikusan kézzétett adatok — ha jogszabaly eltérden nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el.
A kdzérdekii adatok elektronikus formaban torténé kozzé-, illetve hozzaférhetdvé tételérdl a J egyz0 rendelkezik.

Az Onkormanyzat internetes honlapjan kézzétett kozérdekii informdciok, adatok helyességéért a Jegyzo felel.

SPECIALIS RENDELKEZESEK

Munkavégzéshez biztositott eszkozok ellenérzése

Az Onkorményzat a munkavégzéshez biztositott szdmitastechnikai, infokommunikéciés vagy elektronikus
eszkdzok esetében nem koti ki, hogy azokat az alkalmazottak kizardlag a munkavégzéshez hasznalhatjak, ebbdl
kovetkezden azok magancélii hasznalata is engedélyezett.

A munkavégzéshez biztositott eszk6zok hasznélatat és adattartalmét az Onkormaényzat, mint munkaltaté jogosult
ellendrizni. Az Onkormanyzat elézetesen tajékoztatni koteles az alkalmazottat azoknak a technikai eszkzoknek
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az alkalmazésarél, amelyek az ellendrzésére szolgalnak. Az ellenérzés és az annak soran alkalmazott eszk6zok,
médszerek nem jarhatnak az emberi méltosag megsértésével. Az alkalmazott maganélete nem ellendrizhet6.

Az ellendrzést az alkalmazott vezetdje jogosult elrendelni, ugyanakkor koteles az ellenérzést megeldzoen az
eszkdz hasznalatara jogosult alkalmazottat az ellendrzés tényérél, céljarol és idopontjardl eldzetesen tdjékoztatni,
valamint biztositani azt, hogy az ellenérzés alkalmaval az eszkozon tarolt adatokba torténd betekintés az
alkalmazott jelenlétében torténjen. Amennyiben az alkalmazott jelenléte barmilyen okbol akadalyozott és
hozzajarulasa eldzetesen beszerezhetd, abban az esetben erre vonatkozé irdsos hozzdjarulasat az ellendrzést
elrendel§ vezetd koteles beszerezni.

Az alkalmazott feleléssége és feladata, hogy a szdmara hasznalatra atadott eszkozon magancéld, illetve
személyes adatait az adott eszkoz tipusénak, illetve technologiai lehetoségeinek megfelelden szeparalt modon,
az eszkoz elkiilonitett tarteriiletén (pl.: kiilon kdnyvtarban vagy adathordozon) tarolja, s errdl az ellenérzés elott
az ellenbrzést végzdt tajékoztassa, valamint az eszkdz visszaadasa el6tt magancéld, illetve személyes adatait az
eszk6zrol eltavolitsa.

Az Onkorméanyzat az altala a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikacids vagy
elektronikus eszkdzok visszavétele, karbantartasa, illetve leselejtezése alkalmaval az eszkozon tarolt adatok
tartalmat nem koteles vizsgalni vagy azokrdl biztonsigi mentést késziteni, az adatok esetleges
megsemmisiiléséért, torléséért felelosséget nem vallal. Az eszkoz Ujrahasznositésat, illetve selejtezését
megeldzéen az adatthordozé tartalmat az Onkormanyzat az adatok visszaallithatatlansigat garantald torlési
eljaras (pl.: tobbszorss feliiliras), illetve egyéb e célra alkalmas technoldgia alkalmazésaval hajtja végre (pl.:
rombolas, fizikai megsemmisités).

VI. Z.ARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat kiadasa napjan 1ép hatalyba és visszavonasig €rvényes.

A Szabalyzat rendelkezéseit minden, a személyi hatalya ala tartozd alkalmazott koteles betartani. A
szabalyzatban foglaltak be nem tartdsa esetén az Onkorményzat jogosult héatrinyos jogkdvetkezményeket
alkalmazni.

Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a 2019. jilius 12. napjan hatalyba lépett Adatvédelmi &s
Adatbiztonsagi Szabalyzat hatalyat veszti.

Kislang, 2020. junius 10.

/
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VII. MELLEKLETEK

26. 1. szamu melléklet — Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban foglalt eléirdsokat, szabalyokat megismertem és tudomasul
veszem, hogy azokat munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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27. 2. szamu melléklet — A személyes adatok kezelésével kapcsolatos nyilvantartasok tartalmi kvetelményei

Adatkezel6i nyilvantartas!

Adatkezel neve és elérhetéségei’:

Adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetéségei:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:

Profilalkotas alkalmazasra keriil-e?
(Igen / Nem)
Adattovabbitas cimzettje(i)*:

Nemzetkozi adattovabbitas esetén a tovabbitott
adatok kore:

Az adatkezelési mitveletek jogalapja*:

A kezelt személyes adatok torlésének idépontja’:

Adatbiztonsagi intézkedések®:

Adatvédelmi incidensek adatai’:

Hozzaférés korlatozas, megtagadas indokai®:

1 Adatkezelésenként kiilon tablazat toltendd!

2 Ideértve, felsorolva minden egyes kozos adatkezel6t is.

3 Amennyiben torténik adattovabbitas.

4 Ideértve az adattovabbitast is.

> Amennyiben ismert.

¢ Az adatkezeld altal végrehajtott miiszaki €s szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasa.

7 A kezelt adatokkal Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének koriilményei, azok hatdsai és a
kezelésiikre tett intézkedések.

8 Az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozé vagy megtagado intézkedések jogi és ténybeli indokai.
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Adatfeldolgozéi nyilvantartas’

Adatkezel neve és elérhetéségei'’:

Adatfeldolgoz6 neve és elérhetdségei:

Tovabbi adatfeldolgozé(k) neve és elérhetdségei'':

Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetéségei'’:

Az adatkezelési miiveletek tipusai®>;

Nemzetkozi adattovabbitas esetén a cimzett
harmadik orszag vagy nemzetkozi szervezet'*:

Adatbiztonsagi intézkedések!®:

? Adatfeldolgozasra vonatkozé megbizasonként kiilon tablazat toltends!

19 Aki az adatfeldolgozassal megbizta vagy arrél rendelkezett.
I Amennyiben relevans.

12 Az adatfeldolgoz6 adatvédelmi tisztvisel6je.

3 Amelyek végrehajtasaval az Adatkezeld megbizta.

14 Ha torténik nemzetkozi cimzett felé adattovabbitas.

15 Az adatfeldolgozo altal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasa.
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28. 3. szamu melléklet — Kozérdekii adatigénylések nyilvantartasa

Adatigénylés
idopontja:
(dadtum)

Adatigénylés targya:

Az elutasitas indoka:
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Adatkezel6i nyilvantartas

Adatkezeld neve: Kislangi Polgdrmesteri Hivatal

Adatkezel elérhetségei: 8156 Kislang F6 utca 63.
jegyzo@kislang.hu

Adatvédelmi tisztviseld neve: Dr. Fejes Péter

Adatvédelmi tisztvisel elérhetbsége: drfejes.peter@hanganov.hu

A nyilvéantartas legutolsé modositdsdnak datuma: | 2020. junius 16.

Jelen dokumentum célja, hogy az Eur6pai Parlament és a Tanacs 2016. 4prilis 27.-én kiadott, 2018. méjus 25.-t3l
hatélyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad 4ramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz616 (EU) 2016/679
rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — dltaldnos adatvédelmi rendelet) 30. cikkének (1)
bekezdésében, valamint az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informdaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXII.
torvényben (Info tv.) foglalt eléirdsoknak megfeleléen az Adatkezeld, az 4ltala a felelésségébe tartozoan végzett
adatkezelési tevékenységekrol torténd nyilvantartas vezetési kotelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezel6i nyilvantartds tartalmazza az Adatkezeld mindenkori, aktudlisan folytatott adatkezeléseirél
egyesével a fenti jogszabdlyi kovetelményeknek megfelel6 informaciokat. A nyilvantartas aktualizalasarél és
mindenkori hatélyos valtozaténak papir alapon torténé megbrzésér6l Adatkezeld koteles gondoskodni.

A valtozdsok atvezetésének idSpontjat jelen oldal tetején szerepld tablazatban a nyilvantartas legutolsé
mddositasdnak datuma jelzi.

Készitette: HANGANOV Kft.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakért6je
www.hanganov.hu



Adatkezeloi nyilvantartds — Kislangi Polgdrmesteri Hivatal

Adatkezelés megnevezése:

1. Weboldalon megjelenitett kép- és videofelvételek

Az adatkezelés célja:

A weboldal latogatdinak tajékoztatasa.

Erintettek kore: A felvételeken szerepld, azonosithato, felismerhetd természetes személyek.
Kezelt adatok kore: Természetes személyek képmadsa.

Profilalkotds  alkalmazisra | Nem

keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i): | Adattovéabbitds nem torténik.

Nemzetkozi adattovabbités | -

esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési miiveletek
jogalapja:

Az adatkezelés az informdciés Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvényben, illetve a GDPR 6.
cikk 1. a) pontjaban eléirtak szerint onkéntes hozzajarulason alapul.

A kezelt személyes adatok
torlésének id6pontja:

Az érintett hozzajarulasanak visszavondasat (torlés kérése) kévetben egy napon
beliil.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A weboldal adminisztracios felillete, valamint a weboldalt kiszolgalé
informatikai er6forrdsok hozzaférési és jogosultsagi rendszerrel védettek.

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozo, a rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhat6 informatikai eszkozok (pl.: munkaédllomésok) mindegyikén
azonositds €s hitelesités alkalmazasédval (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi
mentések elvégzésével Dbiztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre dlldsénak védelmét.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:
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Adatkezelés

o 2. Erdeklédés, kapesolatfelvétel soran kezelt személyes adatok
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Az érdekl6do tdjékoztatasanak biztositasa.
Erintettek kore: Adatkezeldvel kapcsolatba 1épd természetes, illetve jogi személyek.
Kezelt adatok kore: A kapcsolattartdsra az alabbi adatok koziil az ligyfél éaltal 6nkéntesen megadott
adatok:
e név (kapcsolattarté vagy cég neve),
e email cim,
o telefonszam,
e cim (postacim).
Profilalkotas Nem
alkalmazésra keriil-e?
Adattovabbitas Adattovabbitds nem torténik.
cimzettje(i):
Nemzetkozi -

adattovabbitis esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az informécids 6nrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrél sz616 2011. évi
miiveletek jogalapija: CXIL torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban el8irtak szerint 6nkéntes
hozzajéruldson alapuld adatkezelés.

A kezelt személyes | Amennyiben a kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien igény érvényesithetd, annak

adatok torlésének | igazolhatosaga céljabol legfeljebb 5 éven beliil.

id6épontja:

Adatbiztonsagi Az adatok kezelése az Adatkezeld 4ltal hasznalt levelezd rendszerben, illetve
intézkedések: telefonon vagy levélben torténd megkeresés esetén papir alapon keriil rogzitésre,

illetve torténik.
Az igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ald tartozo, a levelezd rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhato informatikai eszkdzok (pl.: munkaallomésok) mindegyikén azonositas
és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
tizemeltetésével és a gyartok 4ltal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassagénak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az érdekl8dok személyes adatait tartalmazé papir alapt adathordozokat Adatkezeld
az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eléirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizér6lag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés 1 . .
o 3. Szerzddéses partnerek adatainak kezelése
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Adatkezeld  szerzbdéses partnereinek nyilvantartdsa, partnerekkel valo

kapcsolattartds biztositasa, tovabba jogszabdlyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore: Adatkezel6 szerzddéses partnerei
Kezelt adatok kore: A szerzbdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattartdi
(természetes személyek) beazonositdsdhoz, a velik torténd kapcsolattartashoz, a
szerzbdés jogszerliségének igazoldsdhoz (pl.: atlathatosagi nyilatkozatok), tovabba a
szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitasahoz sziikséges adatok koziil az
alabbi adatok:
e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartoja neve),
o lakcim,
e adodszam,
¢ email cim,
o telefonszdm.
Profilalkotas Nem
alkalmazdsra keriil-e?
Adattovabbités e Magyar Allamkincstéar
cimzettje(i): Nemzeti Adé- és Vamhivatal
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e  az dllamhaztartasrdl szol6 2011. évi CXCV. térvény,
miiveletek jogalapja: a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVIL. toérvény,
e  Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL torvény,
a Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. térvény,
az informacios dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény,
e az ado6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény
A kezelt személyes | A szerz6dések jogszabalyban meghatérozott megérzési ideje 10 év.
adatok torlésének | A szerzOdéskotéshez kapcsolédé atlathatésdgi nyilatkozatok megérzése a
idopontja: szerz6désbil eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.
A szerzddés teljesitéséhez kapcsolédd pénziigyi bizonylatok (pl.: szémlak)
meg6rzési ideje 5, illetve az adoiigyi onellendrzés biztosithatosaga érdekében
legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti
a bizonylatokat.
Adatbiztonsagi A szerz6dott partnerekkel torténd kapcsolattartds az Adatkezeld altal hasznalt
intézkedések: levelezé rendszerben, illetve telefonon vagy irasos forméaban, levélben torténik.

Az igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd, a szerzOdésekhez kapcsolodé adatok
feldolgozasat, kezelését szolgalé helyi, illetve kbzponti iizemeltetésii
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztosité informatikai eszkdzok (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaginak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasénak védelmét.

A szerzodéses partnerek személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazé papir alapa
adathordozékat Adatkezelé az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatérozott eldirasok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
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Az iratokhoz kizér6lag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzéaférés korlatozas,
megtagadds indokai:
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Adatkezelc?s . 4. Kozigazgatasi feladatellatashoz kapesol6dé adatkezelés
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Jogszabdlyi kotelezettség teljesitése.
Erintettek kore: Adatkezeld illetékességi teriiletéhez tartozé természetes és jogi személyek
(igyfelek).
Kezelt adatok kore: Az tigyfelek természetes személyazonosité adatai koziil az adott ligyintézéshez,
eljarashoz, illetve nyilvantartashoz kapcsolodo alabbi adatok:
e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartéja neve),
e email cim,
e sziiletési név,
e anyjaneve,
e neme,
e sziiletési hely, ido,
e csaladi allapot,
e allampolgérsag,
e cim (4llandd, ideiglenes, székhely, telephely),
e adoszam,
e TAJ szédm,
e telefonszédm.
Profilalkotas Nem
alkalmazésra keriil-e?
Adattovabbitas Az adott iigyintézéshez, eljarashoz kapcsolodoan illetékes felettes szervek, eljard
cimzettje(i): hatésagok, tovabba az elektronikus tigyintézés keretében az informéacioataddsban
cimzett szervek.
A kozigazgatasi feladatok ellatdsdhoz, valamint a vezetett nyilvantartdsokhoz
kapcsolodo kdzponti, illetve statisztikai adatszolgaltatdsok cimzettjei.
Nemzetkdzi -
adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:
Az adatkezelési e az altalanos kozigazgatasi rendtartésrol sz616 2016. évi CL. térvény,
miiveletek jogalapja: e azelektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol

sz616 2015. évi CCXXIL. torvény,

Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6lo 2011. évi CLXXXIX.
torvény,

a helyi adokrol sz616 1990. évi C. torvény,

a szocialis igazgatasrdl és a szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi III.
torvény,

a tliz elleni védekezésrol sz616 1996. évi XXXI. torvény,

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szo16 1997. évi XXXI.
torvény,

az allatok védelmérol szo16 1998. évi XXVIIL. torvény,

az anyakonyvi eljarasrol sz616 2010. évi L. torvény,

az informéaci6s onrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény,

az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informécidbiztonsagarol
sz0616 2013. évi L. torvény,

a jovedéki adordl sz616 2016. évi LXVIII torvény,

az addzas rendjérol sz616 2017. évi CL. torvény,

114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet. a magyar nemzeti értékek és a
hungarikumok gondozasérdl,

17/2015 (11.16.) Korm. rendelet a jegyz6 hataskorébe tartozo birtokvédelmi
eljarasrol,

210/2009 (1X.29) Korm.
végzésének feltételeirol,
239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgéltatasi tevékenység
folytatasénak részletes feltételeirdl és a szallashely-lizemeltetési engedély
kiadésanak rendjérol,

rendelet a kereskedelmi

tevékenységek
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e 245/1998. (XIL.31.) Korm. rendelet a telepiilési onkormanyzat jegyz6jének
az éllatok védelmével, valamint az 4llatok nyilvantartasaval kapcsolatos
egyes feladat- és hataskoreir6l,

e 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti
jegyzék adattartalmdra, az adatintegraciéra vonatkozod részletes
szabalyokrol,

e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujt6
gyermekjoléti alapellatdsok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési
dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrol,

e 41/2015. (VIL15.) BM rendelet az allami és onkormanyzati szervek
elektronikus informécidbiztonsagrol sz6lo 2013. évi L. torvényben
meghatérozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informécios
eszkdzokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi
szintbe soroldsra vonatkozo6 kévetelményekrdl,

e 429/2017. (XI1.20.) Korm. rendelet az anyakonyvezdsi feladatok
ellatasanak részletes szabalyairol,

e 465/2017. (XI1.28.) Korm. rendelet az addigazgatasi eljaras
részletszabalyairdl,

e 5772013 (Il. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep
létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes termeld és egyes
szolgaltaté tevékenységekrél, valamint a telepengedélyezés rendjérél és a
bejelentés szabalyairdl,

e 63/2006. (Ill. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocialis
ellatasok igénylésének és megallapitasanak, valamint folyésitdsanak
részletes szabalyairdl,

e 70/2003. (V1.27.) FVM rendelet a méhalloméanyok védelmérdl és a mézels
méhek egyes betegségeinek megeldzésérdl és lekiizdésérsl

A kezelt személyes

adatok torlésének

idépontja:

Adatbiztonségi Adatkezel§ a feltigyelete al tartozo, az iigyfelek adatainak feldolgozasat, kezelését
intézkedések: szolgalo helyi, illetve kozponti tizemeltetésii szakrendszerekhez hozzaférést biztositd

informatikai eszkozok (pl.: munkaallomésok) mindegyikén azonositds és hitelesités
alkalmazasdval  (jelszavas védelem), naprakész  virusvédelmi rendszer
lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonséagi frissitések automatikus
telepitésével, tovdbba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a
kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre 4llasanak
védelmét.

Az tigyfelekkel torténd elektronikus kapcsolattartashoz igénybe vett levelezd
rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Az ugyfelek személyes adatnak mindsiild adatait tartalmazé papir alapa
adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabélyzataban meghatarozott eléirasok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadds indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

5. Allaspalyazatra jelentkezék adatai

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld miikodése folyamatos biztositdséhoz sziikséges huménerdforras

biztositdsa, a munkakor betoltésére alkalmas (megfelelé kompetencidkkal
rendelkezd) palyazo kivalasztasa.

Erintettek kore: Adatkezel meghirdetett alldspalyazataira jelentkez6 természetes személyek.

Kezelt adatok kore: Az éllashirdetésre jelentkez6k beazonositaséhoz, a veliik térténd kapcesolattartashoz,
valamint a munkakor betoltésére valo alkalmassaguk el6zetes elbirdldsahoz
sziikséges alabbi adatok:

o fénykép,

o vezetéknév/utonév,

o sziiletési név,

e anyjaneve,

s neme,

o sziiletési hely, id6,

e csaladi allapot,

e Allampolgarsag,

e 4llando lakcim,

e ideiglenes lakcim (tartézkodési hely),
o telefonszam(ok),

o fax,

e  e-mail cim,

¢ honlap,

o Onéletrajz,

o  Kképesitést, szakképzettséget igazoldé dokumentumok.

Profilalkotas Nem

alkalmazésra keriil-e?

Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.

cimzettje(i):

Nemzetkozi -

adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési a kozszolgalati tisztviselokrdl sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény,

miiveletek jogalapja: e akozalkalmazottak jogallasarél sz616 1992. évi XXXIII. torvény,
az informacios onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szo6lo
2011. évi CXII. torvény,

e akozszolgalati személyiigyi nyilvantartasra és statisztikai adatgy(jtésre, a
kozszolgalati alkalmazottak és a munkavéallalék személyi irataira vonatkozo
szabalyokrol, valamint a korményzati igazgatasi szervek allashelyeinek
nyilvantartasérol sz6l6 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet

A kezelt személyes | A benyujtott allaspalyazat elbirdlasat kovetden sikertelen palyazat esetén a palyazo

adatok torlésének | szaméra Adatkezel6 visszajuttatja a beny(jtott palyazati anyagokat. Amennyiben a

idépontja: palyazo nem veszi 4t azokat, akkor Adatkezel6 90 nap elteltével torli, megsemmisiti
az adatokat.

Adatbiztonsagi Adatkezeld a feliigyelete ala tartozd, az adatok feldolgozaséra, kezelésére szolgalo

intézkedések: rendszerthez torténd hozzaférésre hasznalhaté informatikai

eszkozok (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazésaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével és a gyartok dltal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassiganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az allaspalyazatra jelentkez0k személyes adatait tartalmazé, kinyomtatdsra keriilt
papir alapi adathordozokat Adatkezel6 az Iratkezelési Szabalyzatiban
meghatarozott el6irasok szerint térolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.
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Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés Kkorlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezeése:

6. Munkavallalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Az adatkezelés célja:

Adatkezel5, mint munkaltatd jogszabalyban el6irt munkaviszonnyal osszefliggd
nyilvantartdsi, adatszolgaltatasi kotelezettségeinek teljesitése; humdanerdforras
menedzsment feladatainak tdmogatésa.

Erintettek kore:

Adatkezeld munkavallaloi.

Kezelt adatok kore:

A munkavallaldék természetes személyazonosité adatai (torzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal §sszefliggd egyéb adatok:

munkavallalo neve;

sziiletési helye, ideje;

anyja neve;

személyi igazolvany szdma;

allando és ideiglenes lakcime;

allampolgérsaga;

iskolai végzettsége;

szakmai, tanfolyami végzettségei;

munkakor, beosztas, telephely, felvétel iddpontja;
gépkocsivezetdi engedélye szama (gépjarmii haszndlatira
munkavallaldk esetén).

jogosult

Profilalkotéas
alkalmazasra keriil-e?

Nem

Adattovébbitas
cimzettje(i):

e Adatkezeld szerzédéses foglalkozas-egészségligyi szolgaltato
(lizemorvos);

o  Adatkezel® munkavédelmi szolgéltaté partnere

partnere

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e akozszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. torvény,
miiveletek jogalapja: a kozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII. trvény,
a kdzszolgalati személyiigyi nyilvantartasra és statisztikai adatgyiijtésre, a
kozszolgalati alkaimazottak és a munkavallalok személyi irataira vonatkozo
szabalyokrol, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek allashelyeinek
nyilvantartasarol szol6 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet
e az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szo6l6 2007. évi CLIL
torvény,
e amunka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi L. térvény,
e amunkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIII. térvény
A kezelt személyes | Adatkezel, mint munkaltaté a munkaviszonnyal osszefiiggd adatokat a hatélyos
adatok torlésének | jogszabalyi elbirasok alapjan korlétlan ideig koteles megdrizni.
idépontja:
Adatbiztonsagi Adatkezeld a feliigyelete ald tartozé, a személyiigyi nyilvéantartds adatainak
intézkedések: feldolgozasat, kezelését szolgaldé helyi, illetve tizemeltetési

kozponti
szakrendszerekhez torténs hozzaférést biztosité informatikai eszkdzok (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositas €s hitelesités alkalmazaséval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével €s a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassagénak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi tevékenységekhez
sziikséges alapadatok (név, munkakor, beosztds) tovabbitisat a személyligyi
nyilvantartas alapjan a szolgaltatd felé Adatkezeld személyesen, elektronikus tton
(email), postai Gton vagy telefonon végzi.

A személyligyi nyilvantartds munkavéllalék személyes adatait tartalmazo papir alapt
adathordozéit Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatérozott el6irasok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
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Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzéférés korlatozas,
megtagaddas indokai:
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Adatkezelés 7. Munkavallalok személyes adatai — bérszimfejtés

megnevezese:

Az adatkezelés célja: A munkavallalok bér- €s jarulékelszamoldsanak biztositasa.

Erintettek kore: Adatkezelé munkavéllaldi.

Kezelt adatok kore: A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasdhoz és kifizetés¢hez sziikséges
személyazonosité adatai (torzsadatok), valamint a munkaviszonnyal dsszefliiggd
egyéb adatok:

e munkavallalé neve;

e adodszama;

¢ TAJ szama,;

e bankszamlaszama;

o nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagéhoz kapcsolodo adatok;
o cltartottjai adatai (név, sziiletési id6, adészam, TAJ szam);

e hazastarsa, élettarsa adatai (név, adoszam, TAJ szam);

e munkakore, beosztésa.

Profilalkotas Nem

alkalmazdsra keriil-e?

Adattovabbitas e Nemzeti Ado- és Vamhivatal

cimzettje(i): e Magyar Allamkincstar

Nemzetk6zi -

adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési a kozszolgalati tisztviselkrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény
miiveletek jogalapja: a kozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. torvény

a munka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. térvény

az adézas rendjérél sz616 2017. évi CL. torvény

a személyi jovedelemadordl sz616 1995. évi CXVIL torvény

a tarsadalombiztositds ellatdsaira és a maginnyugdijra jogosultakrol,

valamint e szolgaltatasok fedezetérdl sz616 1997. évi LXXX. torvény

az egészségiigyi hozzdjarulasrol sz6l6 1998. évi LXVI. térvény

e a magannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrél szolé 1997. évi
LXXXII. torvény

e acsaladok tAmogatasar6l sz616 1998. évi LXXXIV torvény

o aPolgari Torvénykonyvrdl sz616 2013, évi V. torvény

A kezelt személyes | Adatkezeld, mint munkaltaté a munkaviszonnyal 6sszefliggd adatokat a hatalyos

adatok torlésének | jogszabalyi elbirasok alapjan korlatlan ideig koteles megdrizni.

idépontja:

Adatbiztonsagi Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo, a munkavallalék bér- és jarulékelszamolasahoz
intézkedések: kapcsol6d6 adatainak feldolgozasat, kezelését szolgalé helyi, illetve kozponti

iizemeltetésti szakrendszerekhez torténd hozzaférésre hasznélhaté informatikai
eszkozok (pl.: munkadllomasok) mindegyikén azonositis és  hitelesités
alkalmazasaval (jelszavas  védelem), naprakész  virusvédeimi  rendszer
tizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabbé rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sérietlenségének és rendelkezésre allasdnak védelmét.

A munkavallalok személyes adatait tartalmazé papir alapt adathordozdit Adatkezeld
az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott el6irasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizér6lag Adatkezel erre feljogositott munkavéallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

8. Munkavallalok személyes adatai — foglalkozas egészségiigy

Az adatkezelés célja:

A munkavallalé munkavégzésre valé alkalmassdganak megallapitasa.
A munkavallald egészségének megdrzése, fenntartasanak elémozditasa.

Erintettek kore:

Adatkezeld munkavallaloi

Kezelt adatok kore:

A munkavallalék foglalkozas egészségiigyi ellatisahoz sziikséges alabbi személyes és
kiilonleges adatok:
e néyv;
sziiletés hely, ido;
anyja neve;
iskolai végzettség, szakképzettség;
lakcim (értesitési cim);
TAJ szém,;
csaladi anamnézis;
életmodra vonatkozé adatok;
allergias tnlérzékenységek;
korabbi lényegesebb betegségek, miitétek;
jelenlegi ismert, idiilt betegségek;
foglalkozasi anamnézis.

® © o o © o6 o ¢ © o o

Profilalkotés
alkalmazdasra kertil-e?

Nem

Adattovébbitas
cimzettje(i):

Adattovabbitds nem torténik.

Nemzetkozi
adattovabbitds esetén
a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési
milveletek jogalapja:

e amunkavédelemrél sz616 1993. évi XCIIL. térvény

e az egészségiigyi €s a hozza kapcsolodo személyes adatok kezelésérdl és
védelmérél sz616 1997. évi XLVIL térvény

A kezelt személyes
adatok torlésének
idépontja:

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd, a munkavallalok foglalkozas-egészségiigyi
adatainak feldolgozasat, kezelését szolgalé helyi, illetve kodzponti iizemeltetésii
szakrendszerekhez torténd hozzaférésre hasznalhaté informatikai eszk6zok (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositds és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsdgi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A munkavallalok személyes adatait tartalmaz6 papir alapti adathordozokat Adatkezeld
az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott elirdsok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizar6lag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaldi férhetnek hozza.

Adatvédelmi
incidensek adatai:

Hozzaférés
korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelejs . 9. Maganhasznalatra engedélyezett informatikai és infokommunikécios

megnevezése: N .
eszkozon tarolt személyes adatok

Az adatkezelés célja: Adatkezeld altal a munkavégzéshez biztositott informatikai és infokommunikacids
eszkoz biztonsdgos tizemeltetése.

Erintettek kore: Adatkezeld elektronikus adattarolét tartalmazo, mobil munkaallomas vagy eszkoz
hasznélatara jogosult munkavallal6i.

Kezelt adatok kore: A munkavallalok altal a hasznélatukra atadott eszkozon tarolt személyes adataik (pl.:
telefonszamok, fényképek, email cimek, stb.).

Profilalkotas Nem

alkalmazdsra keriil-e?

Adattovabbitas Adattovabbitis nem torténik.

cimzettje(i):

Nemzetkozi -

adattovabbitis esetén a

tovébbitott adatok kore:

Az adatkezelési | A munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. torvény (kiilondsen: 196-197.§.-ai).

miiveletek jogalapja:

A kezelt személyes | Az Adatkezel6 4ltal a munkavégzéshez biztositott informatikai és

adatok torlésének | infokommunikdacids eszkdz munkavallalé ltali leadasénak idépontja.

idépontja:

Adatbiztonséagi Adatkezel a feliigyelete ala tartozd, az altala hasznalt informatikai rendszerekhez

intézkedések: torténd hozzaférésre hasznathaté informatikai eszkozok (pl.: munkadllomasok)
mindegyikén azonosités és hitelesités alkalmazéaséval (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi
frissitések automatikus telepitésével, tovabbd rendszeres biztonsdgi mentések
elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassiganak, sértetlenségének és
rendelkezésre allasanak védelmét.
Az illetéktelen hozzaférés megelézése céljabol az eszkozok hozzaférési- és
jogosultsagi rendszerrel védettek (jelszavas belépés a laptopokon, illetve minimum
PIN kod védelem az okostelefonokon), valamint az eszkdzokbe beépitett, illetve
mobil elektronikus adathordozékon titkositott adattarolast alkalmaz az Adatkezeld.

Adatvédelmi incidensek

adatai:

Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:
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Adatkezelés

o 10. Kozérdekii adatok kérésével és tovabbitisaval kapesolatos adatkezelés
megnevezése:

Az adatkezelés célja: A kozérdeki €s kozérdekbol nyilvéanos adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
személyes adatok kezelése, valamint az azonos igényld 4ltal egy éven beliil
benyujtott, azonos adatkérre irdnyulé kozérdekii és kozérdekbsl nyilvanos
adatigénylés azonositdsa, az azokhoz kapcsolodé koltségtérités megfizetése

Erintettek kore: Az adatigénylést benyijté személy

Kezelt adatok kore: ¢ Adatigényl6 neve, -elérhet6sége, igényelt adatkorok, koltségtérités

megallapitaséhoz kapcsolédo szamlazasi adatok (név, cim, adészam)

Profilalkotés Nem

alkalmazésra keriil-e?

Adattovabbitas e Nem torténik adattovabbitds

cimzettje(i):

Nemzetkozi -

adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e  GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pont, valamint

miiveletek jogalapja: e az informici6s 6nrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol sz616
2011. évi CXIL. torvény 28. § (2) bekezdés és 29. § (1b) bekezdés alapjan
jogi kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges

A kezelt személyes * Azadatkezel6 az adatokat a jogszabalyban meghatérozottak szerint egy évig
adatok torlésének kezeli.

idépontja:

Adatbiztonsagi A kozérdekii adatot igényl6 személlyel torténd kapcsolattartas az Adatkezels altal
intézkedések: hasznalt levelezé rendszerben, illetve telefonon vagy irdsos forméban, levélben
torténik.

Az igénybe vett levelez rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ald tartozo, a levelezd rendszerhez t6rténd hozzaférésre
hasznalhaté informatikai eszkozok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonosités
és hitelesités alkalmazaséaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
lizemeltetésével €s a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassagénak, sértetlenségének és rendelkezésre 4llasanak védelmét.

A kozérdekii adatot igényld személy személyes adatnak mingsiil$ adatait tartalmazé
papir alapti adathordozokat Adatkezelé az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott
el6irasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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