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KISLANG KOZSEG ONKORMANYZAT POLGARMESTERENEK
12/2020.(IV.30.) HATAROZATA
a Kislangi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2019. évben végzett hatéosagi munkajarol szolo
beszamolo elfogadasarél

Kislang Ko6zség Polgarmestere a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapesol6do egyes torvények
mddositasarol szol6 2011. évi CXXVIIL. torvény 46. §-anak (4) bekezdésében foglalt feladat-
és hataskoromben eljarva az alabbi intézkedésekrsl dontdttem.

Kislang Kozség Onkormanyzata nevében a Kislangi Kézos Onkorméanyzati Hivatal 2019.
évben végzett hatdsagi munkajardl szold beszamolot a hatarozat melléklete szerinti tartalommal
elfogadom.

Hataridé: Azonnal
Felelds: dr. Berta Edina jegyz6

Kislng, 2020. &prilis 30. /]S T
/" RufhplerTibor.
polgarmester|
Tyl
NG

\







Beszamol6 a Kislangi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2019. évi hatésagi
munkajarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Tajékoztatom a Tisztelt Képviselo-testiiletet, mint ismeretes, Kislang és Matyasdomb
teleptilések Onkormdanyzatai a Magyarorszdg helyi 6nkormanyzatairdl szolo 2011. évi
CLXXXIX. Tv. 85. § (1) bekezdése alapjan 2013. januar 1-t61 kozos dnkormanyzati hivatalt
hoztak 1étre Kislang székhellyel, matyasdombi kirendeltséggel.

Magyarorszag helyi onkorményzatairdl sz6lo 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban
Motv.) 81. § (3) bek. f) pontja alapjan a jegyzd minden évben beszdmol a Képvisels-
testiiletnek a hivatal munkéjarol.

Fenti kotelezettségemnek eleget téve a Kislangi K&ézos Onkormanyzati Hivatal 2019. évi
munk4gjarél az alabbiak szerint szdmolok be.

A Kislangi K6zos Onkormanyzati Hivatal 2019. évben ellatta az Motv-ben és a vonatkoz6
egyéb jogszabalyokban a szdmara meghatarozott feladatokat Kislang és Matyasdomb
teleptilés vonatkozasaban.

A Koz6s Onkormanyzati Hivatalban 11 fé koztisztviselé dolgozott, melynek személyi
Osszetétele:

o 1f6jegyzd

1 6 aljegyz0, aki a kirendeltség munkajat iranyitja
4 16 igazgatési el6ado

2 6 addiigyi eléadd

3 16 pénziigyi eldado.

A Hivatal 1étszamabdl fakadoan a koztisztviselok munkakoriikon kiviil egyéb feladatokat is
ellattak. Az iigyfelek tigyeiket mind a hivatal székhelyén, mind a kirendeltségen teljeskoriien
tudtak intézni.

Az lgyintézés soran a Hivatalon beliil az informéciéaramlas folyamatos volt, egymas
munkdjat segit6 munkakapcsolatok alakultak ki. A koztisztviselok legjobb szakmai tudasuk
szerint végezték munkéjukat.

A Hivatal székhelyén és a kirendeltségen a munkavégzés targyi feltételei megfeleléen
biztositottak  voltak. A munkavégzéshez ma mar elengedhetetleniil sziikséges
szamitastechnikai eszk6zok és egyéb irodatechnikai gépek rendelkezésre allnak. Ugyancsak
biztositottak a legsziikségesebb szakmai anyagok, valamint a munkénkat megkonnyitd
szamitastechnikai programok is.

A Hivatal tevékenységével kapcsolatos feladatokat és hataskoroket, valamint a hat6sagi
jogkoroket a helyi dnkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes
centralis aldrendeltségli szervek feladat- és hataskoreirdl szolo 1991. évi XX. torvény
tartalmazza.

Fent hivatkozott torvény tételesen meghatdrozza, hogy milyen allamigazgatasi hatdséagi,
illetve 6nkorményzati hatosagi feladatokat kell ellatni.



A Jegyzd a telepiilésen ellatja a Képviseld-testiilet és a Bizottsag dontéseinek eldkészitésével,
végrehajtasuk szervezésével kapcsolatos feladatokat.

Elkésziti a Képviseld-testiilet elé keriilo anyagokat, gondoskodik a dontések végrehajtasarol,
elokésziti az ilések jegyzOkonyvét, nyilvantartja a hatarozatokat, rendeleteket, dontésre
elékésziti az onkormanyzati — a Képvisel6-testiilet, Bizottsag, vagy Polgarmester hatiskorébe
tartozé - hatdsagi tigyeket.

Az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan a Kirendeltség latta el a Polgarmester, illetve a Jegyz6
feladat €s hataskorébe tartozd tigyek dontésre elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat is.

A matyasdombi kirendeltség aljegyzdje 2019. méjus 25. napjan megsziintette kdzszolgalati
jogviszonyat, feladatat a jegyzd latta el a Kirendeltségen az 0j aljegyzd kinevezéséig. Az 1j
aljegyz6 kinevezésére 2019. augusztus 1. napjan Kkeriilt sor, azonban a probaidd alatt a
kozszolgalati jogviszonydnak megsziintetésére keriilt sor 2019. november 20. napjan.
Mindezeket kovetden 2020. janudr 1. napjdig a Kirendeltségen az aljegyz6i feladatokat a
jegyzo latta el.

A telepiilésen tortént beruhdzasok adminisztrativ lebonyolitasa és a palydzatok benyujtasaval,
kezelésével kapcsolatos tigyviteli feladatok ellatdsa is jelentSs tobbletterhet rétt a dolgozokra.

A 2019. méjus 26-an tartott Eurépa parlamenti képviselok valasztidsanak, valamint a 2019.
oktober 13-4n megtartott Snkormanyzati képviselok és polgarmesterek, valamint nemzetiségi
onkormdnyzati képvisel6k vélasztasanak lebonyolitasa is jelentds tobbletfeladatot rott a Helyi
Valasztasi Iroda tagjaira.

Az Enyingi Jarasi Hivatal Ugysegédje hetente a Hivatal székhelyén, illetve a kirendeltségen
2-2 ordban (cstitortok délelott) tartott tigyfélfogadast. A Jarasi Hivatal szervezetébe tartozd
Ugysegéd az iigyfelek lakohelyén segit a Jardsi Hivatal hatdskorébe tartozéd tigyek
intézésében, kozremikddik az eljards meginditasaban, és sziikség esetén az eljarasban is. Az
Ugysegéd a Jarasi Hivatal hataskorébe tartozo tigyekben téjékoztatast ad az iigyfeleknek, a
sziikséges nyomtatvanyokat biztositja, és segitséget nyujt a kitoltésiikben, valamint tovabbitja
a hataskorrel rendelkezd szervhez. Amennyiben ilyen tigyekkel mas id6pontban keresik fel az
tigyfelek a Hivatalt, az Ugyintézok a sziikséges nyomtatvanyokat kiadjak, atveszik, illetve
segitenek a kit6ltésben.

Az dnkormdnyzati rendeletek kozponti rendszerben valé publikalési, valamint a képviseld-
testiileti, illetve bizottsagi jegyzokonyvek elektronikus tovabbitasi kotelezettsége szintén
tobblet adminisztracios feladatokat jelentettek. Szinte minden teriileten internetes feliiletek
kezelésével tudjuk munkankat a jogszabalyoknak megfeleléen végezni.

Az anyakonyvi ligyek ellatasa is az elektronikus anyakényvi feliileten torténik.

Osszességében megallapithat6, hogy a hivatal munkajanak mennyisége nem csokkent.

2019. évben a Magyar Nemzeti Levéltar Fejér Megyei Levéltara, mint illetékes kozlevéltar a
kozos onkormanyzati hivatal iratkezelésének rendjére és iratainak védelmére vonatkozdan
2019. szeptemberében ellenérzést tartott hivatalunknal, valamint a matyasdombi
kirendeltségen.



A kislangi és a matydsdombi képvisel6-testiiletek déntése alapjan 2020. januér 1. napjaval
megsziint a Kislangi K6z6s Onkormanyzati Hivatal, Kisldngon a Kislangi Polgarmesteri
Hivatal tjan latjuk el ezutdn feladatainkat, Métyasdomb telepiilés pedig a Mez6szentgyorgyi
K6z6s Onkorményzati Hivatal tagjaként miikodik a tovabbiakban.

Kisliang (székhely)
A 2019-ben iktatott 7318 db tigyirat 4gazatonkénti megoszlasa a kévetkezd:

AZIKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2018. EVBEN

Agazat Sorszamra Sﬁgggﬁg’f a Alszamra
iktatott iratok szama
A [Pénziigyek 1229 0 2203
Ebboi: 1. Adbigazgatési tigyek 1211 2167
2. Egyéb pénziigyek L 18 36
B JEgészségiigyi igazgatds 36

C |Szocidlis igazgatas

E Kérnyezetvédelem, épitési iigyek, telepiilésrendezés, teriiletrendezés, kommunalis
igazgatas

Ebbdl: 1. Kornyezet- és természetvédelem

2. Telepiilésrendezés, teriiletrendezés

3. Epitési iigyek

4. Kommunélis tigyek

F |Kobzlekedési és hirkozlési igazgatas 8 13
G |Viziigyi igazgatas 11 57
H [Onkormanyzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatas 343 0 971
EbbGI: 1. Anyakbnyvi és allampolgérségi ligyek 74 127

2. A polgérok személyi adatainak, lakcimének nyitvantartasaval kapcsolatos (igyek 17 58

3. Valasztasokkal kapesolatos igyek 64 237

4. RendGrségi tigyek

5. A helyi tiizvédelemmel kapcsolatos ligyek

6. Menedékjogi iigyek

EEEEE

7. Igazségiigyi igazgatas 2 9]
8. Eqyéb igazgatasi iigyek 183 536
| |Lakasiigyek 0
J |Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas : 352 1006
K |lpariigazgatas 1 2
L [Kereskedelmi igazgatas, turisztika 10 25
M [Féldmivelésiigy, llat- és ndvényegészségiigyi igazgatas 101 238

N |Munkaiigyi igazgatas, munkavédelem 12 71




U [Onkormanyzati és altalanos igazgatasi ligyek

251 0 944
Ebbal: 1. Képviselo-testillet iratai 4 28
2. Nemzetiségi Gnkorméanyzat iratai 14 43
3. Az 6nkorméanyzati hivatalnak, a polgérmesteti hivatalnak, az Gnkormanyzat
gazdalkodo szervezeteinek, kbzalapitvanyénak és intézményeinek ligyei 233 873
P [Koznevelési és kdzmiivel6désiigyi igazgatas 21 39

Honvédelmi, katasztrofavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi érség

3 0 11

Ebbél- 1. Honvédelmi igazgatés 0 0
2. Katasztrofavédelmi igazgatas r 3 11

3. Fegyveres biztonsagi 6rség 0 0

Mind6sszesen: | 2960l 7318

A fentebb felsorolt tigyekben 1677 db dontés sziiletett, ebbdl allamigazgatasi hatdsagi tigyben
878 hatarozat- és 76 db végzéshozatal tortént, 26 esetben adtunk ki hatésagi bizonyitvanyt,
mely hatérozatokat és végzéseket a Jegyz0 ir ala.

Allamigazgatasi hatséagi tigyekben hozott, megtamadott dontés az elmult évben nem volt.

Onkorményzati hatosagi tigyekben 697 dontés sziiletett, ebbdl 677 db az atruhdzott
hataskorben a Polgarmester és Jegyz éltal hozott hatérozat és 20 db végzes.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy sziveskedjék a beszamolot megvitatni €s
elfogadni.

A katasztrofavédelemrdl és a hozza kapesolodd egyes torvények moédositasarol 2011. évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében foglaltak szerint veszélyhelyzetben a telepiilési
onkormanyzat képviseld-testiiletének, a fovarosi, megyei kozgytlésnek feladat- és hataskorét
a polgarmester, illetve a fOpolgarmester, a megyei kozgylilés elndke gyakorolja. Ennek
keretében nem foglalhat allast dnkorméanyzati intézmény atszervezésérdl, megsziintetésérol,
ellatasi, szolgaltatasi korzeteirdl, ha a szolgaltatas a teleptilést is érinti.

A beszamolot készitette: Erosné Molnar Erika ig.f6ea.

Kislang, 2020. aprilis 15.
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