





A katasziréfavédelemrdl és a hozza kapcesolodo egyes torvények modositasarol 2011. évi CXXVIIL
torvény 46. § (4) bekezdésében foglaltak szerint veszélyhelyzetben a telepiilési onkormanyzat
képvisels-testiiletének, a févarosi, megyei kozgytilésnek feladat- €s hataskorét a polgarmester,
illetve a fopolgarmester, a megyei kozgyiilés elndke gyakorolja. Ennek keretében nem foglalhat
allast onkormanyzati intézmény atszervezésérdl, megsziintetésérdl, ellatasi, szolgaltatasi
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vonatkoz6 egyedi informéciét hordoz, és amely els@sorban az adott természetes
személybdl vett bioldgiai minta elemzésébél ered.

Nemzetkozi szervezet: | A nemzetk6zi kozjog hatalya ala tartozo szervezet €s annak alarendelt szervei, tovabba
olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kdzotti megallapodas hozott 1étre vagy
amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.

Védelmi feladatok: Megel6zés €s korai figyelmeztetés, észlelés, reagalas, eseménykezelés.

5. A Szabalyzat kiadasa, kezelése, feliilvizsgalata

A Szabalyzat kiadasa, kihirdetése €s a személyi hatdlya ala tartozok szamara rendelkezésre allasdnak biztositasa
a Jegyzo feladata és feleldssége.

A Szabélyzat személyi hatdlya ald tartozok munka- illetve feladatkériiknek megfelelé mértékben kotelesek a
Szabalyzat tartalmat, a benne foglalt eldirdsokat, kiilondsen a szamukra meghatarozott feladatokat és
felelosségeket megismerni, s ezek tudomasul vételérdl nyilatkozatot tenni (1. szamu melléklet — Megismerési
nyilatkozat). A nyilatkozatok megérzésérdl a Jegyzd koteles gondoskodni.

A Szabdlyzat és az abban meghatarozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatat és frissitését a
kovetkez6 gyakorisaggal kell elvégezni:

e az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabdlyi valtozasokat kovetden, vagy

e a szervezetben, illetve a szerepkorokben vagy a szabélyozasi kdrnyezetben torténd jelentds valtozas
esetén, vagy

e az adatkezelés miiszaki, technoldgiai kdrnyezetének jelentés megvaltozasa esetén, vagy

e 1) adatkezelés megkezdését megel6zden, amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgélat eredményei alapjan
indokolt.

A Szabilyzat feliilvizsgalatinak kezdeményezése, a feliilvizsgalat eredményeként esetlegesen keletkezett (1j vagy
modositott szabdlyozé kiadasa, valamint a feliilvizsgalat megtorténtét igazolo feljegyzés megorzése a Jegyzd
feladata és feleldssége.

A Szabilyzat, illetve az abban meghatérozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgdlatara javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviseld.

6. A Szabalyzat hatasa a belsé szabalyozasokra és az Onkormanyzat szerzédéskotéseire

A Szabalyzatban rogzitett el6irdsoknak, kotelezettségeknek dsszhangban kell lennie az Onkormanyzat aldbbi
szabalyozasainak adatvédelmet érint6 eldirdsaival.

Az Onkormanyzat Gj vagy médositandd szabalyozasaiban jelen Szabalyzat el8irasainak érvényesitésérdl a
Jegyzd koteles gondoskodni.

Az Onkormanyzat belsd eléirasainak kiadasra eldkészitése soran vizsgalni kell, hogy azokban adatvédelmi
kotelezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabalyozas tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld szamara
meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztviselé véleményezése keretében megteszi a szabalyozas tervezet adatvédelmi jogszeriiségére
vonatkoz6 észrevételeit, javaslatait.

Jelen Szabélyzat eléirasait kell alkalmazni az Onkormanyzat 4ltal kotott szerzédések adatvédelmi
rendelkezéseire, a személyes adatok kezelésérol szolo tajékoztatdk, valamint Snkéntes adatkezelések esetében a
hozz4jaruld nyilatkozatok tartalmaéra, amelyrol a Jegyzo felelossége gondoskodni.
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e folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi eléirdsok,
igy kiilondsen a jogszabalyok és jelen Szabalyzat eldirasainak érvényesiilését, ennek keretei kzott az
egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd egyértelmii feladatmeghatdrozds, az adatkezelési
milveletekben kdzremiikddd alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek bovitése €s tudatossagnovelése,
valamint a rendszeres id6kdzdnként lefolytatando vizsgalatok megvalosulasat;

o clbsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilondsen kivizsgalja az érintettek panaszait és
kezdeményezi a JegyzOnél a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét;

e szakmai tanicsadassal eldsegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat;

o egyiittmiikodik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatdsara jogosult szervekkel
és személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Hatosaggal az elézetes konzulticio és a Hatdsag altal
lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekében;

e kozremiikddik a belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban és feliilvizsgalataban.

Az adatvédelmi tisztviseldé jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megsziinését kovetden is megdrzi a
tevékenységével, annak ellatdsaval kapcsolatban tudomaésdra jutott személyes adatot, mindsitett adatot, illetve
torvény Altal védett titoknak €s hivatas gyakorlasahoz kotétt titoknak mindsiilé adatot, valamint minden olyan
tovabbi adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet az Onkorméanyzat nem koteles torvény eldirdsai szerint a
nyilvdnossag szamara hozzaférhet6vé tenni.

9. Az adatkezelést, adatfeldolgozast végzé alkalmazott

Munka- illetve feladatkorén beliil felelds a személyes adatok jelen Szabalyzat eldirasainak megfeleld, jogszert
és biztonsagos kezeléséért. Gondoskodni kételes az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés elleni
védelmérdl, kiildndsen arrdl, hogy azok az érintett erre irdnyuld kifejezett akarata hidnyaban ne véalhassanak
nyilvanosan hozzaférhetové.

Koteles megdrizni a feladata ellatasa soran az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatban birtokaba keriilt
informacidk bizalmassagat.

Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel 6sszefiiggd, szaméara az Onkormanyzat altal biztositott szakmai
képzéseken.

Koteles megtagadni minden olyan utasitds végrehajtasat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkoz6 jogszabalyok, illetve jelen Szabalyzat eldirasaival.

III. AZ ADATKEZELKES SZABALYAI

10. Az adatvédelem alapelvei
10.1.  Jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatdsag elve

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének
és kezelésének tisztességesnek ¢és torvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizarolag akkor lehet jogszerti, ha
megfeleld jogalappal bir.

Az adatkezelés atlathaté és tisztességes, ha célja egyértelmilen meghatarozasra keriil és az érintett az
adatkezelésrdl és jogai érvényesitésének lehetdségeirdl egyarant megfeleld —kozérthetd és konnyen hozzaférhetd
— tajékoztatast kap.

10.2.  Célhoz kotottség elve

Személyes adatok gytijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbol torténhet.
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10.3.  Adattakarékossag elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelelek és relevansak kell, hogy legyenek és az
ehhez sziikséges minimalis mennyiségli adatokra kell korlatozddniuk. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossag elvét mar az adatkezelés megkezdése elétt, annak tervezése soran figyelembe kell venni
(,,Privacy by Design”) és mérlegelni érvényesiilése biztositasanak feltételeit.

10.4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden észszertli intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul toréljék vagy helyesbitsek.

10.5. Korlatozott tarolhatdsag elve

A személyes adatok taroldsanak olyan formaban kell térténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetove.

Az adatkezeld koteles az adatkezelés tervezett idétartamanak megfelelé rendszerességgel feliilvizsgalni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve az adatok jogszeri megérzési ideje letelt, akkor az adatokat
toérélnie, illetve anonimizalnia sziikséges.

10.6. Integritas és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly modon, zart rendszerben kell végezni, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet
is ideértve.

10.7. Elszamoltathatosag elve

Az adatkezeld felelds a fent felsorolt elveknek vald megfelelésért, azok alkalmazasaért (,,Privacy by default”),
tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

11. Alapértelmezett adatvédelem

Az Onkormanyzat az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszeriiségét, az érintettek alapvetd
jogai érvényesiilését és személyes adataik megfeleld védelmét jelen Szabalyzatban meghatarozott
intézkedésekkel, azok kovetkezetes betartdsaval, betartdsanak ellen6rzésével, valamint az intézkedések
végrehajtasaval megbizott alkalmazottak feladatainak, hatdskorének, felelésségének és be-, illetve
elszamoltathatdsaganak szabalyozottsdgaval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési
miveletek végzése folyaman (,,Privacy by default”).

Az Onkormanyzat a jelen Szabalyzatban meghatéarozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat ugy alakitotta ki,
s tervezi kialakitani a jov6ben is, hogy azok a tudomény és technologia mindenkori dllisdnak megfelelden és az
intézkedések megvaldsitasi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyegetd
kockézatokkal aranyosan és folyamatosan fenntarthaté modon legyenek képesek garantélni a személyes adatok
biztonsagat, bizalmassdguk, sértetlenségiik €s rendelkezésre allasuk megdérzését, tovabba alkalmasak és
megfeleldek legyenek annak biztositasara, hogy

e kizarélag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megvaldsulasdhoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas;
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12.

e a személyes adatokhoz kizardlag azok férhessenek hozza, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
jogosultak, illetve feladatellatasuk, munkavégzésiik miatt szamukra az sziikséges €s engedélyezett;

¢ akezelt adatok alapjan az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani;

e a kezelt személyes adatok az érintett erre irdnyuld kifejezett akarata hianyaban ne valhassanak
nyilvanosan vagy illetéktelenek szdmara hozzaférhetdvé.

Az alkalmazottak feladataik ellatdsa korében személyes adatokat kizardlag a vonatkozd, hatdlyos jogszabalyi
elbirasok betartasaval kezelhetnek. A személyes adatok jogszerli kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazo
adatallomanyokhoz, nyilvantartasokhoz és dokumentumokhoz feladataik ellatasa céljabdl kapott hozzaférési
jogosultsagaik jogszerii felhasznalasaért fegyelmi, kartéritési, biintetjogi és szabalysértési feleldsséggel
egyarant tartoznak.

Az Onkorményzat adatkezelési tevékenységei atlathatésaganak, valamint az érintettek megfeleld
tajékoztatasanak biztositasa céljabol az 4ltala folytatott adatkezelésekrdl a jogszabalyban meghatirozott
tartalommal (2. szama melléklet) adatkezeldi nyilvantartast vezet, tovabba adatkezeléseir6l adatkezelési
tajékoztatokat készit és tesz elérhetévé a kiilonbozd érintetti korok (pl.: alkalmazottak, tigyfelek, weboldala
latogatdi, felhasznaloi stb.) szdmara.

Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljesiil:

e az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez;

e az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz6dés megkdtését megeldzden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

e az adatkezelés az érintett vagy egy mdsik természetes személy 1étfontossagu érdekeinek védelme miatt
sziikséges;

e azadatkezelés kozérdeki vagy az adatkezeldre ruhazott kzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvet6 jogai
és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett
gyermek.

Az Onkormaényzat személyes adatot feladatellatasdhoz kapcsoldddan nkéntes hozzajaruldson alapulé és
jogszabalyban meghatarozott mddon (kotelezd adatkezelés) egyarant kezelhet.

Jogszabalyi felhatalmazas hidnyaban az adatkezelés alapjaul kizardlag az érintett megfeleld tdjékoztatasan
alapuld, 6nkéntes és kifejezett hozzajarulasa szolgalhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja személyes
adatai meghatarozott célbdl és iddtartamig torténé kezeléséhez. A hozzdjarulas beszerzése soran az érintettet
figyelmeztetni kell a beleegyezés 6nkéntességére.

Az adatkezelés jogalapjanak, jogszertiségének ellendrzése a Jegyzo feleldssége, mely feladat végrehajtasdban az
adatvédelmi tisztviseld tajékoztatassal €s tandcsadédssal tdamogatja.

Az adatkezelés kialakitasa, illetve jogszerliségének vizsgélata, ellendrzése soran kiilonds figyelemmel kell eljarni
a 16. életévét be nem toltott gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor
¢és olyan mértékben jogszerii, ha a hozzajarulast a gyermek felett sziiloi felligyeletet gyakorld adta meg, illetve
engedélyezte.
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Az ¢érintett jogait fentiek alapjan érvényesitd személy az érintett haldlanak tényét és idejét halotti anyakdnyvi
kivonattal vagy birésagi hatarozattal, valamint sajat személyazonossagat — és kézeli hozzatartozoi mindségét —
kozokirattal kell, hogy igazolja.

Az Onkorményzat, mint adatkezeld kérelemre tajékoztatja az érintett Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli
hozzatartozdjat a személyes adatokkal dsszefiiggd jogokkal kapcsolatban megtett intézkedésekrdl, kivéve, ha azt
az érintett kdzokiratban vagy teljes bizonyitd erejii maganokiratban foglalt, az adatkezeldnél tett nyilatkozataban
megtiltotta.

Adatbiztonsagi intézkedések

Az Onkorményzat az adatkezelés sorén a személyes adatok megfeleld szintli biztonsagat — igy kiilondsen az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy karosodaséaval
szembeni védelmet kialakitd — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositja.

Az Onkorményzat az 4ltala az adatkezeléshez hasznalt informatikai rendszerek (elektronikus informacids
rendszerek) biztonsagarol a vonatkozd jogszabalyban (Ibtv.) meghatarozott szervezeti biztonsagi szintjének,
illetve az alkalmazott elektronikus informacids rendszer biztonsagi osztalyba sorolisanak megfeleld védelmi
intézkedésekkel gondoskodik.

Minden alkalmazott nyilatkozatban véllalja (eskii, titoktartdsi nyilatkozat) a munkavégzése soran altala
megismert informaciok bizalmassdganak megdrzésére vonatkozo titoktartasi kdtelezettségét.

Az Onkorményzat a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszereihez hozzéaféréssel rendelkezd
alkalmazottakat a munkavégzésiikh6z kapott infokommunikacios eszkézok rendeltetésszerli hasznélatira, az
informacidbiztonsdggal kapcsolatos eldirasok, szabalyok betartasara, valamint a biztonsagi események jelentési
kotelezettségére vonatkozo feladataik és feleldsségeik megismertetését célzo, tovabba az altaluk munkakori
feladataik ellatdsa sordn hasznilandé informatikai rendszerek alapvetd biztonsagi kdvetelményeirdl szdld
képzésben részesiti.

Az Onkorméanyzatnal alkalmazott informatikai biztonsagi szabalyokat, adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi
intézkedéseket részletesen az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza.

Az Onkormanyzat a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszerek biztonsaga, az adatkezeléshez
hasznalt eszkdzok (a tovabbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek éltali hozzaférésének, valamint
az adathordozok jogosulatlan olvasasanak, masoldsénak, modositasanak vagy eltivolitasanak megakadalyozasa
érdekében

» az alkalmazottak szdmara az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapti iratokhoz a
hozzéaférést egyarant kizardlag engedélyhez kotdtten biztositja: a jogosultsagok kiosztasanak alapelve,
hogy csak a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e aziltala lizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt 1év6 informatikai rendszerekhez hozzaférést biztositd
munkaallomasokhoz €és kiszolgdldkhoz (pl.: fajl szerver), illetve adathordozdikhoz kizarélag a
hasznalatukra feljogositott alkalmazottak szdmara biztosit hozzaférést;

* a személyes adatot tartalmazé papir alapu, manudlis kezelésii iratokhoz kizardlag az azok kezelésére
feljogositott alkalmazottak férhetnek hozza;

o az alkalmazottndl, illetve az irattdrban 1év0 irat tartalméba mas személy vagy kozfeladatot ellatd szerv —
az érintett betekintési joganak biztositasan kiviil — kizarolag tevékenységével Osszefiiggésben és a
feladatellatashoz sziikséges mértékben vagy jogszabaélyi felhatalmazas birtok4ban tekinthet be;

o azilletéktelen hozzaférés (megismeres, betekintés) elleni védelem biztositasa céljabol a személyes adatot
tartalmazé adathordozok, dokumentumok biztonsagos kezelésér6l minden alkalmazott a ,, Tiszta asztal,
tiszta képerny$”-elv alkalmazasaval kételes gondoskodni:

- az ligyintézés idétartama alatt kizarolag az aktualis tigyhoz sziikséges iratok lehetnek eldl, az
elektronikus iratok, dokumentumok, valamint az (")nkorményzat altal hasznalt informatikai
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e az elektronikus védelmi rendszerek érzékeldinek (pl.: mozgasérzékels szenzor) letakardsa, poziciojanak
megvaltoztatasa (pl.: elforgatasa) vagy leszerelése, megbontasa.

Minden alkalmazott koteles azonnal jelezni felettes vezetdje felé, ha a védelmi rendszerek mikddésében
rendellenességet vagy hibat észlel.

Az adatkezel6i és az adatfeldolgozo6i nyilvantartas és az elektronikus naplé

Az Onkorméanyzat a kezelésében 1évd személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi
miiveletekrdl a Szabalyzat 2. szamu mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartdst vezet, melyet a Hatdsag
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.

A személyes adatokkal elektronikus Gton végzett adatkezelési miveletek jogszeriiségének ellendrizhetdsége
céljabol az Onkorményzat az 4ltala hasznalt elektronikus informaciés rendszerek éltal biztositott automatizalt
adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus napld) rogziti

az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok korének meghatarozasat,
az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos iddpontjat,

az adatkezelési miiveletet végrehajtd személy megjellését,

a személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitds cimzettjét.

Fentieknek megfeleld elektronikus naplokészitési funkcionalitas meglétét az Onkormanyzat a feliigyelete ala
tartozo, 4ltala iizemeltetett, illetve sajat fejlesztés(i elektronikus informacios rendszerek esetében
kovetelményként eldirja; jogszabaly dltal kijeldlt kdzpontositott informatikai szolgaltatotol igénybevett,
kozpontilag biztositott elektronikus informacids rendszer esetén azt a rendszer kézponti lizemeltetdje biztositja.

Az elektronikus naploban rogzitett adatok kizardlag az adatkezelés jogszeriiségének ellendrzese, az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetbeljaras lefolytatdsa céljabol ismerhetdk meg s
hasznalhatok fel. A Hatésag, illetve az e célbdl jogszabalyban meghatarozott tevékenységet folytatod személy €s
szervezet részére — azok erre iranyuld kérelmére — az Onkormanyzat az elektronikus naplé tartalméhoz
hozzaférést biztosit, illetve abbol résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozdi nyilvantartasban, valamint az elektronikus napléban régzitett adatokat a
kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell megorizni.

Erdekmérlegelési teszt, adatvédelmi hatasvizsgalat, el6zetes konzulticio

Amennyiben az adatkezelés az Onkormanyzat, mint adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, azaz jogos érdeken alapul, akkor az adatkezelés megkezdése el6tt érdekmérlegelési
teszt készitése sziikséges.

Az érdekmérlegelési teszt elkészitésébe a Jegyzd az adatvédelmi tisztvisel6t kételes bevonni.

Az érdekmérlegelési tesztet az aldbbi, fobb szempontok figyelembevételével és minimalis tartalommal kell
elkésziteni:

e azadatkezeléséhez fiiz6dé jogos érdek meghatérozésa, leirasa (a jogszabdlyi alapok megjeldlésével);

e az adatkezelés célja, jellemzdi (kezelt adatok kore, az adatkezelés sziikséges id6tartama);

o az adatkezelési cél eléréséhez az adatkezelés targyat képezd személyes adatok feltétleniil sziikséges €s
alkalmas voltanak bemutatésa;

o annak vizsgilata és bemutatasa, hogy rendelkezésre all-e alternativ, az érintett szempontjabdl kevésbé
korlatozd megoldas, mellyel a jogos érdek érvényesitése biztosithato;

e az érintett adatkezeléssel kapcsolatos érdekeinek bemutatasa;

e az adatkezelés soran alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések;
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e annak vizsgalata és bemutatasa, hogy az adatkezeld jogos érdekén alapulva végzett adatkezelés az érintett
jogait aranyosan korlatozza.

Az Onkormdanyzat a tervezett, hozz4jarulason alapulé adatkezelés megkezdését megelézéen felméri, hogy a
tervezett adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési miiveletek
soran alkalmazott technoldgiara tekintettel varhatéan milyen hatasokat fog gyakorolni az érintetteket megilleté
alapvetd jogok érvényesiilésére.

Ha az elvégzett kockdzatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valdszintisithetéen az érintetteket megilletd,
valamely alapvetd jog érvényesiilését lényegesen befolyasolja (a tovabbiakban: magas kockazatl adatkezelés),
az Onkorményzat az adatkezelés megkezdését megeldzoen irasban elemzést készit arrél, hogy a tervezett
adatkezelés az érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére milyen véarhaté hatdsokat fog gyakorolni (a
tovabbiakban: adatvédelmi hatasvizsgalat).

Az adatvédelmi hatdsvizsgilat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miveletek altaldnos leirasat, az
érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezeld altal azonositott kockazatok leirasat és
jellegét, az e kockazatok kezelése céljabol tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiiz8d6 jog
érvényesiilésének biztositasara iranyuld, az adatkezel® altal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatdsvizsgalat eredménye alapjan megallapithatd, hogy a tervezett adatkezelés — az
Onkormanyzat altal az adatkezeléssel jaré kockazatok mérsékléséhez sziikséges intézkedések megtételének
hidnyaban — magas kockézat(i lenne vagy a Hatosag altal kozzétett, magas kockazatl adatkezelésnek mindsitett
adatkezelés-tipus korébe tartozik, az Onkorményzat az adatkezelés megkezdését megel6zden konzultaciot
kezdeményez a Hat6saggal (a tovabbiakban: el6zetes konzultacio).

Az Onkormanyzat az elézetes konzultacio kezdeményezésével egyidejlileg a Hatosag rendelkezésére bocsatja az
adatvédelmi hatasvizsgalat eredményét, tovabba gondoskodik a Hatdsag altal az esetlegesen feltart hidnyossagok
megsziintetésére vonatkozodan javasolt intézkedések végrehajtdsarol.

Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgalatot, illetve az elozetes konzultaciét az adatkezelést
€lBird jogszabaly elokészitdje folytatja le.

Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az Onkormanyzat az 4ltala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt
adatokkal osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi
incidensrdl valo tudomasszerzését kovetden hetvenkét 6raval koteles bejelenteni a Hatdsagnak.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:

e azadatvédelmi incidens jellegét, beleértve —ha lehetséges — az érintettek korét €s hozzavetdleges szamat,
valamint az incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges mennyiségét;

e az adatvédelmi tisztviseldé vagy a tovabbi tajékoztatas nyujtasara kijeldlt mas kapcsolattartd nevét €s
elérhetéségi adatait;

e az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisithetd kovetkezményeket, és

e az Onkormanyzat altal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi
incidensbdl ered6 esetleges hatranyos kovetkezmények mérséklését célzo és egyéb — intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valdszintsithetd, hogy az nem jar kockazattal az érintettek
jogainak érvényesiilésére.

Az incidens jellegének és kovetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztviseld megkeresésre szakmai
tamogatast biztosit.

Ha az adatvédelmi incidens valoszinlsitheten az érintettet megilletd valamely alapvetd jog érvényesiilését
lényegesen befolyasold kovetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockazatii adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjan a Hatosdg az adatvédelmi incidenst magas kockazatinak mindsiti, az
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1V.

22,

23.

Onkormanyzat az érintettet az adatvédelmi incidensrdl haladéktalanul tajékoztatni kdteles, amennyiben az
érintett tijékoztatasat jogszabalyi eldiras nem zarja ki, nem korlatozza vagy nem irja el6 a tajékoztatas késleltetett
teljesitését, illetve nem mentesiti fel az Onkormanyzat a tajékoztatas megtételi kotelezettsége alol.

A tajékoztatasnak vildgosan és kozérthetden kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepld tovabbi informacidkat.

Amennyiben az érintett kdzvetlen tdjékoztatisa csak az Onkormanyzat aranytalan erdfeszitésével lenne
teljesithetd, az Onkormanyzat az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel 6sszefliggd megfeleld tajékoztatast
a honlapjan vagy egyéb — barki altal hozzaférhetdé — modon kozzétett informaciok Gtjan biztositja.

Panaszkezelés

Az Onkormanyzat a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirasok teljesitésének és az érintettek jogai
érvényesiilésének elosegitése érdekében adatvédelmi tisztviseldt nevez ki, illetve biz meg.

Az adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos panaszok, bejelentések fogadasit az Onkormanyzatnal a
kinevezett (megbizott) adatvédelmi tisztviseld latja el.

Az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségi adatait az Onkormanyzat a honlapjan és az adatkezelési tajékoztatokban
teszi kozzé.

KOZERDEKU ADATOK KEZELESE

A kozérdeki adatok megismerésének altalanos szabalyai

Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkore,
munkakére, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eloirja.

Ha térvény masként nem rendelkezik, kdzérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetdleg helyi
dnkormanyzati szervvel kotott szerzédés alapjan kotelezden igénybe veendd vagy mas médon ki nem elégithetd
szolgaltatast ny(jté szervek vagy személyek kezelésében 1évo, e tevéOkenységiikre vonatkozd, személyes
adatnak nem mindsiil6 adat.

Az Onkormanyzat hataskérébe tartozd dontés meghozatalara iranyuld eljards soran készitett vagy rogzitett, a
dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos, amennyiben mas
jogszabaly ezen idStartam tekintetében eltéréen nem rendelkezik. Ezen adatok megismerését — az adat
megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz fiz6d6 kozérdek silyanak mérlegelésével — a Jegyzd
engedélyezheti.

A kozérdekii vagy kdzérdekbol nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat védelmérdl szold
2009. évi CLV. térvény alapjan mindsitett adat.

A kozérdeki adat megismerése iranti igény
A kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant szoban, frasban vagy elektronikus uton barki
igényt nyujthat be az Onkormanyzat elérhetdségein.

A megkereséseket Jegyzd szaméra kell tovabbitani, aki felelés az ezzel kapcsolatos feladatok jogszerii
végrehajtasaért.

A megkeresések teljesitésére vonatkozé dontés meghozatalaban, valamint az eléirasoknak megfeleld
teljesitésében az adatvédelmi tisztviseld sziikség és igény szerint szakmai timogatast nyujt.

Ha az adatigénylés nem egyértelmi, az Onkormanyzat felhivja az igényl6t az igény pontositdsara.
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VII. MELLEKLETEK

26. 1. szami melléklet — Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban foglalt eléirasokat, szabalyokat megismertem és tudomasul
veszem, hogy azokat munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Datum

Név

Beosztas/munkakor

Alairas
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27. 2. szami melléklet — A személyes adatok kezelésével kapcsolatos nyilvantartasok tartalmi kévetelményei

Adatkezeldi nyilvantartas’

Adatkezeld neve és elérhetdségei’:

Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetéségei:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:

Profilalkotas alkalmazasra keriil-e?
(Igen / Nem)
Adattovabbitas cimzettje(i)*:

Nemzetkozi adattovabbitas esetén a tovabbitott
adatok kore:
Az adatkezelési miiveletek jogalapja*:

A kezelt személyes adatok torlésének idépontja®:

Adatbiztonsagi intézkedések®:

Adatvédelmi incidensek adatai’:

Hozzaférés korlitozas, megtagadas indokai®:

! Adatkezelésenként kiilon tdblazat toltendd!

2 Jdeértve, felsorolva minden egyes kozos adatkezel6t is.

3 Amennyiben torténik adattovéabbitas.

# Ideértve az adattovabbitast is.

> Amennyiben ismert.

6 Az adatkezel® altal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasa.

7 A kezelt adatokkal osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének koriilményei, azok hatdsai és a
kezelésiikre tett intézkedések.

8 Az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozé vagy megtagadé intézkedések jogi és ténybeli indokai.
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ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

Adatfeldolgoz6i nyilvantartas’

Adatkezel6 neve és elérhetéségei'”:

Adatfeldolgozo6 neve és elérhetéségei:

Tovabbi adatfeldolgozi(k) neve és elérhetéségei'!:

Adatvédelmi tisztvisel neve és elérhetdségeil?:

Az adatkezelési miiveletek tipusai'®:

harmadik orszag vagy nemzetkozi szervezet'*:

Nemzetkozi adattovabbitas esetén a cimzett

Adatbiztonsagi intézkedések':

? Adatfeldolgozasra vonatkozé megbizdsonként kiilon tablazat t6ltend!

10 Aki az adatfeldolgozassal megbizta vagy arrol rendelkezett.
1 Amennyiben relevans.

12 Az adatfeldolgozé adatvédelmi tisztviselje.

13 Amelyek végrehajtasaval az Adatkezel megbizta.

14 Ha torténik nemzetkozi cimzett felé adattovabbitas.

15 Az adatfeldolgozo altal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasa.
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KISLANG KOZSEG ONKORMANYZATA
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

28. 3. szami melléklet — Kozérdeki adatigénylések nyilvantartasa

Adatigénylés
idopontja:
(ddtum)

Adatigénylés targya:

Az elutasitas indoka:
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Adatkezeloi nyilvantartas

Adatkezel6 neve: Kislangi Polgarmesteri Hivatal

Adatkezel6 elérhet6ségei: 8156 Kislang F6 utca 63.
jegyzo@kislang.hu

Adatvédelmi tisztviseld neve: Dr. Fejes Péter

Adatvédelmi tisztviseld elérhetdsége: drfejes.peter@hanganov.hu

A nyilvantartas legutolsé modositasdnak datuma: | 2020. junius 16.

Jelen dokumentum célja, hogy az Eurépai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27.-én kiadott, 2018. majus 25.-t61
hatélyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérol szolé (EU) 2016/679
rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — altaldnos adatvédelmi rendelet) 30. cikkének (1)
bekezdésében, valamint az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szol6 201 1. évi CXII.
torvényben (Info tv.) foglalt el6irasoknak megfeleléen az Adatkezeld, az altala a felelésségébe tartozéan végzett
adatkezelési tevékenységekrol torténd nyilvantartas vezetési kotelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezel6i nyilvantartds tartalmazza az Adatkezeld mindenkori, aktudlisan folytatott adatkezeléseirdl
egyesével a fenti jogszabalyi kovetelményeknek megfelel informaciokat. A nyilvantartas aktualizalasarol és
mindenkori hatélyos véltozatanak papir alapon torténd megérzésér6l Adatkezel6 koteles gondoskodni.

A véltozasok 4tvezetésének id6pontjat jelen oldal tetején szerepld tabldzatban a nyilvantartds legutolso
modositasdnak datuma jelzi.

Készitette: HANGANOV Kft.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakérttje
www.hanganov.hu



Adatkezeldi nyilvdntartds — Kisldngi Polgdrmesteri Hivatal

Adatkezelés megnevezése:

1. Weboldalon megjelenitett kép- és videofelvételek

Az adatkezelés célja:

A weboldal latogatoinak tajékoztatdsa.

Erintettek kore:

A felvételeken szerepld, azonosithatd, felismerhet természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

Természetes személyek képmasa.

Profilalkotas  alkalmazasra | Nem

keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i): | Adattovabbitds nem torténik.
Nemzetkozi  adattovabbitas | -

esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési miiveletek

jogalapja:

Az adatkezelés az informaciés  Onrendelkezési  jogrél és az
informacioszabadsagrol sz616 2011, évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6.
cikk 1. a) pontjdban eldirtak szerint dnkéntes hozzéjaruldson alapul.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

Az érintett hozzdjarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetden egy napon
beliil.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A weboldal adminisztraciés feliilete, valamint a weboldalt kiszolgalé
informatikai eréforrasok hozzaférési és jogosultsdgi rendszerrel védettek.

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo, a rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhaté informatikai eszkozok (pl: munkadllomasok) mindegyikén
azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyarték altal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi

mentések  elvégzésével biztositia a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasdnak védelmét.

Adatvédelmi incidensek

adatai:

Hozzaférés korlatozas,

megtagadds indokai:

2. oldal
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Adatkezelés

( 2. Erdeklédés, kapesolatfelvétel soran kezelt személyes adatok
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Az érdekl6d6 tdjékoztatdsanak biztositasa.
Erintettek kore: Adatkezel6vel kapcsolatba 1ép6 természetes, illetve jogi személyek.
Kezelt adatok kore: A kapcsolattartisra az alabbi adatok koziil az iigyfél 4ltal onkéntesen megadott
adatok:
¢ név (kapcsolattarté vagy cég neve),
e  email cim,
e telefonszam,
e cim (postacim).
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Adattovébbitas nem torténik.
cimzettje(i):
Nemzetkozi -
adattovabbitds esetén a
tovébbitott adatok kére:
Az adatkezelési | Az informdcids onrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol sz616 2011, évi
milveletek jogalapja: CXII. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint énkéntes
hozzéjarulason alapulo adatkezelés.
A kezelt személyes | Amennyiben a kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien igény érvényesithets, annak
adatok torlésének | igazolhatdsaga céljabol legfeljebb S éven beliil.
idépontja:
Adatbiztonsagi Az adatok kezelése az Adatkezelo dltal hasznalt levelez rendszerben, illetve
intézkedések: telefonon vagy levélben torténd megkeresés esetén papir alapon keriil rogzitésre,

illetve torténik.
Az igénybe vett levelez6 rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezel a feliigyelete ala tartozo, a levelezd rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhat6 informatikai eszkdzok (pl.: munkadllomasok) mindegyikén azonositds
¢s hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
izemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassagénak, sértetlenségének €s rendelkezésre allasanak védelmét.

Az érdekléddk személyes adatait tartalmazé papir alapa adathordozokat Adatkezeld
az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatdrozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagaddas indokai:

3. oldal
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Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés Kkorldtozas,
megtagadds indokai:

5. oldal
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o 245/1998. (XIL.31.) Korm. rendelet a telepiilési 6nkormanyzat jegyzjének
az allatok védelmével, valamint az allatok nyilvantartisdval kapcsolatos
egyes feladat- és hataskoreirdl,

e 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kézponti
jegyzék adattartalmdra, az adatintegraciéra vonatkozd részletes
szabalyokrol,

e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujto
gyermekjoléti alapellatisok €s gyermekvédelmi szakellatdsok téritési
dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrol,

e 41/2015. (VIL.15.)) BM rendelet az allami és onkormanyzati szervek
elektronikus informdcidbiztonsagrol szolé 2013. évi L. toérvényben
meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsdgos informacids
eszkozokre, termékekre, tovdbbd a biztonsagi osztilyba és biztonsagi
szintbe soroldsra vonatkozo6 kovetelményekrol,

o 429/2017. (XI1.20.) Korm. rendelet az anyakdnyvezési feladatok
ellatasanak részletes szabalyairol,

o 465/2017. (XI1.28.) Korm. rendelet az addigazgatisi eljaras
részletszabalyairol,

e 57/2013 (1. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep
létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes termeld és egyes
szolgaltato tevékenységekrol, valamint a telepengedélyezés rendjérol és a
bejelentés szabdlyairdl,

e 63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocidlis
ellatasok igénylésének és megallapitasanak, valamint folydsitasanak
részletes szabalyairdl,

e 70/2003. (V1.27.) FVM rendelet a méhédllomanyok védelmérdl és a mézeld
méhek egyes betegségeinek megel6zésérél €s lekiizdésérol

A kezelt személyes

adatok torlésének

idépontja:

Adatbiztonséagi Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, az uigyfelek adatainak feldolgozasat, kezelését
intézkedések: szolgalo helyi, illetve kozponti tizemeltetésti szakrendszerekhez hozzaférést biztosito

informatikai eszkdzok (pl.: munkaalloméasok) mindegyikén azonositas és hitelesités
alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
iizemeltetésével €s a gyartok éltal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsdgi mentések elvégzésével biztositja a
kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének ¢&s rendelkezésre allasanak
védelmét.

Az tigyfelekkel torténd elektronikus kapcsolattartdshoz igénybe vett levelezd
rendszer hozzaférési- €s jogosultsagi rendszerrel védett.

Az iigyfelek személyes adatnak minésiild adatait tartalmazo papir alapa
adathordozokat Adatkezel6 az Iratkezelési Szabalyzatiban meghatarozott el6irasok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizérélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

7. oldal
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Adatkezelés
megnevezeése:

5. Allaspalyazatra jelentkezok adatai

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld mikodése folyamatos biztositasdhoz szitkséges humanerdforras
biztositdsa, a munkakér betoltésére alkalmas (megfelelé kompetencidkkal
rendelkez6) palyazo kivélasztésa.

Erintettek kore:

Adatkezeld meghirdetett 4llaspalyazataira jelentkezd természetes személyek.

Kezelt adatok kore: Az allashirdetésre jelentkez6k beazonositaséhoz, a veliik torténd kapcsolattartashoz,
valamint a munkakor betoltésére valé alkalmassaguk clézetes eclbiralasahoz
sziikséges alabbi adatok:

e fénykép,

e vezetéknév/utonév,

o sziiletési név,

e anyjaneve,

e neme,

e sziiletési hely, id6,

e csaladi allapot,

e 4llampolgarsag,

e 4llandé lakcim,

e ideiglenes lakcim (tartézkodasi hely),
e telefonszam(ok),

e fax,

e e-mail cim,

e honlap,

e Onéletrajz,

o képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok.

Profilalkotas Nem

alkalmazésra keriil-e?

Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.

cimzettje(i):

Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési o akozszolgalati tisztviselokrol szolé 2011. évi CXCIX. torvény,
miveletek jogalapja: o akozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIIL. torvény,

¢ az informéciés dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrél szold
2011. évi CXILI. toérvény,

o akozszolgilati személyligyi nyilvantartasra és statisztikai adatgyfjtésre, a
kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok személyi irataira vonatkozo
szabalyokrél, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek dlldshelyeinek
nyilvéantartasarol szolé 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet

A kezelt személyes | A benyijtott allaspélyézat elbirdlasat kovet6en sikertelen palyézat esetén a palyazoé

adatok torlésének | szamara Adatkezeld visszajuttatja a benyujtott palydzati anyagokat. Amennyiben a

id6épontja: paly4az6 nem veszi at azokat, akkor Adatkezel6 90 nap elteltével torli, megsemmisiti
az adatokat.

Adatbiztonséagi Adatkezelé a feliigyelete ala tartozo, az adatok feldolgozasara, kezelésére szolgald

intézkedések: rendszerhez torténd hozzaférésre hasznalhaté informatikai eszk6zok (pl.:

munkaallomésok) mindegyikén azonositds és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartdk altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositia a kezelt adatok bizalmassagénak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az allaspalyazatra jelentkez6k személyes adatait tartalmazo, kinyomtatasra keriilt
papir alapt adathordozokat Adatkezels az Iratkezelési Szabélyzataban

meghatarozott eléirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zért teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

8. oldal
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Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadds indokai:

9. oldal
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Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaldi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés Kkorlatozas,
megtagadas indokai:

11. oldal
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Adatkezelé’s . 7. Munkavallalok személyes adatai — bérszamfejtés

megnevezeése:

Az adatkezelés célja: A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasanak biztositdsa.

Erintettek kore: Adatkezeld munkavéllaléi.

Kezelt adatok kore: A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasdhoz ¢és kifizetéséhez szikséges
személyazonosité adatai (torzsadatok), valamint a munkaviszonnyal §sszefiiggd
egyéb adatok:

¢ munkavallal6 neve;

e adoOszama,

e TAlJ szama;

e bankszamlaszama,;

o nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolddo adatok;
o cltartottjai adatai (név, sziiletési id6, adészam, TAJ szam),

o hazastérsa, élettarsa adatai (név, adoszam, TAJ szam);

e munkakore, beosztasa.

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovébbitds s Nemzeti Ado- és Vambhivatal

cimzettje(i): e Magyar Allamkincstdr

Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény

a kozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIIL torveny

a munka torvénykonyvérdl sz616 2012, évi L. torvény

az ad6zas rendjérél szo16 2017. évi CL. torvény

a személyi jovedelemadordl sz616 1995. évi CXVIL. torvény

a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol,

valamint e szolgaltatasok fedezetérél szolo 1997. évi LXXX. torveny

az egészségligyi hozzajarulasrol szol6 1998. évi LXVL. torvény

e a magannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrol szolo 1997. évi
LXXXII. torvény

o acsaladok tamogatasarol szo1o 1998. évi LXXXIV torvény

o aPolgari Torvénykonyvrdl sz016 2013. évi V. torvény

A kezelt személyes | Adatkezel, mint munkaltaté a munkaviszonnyal osszefliggd adatokat a hatélyos

adatok torlésének | jogszabalyi eldirasok alapjan korlatlan ideig koteles meg0rizni.

id6épontja:

Adatbiztonsagi Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, a munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz
intézkedések: kapcsolodé adatainak feldolgozasat, kezelését szolgalé helyi, illetve kozponti

tizemeltetésii szakrendszerekhez torténd hozzaférésre hasznalhat6 informatikai
eszkozok (pl: munkadllomasok) mindegyikén azonositds  és hitelesités
alkalmazasaval  (jelszavas  védelem), naprakész  virusvédelmi rendszer
lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A munkavallalok személyes adatait tartalmazé papir alapti adathordozoit Adatkezeld
az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott eléirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel® zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés Kkorlatozas,
megtagadas indokai:

12. oldal
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Adatkezele,s . 9. Maganhasznilatra engedélyezett informatikai és infokommunikaciés

megnevezése: s ,
eszkozon tarolt személyes adatok

Az adatkezelés célja: Adatkezeld altal a munkavégzéshez biztositott informatikai €s infokommunikéci6s
eszk6z biztonsagos iizemeltetése.

Erintettek kore: Adatkezeld elektronikus adattarolot tartalmazé, mobil munkaallomas vagy eszkdz
hasznalatara jogosult munkavéllaldi.

Kezelt adatok kore: A munkavallalok altal a hasznalatukra atadott eszk6zon tarolt személyes adataik (pl.:
telefonszamok, fényképek, email cimek, stb.).

Profilalkotas Nem

alkalmazésra keriil-e?

Adattovébbitas Adattovabbitas nem torténik.

cimzettje(i):

Nemzetkdzi -

adattovabbitis esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | A munka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi L. torvény (killondsen: 196-197.§.-ai).
milveletek jogalapja:

A kezelt személyes | Az Adatkezeld 4ltal a munkavégzéshez biztositott  informatikai  €és

adatok torlésének | infokommunikacios eszkdz munkavallal6 altali leadasanak idSpontja.

idépontja:

Adatbiztonsagi Adatkezeld a feliigyelete ala tartozé, az altala hasznalt informatikai rendszerekhez
intézkedések: t6rténd hozzaférésre hasznalhaté informatikai eszkozok (pl.: munkadllomasok)

mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartdk altal kiadott szoftver biztonsagi
frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések
elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és
rendelkezésre allasanak védelmét.

Az illetéktelen hozzaférés megel6zése céljabol az eszkozok hozzafeérési- és
jogosultsagi rendszerrel védettek (jelszavas belépés a laptopokon, illetve minimum
PIN kéd védelem az okostelefonokon), valamint az eszkozokbe beépitett, illetve
mobil elektronikus adathordozdkon titkositott adattarolast alkalmaz az Adatkezel6.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadds indokai:

14. oldal
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Adatkezelés
megnevezése:

10. Kozérdekii adatok kérésével és tovabbitasaval kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja:

A kozérdekii és kozérdekb6l nyilvanos adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
szemé€lyes adatok kezelése, valamint az azonos igényld altal egy éven beliil
benyujtott, azonos adatkorre irdnyulé kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos
adatigénylés azonositésa, az azokhoz kapcsolodé koltségtérités megfizetése

Erintettek kore:

Az adatigénylést benyijté személy

Kezelt adatok kore: e Adatigényld neve, -elérhetésége, igényelt adatkorok, koltségtérités
megallapitdsahoz kapcsolddd szamlazasi adatok (név, cim, adészam)

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas e Nem torténik adattovabbitas

cimzettje(i):

Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pont, valamint

miiveletek jogalapja: e az informéciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolo
2011. évi CXILI. torvény 28. § (2) bekezdés és 29. § (1b) bekezdés alapjan
jogi kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges

A kezelt személyes * Azadatkezel6 az adatokat a jogszabalyban meghatérozottak szerint egy évig

adatok torlésének kezeli.

idépontja:

Adatbiztonsagi A kozérdekii adatot igényld személlyel torténd kapcsolattartas az Adatkezeld altal

intézkedések: hasznalt levelezé rendszerben, illetve telefonon vagy irdsos formaban, levélben

torténik.
Az igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, a levelezé rendszerhez torténd hozzaférésre
haszndlhaté informatikai eszk6zok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositas
és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
lizemeltetésével és a gyartok 4ltal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A kozérdekil adatot igényld személy személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazé
papir alapt adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott
eloirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizérdlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés Kkorlatozas,
megtagadés indokai:
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